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१. मन्रालयको स्वरुप ि प्रकृनत: 

नेपालको संक्रवधानले गिेको व्यवस्था अनसुाि अनसूुची -६ मा उजललजखत प्रदेशको अनधकािको 
सूचीमा यस मन्रालयको कायव जिम्मेवािी अन्तगवत प्रदेश प्रहिी प्रशासन ि शाजन्त सिुक्षा, िेनियो, 
एफ.एम. टेनलनभिन संचालन, प्रदेश अनसुन्धान ब्यूिो लगायतका क्रवषयहरु समावेश छन ् साथै 
अनसूुची-७ मा उजललजखत संघ ि प्रदेशको साझा अनधकािको सूचना प्राकृनतक तथा गैि प्राकृनतक 
क्रवपद् पूवव तयािी, उद्दाि तथा िाहत ि पूनलावभ, संचाि माध्यम सम्बन्धी नीनत ननमावण, देशको 
सिुक्षा सँग सम्बजन्धत क्रवषयमा ननवािक नििबन्द, कािागाि तथा क्रहिासत व्यवस्थापन ि शाजन्त 
सिुक्षा व्यवस्थापन, एक प्रदेशबाट अको प्रदेशमा अनभयकु्त, थनुवुा ि कैददको स्थानान्तिण, 
चलजचर, नसनेमाहल लगायतका क्रवषयहरु समावेश भएका छन।् त्यसै गिी अनसूुची-९ ले क्रवपद् 
व्यवस्थापन संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहको अनधकािको साझा सूची नभर उललेख गिी क्रवपद् 
व्यवस्थापनको जिम्मेवािी तीनै तहको हनुे व्यवस्था गिेको छ।  

संक्रवधानको अनसूुची५, 6, 7, 8 ि 9 मा िमश: संघको एकल अनधकाि, प्रदेशको अनधकाि, 
संघ ि प्रदेशको साझा अनधकाि, स्थानीय तहको अनधकाि ि संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहको 
अनधकािको व्यवस्था गरि संघ, प्रदेश ि स्थानीय तह नबचको सम्बन्ध सहकािीता, सहअजस्तत्व ि 
समन्वयको नसद्धान्तमा आधारित हनुे व्यवस्था संक्रवधानको धािा 232 मािहेको छ । नेपाल 
सिकाि (मजन्रपरिषद्) बाट नमनत 2073/10/18 गते स्वीकृत संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहको 
अनधकािको कायवक्रवस्ततृीकिण प्रनतवेदनले संक्रवधान प्रदत्त अनधकािको कायवक्रवस्ततृीकिण गिेको छ 
। सोही प्रनतवेदनको परिच्छेद-4 को (4.2) मा प्रदेशको अनधकाि तथा कायव क्रवस्ततृीकिण गरि 
यस मन्रालयको कायव जिम्मेवािी अन्तगवत िहेको प्रदेश प्रहिी प्रशासन, शाजन्त सिुक्षा, अपिाध 
िोकथाम तथा ननयन्रण, िेनियो, एफ.एम. टेनलनभिन, संचाि तथा सूचना प्रक्रवनध ि आम संचाि, 
प्रदेश अनसुन्धान ब्यूिो, फौिदािी तथा देवानी कायवक्रवनध ि प्रमाण ि सपथ लगायतका क्रवषयमा 
कायवक्रवस्ततृीकिण गिेको छ । नेपालको संक्रवधानको अनसूुजचमा उललेजखत तीन तहको 
अनधकािको बािँफािँ तथा कायवक्रवस्ततृीकिण प्रनतवेदनमा समाक्रवष्ट अनधकाि सूची अन्तगवत िक्रह 
लजुम्बनी प्रदेश सिकाि, मजन्रपरिषद्को नमनत 2081/01/06 को बैठकको ननणवयानसुाि “प्रदेश 
सिकाि (कायव क्रवभािन) ननयमावली, 2079” को अनसूुची- 1 ि अनसूुची-2 हेिफेि भई 
पूनगवदठत आन्तरिक मानमला तथा कानून मन्रालयको 42 वटा कायव जिम्मेवािी तोक्रकएको छ ि 
सोही वमोजिम मन्रालयले आफ्ना कायव सम्पादन गरििहेको छ । 
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1.1. उद्दशे्य  

 प्रदेश शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, मापदण्ि ि योिना तिुवमा तथा 
कायावन्वयन, ननयमन, सूचना संकलन, मूलयाङ्कन ि प्रनतवेदन तथा संघीय सिकािसंगको 
समन्वय ि सहकायव गने। 

 क्रवपद व्यवस्थापन, िोजखम न्यूनीकिण ि क्रवपद् प्रनतकायव, प्रादेजशक क्रवपद् कोष स्थापना ि 
संचालन,स्थानीय क्रवपद् कोषमा सहयोग, तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन तथा अनसुन्धान, 

क्रवपद् िोजखम क्षेर नक्साङ्कन ि बस्ती स्थानान्तिण सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत,मापदण्ि ि 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन गने। 

 नेपालको संक्रवधान बमोजिम प्रदेशको अनधकाि अन्तगवतको काननु ननमावण गने। 

 प्रदेशस्तिको क्रवद्यतुीय संचाि माध्यम संचालन सम्बन्धी नीनत ि मापदण्ि तिुवमा, 
कायावन्वयन ि ननयमन तथा अनमुनत, इिाित ि नवीकिण गने। 

 सूचनाको हक सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत तथा मापदण्ि तिुवमा ि कायावन्वयन गने। 

 पादवजशवता तथा सशुासनको लानग सूचना प्रक्रवनध मैरी शासन व्यवस्था गने । 

 

1.2 लक्ष्य 

िनताको चाहना ि आवश्यकता अनरुुप प्रदेशमा भिपदो शाजन्त, सिुक्षा एवं सवु्यवस्था 
कायम गने, काननुी िाज्यको अवधािणा स्थाक्रपत गने, प्रक्रवनधक मैरी वाताविण सिृना 
गिी सशुासनको प्रत्याभनूत गने ।  

 

2. मन्रालयको काम, कतवव्य ि अनधकाि 

प्रदेश स्तिीय शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था, क्रवपद् व्यवस्थापन तथा सचुना तथा संचाि क्षेर 
सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ि ि योिना तिुवमा तथा कायावन्वयन, व्यवस्थापन, ननयमन, 
ननदेशन, सपुिीवेक्षण, मूलयाङ्कन ि प्रनतवेदन लगायतका क्रवषय मन्रालयको कायवक्षेरमा 
समेक्रटएको प्रदेश सभा मानमला लगायत संघ सँगको समन्वय ि सहकायव यसका साथै स्थानीय 
प्रशासनको सञ्चालन,व्यवस्थापन ि समन्वयमा प्रभावकारिता कायम गिी सशुासन प्रवद्धवन गने मूल 
कायव जिम्मेवािी यस मन्रालयको िहेको छ । प्रदेश सिकाि कायव क्रवभािन ननयमावली २०७९ 
ले मन्रालयको कायव जिम्मेवािी देहाय वमोजिम हनुे व्यवस्था गिेको छ;  

1. प्रदेश शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, मापदण्ि ि योिना तिुवमा तथा 
कायावन्वयन, ननयमन, सूचना संकलन, मूलयाङ्कन ि प्रनतवेदन तथा संघीय सिकाि संगको 
समन्वय ि सहकायव, 

2. अनतक्रवजशष्ट व्यजक्त, महत्वपूणव भौनतक संिचना, संवेदनशील सावविननक स्थल तथा 
समािोहको सिुक्षा, 

3. संघीय ि प्रदेश सिुक्षा ननकाय संगको सम्पकव , सम्बन्ध, सूचना आदान प्रदान ि समन्वय, 
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4. प्रदेश प्रहिी संचालन, व्यवस्थापन ि ननयमन, 
5. प्रदेश नभरको अपिाध अनसुन्धान,सूचना संकलन, िोकथाम, ननयन्रण तथा समन्वय, 
6. अन्तिावक्रिय सीमा क्षेरमा हनुे अपिाध ि गनतक्रवनधको सूचना संकलन, क्रवश्लषेण ि उपयोग 

तथा अन्तििाक्रिय सीमा सिुक्षामा सहयोग, 
7. प्रादेजशक कािागाि तथा क्रहिासतको व्यवस्थापन ि सिुक्षा, थनुवुा तथा कैदीहरूको 

अनधकािको संिक्षण ि एक प्रदेशबाट अको प्रदेशमा अनभयकु्त, थनुवुा वा कैदीको 
स्थानान्तिण सम्बन्धी, 

8. सामदुाक्रयक प्रहिी सम्बन्धी, 
9. प्रदेशनभरको सिक सिुक्षा ि ट्राक्रफक व्यवस्थापन, 
10. प्रदेशनभरका गैिसिकािी संघ, संस्थाहरुको अनभलेख ि समन्वय, 
11. गनुासो ि क्रववाद व्यवस्थापन, 
12. संघीय मापदण्ि बमोजिम हातहनतयाि, खिखिाना तथा क्रवष्फोटक पदाथवको ननयमन, 
13. फौिदािी कायवक्रवनध कानूनको कायावन्वयन, 
14. ननवािक नििबन्द ि स्थान हद सम्बन्धी, 
15. स्थानीय प्रशासनको सञ्चालन,व्यवस्थापन ि समन्वय, 
16. क्रवपद व्यवस्थापन, िोजखम न्यूनीकिण ि क्रवपद् प्रनतकायव, प्रादेजशक क्रवपद् कोष स्थापना ि 

संचालन, स्थानीय क्रवपद् कोषमा सहयोग, तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन तथा अनसुन्धान, 

क्रवपद् िोजखमक्षेर नक्साङ्कन ि बस्ती स्थानान्तिण सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत, मापदण्ि ि 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन, 

17. उपानध, सम्मान तथा क्रवभषूणको नसफारिस, 
18. प्रदेशस्तिमा सावविननक क्रवदा, उत्सव, उदी आाददको व्यवस्थापन, 
19. नेपालको संक्रवधान बमोजिम प्रदेशको अनधकाि अन्तगवतको कानून ननमावण, 
20. प्रदेश मजन्रपरिषद् मा पेश हनुे ननयम ि आदेशको तिुवमा तथा स्वीकृनत, 
21. प्रदेश सभा मानमला सम्बन्धी, 
22. प्रदेश सभामा पेश हनुे क्रवधेयक तिुवमा ि प्रमाणीकिण, 
23. प्रदेशस्तिमा ददगो शाजन्त व्यवस्थापन तथा द्वन्द्वबाट पीनित तथा क्रवस्थाक्रपत व्यजक्तको 

पनुस्थावपना सम्बन्धी, 
24. अपिाध तथा यातना पीनितको पनुस्थावपना ि क्षनतपूनतव, 
25. सत्यननरुपण तथा मेलनमलाप ि बेपत्ता पारिएका व्यजक्त सम्बन्धी, 
26. नागरिक अनधकािको संिक्षण, नागरिक स्वतन्रताको िक्षा तथा प्रवधवनमा सहयोग, 
27. प्रदेशनभर न्याक्रयक ि अधव न्याक्रयक ननकायले गिेका फैसला कायावन्वयन, 
28. प्रदेशस्तिको क्रवद्यतुीय संचाि माध्यम संचालन सम्बन्धी नीनत ि मापदण्ि तिुवमा, 

कायावन्वयन ि ननयमन तथा अनमुनत, इिाित ि नवीकिण, 
29. प्रदेशस्तिमा ताियकु्त ि ताििक्रहत ब्रोिब्याण्ि पूवावधािको क्रवकास, व्यवस्थापन ि ननयमन, 
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30. प्रदेशस्तिमा सूचना प्रक्रवनधको प्रवधवन, सूचना प्रक्रवनध पाकव को ननमावण, सञ्चालन ि ननयमन, 
31. प्रदेश नभर टेनलसेन्टि संचालन, व्यवस्थापन ि ननयमन, 
32. प्रदेशस्तिका इन्टिनेट सेवा ि अनलाइन तथा अन्य प्रक्रवनधमा आधारित सञ्चाि माध्यमको 

दताव, अनभलेख, अनमुनत, नक्रवकिण, अनगुमन ि ननयमन 

33. साइवि सिुक्षा अनगुमन, 
34. छापासंचाि माध्यमको दताव, अनमुनत, आचाि संक्रहता ननधाविण ि अनगुमन, अनभलेखाङ्कन, 

वगीकिण, सञ्चालन ि ननयमन, 
35. प्रसे सूचना प्रवाह, सूचना सामग्रीको उत्पादन, प्रकाशन ि क्रवतिण, 
36. सूचनाको हक सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत तथा मापदण्ि तिुवमा ि कायावन्वयन, 
37. प्रदेश िािपरको सम्पादन, प्रकाशन ि क्रवतिण, 
38. श्रमिीक्रव सञ्चािकमीहरुको न्यूनतम पारिश्रनमक अनगुमन, 
39. प्रदेशस्तिीय प्रसे िजििाि सम्बन्धी, 
40. केबलु क्रवतिणको इिाित, नवीकिण ि ननयमन, 
41. चलजचर ननमावण, हल संचालन तथा प्रदशवनको अनमुनत ि ननयमन, 
42. सिकािी प्रयोिनका लानग िग्गा अनधग्रहण तथा सम्पजत्त प्राज त सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत 

तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन तथा िग्गा क्रववाद समाधान। 

 

3. मन्रालयमा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायव क्रवविण 

यस मन्रालयको कायवबोझका आधािमा महाशाखा तथा शाखाहरुलाई चसु्त रुपले संचालन गनवका 
लानग तपनसल बमोजिमको महाशाखा तथा शाखाहरुको प्रस्ताक्रवत संगठन संिचना ि दिबन्दी 
तेरिि िहेको छ । 
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प्रशासन तथा योिना शाखा 
शा.अ./व.शा.अ. सातौं/आठौं (प्र.सा.प्र.)-1 

व.प्र. सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं प्र.सा.प्र.-१ 

कम्यूटि अपिेटि सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं 
क्रवक्रवध-१ 

सहायक चौथो/पाचौं प्र.सा.प्र.-१ 

ह.स.चा., शे्रणीक्रवहीन-5 

का.स.शे्रणी क्रवक्रहन-६ 
 

 

 

 

क्रवपद् व्यवस्थापन समन्वय शाखा 
शा.अ./व.शा.अ. अनधकृत सातौं/आठौं (प्र.सा.प्र.)-1 

व.प्र.सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं प्र.सा.प्र.-१ 

कम्यूटि अपिेटि, सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं 
क्रवक्रवध-१ 

 

 

 

 

आनथवक प्रशासन शाखा 
लेखा अनधकृत/व.ले.अ. सातौं/आठौं (प्र,लेखा)-1 

सह-लेखापाल/लेखापाल,सहायक चौथो/पाचौं, 
प्र.लेखा.-1 

 

 

 

सिुक्षा समन्वय महाशाखा 
उपसजचव नवौं/दशौं (प्र.,सा.प्र.)-1 

 

शाजन्त सिुक्षा शाखा 
शाखा अनधकृत/व.शा.अ. सातौं/आठौं 

(प्र.सा.प्र.)-1 

व.प्र.सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं प्र.सा.प्र.-१ 

 

 

 

सञ्चाि तथा सूचना प्रक्रवनध महाशाखा 
नस.नि.ई. नवौं/दशौं (इन्ि./इले.एण्ि टेली)-1 

 
सञ्चाि शाखा 

शाखा अनधकृत/व.शा.अ. सातौं/आठौं 
(प्र.सा.प्र.)-1 

कम्यूटि अपिेटि, सहायक पाचौं/अनधकृत 
छैठौं क्रवक्रवध-१ 

 

 

 
सूचना प्रक्रवनध शाखा 

इलेक्ट्रोननक्स एण्ि टेनलकम्यनुनकेशन ईजिननयि, 
सातौं/आठौं (नपेाल ईजिननयरिङ्ग)-1 

व.प्र.सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं प्र.सा.प्र.-१ 

 

 

 

मन्री 
 

सजचवालय 

शाखा अनधकृत/व.शा.अ. सातौं/आठौं (प्र.सा.प्र.)-1 

व.प्र.सहायक पाचौं/अनधकृत छैटौं(प्र.सा.प्र.)-१ 
 

प्रदेश सजचव 

सहसजचव, िा.प.प्रथम (प्र./सा.प्र.)-1 

व.प्र.सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं (प्र.सा.प्र.)-१ 

 

 

 

 

 

3.2 मन्रालयको संगठन संिचना 
 

काननु  महाशाखा 
उपसजचव िा.प.दद्वतीय 

 नवौं/दशौं(प्र.,सा.प्र.)-1 
 

कानून तिुवमा तथा 
फैसला कायावन्वयन शाखा 
कानून अनधकृत िा.प.ततृीय 

(न्याय कानून। - 1 

सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं 
प्र./ सा.प्र. 

 

 

 
कानून सम्पादन  तथा 

प्रकाशन शाखा  

कानून अनधकृत िा.प. ततृीय 
(न्याय कानून)-१ 

कम्यूटि अपिेटि सहायक 
पाचौं/अनधकृत छैठौं क्रवक्रवध-

1 
 

 

 

प्रशासन, योिना तथा क्रवपद् व्यवस्थापन 
महाशाखा 

उपसजचव/नवौं/दशौं (प्र.,सा.प्र.)-1 
 

प्रहिी प्रशासन तथा कािागाि व्यवस्थापन 
शाखा 

शाखा अनधकृत/व.शा.अ. सातौं/आठौं (प्र.सा.प्र.)-
1 

कम्यूटि अपिेटि, सहायक पाचौं/अनधकृत छैठौं 
क्रवक्रवध-१ 
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3.3 मन्रालयको दिवन्दी तेरिि: 

नस.नं. पद सेवा समूह उपसमूह शे्रणी/तह 
दिवन्दी 
संख्या पदपूनतव रिक्त कैक्रफयत 

1.  सजचव (अ.प्रा.) नेपाल प्रशासन सा.प्र. - िा.प.प्रथम 1 1 0   

2.  उप सजचव/उप ननदेशक प्रदेश प्रशासन सा.प्र. - नवौं/दशौं 2 1 १   

3.  

उपसजचव (कानून) 
/ननदेशक (कानून) प्रदेश कानून - - नवौं/दशौं १ 1 0 

  

4.  
नस.नि.ई. 

प्रदेश ईजन्िननयरिङ्ग 
सेवा 

इलेजक्ट्रकल एण्ि 
टेनलकम्यनुनकेशन इजन्िननयरिङ्ग 

- नवौं/दशौं १ 0 1 
  

5.  शाखा अनधकृत/व.शा.अ. प्रदेश प्रशासन सा.प्र. - सातौं/आठौं 6 1 5   

6.  कानून अनधकृत/व.का.अ. प्रदेश कानून  - - सातौं/आठौं 2 1 1   

7.  
लेखा अनधकृत/व.ले.अ. प्रदेश प्रशासन लेखा  - सातौं/आठौं 1 ० १ 

अनधकृत छैठौ (लेखा) लाई 
दोहोिो जिम्मेवािी तोक्रकएको 

8.  

इलेजक्ट्रकल एण्ि 
टेनलकम्यनुनकेशन इजन्िननयि 

प्रदेश ईजन्िननयरिङ्ग 
सेवा 

इलेजक्ट्रकल एण्ि 
टेनलकम्यनुनकेशन इजन्िननयरिङ्ग 

- सातौं/आठौं १ 0 1 
  

9.  व.प्र.सहायक/अनधकृत प्रदेश प्रशासन सा.प्र.  - पाचौं/छैठौं 9 1 8   

10.  

कम्यटुि अपिेटि/ अनधकृत 
कम्यटुि 

प्रदेश प्रशासन  क्रवक्रवध - पाचौं/छैठौं 4 3 1 किािमा पदपूनतव  
11.  प्रशासन सहायक/व.प्र.स. प्रदेश प्रशासन सा.प्र.  - चौथो/पाचँौं १ १ 0   

12.  सह लेखापाल/लेखापाल प्रदेश प्रशासन लेखा - चौथो/पाचँौं १ 0 1   

13.  ह.स.चा. किाि सेवा - - शे्रणी क्रवक्रहन 5 5 0 किािमा पदपूनतव   
14.  का.स. किाि सेवा - - शे्रणी क्रवक्रहन 6 6 0 किािमा पदपूनतव 

          िम्मा ४1 21 20   
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4. मन्रालयका महाशाखा, शाखा तथा पदहरुको कायव क्रवविण 

प्रशासन, योिना तथा क्रवपद् व्यवस्थापन महाशाखा  

1. मन्रालयको बाक्रषवक बिेट तथा कायविम तिुवमा, स्वीकृत आयोिना / कायविमको कायावन्वयन 
तथा अनगुमन सम्बन्धी कायव 

2. कमवचािी व्यवस्थापन ि सो सम्बन्धी रिक्त पदहरू प्रदेश लोकसेवा आयोग वा अन्य 
सम्वजन्धत ननकायहरूमा माग पठाउने तथा पदपतुीको व्यवस्था सम्बन्धी कायव 

3. मन्रालयमा कमवचािीहरुको ननयजुक्त, पदस्थापना, तानलम, क्रवभागीय 
कािवाही, सपुरिवेक्षण, अवकाश आदद िस्ता कमवचािी प्रशासन सम्बन्धी कायव 

4. लेखा सञ्चालन, लेखापरिक्षण तथा अनभलेखाङ्कन सम्बन्धी कायव 
5. प्रत्यायोजित अनधकाि बमोजिम िकमान्ति, खचवको स्वीकृनत, ठेक्का पट्टा, खरिद सम्झौता 

तथा नललाम क्रवक्रि सम्बन्धी कायव 
6. मन्रालयको भौनतक साधनहरूको क्रवविण अद्यावनधक एवं सोको ममवत सम्भाि ि संिक्षण 

सम्बन्धी कायव 
7. कमवचािीहरूको कायव सम्पादन मूलयाङ्कन, पिुस्काि, सरुवा, वढुवा तथा अन्य आवश्यक 

कािवाही सम्बन्धी कायव 
8. क्रवपद् िोजखम क्षेर नक्शाङ्कन ि बस्ती स्थानान्तिण सम्बन्धी  प्रादेजशक नीनत, कानून, मापदण्ि 

ि योिना तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन सम्बन्धी कायव 
9. क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन, क्रवपद् प्रनतकायव, प्रादेजशक क्रवपद् कोष स्थापना ि 

सञ्चालन सम्बन्धी कायव 
10. क्रवपद् िोजखम न्यूननकिण तथा व्यवस्थापनमा संघ, अन्तिप्रदेश, स्थानीय तह तथा सम्बद्ध सवै 

पक्षहरुसँग समन्वय ि सहकायव सम्बन्धी कायव 
11. प्रदेशस्तिमा सावविननक क्रवदा, उत्सव, उदी आददको व्यवस्थापनमा सहिीकिण सम्बन्धी 

कायव, 
12. उपानध, सम्मान तथा क्रवभषुण सम्बन्धी कायव 
13. प्रदेश सिकािका लानग आवश्यक सवािी साधनको व्यवस्थापनका लानग समन्वय तथा 

सहजिकिण सम्बन्धी कायव 

  

प्रशासन तथा योिना शाखा  

1. कमवचािीहरुको क्रवविण, व्यजक्तगत क्रवविण, हाजििी, काि तथा क्रवदाको अनभलेख 
व्यवस्थापन  सम्बन्धी कायव, 

2. मन्रालयमा प्राप्त जचठीपरको दताव तथा मन्रालयबाट प्रके्रषत जचदठपरको चलानी सम्बन्धी 
कायव 
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3. मन्रालयमा कमवचािी तथा सिुक्षाकमीहरुको पालो पहिा व्यवस्थापन ि सवािी 
चालकहरूको खटन—पटन सम्बन्धी कायव 

4. मन्रालयको क्रविलुी, पानी, सिसफाई तथा अन्य आवश्यक सामग्रीहरुको व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव 

5. जिन्सी सामग्रीहरूको खरिद, छपाइ, सिुजक्षत भण्िािण ि आवश्यकता अनसुाि बोलपर 
आव्हान सम्बन्धी कायव 

6. जिन्सी मालसामान तथा सवािी साधनको ममवत सम्भाि, नमन्हा, हस्तान्तिण, नललाम क्रविी 
तथा जिन्सी ननिीक्षण सम्बन्धी कायव 

7. प्रदेशस्तिमा सावविननक क्रवदा, उत्सव, उदी आददको व्यवस्थापनमा सहिीकिण सम्बन्धी 
कायव, 

8. उपानध, सम्मान तथा क्रवभषुणको लानग सूचना प्रकाशन तथा क्रवविण संकलन सम्बन्धी 
कायव 

9. मन्रालयको नीनत, बाक्रषवक बिेट तथा कायविम सम्बन्धी कायव 
10. बिेट तथा कायविम कायावन्वयनको अनगुमन, मलुयाङ्कन तथा प्रनतवेदन सम्बन्धी कायव 

  

11. मन्रालयको मानसक, चौमानसक, अधवबाक्रषवक तथा बाक्रषवक प्रगनत क्रवविण तयािी तथा 
प्रनतवेदन सम्बन्धी कायव 

12. प्रदेश सिकािका लानग आवश्यक सवािी साधनको व्यवस्थापनका लानग समन्वय तथा 
सहजिकिण सम्बन्धी  कायव 

13. अन्य शाखाको कायव जिम्मेवािीमा नपिेका कायव 

क्रवपद् व्यवस्थापन समन्वय शाखा 

  

1. क्रवपद् िोजखम क्षेरको पक्रहचान, नक्शाङ्कन ि बस्ती स्थानान्तिण सम्बन्धी तथ्याङ्क 
संकलन, प्रादेजशक नीनत, कानून, मापदण्ि ननमावणमा सहयोग सम्बन्धी कायव 

2. प्रादेजशक क्रवपद् व्यवस्थापन कोषको संचालन ि  व्यवस्थापन एवम ् जिलला तथा स्थानीय 
क्रवपद् व्यवस्थापन कोषमा सहयोगका लानग समन्वय सम्बन्धी कायव 

3. प्रदेशनभरका क्रवपद् सम्बन्धी तथ्याङ्कहरूको संकलन ि सम्प्रषेण सम्बन्धी कायव 
4. प्रादेजशक क्रवषयगत क्षेर परिचालनको लानग अन्ति मन्रालय, सहनेततृ्व गने ननकायहरू ि 

क्रवपद्को क्षेरमा क्रियाजशल संघसंस्थाहरूसँग समन्वय ि सहकायव सम्बन्धी कायव 
5. पनुिःननमावण तथा पनुिःस्थापनाको लानग प्रदेशस्तिीय क्रवविण संकलन, प्रदेश क्रवपद् व्यवस्थापन 

कायवकािी सनमनतलाई सजुचत गने सम्बन्धी कायव 
6. िाक्रिय आपतकानलन कायव सञ्चालन केन्द्र ि स्थानीय आपतकानलन कायवसञ्चालन केन्द्रसँग 

सहयोग, समन्वय ि सहकायव सम्बन्धी कायव 
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7. प्रदेश सिकािबाट क्रवपद् प्रभाक्रवतलाई उपलब्ध गिाउने थप िाहत प्रदान गनव क्रवपद् 
प्रभाक्रवतको ननवेदन संकलन, चेकिाँच ि थप िाहतको ननक्यौल सम्बन्धी कायव 

8. जिलला ि स्थानीय तहसँग समन्वय गिी क्रवपद् िोजखम बािे बझुाई ि क्रवपद् िोजखम 
शासकीय पद्धतीको सदुृढीकिण सम्बन्धी कायव 

9. खोि तथा उद्दािको लानग सिुक्षा ननकायहरू, स्थानीय तह ि स्वयंसेवकसँग 
समन्वय, सहिीकिण सम्बन्धी कायव 

10. क्रवपद् पूववसूचना प्रणालीको स्थापना, प्रवलीकिण ि सूचना सम्प्रषेण सम्बन्धी कायव 
11. क्रवपद् व्यवस्थापन सामग्री भण्िािण केन्द्र,  क्रवपद् व्यवस्थापन सामग्रीको 

व्यवस्थापन, संिक्षण, संवद्धवन ि जिलला क्रवपद् व्यवस्थापन सनमनत ि स्थानीय क्रवपद् 
व्यवस्थापन सनमनतलाई सहयोग सम्बन्धी कायव 

12. प्रदेश मानमला सूचना केन्द्र माफव त कोनभि - 19 लगायत अन्य क्रवपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क 
संकलन, अनभलेजखकिण, रिपोक्रटवङ्ग तथा क्रवश्लषेण सम्बन्धी कायव 

13. क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य आवश्यक कायवहरू 

  

आनथवक प्रशासन शाखा 

1. मन्रालयको बाक्रषवक बिेट तथा कायविम तयाि सम्बन्धी कायवहरु 

2. आनथवक मानमला तथा योिना मन्रालय संग ननकासा माग सम्बन्धी कायवहरु 

3. मन्रालयको लानग थप ननकासा ि िकमान्ति सम्बन्धी कायवहरु 

4. नबननयोिन, िािस्व ि धिौटीको लेखा तयाि पाने सम्बन्धी कायवहरु 

5. मन्रालयको दैननक आनथवक प्रशासन संचालन सम्बन्धी कायवहरु 

6. आ.ले.प., म.ले.प. को बेरुि ुलगत खिा गने सम्बन्धी कायवहरु 

7. मन्रालयको नबननयोजित खचव, िािस्व ि धिौटीको लेखा परिक्षण गिाउने, बेरुिकुो संपरिक्षण 
गिाउने ि बेरुि ुफछवयौट सम्बन्धी कायवहरु 

8. मन्रालयको आनथवक क्रवविण तयाि सम्बन्धी कायवहरु 

9. आनथवक नबषयमा िाय पिामशव सम्बन्धी कायवहरु 

10. आनथवक प्रशासन सम्वजन्ध परि आउने अन्य कायवहरु 

 कानून महाशाखा 
 

1. ऐन, अध्यादेश, ननयम, गठन आदेश, मापदण्ि, कायवक्रवनध, ननदेजशकाको तिुवमा सम्बन्धी कायव 
गने, 

2. शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ि ननमावण सम्बन्धी कायव गने, 
3. आधािभतू मानव अनधकािको संिक्षण, नागरिक स्वतन्रताको िक्षा तथा प्रबधवनमा सहयोग 

सम्बन्धी कायव गने, 
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4. न्याक्रयक ि अधव न्याक्रयक ननकायले गिेका फैसला कायावन्वयन सम्बन्धी कायव गने, 
5. सिकािी प्रयोिनका लानग िग्गा अनधग्रहण तथा सम्पजत्त प्रानप्त सम्बन्धी नीनत तथा काननु 

तिुवमा सम्बन्धी कायव गने, 
6. ऐन, अध्यादेश, ननयम, गठन आदेश, मापदण्ि, कायवक्रवनध, ननदेजशका आददका सम्बन्धमा 

सम्बजन्धत मन्रालयलाई पिामशव एवं सहमती प्रदान गने सम्बन्धी कायव गने, 
7. प्रदेशलाई नयाँ काननु आवश्यक पने/नपने सम्बन्धमा अध्ययन अनसुन्धान गने तथा नयाँ 

ऐन ननमावण गनुवपने भएमा सो सम्बन्धमा सैद्धाजन्तक सहमनत प्रदान गने सम्बन्धी कायव गने, 
8. मन्रालयलाई क्रवपक्षी बनाएि दायि भएका मदु्दा, पनुिावेदन, रिट वा अन्य दावीहरुको 

नलजखत िवाफ प्रनतउत्ति तयाि गने सम्बन्धी कायव गने, 
9. प्रदेश िािपर सम्पादन तथा प्रकाशन सम्बन्धी कायव गने, 
10. काननुको एक्रककिण ि संक्रहताकिण सम्बन्धी कायव गने, 
11. अपिाध तथा यातना पीनितको पनुिःस्थापना ि क्षनतपूनतव सम्बन्धी कायव गने, 
12. काननुसँग सम्बजन्धत अन्य कायवहरु गने, 
13. प्रदेश मानमला सम्बन्धी कायवहरु । 

 
 

कानून तिुवमा तथा फैसला शाखा 

1. फौिदािी कायवक्रवनध कानूनको कायावन्वयन, अपिाध तथा यातना पीनितको पनुस्थावपना ि 
क्षनतपूनतवका साथै ननवािक नििबन्द ि स्थान हद सम्बन्धी कायव गने, 

2. सूचनाको  हक सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत, कानून तथा मापदण्ि तिुवमा ि कायावन्वयन गने 
व्यवस्था गने, 

3. प्रदेशस्तिको क्रवद्यतुीय संचाि माध्यम सञ्चालन सम्बन्धी नीनत, कानून ि मापदण्ि तिुवमा गने, 

4. प्रदेश िािपर प्रकाशन गने, 

5. मन्रालयसँग सम्वजन्धत ऐन, ननयम, गठन आदेश ि सूचना आददको मस्यौदा तयाि गने 
सम्वजन्ध कायव गने, 

6. पारिवारिक मानमला क्रववाह, सम्पजत्त हस्तान्तिण, सम्बन्ध क्रवच्छेद, टुहिुा, धमवपरु, धमवपरुी 
उत्तिानधकाि ि संयकु्त परिवाि सम्बन्धी नीनत, कानून ि मापदण्िको कायावन्वयन ि ननयमन 

7. मन्रालयलाई नबपक्षी बनाएि दायि भएका मदु्दा, पनुिावेदन, रिट वा अन्य दावीहरुको नलजखत 
िवाफ प्रनतउत्ति तयाि गने, 

8. मन्रालयलाई आवश्यक कानूनी िाय ददने । 

कानून सम्पादन तथा प्रकाशन शाखा 
 

1. प्रदेश िािपर सम्पादन तथा प्रकाशन सम्बन्धी कायव गने, 
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2. क्रवनभन्न काननुको मस्यौदा सम्पादन सम्बन्धी कायव गने, 
3. िािपरको प्रकाशन तथा क्रवतिण सम्बन्धी कायव गने, 
4. काननु प्रमाजणकिणका लानग पठाउनपूुवव गनुवपने सम्पादन सम्बन्धी कायव गने, 
5. काननुको एक्रककिण ि संक्रहताकिण सम्बन्धी कायव गने, 
6. प्रदेशसभामा पेश हनुे क्रवधेयक तिुवमा सम्बन्धी कायव गने, 
7. संसदीय सनमनतहरुमा उपजस्थत भई सिकािी क्रवधेयक ि गैि सिकािी क्रवधेयकमा सिकािको 

धािणा िाख्न ेसम्बन्धी कायव गने, 
8. क्रवनभन्न मन्रालयबाट आएका ऐन, ननयम, गठन आदेश, ननदेजशका, कायवक्रवनध, मापदण्ि ि 

सूचनाको आवश्यक सम्पादन गरि प्रकाशन गने, 
9. काननुसँग सम्बन्धीत अन्य कायवहरु गने ।  

  

सिुक्षा समन्वय महाशाखा 

1. प्रदेश शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ि ि योिना तिुवमा तथा 
कायावन्वयन, ननयमन, सूचना संकलन, मूलयाङ्कन ि प्रनतवेदन तथा संघसँगको समन्वय ि 
सहकायव सम्बन्धी कायव, 

2. प्रदेशस्तिमा ददगो शाजन्त व्यवस्थापन तथा द्वन्द्वबाट पीनित तथा क्रवस्थाक्रपत व्यजक्तको 
पनुवस्थापन तथा परिपिुण सम्बन्धी कायव 

3. अनत क्रवजशष्ट व्यजक्त, महत्वपूणव भौनतक संिचना, संवेदनशील सावविननक स्थल तथा समािोहको 
सिुक्षा सम्बन्धी कायव, 

4. सामाजिक क्षेरका संघ/संस्था दताव, नक्रवकिण, अनभलेख तथा अनगुमन सम्बन्धी कायव, 
5. संघीय ि प्रदेश सिुक्षा ननकायसँगको सम्पकव , सम्बन्ध, सूचना आदान प्रदान ि समन्वय 

सम्बन्धी कायव 
6. प्रदेश प्रहिी संचालन, व्यवस्थापन ि ननयमन सम्बन्धी कायव 
7. प्रदेश नभरको अपिाध अनसुन्धान, सूचना संकलन, िोकथाम, ननयन्रण तथा समन्वय सम्बन्धी 

कायव 
8. अन्तिावक्रिय सीमा क्षेरमा हनुे अपिाध ि गनतक्रवनधको सूचना संकलन, क्रवश्लषेण ि उपयोग तथा 

अन्तिावक्रिय सीमा सिुक्षामा सहयोग सम्बन्धी कायव 
9. सामदुाक्रयक प्रहिी गठन तथा प्रदेश नभरको सिक सिुक्षा ि ट्राक्रफक व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायव 
10. संघीय मापदण्ि बमोजिम हातहनतयाि, खिखिाना तथा क्रवस्फोटक पदाथवको व्यवस्थापन 

सम्बन्धी कायव 
11. मातहत कमवचािीहरूको क्रवदा/काि नसफारिश गने वा प्रत्यायोजित अनधकािबमोजिम स्वीकृत 

गने, 
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12. मातहत कमवचािीहरूको काम, कतवव्य ि उत्तिदाक्रयत्व अनसुाि काम गिे नगिेको 
ननिीक्षण, ननदेशन, सपुिीवेक्षण गने, गिाउन े। 

  

शाजन्त सिुक्षा शाखा 

1. प्रदेश शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था  मापदण्ि ि योिना तिुवमा तथा कायावन्वयन, ननयमन, सूचना 
संकलन, मूलयाङ्कन ि प्रनतवेदन तथा संघ संगको समन्वय ि सहकायव सम्बन्धी कायव 

2. अनत क्रवजशष्टव्यजक्त, महत्वपूणव भौनतक संिचना, संवेदनशील सावविननक स्थल तथा समािोहको 
सिुक्षा सम्बन्धमा आवश्यक समन्वय ि नसफारिस सम्बन्धी कायव 

3. संघीय ि प्रदेश सिुक्षा ननकाय संगको सम्पकव , सम्बन्ध, सूचना आदान प्रदान ि समन्वय 
सम्बन्धी कायव 

4. प्रदेश नभरको अपिाध अनसुन्धान, सूचना संकलन, िोकथाम, ननयन्रणमा समन्वय सम्बन्धी 
कायव 

5. अन्तिावक्रिय सीमा क्षेरमा हनुे अपिाध ि गनतक्रवनधको सूचना संकलन, क्रवश्लषेण ि उपयोग तथा 
अन्तिावक्रिय सीमा सिुक्षाका सम्बन्धमा आवश्यक समन्वय समन्बन्धी कायव 

6. संघीय मापदण्ि बमोजिम हातहनतयाि, खिखिाना तथा क्रवष्फोटक पदाथवको ननयमन सम्बन्धी 
कायव 

7. ननवािक नििबन्द ि स्थानहद सम्बन्धी कायव 
8. सिुक्षा सम्वन्धमा नबनभन्न श्रोतबाट प्राप्त सचुनाहरु सम्वजन्धत ननकायमा िानकािी गिाउन े

सम्बन्धी कायव 
9. सिुक्षा सम्वजन्ध नबनभन्न गनतनबनधहरुको नबश्लषेणात्मक अध्ययन गिी आवश्यक प्रशानसननक 

कावावक्रह चलाउने सम्बन्धमा समन्वय तथा नसफारिस सम्बन्धी कायव 
10. सिुक्षा सम्वजन्ध गोक्रि अयोिना सम्बन्धी कायव 
11. मन्रालय अन्तगवतका सिुक्षा संग सम्वद्ध ननकायहरुको कायवशैली ि कामकािवाक्रहको 

अध्ययन अनगुमन ि मलुयांकन सम्बन्धी कायव 
12. ददगो शाजन्त/परिपिुण सम्बन्धी कायव 
13. बिाि अनगुमन सम्बन्धी कायव 

 

प्रहिी प्रशासन तथा कािागाि व्यवस्थापन शाखा 

1.  संघीय कानून बमोजिम प्रदेश प्रहिी संचालन, व्यवस्थापन ि ननयमन सम्बन्धी कायव गने 

2. प्रादेजशक कािागाि तथा क्रहिासतको व्यवस्थापन ि सिुक्षा, थनुवुा तथा कैदीहरूको मानव 
अनधकािको संिक्षण ि एक प्रदेशबाट अको प्रदेशमा अनभयकु्त, थनुवुा वा कैदीको स्थानान्तिण 
सम्बन्धमा पेश गने 

3. प्रदेश नभरको सिक सिुक्षा ि ट्राक्रफक व्यवस्थापन सम्बन्धी आवश्यक कायव गने 
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4. फौिदािी कायवक्रवनध कानूनको कायावन्वयन 

5. सिकािी प्रयोिनका लानग िग्गा अनधग्रहण तथा सम्पजत्त प्रानप्त सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत तथा 
कानूनको कायावन्वयन ि ननयमन तथा िग्गा क्रववाद समाधान सम्बन्धमा समन्वय तथा 
आवश्यक नसफारिस गने 

6. प्रदेश प्रशासन सम्वन्धमा एक प्रदेश ि  अको प्रदेश नबच अवश्यकता अनसुाि सम्वन्य गने 

7. आपूनतव जस्थनतको अनगुमन गने ि सो सम्वन्धमा आवश्यक सहयोग पयुावउने 
8. प्रदेश नभरका कािागािहरुको भौनतक स्तिोन्नती कैदी संख्या अनरुुप कािागाि पूवावधाि 

व्यवस्थापन कैददहरुको पनुवस्थापना नसपमूलक तानलम पनुरुत्थान मूलक तानलम सोँच 
परिवतवन  

9. ऐनतहानसक स्थलहरुको संिक्षण सम्वजन्ध कायव 
10. प्रदेश अनसुन्धान ब्यिुो सम्वजन्ध कायव 

सञ्चाि तथा सूचना प्रक्रवनध महाशाखा 

1. प्रदेशस्तिको क्रवद्यतुीय संचाि माध्यम संचालन सम्बन्धी नीनत, कानून ि मापदण्ि तिुवमा गने 
व्यवस्था नमलाउने ि सो को कायावन्वयन ि ननयमन तथा अनमुनत, इिाित ि नवीकिण गने 
गिाउन,े 

2. प्रदेशस्तिमा ताियकु्त ि ताििक्रहत ब्रोिब्याण्ि पूवावधािको क्रवकास, व्यवस्थापन ि 
ननयमनसम्बन्धी आवश्यक व्यवस्था नमलाउने, 

3. प्रदेशस्तिमा सूचना प्रक्रवनधको प्रवधवन, सूवना प्रक्रवनध पाकव को ननमावण, सञ्चालन ि ननयमन, प्रदेश 
नभर टेनलसेन्टि संचालन, व्यवस्थापन ि ननयमन लगायतका कायवहरू गने, 

4. प्रदेशस्तिका इन्टिनेट सेवा ि अनलाइन तथा अन्य प्रक्रवनधमा आधारित संचाि माध्यमको 
दताव, अनभलेख, अनमुनत, नक्रवकिण, अनगुमन ि ननयमन गने, 

5. साइवि सिुक्षा तथा अनगुमन, छापासंचाि माध्यमको दताव, अनमुनत, आचाि संक्रहता ननधाविण ि 
अनगुमन, अनभलेखाङ्कन, बगीकिण, सञ्चालन ि ननयमन गने, 

6. प्रसे, सूचना प्रवाह, सूचना सामग्रीको उत्पादन, प्रकाशन ि क्रवतिण सम्बन्धी व्यवस्था नमलाउने, 
7. श्रमिीक्रव सञ्चािकमीहरुको न्यूनतम पारिश्रनमक अनगुमन गने 

8. प्रदेशस्तिीय प्रसे िजििाि सम्बन्धी कायव गने, 

9. केबलु क्रवतिणको इिाित, नवीकिण ि ननयमन सम्बन्धी कायव गने, 

10. चलजचर ननमावण, हल संचालन तथा प्रदशवन अनमुनत ि ननयमन लगायतका कायवहरू गने, 

11. मातहत कमवचािीहरूको क्रवदा/काि नसफारिश गने वा प्रत्यायोजित अनधकाि बमोजिम स्वीकृत 
गने, 

12. मातहत कमवचािीहरूको काम, कतवव्य िउत्तिदाक्रयत्व अनसुाि काम गिे नगिेको 
ननिीक्षण, ननदेशन, सपुिीवेक्षण गने, गिाउने । 
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सञ्चाि शाखा 

1. प्रदेशस्तिको क्रवद्यतुीय संचाि माध्यम संचालन सम्बन्धी नीनत, कानून  कायावन्वयन ि ननयमन 
तथा अनमुनत, इिाित ि नवीकिण गने 

2. प्रदेशस्तिका इन्टिनेट सेवा ि अनलाइन तथा अन्य प्रक्रवनधमा आधारित संचाि माध्यमको 
दताव, अनभलेख, अनमुनत, नक्रवकिण, अनगुमन ि ननयमन गने 

3. छापा सञ् चाि माध्यमको दताव, अनमुनत, आचाि संक्रहता ननधाविण ि अनगुमन, अनभलेखाङ्कन, 
वनगवकिण, सञ् चालन ि ननयमन गने । 

4. प्रसे सूचना प्रवाह, सूचना सामग्रीको उत्पादन, प्रकाशन ि क्रवतिण गने 

5. श्रमिीक्रव सञ्चािकमीहरुको न्यूनतम पारिश्रनमक अनगुमन गने 

6. प्रदेशस्तिीय प्रसे िजििाि सम्बन्धी आवश्यक कायव गने 

7. सूचनाको हक सम्बन्धी प्रादेजशक नीनत, कानून तथा मापदण्िको कायावन्वयन गने 

8. चलजचर ननमावण, हल संचालन तथा प्रदशवन अनमुनत ि ननयमन गने 

 

सूचना प्रक्रवनध शाखा  

1. प्रदेशस्तिमा ताियकु्त ि ताििक्रहत ब्रोिब्याण्ि पूवावधािको क्रवकास, व्यवस्थापन ि ननयमन गने 

2. प्रदेशस्तिमा सूचना प्रक्रवनधको प्रवधवन, सूचना प्रक्रवनध पाकव को ननमावण, सञ्चालन ि ननयमन गने 

3. साइवि सिुक्षा अनगुमन गने 

4. केबलु क्रवतिणको इिाित, नवीकिण ि ननयमन गने 

5. स्माटव अक्रफस व्यवस्थापन ि अनभलेख व्यवस्थापन गने 

6. प्रक्रवनधमा आधारित अन्य कायवहरु गने 

 

माननीय मन्रीज्यूको ननिी सजचवालयको कायवक्रवविण 

1. स्वदेश एवं क्रवदेशवाट प्राप्त हनुे टेनलफोन कलहरू प्राप्त गिी प्रके्रषत गने ि उनीहरूसँग 
आवश्यकता अनसुाि सम्पकव  गिाउने 

2. मन्रीज्यूसँग भेट गनव आउने स्वदेशी, क्रवदेशीहरू पाहनुाहरू सँग सम्पकव  गिाउने (भेट 
गिाउने) 

3. मन्रालय, क्रवनभन्न कायावलय तथा ननकायका साथै िािनीनतक दलका नेता तथा प्रनतननधीहरूको 
उपजस्थनतमा हनुे वैठकहरूको चाँिोपाँिो नमलाउने, वैठकमा िलपान आददको प्रवन्ध गने 

4. गोय परहरू, वैठक समािोह आददका ननम्तो कािवहरू अनसुाि कायविम वनाउने, क्रवजशष्ट 
व्यजक्तहरूको भेटघाट Appointment को व्यवस्था नमलाउने 

5. ननणवयाथव पेश हनुे ि भएका क्रटपणी फायलहरू यथासमयमा पेश गने ि ननणवय पश्चात ्
सम्वजन्धत ठाँउहरूमा तरुुन्त पठाउन े
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6. समय समयमा आदेश ननदेश भएबमोजिम परहरू तयाि गने, गनव लगाउने 
7. आवश्यकता ि ननदेशन अनसुाि अन्य शाखाका समेत काममा सहयोग पयुावउने ि 

कायावलयसँग सम्वजन्धत अन्य लगाए अह्राए अनसुाि कायवहरू सम्पादन गने 
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5.सेवा प्रदान गने महाशाखा/शाखा ि जिम्मेवाि कमवचािी 

 (कमवचािी क्रवविण) 

ि.स. नामथि  पद  शाखा  सम्पकव  नम्वि ईमेल 

१ िेखा कँिेल सजचव मन्रालय ९८५७०७६००० kandelrekhaa@yahoo.com 

२ िािेन्द्र प्रसाद पन्थी उपसजचव महाशाखा प्रमखु  ९८५७८५०४७३ rajendraprasadpanthi@gmail.com 

३ गंगाधि पाण्िेय बरिि शाखा 
अनधकृत  

प्रशासन तथा योिना 
शाखा  

९८४९०००७६७ gangadharpandey77@gmail.com 

४ अजस्मता अयावल कानून अनधकृत कानून सम्पादन तथा 
प्रकाशन शाखा 

९८४५२६७७६७ asmi.ary@gmail.com 

५ मनोि क्रवि अनधकृत  आनथवक प्रशासन शाखा ९८४४९६२६०१ bistamanoj525@gmail.com 

६ नािायण खनाल  बरिि प्रशासन 
सहायक  

स्टोि शाखा ९८४७२०१०४५ 9847201045n@gmail.com 

७ सैलेश शमाव प्रशासन 
सहायक  

सञ्चाि शाखा  ९८६४७३१९५६ saileshsharma2054@gmail.com 

८ क्रहिालाल घती कम्यटुि 
अपिेटि  

क्रवपद् व्यवस्थापन 
समन्वय शाखा 

९८४७८८२९५९  

hiramagar03@gmail.com 

 

९ िाम बहादिु गिंिा  कम्यटुि 
अपिेटि 

कानून  ९८५७०६०११३  

garamjaramu2041@gmail.com 

 

१० सजिव कुमाि चौधिी कम्यटुि 
अपिेटि  

सजचवज्यूको सजचवालय ९८६६७६२००७ sarisanjibkumar2007@gmail.com 

   (सवािी चालकको क्रवविण) 

ि.स. नामथि  सम्पकव  नं 

१ नलला बहादिु कुमाल ९८४७८२८६८६ 

२ गोक्रवन्द सापकोटा ९८६२३६८०७८ 

३ यम बहादिु खरी ९८६६६२२४३१ 

४ श्री खनाल ९८६७१९२०६६ 
५ बसन्त पिािलुी ९८५७०६७२७९ 

(कायावलय सहयोगीको क्रवविण) 

ि.स. नामथि  सम्पकव  नं 

१ छक्रवलाल पाठक  ९८४७०६७६८८ 

२ कमला खरी ९८४७०९३८९४ 

३ मननषा खरी ९८६३६१८२०० 

४ जशवलाल पोख्रले ९८४७५१९८६७ 

५ बैि ुपासी ९८४७२७८२५० 

६ मदन पिािलुी ९८६७९२७६१९ 

७ मिु क्रव.के. (सफाई कमवचािी) ९८१७४९२८९२ 
 

 

mailto:saileshsharma2054@gmail.com
mailto:sarisanjibkumar2007@gmail.com
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 6. सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तिु ि अवनधिः 
क्रवषयगत ऐन, ननयमावली, कायवक्रवनध, ननदेजशका लगायतका कानूनमा भएको व्यवस्था वमोजिम । 

 7. ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी  

क) ननणवय प्रक्रिया सम्बन्धमा । 

नबषयगत मन्रालय/ननकायहरु, लगातका अन्य सिोकािवाला ननकायहरुबाट प्राप्त परहरु माननीय 
मन्रीज्यू वा कायावलय प्रमखु (श्री सजचवज्यू) बाट तोकादेश भए वमोजिम सम्बजन्धत महाशाखा/ 
शाखा माफव त कायावन्वयनको प्रक्रिया अगािी बढाईने । 

ख) ननणवय गने अनधकािी । 

माननीय आन्तरिक मानमला तथा कानून मन्रीस्तिबाट । 

अजख्तयािी वमोजिम सजचवस्तिबाट । 

अजख्तयािी बमोजिम उप-सजचवस्तिबाट। 

 8. ननणवय उपि उििुी सनेु्न अनधकािीिः  

      कायावलय प्रमखुिः (श्री िेखा कंिेल) 

 9.मन्रालयबाट सम्पादन भएका कामको क्रवविण: 

 प्राकृनतक तथा गैि प्राकृनतक क्रवपद्  प्रभाक्रवत क्रपनितलाई थप िाहत स्वरुप रु. 
71,54,500/- (अक्षिेपी एकहत्ति लाख चौवन्न हिाि पाँच सय मार)  ि पनुननवमाणव तथा 
पनुस्थावपना तफव  5,25,000/- (अक्षरेुपी पाँच लाख पजच्चस लाख मार) क्रवतिण गिेको । 

 संक्रवधान प्रदत्त प्रदेशको अनधकाि अन्तगवत प्रदेशमा शाजन्त सिुक्षा ि सवु्यवस्था कायम गने 
उदे्दश् यका साथ ननमावण गरिएको प्रदेश प्रहिी ऐनको कायावन्वयनका लानग आवश् यक प्रहिी 
समायोिन कायवमा संघीय सिकािलाई अनिुोध गने गरि भएको मा. मन्रीस्तिीय ननणवय 
बमोजिम नेपाल सिकाि, गहृ मन्रालयलाई अनिुोध गरि पराचाि गरिएको । 

 प्रदेशमा क्रवपद् व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रणालीलाई व्यवजस्थत गनवका लानग संचानलत 
प्रदेश आपतकानलन केन्द्रका काममा प्रभावकािीता लयाई क्रवपद् िन्य घटना सम्बन्धी सूचनामा 
आम नागरिकको पहुँचलाई सनुनजश् चत गनवका लानग टोल क्रि तथा हटलाईन संचालनका 
लानग मन्रीस्तिीय ननणवय भई कायावन्वयनको प्रकृया िहेको । 

 प्रदेशमा क्रवपद् व्यवस्थापनका लानग आवश् यक क्रवपद् सामाग्री खरिदका लानग तीनै तहका 
सिुक्षा ननकायबाट प्रा त क्रवविणको प्राथनमक्रककिण गरि खरिद प्रकृया अगानि बढाईएको । 

 क्रवपद् िोजखम न्यूननकिण, पीनितको उद्दाि, िाहत क्रवतिण, पनुस्थावपना तथा पूनलावभका 
कामलाई समन्वयात्मक ि प्रभावकािी रुपमा कायावन्वयन गनवका लानग बनेको प्रदेश 
क्रवपद् व्यवस्थापन क्रवधेयक, 2081 प्रमाजणकिण भएको। 
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 क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापनमा संकटासन्न समूहको पहुँच, क्षमता अनभवकृ्रद्ध गदै 
लैक्रङ्गक समानता, अपाङ्गता ि सामाजिक समावेशीकिण सनुनजश् चत गने उदे्दश्यका साथ तयाि 
भएको क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापनमा लैक्रङ्गक समानता, अपाङ्गता तथा 
सामाजिकिण समावेशीकिण िणनीनतक कायवयोिना, 2081 को स्थानीयकिणमा प्रदेश 
सिकािले िणनीनतक कायवयोिना ननमावणको चिणमा िहेको । 

 क्रवपद् व्यवस्थापनमा तीनै तहको समन्वय ि सहकायव अनभवकृ्रद्ध गने, बिािमा वस्त ु तथा 
सेवाको सहि प्रा तीमा िोि दददै उपभोक्ताको अनधकािलाई संिक्षण गने उदे्दश् यका साथ 
बिाि अनगुमनको कायवमा तीनै तहका सिकािको भनुमका प्रभावकािी बनाउने, नसमा तस्किी 
ननयन्रण एवं ट्राक्रफक व्यवस्थापनमा सिलता लयाउने उदे्दश् यका साथ माननीय मखु्यमन्रीज्यू, 

सबै मन्रालयका मन्रीज्यूहरु, सजचवज्यूहरु, तिाईका ६ वटै जिललाका प्रमखु जिलला 
अनधकािी, तीनै तहका सिुक्षा ननकायका प्रदेश प्रमखु लगायत सिोकािवाला ननकायको 
सहभानगतामा प्रदेश स्तिीय अन्तिक्रिया कायविम सम्पन्न गरिएको । 

 प्रदेश िािपर तथा कानूनको सम्पादन ि प्रकाशन ननयमावली, 2081 तिुवमा गरि प्रदेश 
सिकाि मजन्रपरिषद्बाट पारित गरिएको । 

 कानून तिुवमा सहमती ि िािपर सम्पादन ि प्रकाशन सम्बन्धमा कायवक्रवनधगत स्पस्टताका 
लानग प्रदेशका सबै मन्रालय, आयोग, सजचवालय लगायतका कायावलयहरुमा परिपर गरिएको 
। 

 मन्रालयका स्वीकृत वाक्रषवक कायविम कायावन्वयन कायवयोिना, कायवक्रवनध, वाक्रषवक खरिद 
योिना पारित गरि सोही बमोजिम कायविम कायावन्वयन भईिहेको । 

 आम संचाि माध्यमको संिक्षण, संवधवन तथा प्रवद्धवन गदै संचाि िगतको संस्थागत सधुाि 
लगायत क्रवषयमा प्रदेश सिकािलाई सझुाव ददन गठन गरिएको कायवदलले सोही कायावदेश 
बमोजिम पेश गिेको प्रनतवेदन मन्रालयले कायावन्वयनको चिणमा िहेको । 
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नमनत २०८१ साउन ०१ गते देजख असोि ३० गते सम्म यस लजुम्बनी प्रदेश अन्तगवतका जिललाहरुमा  घटेका  नबनभन्न नबपद् प्रकोपका घटनाहरुको 
जिललागत संख्यात्मक क्रवविणिः- 

नस.नं. जिलला 
घटना 
संख्या 

मतृ्य ु घाईते माननस बेपत्ता  भौनतक िचना क्षनत 
अनमुाननत क्षनत कै. 

मक्रहला परुुष मक्रहला परुुष मक्रहला परुुष पणुव आनंसक 

१ नवलपिासी (प.) १८  १ ६ ० १ ० १ ११ ११२ 
४१६६०००   

२ रूपन्देही  ५८ ५ १६ ६ १० ० २ ८ ६८ 
१४०७३२००   

३ कक्रपलवस्त ु ४८ ५ १६ १३ १२ ० १ २ २१ 
९६००००   

४ पालपा  १७ ० १ ४ ४ ० ० ८ ६ 
९०००००   

५ गलुमी  ३८ २ ४ १९ २२ ० १ १४ ० 
०   

६ अघावखाँची  १७ ० ३ ६ ६ ० ० ६ ० 
४०००००   

७ दाङ ५६ ८ ७ १४ ८ ० ० २४ १ 
१४२०५०००   

८ यठुान  ३९ ० १ २१ ११ ० ० ८ १८ 
६०००१   

९ िोलपा  ५० ५ १ १७ १८ ० ० १५ ५ 
१७१४९०००   

१० रूकुम पूवव १२ ० २ २ ३ ० ० ७ २ 
०   

११ वाँके  ३१ २ १० ५ ३ ० ३ २ ४ 
१७८८०००   

१२ वददवया  ६८ ८ ११ १२ १२ ० २ १० ९६ 
२४२८२२०   

१३ िम्मा  ४५२ ३६ ७८ ११९ ११० ० १० ११५ ३२३ 
५५८५२४२१   
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सूचना माग सम्बन्धी कायावलयमा प्राप्त ननवेदन 

यस प्रनतवेदनको अवनध (नमनत 2081/04/01 देजख असोि मसान्त सम्म) देहाय बमोजिमका नेपाली नागरिकहरुले 
नलजखत रुपमा सूचना माग गनुवभएकोमा माग बमोजिमको सूचना ननिहरुलाई उपलब्ध गिाईएको छ । 

ि.सं. सूचना माग गने 
व्यजक्तको क्रवविण 

ननवेदन दताव 
भएको नमनत 

दताव 
नं. 

सूचना माग गिेको क्रवषय फछौटको अवस्था 

१ बसन्त आचायव 2081/04/27 281 मन्रालयमा भएका चाि 
पाङ्ग्ग्र े सवािी साधन, 
प्रयोग गने पदानधकािी ि 
गत आ.व.मा ती 
सवािीको ममवतमा 
लागेको खचवको क्रवविण 

नमनत 
2081/05/05 को 
पर माफव त माग 
बमोजिमको क्रवविण 
उपलब्ध गिाएको 

२ अनधवक्ता क्रवश् विीत 
नतवािी 

2081/06/16 747 मक्रहला, अपाङ्गता भएका 
व्यजक्तहरु, िानतय 
अलपसंख् यक लगायत 
सीमान्तकृत समूहबािे 
प्रदेशबाट िािी गरिएका 
ऐन, ननयम, ननदेजशका, 
नीनत ननयमको सफ्टकपी  

यस प्रदेशबाट िािी 
गरिएका ऐन 
ननयमावलीको सफ्ट 
कपी पठाएको । 

  



22 
 

 

10. प्रवक्ता ि सूचना अनधकािीको क्रवविण  

प्रवक्ताको क्रवविण  

नामिः िािेन्द्र प्रसाद पन्थी  

पदिः उप- सजचव  

महाशाखािः प्रशासन तथा योिना महाशाखा  

फोन नं. 9857850473 

इमेल: rajendraprasadpanthi@gmail.com 

सूचना अनधकािीको 

नामिः गंगाधि पाण्िेय  

पदिः बरिि शाखा अनधकृत   

शाखािः प्रशासन तथा योिना शाखा  

फोन नं. 9849000767 

इमेल: gangadharpandey77@gmail.com 
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11. मन्रालयसगँ सम्बजन्धत ऐन, ननयम, कायवक्रवनध, ननदेजशका क्रवविणिः                                           

आन्तरिक मानमला तथा कानून मन्रालयले आफुलाई तोक्रकएको कायवजिम्मेवािी वहन गनव प्रत्यक्ष रुपमा सम्बद्ध देहायका 
क्रवनभन्न कानूनहरुको परिपालना गिी कायवसम्पादन गने गिेको छ। िनु ननम्नानसुाि िहेका छनिः  

ऐन 

 प्रदेश क्रवपद् व्यवस्थापन ऐन, 2081 

 प्रदेश ननिामती सेवा ऐन, 2080 

 अन्ति सिकािी क्रवत्त व्यवस्थापन ऐन २०७४ 

 संघ, प्रदेश, स्थानीय तह ( समन्वय तथा अन्ति सम्बन्ध)  

 प्रदेश नं. ५, संघ संस्था दताव ऐन, २०७५  

 प्रदेश प्रहिी ऐन, 2079 

 संचाि माध्यम ऐन, 2079 

 प्रदेश पदक ऐन, 2076 

 बिाि ननयमन तथा प्रनतष्पधाव प्रवद्धवन ऐन, 2077 

 सूचना तथा संचाि प्रक्रवनध प्रनतिान ऐन, 2076 

 सावविननक खरिद ऐन, 2063 

ननयमावली/नपेाल सिकाि मजन्रपरिषद् बाट स्वीकृत प्रनतवेदन 

 प्रदेश नं. ५, संघ संस्था ननयमावली, २०७६ 

 प्रदेश ननिामती सेवा ननयमावली, 2080 

 सावविननक खरिद ऐन, 2063 

 कायवक्रवस्ततृीकिण प्रनतवेदन 

ननदेजशका/ कायवक्रवनध/ मापदण्ि /कायवयोिना 

 क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण िणनीनतक कायवयोिना 2079-2087 

 प्रदेशका आयोिनाको वहवुक्रषवय ठेक्का सहमनत समबन्धी मापदण्ि, २०८० 

 सावविननक खचव व्यवस्थापन ननदेजशका, २०७९ 

 प्रदेश क्रवपद् व्यवस्थापन कायव संचालन ननदेजशका, २०७६ 

 क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापनमा लैक्रङ्गक समानता, अपाङ्गता तथा सामाजिकिण 
समावेशीकिण िणनीनतक कायवयोिना, 2081 

 मनसनु पूववतयािी तथा प्रनतकायव योिना, २०८१  
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मन्रालयको वेवसाईट तथा ई-मेलिः 

लजुम्बनी प्रदेश सिकाि, आन्तरिक मानमला तथा काननु मन्रालयको वेवसाईट तथा ई-मेल ननम्नानसुाि िहेको छ ।  

वेवसाईटिः https://moial.lumbini.gov.np 

ई-मेलिः internalaffairsp5@gmail.com 

मानथ उललेजखत वेवसाईटमा यस कायावलयसँग सम्बजन्धत सम्पूणव सूचना तथा िानकािी एवं नीनत ननयमहरु उपलब्ध 
िहेका छन।  

 

 

12. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बजन्ध अद्यावनधक क्रवविण  

क. िािस्व संकलनको अवस्था  

यस मन्रालयतफव  चाल ुआनथवक बषवको बैशाख देजख आषाढ मसान्त सम्ममा कुल रु. उनन्नब्बे हिाि 
िािस्व संकलन भएको देजखन्छ । 

मन्रालयको आम्दानी तफव  
िािस्व 
ख.जश.नं. 

िािस्व जशषवक संकनलत िकम 
(रु.हिािमा) 

कैक्रफयत 

14229 अन्य प्रशासननक सेवा शलुक  10,000/-  
14255 टेनलनभिन सञ्चालन नक्रवकिण दस्तिु  80,000/-  
15111 बेरुि ु 0  

मन्रालय तफव को िम्मा 90,000/-  
 

  

  

mailto:internalaffairsp5@gmail.com
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ख. खचव जशषवक अनसुाि मन्रालयको खचव क्रवविण आ.ब. २०८1/०८2 (श्रावण, भाद्र ि असोि) 

लजुम्बनी प्रदेश सिकाि 
  आन्तरिक मानमला तथा काननु मन्रालय 

 िाप्ती उपत्यका (देउखिुी), नपेाल   

कायावलय कोि नं :  3140056075 
   
 

 
      

  
  

 

 

खचव/क्रवत्तीय 

संकेत नम्बि / नाम 
अजन्तम बिेट 

यस मक्रहना 
सम्मको खचव 

बाकँी बिेट 

 
21111 पारिश्रनमक कमवचािी 18,657,000.00 1,778,193.04 16,878,806.96 

 
21112 पारिश्रनमक पदानधकािी 2,761,000.00 0.00 2,761,000.00 

 
21121 पोशाक 810,000.00 0.00 810,000.00 

 
21132 महंगी भत्ता 744,000.00 46,000.00 698,000.00 

 
21134 कमवचािीको बैठक भत्ता 2,000,000.00 586,880.00 1,413,120.00 

 
21139 अन्य  भत्ता 1,325,000.00 0.00 1,325,000.00 

 
21141 पदानधकािी बैठक भत्ता 360,000.00 0.00 360,000.00 

 
21142 पदानधकािी अन्य सनुबधा 516,000.00 0.00 516,000.00 

 
21213 कमवचािीको योगदानमा आधारित बीमा कोष खचव 149,000.00 9,200.00 139,800.00 

 
22111 पानी तथा नबिलुी 834,000.00 136,448.29 697,551.71 

 
22112 संचाि महसलु 840,000.00 3,350.00 836,650.00 

 
22211 इन्धन (पदानधकािी) 600,000.00 22,965.00 577,035.00 

 
22212 इन्धन (कायावलय प्रयोिन) 1,980,000.00 415,735.00 1,564,265.00 

 
22213 सवािी साधन ममवत खचव 2,175,000.00 0.00 2,175,000.00 

 
22214 नबमा तथा नवीकिण खचव 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00 

 

22221 मेजशनिी तथा औिाि ममवत सम्भाि तथा सञ्चालन 
खचव 

580,000.00 0.00 580,000.00 

 
22231 नननमवत सावविननक सम्पजत्तको ममवत सम्भाि खचव 500,000.00 0.00 500,000.00 

 
22311 मसलन्द तथा कायावलय सामाग्री 2,400,000.00 26,546.00 2,373,454.00 

 
22313 पसु्तक तथा सामग्री  खचव 100,000.00 0.00 100,000.00 

 
22314 इन्धन - अन्य प्रयोिन 580,000.00 1,950.00 578,050.00 

 
22315 परपनरका, छपाई तथा सूचना प्रकाशन खचव 1,080,000.00 16,500.00 1,063,500.00 

 
22319 अन्य कायावलय संचालन खचव 200,000.00 0.00 200,000.00 

 
22411 सेवा ि पिामशव खचव 500,000.00 0.00 500,000.00 

 
22413 किाि सेवा शलुक 6,660,000.00 1,645,848.00 5,014,152.00 

 
22419 अन्य सेवा शलुक 660,000.00 77,630.00 582,370.00 

 
22511 कमवचािी तानलम खचव 1,000,000.00 250,000.00 750,000.00 

 

22512 सीप क्रवकास  तथा िनचेतना तानलम तथा गोिी 
सम्बन्धी  खचव 

500,000.00 0.00 500,000.00 
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22522 कायविम खचव 5,800,000.00 828,780.00 4,971,220.00 

 
22611 अनगुमन, मूलयाकंन खचव 1,200,000.00 0.00 1,200,000.00 

 
22612 भ्रमण खचव 920,000.00 227,830.00 692,170.00 

 
22613 क्रवजशष्ट व्यजक्त तथा प्रनतनननध मण्िलको भ्रमण खचव 480,000.00 0.00 480,000.00 

 
22711 क्रवक्रवध खचव 9,100,000.00 255,720.00 8,844,280.00 

 
28142 घि भािा 720,000.00 0.00 720,000.00 

 
28143 सवािी साधन तथा मेजशनि औिाि भािा 1,680,000.00 0.00 1,680,000.00 

 
िम्मा  69,411,000.00 6,329,575.33 63,081,424.67 

 

 


