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भहाशाखा/शाखागत कामय म्जबभेवायीहरू 

 

कामय म्जबभेवायी् 
  

 प्रदेश शाम्न्त सयुऺा य सवु्मवस्था सबफन्धी नीमत, भाऩदण्ड य मोजना तजुयभा तथाकामायन्वमन, मनमभन, 

सूचना सॊकरन,भूल्माङ्कन य प्रमतवेदन तथा सॊम्घम सयकायसॊगको सभन्वम य सहकामय 
 अमतववम्शष्ट व्मम्ि, भहत्वऩूणय बौमतक सॊयचना, सॊवेदनशीर सावयजमनक स्थर तथा सभायोहको सयुऺा 
 सॊघीम य प्रदेश सयुऺा मनकामसॊगको सबऩकय , सबफन्ध, सूचना आदान प्रदान य सभन्वम 

 प्रदेश प्रहयी सॊचारन, व्मवस्थाऩन य मनमभन 

 प्रदेशमबरको अऩयाध अनसुन्धान, सूचना सॊकरन, योकथाभ, मनमन्रण तथा सभन्वम 

 अन्तयायविम सीभा ऺेरभा हनुे अऩयाध य गमतववमधको सूचना सॊकरन, ववश्लषेण य उऩमोग 
तथाअन्तयायविम सीभा सयुऺाभा सहमोग 

 प्रादेम्शक कायागाय तथा वहयासतको व्मवस्थाऩन य सयुऺा, थनुवुा तथा कैदीहरूको अमधकायको 
सॊयऺण य एक प्रदेशफाट अको प्रदेशभा अमबमिु, थनुवुा वा कैदीको स्थानान्तयण सबफन्धी 

 साभदुावमक प्रहयी सबफन्धी 
 प्रदेशमबरको सडक सयुऺा य ट्रावपक व्मवस्थाऩन 

 प्रदेश मबरका गैयसयकायी सॊघ, सॊस्थाहरुको अमबरेख य सभन्वम 

 गनुासो य वववाद व्मवस्थाऩन 

 सॊघीम भाऩदण्ड फभोम्जभ हातहमतमाय, खयखजाना तथा ववष्पोटक ऩदाथयको मनमभन 

 पौजदायी कामयववमध कानूनको कामायन्वमन 

 मनवायक नजयफन्द य स्थानहद सबफन्धी 
 स्थानीम प्रशासनको सन्चारन, व्मवस्थाऩन य सभन्वम 

 ववऩद् व्मवस्थाऩन, जोम्खभ न्मूनीकयण य ववऩद् प्रमतकामय, प्रादेम्शक ववऩद् कोष स्थाऩना यसॊचारन, 

स्थानीम ववऩद् कोषभा सहमोग, तथ्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन तथा अनसुन्धान, ववऩद् जोम्खभ ऺेर 
नकशाॉकन य फस्ती स्थानान्तयण सबफन्धी प्रादेम्शक नीमत,भाऩदण्ड य मोजना तजुयभा, कामायन्वमन य 
मनमभन 

 उऩामध, सबभान तथा ववबषूणको मसपारयस 



 प्रदेशस्तयभा सावयजमनक ववदा, उत्सव, उदी आाददको व्मवस्थाऩन 

 प्रदेशस्तयभा ददगो शाम्न्त व्मवस्थाऩन तथा द्वन्द्वफाट ऩीमडत तथा ववस्थावऩत व्मम्िको ऩनुस्थायऩना 
सबवन्धी 

 प्रदेशस्तयको ववद्यतुीम सॊचाय भाध्मभ सॊचारन सबफन्धी नीमत य भाऩदण्ड तजुयभा, कामायन्वमन य 
मनमभन तथा अनभुमत, इजाजत य नवीकयण 

 प्रदेशस्तयभा तायमिु य ताययवहत ब्रोडब्माण्ड ऩूवायधायको ववकास, व्मवस्थाऩन य मनमभन 

 प्रदेशस्तयभा सूचना प्रववमधको प्रवधयन, सूचना प्रववमध ऩाकय को मनभायण, सञ्चारन य मनमभन 

 प्रदेशमबर टेमरसेन्टय सॊचारन, व्मवस्थाऩन य मनमभन 

 प्रदेशस्तयका इन्टयनेट सेवा य अनराइन तथा अन्म प्रववमधभा आधारयत सञ्चाय भाध्मभको दताय, 
अमबरेख, अनभुमत, नववकयण, अनगुभन य मनमभन 

 साइवय सयुऺा अनगुभन 

 छाऩासॊचाय भाध्मभको दताय, अनभुमत, आचाय सॊवहता मनधाययण य अनगुभन, अमबरेखाङ्कन, वगीकयण, 

सञ्चारन य मनमभन 

 प्रसेसूचना प्रवाह, सूचना साभग्रीको उत्ऩादन, प्रकाशन य ववतयण 

 प्रदेश याजऩरको प्रकाशन य ववतयण 

 श्रभजीवव सञ्चायकभीहरुको न्मूनतभ ऩारयश्रमभक अनगुभन 

 प्रदेशस्तयीम प्रसे यम्जिाय सबफन्धी 
 केफरु ववतयणको इजाजत, नवीकयण य मनमभन 

 चरम्चर मनभायण, हर सॊचारन तथा प्रदशयनको अनभुमत य मनमभन 

 प्रदेश सयकायका रामग आवश्मक सवायी साधनको ब्मवस्थाऩन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



प्रशासन, मोजना तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन भहाशाखा 
  

 भन्रारमको फावषयक फजेट तथा कामयक्रभ तजुयभा, स्वीकृत आमोजना / कामयक्रभको कामायन्वमन तथा 
अनगुभन सबफन्धी कामय 

 कभयचायी व्मवस्थाऩन य सो सबफन्धी रयि ऩदहरू प्रदेश रोकसेवा आमोग वा अन्म सबवम्न्धत 
मनकामहरूभा भाग ऩठाउने तथा ऩदऩतुीको व्मवस्था सबफन्धी कामय 

 भन्रारमभा कभयचायीहरुको मनममु्ि, ऩदस्थाऩना, तामरभ, ववबागीम कायवाही, सऩुरयवेऺण, अवकाश 
आदद जस्ता कभयचायी प्रशासन सबफन्धी कामय 

 रेखा सञ्चारन, रेखाऩरयऺण तथा अमबरेखाङ्कन सबफन्धी कामय 
 प्रत्मामोम्जत अमधकाय फभोम्जभ यकभान्तय, खचयको स्वीकृमत, ठेक्का ऩट्टा, खरयद सबझौता तथा मरराभ 

वववक्र सबफन्धी कामय 
 भन्रारमको बौमतक साधनहरूको वववयण अद्यावमधक एवॊ सोको भभयत सबबाय य सॊयऺण सबफन्धी 

कामय 
 कभयचायीहरूको कामय सबऩादन भूल्माङ्कन, ऩयुस्काय, सरुवा, वढुवा तथा अन्म आवश्मक कायवाही 

सबफन्धी कामय 
 ववऩद् जोम्खभ ऺेर नकशाङ्कन य फस्ती स्थानान्तयण सबफन्धी  प्रादेम्शक नीमत, कानून, भाऩदण्ड य 

मोजना तजुयभा, कामायन्वमन य मनमभन सबफन्धी कामय 
 ववऩद् जोम्खभ न्मूनीकयण तथा व्मवस्थाऩन, ववऩद् प्रमतकामय, प्रादेम्शक ववऩद् कोष स्थाऩना य 

सञ्चारन सबफन्धी कामय 
 ववऩद् जोम्खभ न्मूमनकयण तथा व्मवस्थाऩनभा सॊघ, अन्तयप्रदेश, स्थानीम तह तथा सबफद्ध सवै 

ऩऺहरुसॉग सभन्वम य सहकामय सबफन्धी कामय 
 प्रदेशस्तयभा सावयजमनक ववदा, उत्सव, उदी आददको व्मवस्थाऩनभा सहजीकयण सबफन्धी कामय, 
 उऩामध, सबभान तथा ववबषुण सबफन्धी कामय 
 प्रदेश सयकायका रामग आवश्मक सवायी साधनको व्मवस्थाऩनका रामग सभन्वम तथा सहम्जकयण 

सबफन्धी कामय 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



प्रशासन तथा मोजना शाखा 
  

 कभयचायीहरुको वववयण, व्मम्िगत वववयण, हाम्जयी, काज तथा ववदाको अमबरेख व्मवस्थाऩन  सबफन्धी 
कामय, 

 भन्रारमभा प्राप्त म्चठीऩरको दताय तथा भन्रारमफाट प्रवेषत म्चदठऩरको चरानी सबफन्धी कामय 
 भन्रारमभा कभयचायी तथा सयुऺाकभीहरुको ऩारो ऩहया व्मवस्थाऩन य सवायी चारकहरूको खटन—

ऩटन सबफन्धी कामय 
 भन्रारमको ववजरुी, ऩानी, सयसपाई तथा अन्म आवश्मक साभग्रीहरुको व्मवस्थाऩन सबफन्धी कामय 
 म्जन्सी साभग्रीहरूको खरयद, छऩाइ, सयुम्ऺत बण्डायण य आवश्मकता अनसुाय फोरऩर आव्हान 

सबफन्धी कामय 
 म्जन्सी भारसाभान तथा सवायी साधनको भभयत सबबाय, मभन्हा, हस्तान्तयण, मरराभ ववक्री तथा म्जन्सी 

मनयीऺण सबफन्धी कामय 
 प्रदेशस्तयभा सावयजमनक ववदा, उत्सव, उदी आददको व्मवस्थाऩनभा सहजीकयण सबफन्धी कामय, 
 उऩामध, सबभान तथा ववबषुणको रामग सूचना प्रकाशन तथा वववयण सॊकरन सबफन्धी कामय 
 भन्रारमको नीमत, फावषयक फजेट तथा कामयक्रभ सबफन्धी कामय 
 फजेट तथा कामयक्रभ कामायन्वमनको अनगुभन, भलु्माङ्कन तथा प्रमतवेदन सबफन्धी कामय   

 भन्रारमको भामसक, चौभामसक, अधयफावषयक तथा फावषयक प्रगमत वववयण तमायी तथा प्रमतवेदन सबफन्धी 
कामय 

 प्रदेश सयकायका रामग आवश्मक सवायी साधनको व्मवस्थाऩनका रामग सभन्वम तथा सहम्जकयण 
सबफन्धी कामय 

 अन्म शाखाको कामय म्जबभेवायीभा नऩयेका कामय 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ववऩद् व्मवस्थाऩन सभन्वम शाखा 
  

 ववऩद् जोम्खभ ऺेरको ऩवहचान, नकशाङ्कन य फस्ती स्थानान्तयण सबफन्धी तथ्माङ्क सॊकरन, प्रादेम्शक 
नीमत, कानून, भाऩदण्ड मनभायणभा सहमोग सबफन्धी कामय 

 प्रादेम्शक ववऩद् व्मवस्थाऩन कोषको सॊचारन य  व्मवस्थाऩन एवभ ् म्जल्रा तथा स्थानीम ववऩद् 
व्मवस्थाऩन कोषभा सहमोगका रामग सभन्वम सबफन्धी कामय 

 प्रदेशमबरका ववऩद् सबफन्धी तथ्माङ्कहरूको सॊकरन य सबप्रषेण सबफन्धी कामय 
 प्रादेम्शक ववषमगत ऺेर ऩरयचारनको रामग अन्तय भन्रारम, सहनेततृ्व गने मनकामहरू य ववऩद्को 

ऺेरभा वक्रमाम्शर सॊघसॊस्थाहरूसॉग सभन्वम य सहकामय सबफन्धी कामय 
 ऩनु्मनभायण तथा ऩनु्स्थाऩनाको रामग प्रदेशस्तयीम वववयण सॊकरन, प्रदेश ववऩद् व्मवस्थाऩन 

कामयकायी समभमतराई समु्चत गने सबफन्धी कामय 
 याविम आऩतकामरन कामय सञ्चारन केन्र य स्थानीम आऩतकामरन कामयसञ्चारन केन्रसॉग 

सहमोग, सभन्वम य सहकामय सबफन्धी कामय 
 प्रदेश सयकायफाट ववऩद् प्रबाववतराई उऩरब्ध गयाउने थऩ याहत प्रदान गनय ववऩद् प्रबाववतको 

मनवेदन सॊकरन, चेकजाॉच य थऩ याहतको मनकमौर सबफन्धी कामय 
 म्जल्रा य स्थानीम तहसॉग सभन्वम गयी ववऩद् जोम्खभ फाये फझुाई य ववऩद् जोम्खभ शासकीम 

ऩद्धतीको सदुृढीकयण सबफन्धी कामय 
 खोज तथा उद्दायको रामग सयुऺा मनकामहरू, स्थानीम तह य स्वमॊसेवकसॉग सभन्वम, सहजीकयण 

सबफन्धी कामय 
 ववऩद् ऩूवयसूचना प्रणारीको स्थाऩना, प्रवरीकयण य सूचना सबप्रषेण सबफन्धी कामय 
 ववऩद् व्मवस्थाऩन साभग्री बण्डायण केन्र,  ववऩद् व्मवस्थाऩन साभग्रीको व्मवस्थाऩन, सॊयऺण, सॊवद्धयन 

य म्जल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन समभमत य स्थानीम ववऩद् व्मवस्थाऩन समभमतराई सहमोग सबफन्धी कामय 
 प्रदेश भामभरा सूचना केन्र भापय त कोमबड - 19 रगामत अन्म ववऩद् सबफन्धी तथ्माङ्क सॊकरन, 

अमबरेम्खकयण, रयऩोवटयङ्ग तथा ववश्लषेण सबफन्धी कामय 
 ववऩद् जोम्खभ न्मूनीकयण तथा व्मवस्थाऩन सबफन्धी अन्म आवश्मक कामयहरू 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

आमथयक प्रशासन शाखा 
  

 भन्रारमको फावषयक फजेट तथा कामयक्रभ तमाय सबफन्धी कामयहरु 

 आमथयक भामभरा तथा मोजना भन्रारम सॊग मनकासा भाग सबफन्धी कामयहरु 

 भन्रारमको रामग थऩ मनकासा य यकभान्तय सबफन्धी कामयहरु 

 मफमनमोजन, याजस्व य धयौटीको रेखा तमाय ऩाने सबफन्धी कामयहरु 

 भन्रारमको दैमनक आमथयक प्रशासन सॊचारन सबफन्धी कामयहरु 

 आ.रे.ऩ., भ.रे.ऩ. को फेरुज ुरगत खडा गने सबफन्धी कामयहरु 

 भन्रारमको मफमनमोम्जत खचय, याजस्व य धयौटीको रेखा ऩरयऺाण गयाउने, फेरुजकुो सॊऩरयऺण गयाउने 
य फेरुज ुपछयमौट सबफन्धी कामयहरु 

 भन्रारमको आथीक वववयण तमाय सबफन्धी कामयहरु 

 आमथयक मफषमभा याम ऩयाभशय सबफन्धी कामयहरु 

 आमथयक प्रशासन सबवम्न्ध ऩरय अउने अन्म कामयहरु 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



कानून शाखा 
  

 पौजदायी कामयववमध कानूनको कामायन्वमन, अऩयाध तथा मातना ऩीमडतको ऩनुस्थायऩना य ऺमतऩूमतयका 
साथै मनवायक नजयफन्द य स्थान हद सबफन्धी कामय गने, 

 सूचनाको  हक सबफन्धी प्रादेम्शक नीमत, कानून तथा भाऩदण्ड तजुयभा य कामायन्वमन गने व्मवस्था गने, 

 प्रदेशस्तयको ववद्यतुीम सॊचाय भाध्मभ सञ्चारन सबफन्धी नीमत, कानून य भाऩदण्ड तजुयभा गने, 

 प्रदेश याजऩर प्रकाशन गने, 

 भन्रारमसॉग सबवम्न्धत ऐन, मनमभ, गठन आदेश य सूचना आददको भस्मौदा तमाय गने सबवम्न्ध कामय 
गने, 

 ऩारयवारयक भामभरा वववाह, सबऩम्ि हस्तान्तयण, सबफन्ध ववच्छेद, टुहयुा, धभयऩरु, धभयऩरुी उियामधकाय 
य सॊमिु ऩरयवाय सबफन्धी नीमत, कानून य भाऩदण्डको कामायन्वमन य मनमभन 

 भन्रारमराई मफऩऺी फनाएय दामय बएका भदु्दा, ऩनुयावेदन, रयट वा अन्म दावीहरुको मरम्खत जवाप 
प्रमतउिय तमाय गने, 

 भन्रारमराई आवश्मक कानूनी याम ददने । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



सयुऺा सभन्वम भहाशाखा 
  

 प्रदेश शाम्न्त सयुऺा य सवु्मवस्था सबफन्धी नीमत, काननु, भाऩदण्ड य मोजना तजुयभा तथा 
कामायन्वमन, मनमभन, सूचना सॊकरन, भूल्माङ्कन य प्रमतवेदन तथा सॊघसॉगको सभन्वम य सहकामय 
सबफन्धी कामय, 

 प्रदेशस्तयभा ददगो शाम्न्त व्मवस्थाऩन तथा द्वन्द्वफाट ऩीमडत तथा ववस्थावऩत व्मम्िको ऩनुयस्थाऩन तथा 
ऩरयऩयुण सबफन्धी कामय 

 अमत ववम्शष्ट व्मम्ि, भहत्वऩूणय बौमतक सॊयचना, सॊवेदनशीर सावयजमनक स्थर तथा सभायोहको सयुऺा 
सबफन्धी कामय, 

 साभाम्जक ऺेरका सॊघ/सॊस्था दताय, नववकयण, अमबरेख तथा अनगुभन सबफन्धी कामय, 
 सॊघीम य प्रदेश सयुऺा मनकामसॉगको सबऩकय , सबफन्ध, सूचना आदान प्रदान य सभन्वम सबफन्धी कामय 
 प्रदेश प्रहयी सॊचारन, व्मवस्थाऩन य मनमभन सबफन्धी कामय 
 प्रदेश मबरको अऩयाध अनसुन्धान, सूचना सॊकरन, योकथाभ, मनमन्रण तथा सभन्वम सबफन्धी कामय 
 अन्तयायविम सीभा ऺेरभा हनुे अऩयाध य गमतववमधको सूचना सॊकरन, ववश्लषेण य उऩमोग तथा 

अन्तयायविम सीभा सयुऺाभा सहमोग सबफन्धी कामय 
 साभदुावमक प्रहयी गठन तथा प्रदेश मबरको सडक सयुऺा य ट्रावपक व्मवस्थाऩन सबफन्धी कामय 
 सॊघीम भाऩदण्ड फभोम्जभ हातहमतमाय, खयखजाना तथा ववस्पोटक ऩदाथयको व्मवस्थाऩन सबफन्धी 

कामय 
 भातहत कभयचायीहरूको ववदा/काज मसपारयश गने वा प्रत्मामोम्जत अमधकायफभोम्जभ स्वीकृत गने, 

 भातहत कभयचायीहरूको काभ, कतयव्म य उियदावमत्व अनसुाय काभ गये नगयेको 
मनयीऺण, मनदेशन, सऩुयीवेऺण गने, गयाउने । 

क) शाम्न्त सयुऺा शाखा 
  

 प्रदेश शाम्न्त सयुऺा य सवु्मवस्था  भाऩदण्ड य मोजना तजुयभा तथा कामायन्वमन, मनमभन, सूचना 
सॊकरन, भूल्माङ्कन य प्रमतवेदन तथा सॊघ सॊगको सभन्वम य सहकामय सबफन्धी कामय 

 अमत ववम्शष्टव्मम्ि, भहत्वऩूणय बौमतक सॊयचना, सॊवेदनशीर सावयजमनक स्थर तथा सभायोहको सयुऺा 
सबफन्धभा आवश्मक सभन्वम य मसपारयस सबफन्धी कामय 

 सॊघीम य प्रदेश सयुऺा मनकाम सॊगको सबऩकय , सबफन्ध, सूचना आदान प्रदान य सभन्वम सबफन्धी कामय 
 प्रदेश मबरको अऩयाध अनसुन्धान, सूचना सॊकरन, योकथाभ, मनमन्रणभा सभन्वम सबफन्धी कामय 
 अन्तयायविम सीभा ऺेरभा हनुे अऩयाध य गमतववमधको सूचना सॊकरन, ववश्लषेण य उऩमोग तथा 

अन्तयायविम सीभा सयुऺाका सबफन्धभा आवश्मक सभन्वम सभन्फन्धी कामय 
 सॊघीम भाऩदण्ड फभोम्जभ हातहमतमाय, खयखजाना तथा ववष्पोटक ऩदाथयको मनमभन सबफन्धी कामय 
 मनवायक नजयफन्द य स्थानहद सबफन्धी कामय 



 सयुऺा सबवन्धभा मफमबन्न श्रोतफाट प्राप्त सचुनाहरु सबवम्न्धत मनकामभा जानकायी गयाउने सबफन्धी 
कामय 

 सयुऺा सबवम्न्ध मफमबन्न गमतमफमधहरुको मफश्लषेणात्भक अध्ममन गयी आवश्मक प्रशामसमनक कावायवह 
चराउने सबफन्धभा सभन्वम तथा मसपारयस सबफन्धी कामय 

 सयुऺा सबवम्न्ध गोवि अमोजना सबफन्धी कामय 
 भन्रारम अन्तगयतका सयुऺा सॊग सबवद्ध मनकामहरुको कामयशैरी य काभकायवावहको अध्ममन 

अनगुभन य भलु्माॊकन सबफन्धी कामय 
 ददगो शाम्न्त/ऩरयऩयुण सबफन्धी कामय 
 फजाय अनगुभन सबफन्धी कामय 

ख) प्रहयी प्रशासन तथा कायागाय व्मवस्थाऩन शाखा 
  

  सॊघीम कानून फभोम्जभ प्रदेश प्रहयी सॊचारन, व्मवस्थाऩन य मनमभन सबफन्धी कामय गने 

 प्रादेम्शक कायागाय तथा वहयासतको व्मवस्थाऩन य सयुऺा, थनुवुा तथा कैदीहरूको भानव अमधकायको 
सॊयऺण य एक प्रदेशफाट अको प्रदेशभा अमबमिु, थनुवुा वा कैदीको स्थानान्तयण सबफन्धभा ऩेश गने 

 प्रदेश मबरको सडक सयुऺा य ट्रावपक व्मवस्थाऩन सबफन्धी आवश्मक कामय गने 

 पौजदायी कामयववमध कानूनको कामायन्वमन 

 सयकायी प्रमोजनका रामग जग्गा अमधग्रहण तथा सबऩम्ि प्रामप्त सबफन्धी प्रादेम्शक नीमत तथा कानूनको 
कामायन्वमन य मनमभन तथा जग्गा वववाद सभाधान सबफन्धभा सभन्वम तथा आवश्मक मसपारयस गने 

 प्रदेश प्रशासन सबवन्धभा एक प्रदेश य  अको प्रदेश मफच अवश्मकता अनसुाय सबवन्म गने 

 आऩूमतय म्स्थमतको अनगुभन गने य सो सबवन्धभा आवश्मक सहमोग ऩमुायउने 
 प्रदेश मबरका कायागायहरुको बौमतक स्तयोन्नती कैदी सॊख्मा अनरुुऩ कायागाय ऩूवायधाय व्मवस्थाऩन 

कैददहरुको ऩनुयस्थाऩना मसऩभूरक तामरभ ऩनुरुत्थान भूरक तामरभ सोँच ऩरयवतयन  

 ऐमतहामसक स्थरहरुको सॊयऺण सबवम्न्ध कामय 
 प्रदेश अनसुन्धान ब्मयुो सबवम्न्ध कामय 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



सञ्चाय तथा सूचना प्रववमध भहाशाखा 
  

 प्रदेशस्तयको ववद्यतुीम सॊचाय भाध्मभ सॊचारन सबफन्धी नीमत, कानून य भाऩदण्ड तजुयभा गने व्मवस्था 
मभराउने य सो को कामायन्वमन य मनमभन तथा अनभुमत, इजाजत य नवीकयण गने गयाउने, 

 प्रदेशस्तयभा तायमिु य ताययवहत ब्रोडब्माण्ड ऩूवायधायको ववकास, व्मवस्थाऩन य मनमभनसबफन्धी 
आवश्मक व्मवस्था मभराउने, 

 प्रदेशस्तयभा सूचना प्रववमधको प्रवधयन, सूवना प्रववमध ऩाकय को मनभायण, सञ्चारन य मनमभन, प्रदेश मबर 
टेमरसेन्टय सॊचारन, व्मवस्थाऩन य मनमभन रगामतका कामयहरू गने, 

 प्रदेशस्तयका इन्टयनेट सेवा य अनराइन तथा अन्म प्रववमधभा आधारयत सॊचाय भाध्मभको 
दताय, अमबरेख, अनभुमत, नववकयण, अनगुभन य मनमभन गने, 

 साइवय सयुऺा तथा अनगुभन, छाऩासॊचाय भाध्मभको दताय, अनभुमत, आचाय सॊवहता मनधाययण य 
अनगुभन, अमबरेखाङ्कन, फगीकयण, सञ्चारन य मनमभन गने, 

 प्रसे, सूचना प्रवाह, सूचना साभग्रीको उत्ऩादन, प्रकाशन य ववतयण सबफन्धी व्मवस्था मभराउने, 
 श्रभजीवव सञ्चायकभीहरुको न्मूनतभ ऩारयश्रमभक अनगुभन गने 

 प्रदेशस्तयीम प्रसे यम्जिाय सबफन्धी कामय गने, 

 केफरु ववतयणको इजाजत, नवीकयण य मनमभन सबफन्धी कामय गने, 

 चरम्चर मनभायण, हर सॊचारन तथा प्रदशयन अनभुमत य मनमभन रगामतका कामयहरू गने, 

 भातहत कभयचायीहरूको ववदा/काज मसपारयश गने वा प्रत्मामोम्जत अमधकाय फभोम्जभ स्वीकृत गने, 

 भातहत कभयचायीहरूको काभ, कतयव्म य उियदावमत्व अनसुाय काभ गये नगयेको 
मनयीऺण, मनदेशन, सऩुयीवेऺण गने, गयाउने । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



क) सञ्चाय शाखा 
  

 प्रदेशस्तयको ववद्यतुीम सॊचाय भाध्मभ सॊचारन सबफन्धी नीमत, कानून  कामायन्वमन य मनमभन तथा 
अनभुमत, इजाजत य नवीकयण गने 

 प्रदेशस्तयका इन्टयनेट सेवा य अनराइन तथा अन्म प्रववमधभा आधारयत सॊचाय भाध्मभको 
दताय, अमबरेख, अनभुमत, नववकयण, अनगुभन य मनमभन गने 

 छाऩासॊचाय भाध्मभको दताय, अनभुमत, आचाय सॊवहता मनधाययण य 
अनगुभन, अमबरेखाङ्कन, फगीकयण, सञ्चारन य मनमभन गने 

 प्रसे सूचना प्रवाह, सूचना साभग्रीको उत्ऩादन, प्रकाशन य ववतयण गने 

 श्रभजीवव सञ्चायकभीहरुको न्मूनतभ ऩारयश्रमभक अनगुभन गने 

 प्रदेशस्तयीम प्रसे यम्जिाय सबफन्धी आवश्मक कामय गने 

 सूचनाको हक सबफन्धी प्रादेम्शक नीमत, कानून तथा भाऩदण्डको कामायन्वमन गने 

 चरम्चर मनभायण, हर सॊचारन तथा प्रदशयन अनभुमत य मनमभन गने 

 

ख) सूचना प्रववमध शाखा 
  

 प्रदेशस्तयभा तायमिु य ताययवहत ब्रोडब्माण्ड ऩूवायधायको ववकास, व्मवस्थाऩन य मनमभन गने 

 प्रदेशस्तयभा सूचना प्रववमधको प्रवधयन, सूचना प्रववमध ऩाकय को मनभायण, सञ्चारन य मनमभन गने 

 साइवय सयुऺा अनगुभन गने 

 केफरु ववतयणको इजाजत, नवीकयण य मनमभन गने 

 स्भाटय अवपस व्मवस्थाऩन य अमबरेख व्मवस्थाऩन गने 

 प्रववमधभा आधारयत अन्म कामयहरु गने 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



भाननीम भन्रीज्मूको मनजी सम्चवारमको कामयवववयण 

 

 स्वदेश एवॊ ववदेशवाट प्राप्त हनुे टेमरपोन करहरू प्राप्त गयी प्रवेषत गने य उनीहरूसॉग आवश्मकता 
अनसुाय सबऩकय  गयाउने 

 भन्रीज्मूसॉग बेट गनय आउने स्वदेशी, ववदेशीहरू ऩाहनुाहरू सॉग सबऩकय  गयाउने (बेट गयाउने) 
 भन्रारम, ववमबन्न कामायरम तथा मनकामका साथै याजनीमतक दरका नतेा तथा प्रमतमनधीहरूको 

उऩम्स्थमतभा हनुे वैठकहरूको चाॉजोऩाॉजो मभराउने, वैठकभा जरऩान आददको प्रवन्ध गने 

 गोप्म ऩरहरू, वैठक सभायोह आददका मनबतो काडयहरू अनसुाय कामयक्रभ वनाउने, ववम्शष्ट 
व्मम्िहरूको बेटघाट Appointment को व्मवस्था मभराउने 

 मनणयमाथय ऩेश हनुे य बएका वटप्ऩणी पामरहरू मथासभमभा ऩेश गने य मनणयम ऩश्चात ् सबवम्न्धत 
ठाॉउहरूभा तरुुन्त ऩठाउन े

 सभम सभमभा आदेश मनदेश बएफभोम्जभ ऩरहरू तमाय गने, गनय रगाउने 
 आवश्मकता य मनदेशन अनसुाय अन्म शाखाका सभेत काभभा सहमोग ऩमुायउने य कामायरमसॉग 

सबवम्न्धत अन्म रगाए अह्राए अनसुाय कामयहरू सबऩादन गने 

 


