
 
 

 

Ĥदेश राजपğ 
लिुàबनी Ĥदेश सरकारƮारा Ĥकािशत 

 

खÖड १०) राƯी उप×यका (देउखरुȣ), नपेाल असार ४ गते, २०८३ साल (संÉया १ 

भाग २ 

लिुàबनी Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको 

सूचना 

Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ) बाट ǓमǓत २०८३।०२।२८ मा èवीकृत 

भएको "Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व सàबÛधी 

Ǔनयमावलȣ, २०८३" सव[साधारणको जानकारȣका लाǓग Ĥकाशन गǐरएको 

छ।
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 Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 

२०८३ 
 

Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व सàबÛधी ऐन, 

२०८१ को दफा ६१ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ Ĥदेश सरकारले 

देहायका ǓनयमहǾ बनाएको छ। 

 

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 
  
1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यी ǓनयमहǾको नाम "Ĥदेश आǓथ[क 

काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०८३" 
रहेको छ। 

(२) यो Ǔनयमावलȣ तǽुÛत Ĥारàभ हनेुछ। 

2. पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा, 

(क) "अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣ" भǏाले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

खच[ गनȶ वा सोको लाǓग Ǔनकासा Ǒदने अǓधकार पाएको 

अǓधकारȣ सàझन ु पछ[ र सो शÞदले कायममकुायम वा 

आǓथ[क कारोबार समेत गनȶ गरȣ ǓनǓमƣ भई काम गनȶ 

अǓधकारȣलाई समेत जनाउँछ। 

(ख) "एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण" भǏाले Ĥदेशका केÛġȣयèतरको 

काया[लयबाट ĤाƯ ǒवƣीय ǒववरण, Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयबाट ĤाƯ हनु ेिजãलागत ǒववरण र èथानीय तहबाट 

ĤाƯ ǒववरण, नेपाल सरकारबाट ĤाƯ हनेु अनदुानको 
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एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण, Ĥदेश सरकारलाई ĤाƯ हनेु 

वैदेिशक सहायता, आÛतǐरक ऋण तथा लगानी सàबÛधी 

ǒववरण समेतको आधारमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

Ĥदेशको एकȧकृत वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ मÛğालय, 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखापरȣ¢कको 

काया[लयमा पठाउने ǒववरण सàझन ुपछ[। 

(ग) "ऐन" भǏाले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व सàबÛधी ऐन, २०८१ सàझन ुपछ[। 

(घ) "काय[Đम" भǏाले ǓनिƱत उƧेæय ĤाǓƯको लाǓग सʶालन 

हनेु ǓनिƱत अवǓधको काय[Đम सàझन ुपछ[ र सो शÞदले 

वाǒष[क ǒवकास काय[Đमलाई समेत जनाउँछ। 

(ङ) "खच[ शीष[क" भǏाले खच[को आधार शीष[क, मूल शीष[क 

तथा उपशीष[क सàझन ुपछ[। 

(च) "दातपृ¢" भǏाले ĤचǓलत सǎीय काननु बमोिजम Ĥदेश 

सरकारलाई वैदेिशक सहायता (ऋण वा अनदुान) उपलÞध 

गराउने ǒवदेशी सरकार वा अÛतरा[ǒƶय वा ǒवदेशी सǎ, संèथा 

सàझन ुपछ[। 

(छ) "धरौटȣ रकम" भǏाले कुनै काम टुǍो नलागसेàमको लाǓग 

रािखएको सरु¢ण जमानत रकम (ǐरटेÛसन मǓन वा अनȶƴ 

मǓन) वा सो बापतको Ǔबड बÖड वा परफरमेÛस बÖड 

सàझन ुपछ[ र सो शÞदले अÛय कुनै कारणले सरु¢ण राơ ु

पनȶ भई सो बापत धरौटȣ खातामा रािखएको रकमलाई समेत 

जनाउँछ। 
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(ज) "Ǔनकाय Ĥमखु" भǏाले Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय वा सो 

अÛतग[त रहेको Ǔनकाय वा Ǔनकाय सरहको अिèत×व र 

काय[¢ेğ रहेको बजेट अिÉतयारȣ Ǒदने Ĥदेशका 

केÛġȣयèतरको काया[लयको Ĥमखु सàझन ुपछ[। 

(झ) "Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय" भǏाले Ĥदेश सरकारका 

मÛğालय, संǒवधान बमोिजम गǑठत Ǔनकाय, आयोग, 

सिचवालय र Ĥदेश सरकारको केÛġȣयèतरको काय[सʶालन 

गनȶ Ǔनकाय सàझन ुपछ[। 

(ञ) "बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक 

Ǔनकाय" भǏाले काया[लय बाहेक ĤचǓलत Ĥदेश काननु 

बमोिजम गठन भएको Ĥदेश सरकारबाट अनदुान ĤाƯ गनȶ 

वा ĤचǓलत Ĥदेश काननु बमोिजम तोǒकएको िजàमेवारȣ परूा 

गन[ èथापना भएको आयोग, पǐरषɮ, ĤाǓधकरण, ĤǓतƵान, 

बोड[, कोष, सǓमǓत वा यèतै ĤकृǓतको साव[जǓनक Ǔनकाय 

सàझन ुपछ[। 

(ट) "बजेट माग[दश[न" भǏाले ऐनको दफा ७ बमोिजम 

मÛğालयले तयार गरेको बजेट तजु[मा सàबÛधी माग[दश[न 

तथा ढाँचा सàझन ुपछ[। 

(ठ) "मÚयमकालȣन खच[ संरचना" भǏाले Ĥदेशको तीन वष[को 

समǒƴगत ǒवƣ खाका, बजेट तथा काय[Đमको खाका र 

नǓतजाको खाका समावेश भएको खच[ संरचनाको खाका 

सàझन ुपछ[। 
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(ड) "लगती राजèव" भǏाले असलु गनु[ पनȶ भनी लगत रािखएको 

राजèव सàझन ुपछ[। 

(ढ) "लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत” भǏाले 

ऐनको दफा ३२ को उपदफा (१) बमोिजमको लेखापरȣ¢ण 

तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत सàझन ुपछ[। 

(ण) "वèतगुत सहायता” भǏाले ĤचǓलत सǎीय काननु बमोिजम 

Ĥदेश सरकारलाई दातपृ¢बाट ĤाƯ भएको सàपिƣ वा 

िजÛसी मालसामान सàझन ु पछ[ र सो शÞदले दातपृ¢ 

आफैले Ǔनमा[ण गरȣ Ĥदेशलाई हèताÛतरण गरेको िèथर 

सàपिƣ (टन[ कȧ) लाई समेत जनाउँछ। 

(त) "सरकारȣ कारोबार गनȶ बैǋ" भǏाले Ǔनयम ८ बमोिजम 

सरकारȣ कारोबार गन[ तोǒकएको बैǋ सàझन ुपछ[। 

(थ) "सरकारȣ बाकँȧ" भǏाले ऐनको दफा ४७ बमोिजम Ĥदेश 

सरकार वा नेपाल सरकारले असलु गनु[पनȶ भनी लगत 

रािखएको रकम सàझन ुपछ[। 

(द) "सरकारȣ रकम" भǏाले ऐन, यस Ǔनयमावलȣ तथा अÛय 

ĤचǓलत काननु बमोिजम नपेाल सरकार, Ĥदेश सरकार, 

èथानीय तह वा अÛय सरकारȣ Ǔनकायलाई राजèवको Ǿपमा 

वा अÛय कुनै ǒकǓसमबाट ĤाƯ हनुे र सǎीय सिʶत कोष, 

Ĥदेश सिʶत कोष, èथानीय सिʶत कोष वा अÛय सरकारȣ 

कोषबाट खच[ हनेु रकम सàझन ुपछ[। 

(ध) "सोझै भƠुानी" भǏाले ǒवशेष वा इàĤƴे खातामा रहेको 

रकमबाट खच[ गǐरने वा सàबिÛधत आयोजना वा 
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काय[Đमको सàझौता अनसुार दातपृ¢बाट सàबिÛधत 

åयिƠ, फम[, संèथा, कàपनी वा आपूǓत[कता[लाई सोझै 

भƠुानी Ǒदने वा दातपृ¢ले सोझै भƠुानी गनȶ काय[ सàझन ु

पछ[। 

(न) "हसबलȣ राजèव" भǏाले पटके Ǿपमा कुनै शãुक, दèतरु, 

Ǔललाम ǓबĐȧ, बोलपğ फाराम ǓबĐȧ जèता शीष[कमा ĤाƯ 

हनेु लगत नरािखएको राजèव सàझन ुपछ[। 

पǐरÍछेद-२ 

Ĥदेश सिʶत कोषको सʶालन र एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण 
 

3. Ĥदेश सिʶत कोषको Ĥयोग: Ĥदेश सिʶत कोषको Ĥयोग सालबसालȣ 

Ǿपमा जारȣ हनुे Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन, Ĥदेश पेæकȧ खच[ ऐन, Ĥदेश 

पूरक ǒवǓनयोजन ऐन तथा अÛय ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश काननु 

बमोिजम हनेुछ। 

4. Ĥदेश सिʶत कोषको सʶालन: (१) Ĥदेश सिʶत कोष सʶालन गन[ 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लयसँगको समÛवयमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले सरकारȣ कारोबार सàबÛधी काय[को लाǓग तोǒकǑदए 

बमोिजमका खाताहǾ रहनछेन।् 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले नेपाल राƶ बैǋको सहमǓतमा तोके बमोिजम सो बैǋ वा 

‘क’ वग[को कुनै बैǋमा खाता खोǓलनेछ। 
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(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको खाताको सʶालन Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा सो काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयले गनȶछ। 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको खातामा आǓथ[क वष[को 

अÛ×यमा बाकँȧ रहेको रकमको åयवèथापन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले गनȶछ। 

(५) Ĥदेश सिʶत कोषको लेखा नगदमा आधाǐरत, दोहोरो 

लेखा Ĥणालȣको ǓसƨाÛत र नेपाल सरकारबाट èवीकृत लेखामान 

बमोिजम रािखनेछ। 

(६) Ĥदेश सिʶत कोषको ǒहसाब Ǔमलान गनȶ ǓसलǓसलामा 

सàबिÛधत खातामा आǓथ[क वष[को अÛ×यमा रहेको मौÏदात रकम Ĥदेश 

सिʶत कोष Ǔमलान खातामा èथानाÛतरण (ĚाÛसफर) गरȣ लेखाǋन गन[ 

सǒकनछे र ǒहसाब Ǔमलानको काय[ सàबÛधी åयवèथा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजम हनेुछ। 

(७) सǎीय तथा Ĥदेश काननु बमोिजम èथापना हनेु ǒवभाÏय 

कोषको खाता सʶालन सàबÛधी åयवèथा र ĤǒĐया महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लयको समÛवयमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजम 

हनेुछ। 

(८) उपǓनयम (१) बमोिजमको बैǋ खाताको ǒववरण बैǋले 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

तोकेको काया[लयलाई उपलÞध गराउन बैǋको Ĥणालȣमा पहुँचको 

åयवèथा गन[ सÈनेछ। 
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5. Ĥदेश सिʶत कोषबाट Ǔनकासा र हèताÛतरण: (१) Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन 

वा Ĥदेश पेæकȧ खच[ ऐन Ĥारàभ भएपǓछ èवीकृत बजेट ǒववरणको 

अधीनमा रहȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम 

एकल खाता कोष Ĥणालȣमाफ[ त सàबिÛधत काया[लयको भƠुानी 

आदेशको आधारमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयले Ĥदेश सिʶत कोषबाट भƠुानी Ǔनकासा Ǒदनेछ। 

(२) Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम ǒवƣ हèताÛतरण अÛतग[त 

Ĥदेश सरकारले Ĥदेशका èथानीय तहलाई उपलÞध गराउने अनदुान 

रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयमाफ[ त हèताÛतरण हनुेछ। 

(३) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

उपǓनयम (२) बमोिजम Ĥदेश सरकारबाट Ĥदेशका èथानीय तहमा 

ǒवƣीय हèताÛतरण गदा[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले भƠुानी आदेश तयार तथा èवीकृत गरȣ 

हèताÛतरण गनȶछ। 

6. खाता खोãन èवीकृǓत Ǔलनपुनȶ: (१) Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम कुनै 

काया[लयको लाǓग ǒवǓनयोिजत बजेट भƠुानी Ǔनकासा गनȶ Ĥयोजन 

बाहेक अÛय Ĥयोजनको लाǓग कुनै काया[लयको नाममा खाता खोãन ु

परेमा वा सरकारȣ कारोबार गन[ èवीकृǓत ĤाƯ नभएको कुनै बैǋमा 

खाता खोãन ु परेमा र बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) 

साव[जǓनक Ǔनकायको नाममा बैǋ खाता खोãदा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय माफ[ त ्महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको पवू[ èवीकृǓत Ǔलन ु

पनȶछ। 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजम खाता खोãन èवीकृǓत ĤाƯ भएमा 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले नेपाल राƶ बैǋले तोकेको “क” 

वग[को बैǋमा खाता खोãन ेगरȣ èवीकृǓत Ǒदन ुपनȶछ। 

7. खाता सʶालन तथा भƠुानी आदेश Ĥमािणत गनȶ: (१) Ĥदेश सिʶत 

कोषबाट रकम भƠुानी Ǔनकासा गनȶ Ĥयोजनको लाǓग Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको नाममा खोǓलन े

एकल खाताको सʶालन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयको Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको सोहȣ काया[लयको Ĥदेश 

Ĥशासन सेवाको लेखा समूहको एक जना कम[चारȣ र Ǔनजले तोकेको 

सो काया[लयका कम[चारȣहǾ मÚये अकȾ एक जना सोहȣ सेवा समूहको 

कम[चारȣको संयƠु दèतखतबाट गनु[पनȶछ। 

(२) काया[लयको ǒवǓनयोजन, धरौटȣ तथा ǒवǒवध रकम 

भƠुानी Ǔनकासाको लाǓग भƠुानी आदेश पठाउँदा वा Ǔनयम ६ बमोिजम 

कुनै काया[लयको नाममा छुʣै खाता खोǓलएको रहेछ भने ×यèतो 

खाताको सʶालन गदा[ सो काया[लयको Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको 

कम[चारȣ र आǓथ[क Ĥशासन शाखाको Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको लेखा 

समूहको कम[चारȣको संयƠु दèतखतबाट गनु[पनȶछ।  

(३) उपǓनयम (१) वा (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए 

तापǓन ×यèतो भƠुानी आदेश वा खाता सʶालनको लाǓग लेखा समूहको 

दरबÛदȣ ǐरƠ भएको वा दरबÛदȣ नरहेको अवèथामा काया[लय Ĥमखु 

वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣ र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयले तोǒकǑदएको लेखा समूहको कम[चारȣको संयƠु 

दèतखतबाट ×यèतो खाताको सʶालन गन[ सǒकनेछ। 
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(४) उपǓनयम (३) बमोिजम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले लेखा समूहको कम[चारȣ अभाव भई 

सो समूहको कम[चारȣ तोÈन नसकेको अवèथामा काया[लय Ĥमखु वा 

Ǔनजले तोकेको कम[चारȣ र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयले तोकेको सàबिÛधत काया[लयको अÛय कुनै 

कम[चारȣको संयƠु दèतखतबाट खाता सʶालन गनु[पनȶछ। 

(५) उपǓनयम (१) बमोिजमको खाता सʶालनको लाǓग Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयको हकमा मÛğालयको सिचवले, Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयको हकमा सàबिÛधत िजãलाको Ĥमखु िजãला 

अǓधकारȣले र उपǓनयम (२) बमोिजमको खाता सʶालनको लाǓग Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको Ĥमखुले 

खाता सʶालन गनȶ कम[चारȣको दèतखत नमूना Ĥमािणत गनु[पनȶछ।  

(६) बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक 

Ǔनकायको बैǋ खाता खोãने èवीकृǓत Ǒदँदा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको Ĥमखुले खाता सÑ चालन 

गनȶ कम[चारȣको दèतखत नमूना Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 

 (७) यस Ǔनयममा उिãलिखत कुराको अǓतǐरƠ खाता 

सʶालन सàबÛधी अÛय काय[ǒवǓध Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुछे। 

8. सरकारȣ कारोबार गनȶ बैǋ: (१) बैǋले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

र महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको परामश[मा काया[लय र बजेट Ĥणालȣ 

बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकायको बैǋ खाता सÑ चालनको 

लाǓग सरकारȣ कारोबार गनȶ वािणÏय बैǋ तोÈनेछ। 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

10 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम तोǒकएको बैǋले Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय तथा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए 

बमोिजम एक बैǋबाट अकȾ बैǋ वा एक बैǋ खाताबाट अकȾ बैǋ 

खातामा सरकारȣ रकम èथानाÛतरण गनु[पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम तोǒकएको बैǋले सरकारȣ 

कारोबार सʶालन गन[ आवæयक पनȶ रकमको लाǓग कोषको åयवèथा 

Ǔमलाउन ुपनȶछ।  

9. सेवा शãुक Ǔलन नपाउन:े (१) Ǔनयम ८ को उपǓनयम (2) बमोिजम 

एक बैǋबाट अकȾ बैǋमा वा एउटा बैǋ खाताबाट अकȾ बैǋ खातामा 

सरकारȣ रकम èथानाÛतरण गदा[ बैǋले ×यसरȣ रकम èथानाÛतरण गरे 

बापत कुनै ǒकǓसमको सेवा शãुक Ǔलन पाउने छैन। 

(२) Ĥदेश सरकारबाट भƠुानी हनेु राƶसेवकको पाǐरĮǓमक, 

काया[लयको पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोन र सʶार महसलु जèता उपयोǓगता 

(यǒुटǓलटȣ) भƠुानी, सामािजक सरु¢ा भƣा वा काया[लयले भƠुानी 

गनु[पनȶ राजèव जàमा गदा[ ĤचǓलत काननु बमोिजम अनमुǓत ĤाƯ 

भƠुानी सेवाĤदायकले कुनै सेवा शãुक Ǔलन ेरहेछ भने ×यèतो सेवा 

शãुक Ĥदेश सरकारले åयहोनȶछ। 

तर नेपाल सरकारले Ĥदेश सरकारको समेत ×यè तो सेवा 

शãुक åयहोनȶ भएमा Ĥदेश सरकारले सेवा शãुक åयहोनȶ छैन। 

(३) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

कुनै åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीले राजèव खातामा रकम जàमा 

गनȶ Ĥयोजनको लाǓग ×यèतो åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीको खाता 

रहेको बैǋबाट राजèव खाता रहेको बैǋमा रकम èथानाÛतरण गदा[ वा 
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ĤचǓलत काननु बमोिजमको कुनै भƠुानी उपकरणको माÚयमबाट 

राजèव रकम जàमा गदा[ वा सरकारȣ काया[लयले भƠुानी Ǒदँदा भƠुानी 

सेवाĤदायकले कुनै सेवा शãुक Ǔलने रहेछ भन े×यèतो सेवा शãुक सो 

रकम जàमा गनȶ वा भƠुानी पाउने åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीले 

åयहोनु[ पनȶछ। 

10. एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण पठाउन ुपनȶः (१) èथानीय तहले ऐनको दफा 

४ को उपदफा (१) बमोिजम तयार गरेको एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण 

भदɋ मसाÛतǓभğ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा र Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयले ऐनको दफा ४ को उपदफा (2) बमोिजम 

तयार गरेको एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण असोज मसाÛतǓभğ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(३) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले ऐनको दफा ४ को 

उपदफा (५) बमोिजम तयार गरेको ǒववरण काǓत[क १५ गतेǓभğ 

मÛğालय र महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम ĤाƯ ǒववरण मÛğालयले आÝनो 

वेबसाइट वा अÛय माÚयममाफ[ त साव[जǓनक गनु[पनȶछ। 

पǐरÍछेद-३ 

बजेट तजु[मा, राजèव र åययको अनमुान 
 

11. मÚयमकालȣन खच[ संरचना तजु[मा ĤǒĐया र समय सीमा: (१) योजना 

आयोगले ऐनको दफा ५ बमोिजम मÚयमकालȣन खच[ संरचनाको खाका 

तयार गदा[ आǓथ[क अनशुासन, काया[Ûवयन ¢मता, ǒवǓनयोजन कुशलता 

र समǒƴगत आǓथ[क èथाǒय×व कायम हनु ेगरȣ समǒƴगत ǒवƣ खाका, 
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बजेट खाका र नǓतजा खाका समावेश गरȣ चैğ मसाÛतǓभğ तयार 

गनु[पनȶछ। 

(२) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले उपǓनयम (१) बमोिजमको 

मÚयमकालȣन खच[ संरचनाको खाकाको आधारमा देहायका ǒववरण 

समावेश गरȣ मÚयमकालȣन खच[ संरचना तयार गरȣ बैशाख मसाÛतǓभğ 

योजना आयोग र मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ:- 

(क) आयोजना वा काय[Đमको ǒĐयाकलापगत ǒववरण, 

ĤǓत एकाइ लागत, काया[Ûवयन अवǓध र अपेि¢त 

ĤǓतफल, 

(ख)  तीन आǓथ[क वष[को आयोजना वा काय[Đमगत 

अनमुाǓनत वाǒष[क बजेट, 

(ग)  गत आǓथ[क वष[को यथाथ[ खच[ र चाल ुआǓथ[क 

वष[को ǒवǓनयोजन सǒहतको बजेट खाका, 

(घ)  तीन आǓथ[क वष[मा हाǓसल हनुे अपेि¢त ĤǓतफल, 

असर र Ĥभावसǒहतको नǓतजा खाका। 

(३) यस Ǔनयम बमोिजम तयार गǐरएको मÚयमकालȣन खच[ 

संरचना सàबÛधी ǒववरण Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले Ĥदेश मÛğालयगत 

बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ। 

12. Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓत: (१) ऐनको दफा ६ को उपदफा (२) 

बमोिजम Ĥदेशमा देहायको एक Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓत रहनेछ:- 

(क) उपाÚय¢, योजना 

आयोग
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-संयोजक 

(ख) सदèय (आǓथ[क ¢ेğ हेनȶ), योजना 

आयोग

     

-सदèय 

(ग) सिचव, 

मÛğालय

     

-सदèय 

(घ) सिचव, योजना 

आयोग

     

-सदèय 

(ङ) Ĥमखु/Ǔनदȶशक, Ĥादेिशक नेपाल राƶ बैǋको शाखा 

     

-सदèय     

(च) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय

     

-सदèय 

(छ) महाशाखा Ĥमखु, बजेट, योजना तथा काय[Đम 
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    महाशाखा, मÛğालय                                

-सदèय-सिचव 

(२) Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार 

सो सǓमǓतको संयोजकले तोकेको ǓमǓत, èथान र समयमा बèनेछ। 

(३) Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध 

सो सǓमǓत आफɆ ले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनेुछ। 

13. Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓतको अÛय काम, कत[åय र अǓधकार: (१) 

Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓतको अÛय काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 

बमोिजम हनुेछ:- 

(क) Ĥदेश र èथानीय तहको खच[, राजèव, वैदेिशक 

सहायता र आÛतǐरक ऋण पǐरचालनको 

वत[मान अवèथा, बजेट काया[Ûवयनको समी¢ा 

गरȣ उपलÞध हनु सÈने İोतको आकँलन गनȶ, 

(ख) आवǓधक योजना, मÚयमकालȣन खच[ संरचना 

र नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत 

तथा काय[Đमको आधारमा आगामी तीन 

आǓथ[क वष[को खच[को आवæयकता आकँलन 

गनȶ,  

(ग) सàभाåय आǓथ[क वǒृƨ, राजèव र अÛय İोत 

पǐरचालनको पǐरǺæय, समǒƴगत आǓथ[क तथा 

ǒवƣीय èथाǒय×वको िèथǓत र बजेट तथा 

काय[Đम काया[Ûवयनको अवèथा समेत ǒवƲषेण 

गनȶ, 
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(घ) राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय आǓथ[क अवèथाको 

ǒवƲषेण गरȣ ×यसबाट Ĥदेशको राजèव, 

वैदेिशक सहायता र आÛतǐरक ऋण 

पǐरचालनमा पन[ सÈने Ĥभाव आकँलन गनȶ, 

(ङ) राजèव, वैदेिशक सहायता र आÛतǐरक ऋण 

पǐरचालनको आकँलनको आधारमा Ĥदेश र 

èथानीय तहमा ĤाƯ हनु सÈने Ĥदेशको कुल 

İोत अनमुान र खच[को आवæयकता बीच 

सÛतलुन Ǔमलाउन,े 

(च) İोत अनमुान तथा खच[को सीमा Ǔनधा[रण गरȣ 

सो समेतको आधारमा मÚयमकालȣन समǒƴगत 

ǒवƣ खाका तयार गनȶ, 

(छ) कुल खच[को सीमाǓभğ खच[को सीमा बाँडफाटँ 

गदा[ Ĥदेश सरकारको ĤǓतबƨता, Ĥदेशको 

ĤाथǓमकता, नागǐरकको जीवनèतर तथा 

रोजगारȣमा वृǒƨ, गǐरबीको Ûयूनीकरणतफ[  बढȣ 

İोत सǓुनिƱत गनȶ, 

(ज) İोत अनमुान तथा खच[ सीमा Ǔनधा[रण सàबÛधी 

ĤǓतवेदन तयार गरȣ मÛğालयमा पठाउन।े 

(२) Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓतले İोतको अनमुान गदा[ 

Ĥदेशको जनसÌÉया, जनसाɨ िÉयक र भौगोǓलक बनावटको ǒवƲषेण 

समेतका आधारमा गनु[पनȶछ। 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

16 

(३) Ĥदेश İोत अनमुान सǓमǓतले İोतको अनमुान गदा[को 

अवèथाभÛदा बजेट तजु[माको अवèथामा फरक पǐरिèथǓत Ǔसज[ना भएमा 

İोत र खच[को सीमा पनुरावलोकन गन[ सÈनछे। 

14. बजेट सǓमǓत: ऐनको दफा ८ को उपदफा (५) बमोिजम Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकायको काय[Đम तथा बजेट तजु[मा सàबÛधी काय[को 

समÛवय गन[ तथा खच[को मापदÖड Ǔनधा[रण गन[ देहायको एक बजेट 

सǓमǓत रहनेछ:- 

(क) लेखा उƣरदायी अǓधकृत - संयोजक 

(ख) Ĥमखु, योजना तथा बजेट महाशाखा - सदèय 

(ग) Ǔनकायको Ĥमखु, मातहत Ǔनकाय - सदèय  

(घ) Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा - सदèय  

(ङ) Ĥमखु, योजना शाखा - सदèय-सिचव 

15. बजेट सǓमǓतको काम र कत[åय: (१) बजेट सǓमǓतको काम र कत[åय 

देहाय बमोिजम हनुेछ:- 

(क) ऐनको दफा ८ बमोिजम मÛğालयबाट ĤाƯ 

बजेट माग[दश[नको आधारमा आÝनो केÛġȣय 

Ǔनकाय र अÛतग[तको काया[लयको लाǓग 

मÚयमकालȣन खच[ संरचना, राजèवको 

अनमुाǓनत ǒववरण र बजटे तथा काय[Đम 

तयार गरȣ योजना आयोग र मÛğालयमा 

पठाउन,े 
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(ख) ऐनको दफा २४ बमोिजम मÛğालयको 

सहमǓतमा आÝनो केÛġȣय Ǔनकाय अÛतग[तको 

खच[को मापदÖड (नàस[) Ǔनधा[रण गनȶ, 

(ग) आÝनो केÛġȣय Ǔनकायबाट काया[Ûवयन गǐरने 

आयोजना वा काय[Đमको Ĥ×येक 

ǒĐयाकलापको एकाइगत लागत अनमुान तयार 

गनȶ तथा ×यèतो अनमुान पǐरमाज[न गनȶ, 

(घ) मÚयमकालȣन खच[ संरचनाको ǒववरण Ĥदेश 

मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा Ĥǒवƴ गनȶ, 

गराउने, 

(ङ) मÛğालयमा हनुे बजेट छलफलमा आÝनो 

केÛġȣय Ǔनकायको तफ[ बाट भाग Ǔलने वा भाग 

Ǔलन सǓमǓतको कुनै पदाǓधकारȣलाइ[ तोÈने। 

(२) Ĥदेश बजेट सǓमǓतले Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय 

अÛतग[तको काय[Đम तथा बजेट Ĥèताव गदा[ सàबिÛधत Ǔनकायको 

काय[¢ेğǓभğको ¢ेğगत योजनासँग आबƨ भएको, उÍच ĤǓतफल ĤाƯ 

हनेु र खच[मा Ǔमतåयǒयता कायम हनेु गरȣ Ĥèताव गनु[पनȶछ। 

(३) Ĥदेश बजेट सǓमǓतले आÝनो बैठकको सʶालन तथा 

बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सàबÛधी काय[ǒवǓध आफɆ  Ǔनधा[रण गनȶछ।  

16. बजेट तजु[मा ĤǒĐया: (१) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले ऐनको दफा ८ 

बमोिजम मÛğालयबाट ĤाƯ बजेट माग[दश[नको अधीनमा रहȣ आÝनो 

काया[लय वा Ǔनकायको उƧæेय अनǾुपको लêय Ǔनधा[रण गरȣ सोको 
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आधारमा अनसूुची-१ बमोिजमको ढाँचामा वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम 

र योजना आयोगले तोकेको ढाँचामा मÚयमकालȣन खच[ संरचना तजु[मा 

गनु[पनȶछ। 

(२) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले उपǓनयम (१) बमोिजम बजेट 

माग[दश[न ĤाƯ भएको सात ǑदनǓभğ सो माग[दश[नमा उिãलिखत बजेट 

सीमाको अधीनमा रहȣ आÝनो काया[लयको आगामी आǓथ[क वष[को 

लाǓग बजेट तथा काय[Đम र मÚयमकालȣन खच[ संरचना Ĥèताव गरȣ 

पठाउन अवǓध तोकȧ माग[दश[न तथा ढाचँासǒहत मातहतको 

काया[लयलाई लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम बजेट माग[दश[न ĤाƯ भएपǓछ 

Ĥ×येक काया[लयले आÝनो काया[लयको उƧेæय अनǾुपको लêय 

Ǔनधा[रण गरȣ सोको आधारमा अनसूुची-१ बमोिजमको ढाँचामा वाǒष[क 

बजेट तथा काय[Đम Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(ǒप.एल.एम.Ǔब.आई.एस.) माफ[ त र योजना आयोगले तोकेको ढाँचामा 

मÚयमकालȣन खच[ संरचना तजु[मा गरȣ Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा 

पठाउन ुपनȶछ। 

(४) काया[लयले बजेट तजु[मा गदा[ वैदेिशक सहायताबाट 

सʶालन गǐरने काय[Đम वा आयोजनाको हकमा ×यèतो सहायता 

सǓुनिƱचता ĤाƯ भएको काय[Đम वा आयोजनाको लाǓग माğ बजेट 

Ĥèताव गनु[पनȶछ। 

(५) काया[लयले बजेट Ĥèताव गदा[ आÝनो काया[लयबाट 

राजèव उÓने भएमा सोको अनमुान अनसूुची-२ बमोिजमको ढाचँामा 

पेस गनु[पनȶछ। 
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(६) काया[लयले बजेट तजु[मा गदा[ राǒƶय, Ĥदेश तथा 

सàबिÛधत èथानीय तहको आयोजना बैǋमा Ĥǒवƴ भएको, योजना 

आयोगबाट काया[Ûवयनको लाǓग èवीकृत भएको र मÛğालयबाट İोत 

सǓुनिƱततासǒहत सहमǓत Ǒदइएको बहवुषȸय आयोजनाको Ǿपमा 

काया[Ûवयन गǐरने आयोजनाको लाǓग èवीकृत मापदÖड बमोिजम 

आवæयक रकम Ĥèताव गनु[पनȶछ। 

(७) काया[लयले वाǒष[क बजटे तथा काय[Đमको काया[Ûवयन 

ताǓलका बनाउँदा काया[Ûवयन गǐरने आयोजना वा काय[Đमको पूव[ 

तयारȣ अवèथा, खǐरद ǒवǓध छनौट, ĤाǒवǓधक तथा अÛय जनशिƠ 

åयवèथापन, लागत अनमुान तयार गनȶ तथा बोलपğ आƾान गनȶ जèता 

काय[ Ĥथम ğैमाǓसक अवǓधǓभğ सàपǏ गनȶ गरȣ बजेट Ĥèताव 

गनु[पनȶछ। 

(८) काया[लयले बजेट तजु[मा गदा[ आगामी आǓथ[क वष[मा 

काया[Ûवयन गǐरने काय[Đम वा आयोजनाको लêय र कुल लागत, गत 

आǓथ[क वष[सàमको ĤगǓत, चाल ु आǓथ[क वष[को लêय र नौ 

मǒहनासàमको ĤगǓत ǒववरण Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(ǒप.एल.एम.Ǔब.आई.एस.) माफ[ त बजेटमा समावेश गनु[पनȶछ। 

(९) काया[लयले यस Ǔनयम बमोिजम बजेट तथा काय[Đम र 

मÚयमकालȣन खच[ संरचना पठाउँदा सोसाथ अनसूुची-३ बमोिजमको 

ढाँचामा काया[लयको चाल ुआǓथ[क वष[को नौ मǒहनासàमको ĤगǓत 

ǒववरणसमेत Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(ǒप.एल.एम.Ǔब.आई.एस.) माफ[ त पठाउन ुपनȶछ। 
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(१०) उपǓनयम (३) बमोिजम मातहतको काया[लयबाट बजेट 

तथा काय[Đम र मÚयमकालȣन खच[ संरचना खाका ĤाƯ भएपǓछ लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतले उपǓनयम (१) बमोिजम तजु[मा गरेको र मातहत 

काया[लयबाट ĤाƯ बजेट तथा काय[Đम र मÚयमकालȣन खच[ 

संरचनाको ǒवƲषेण तथा जाचँ गरȣ बजेट माग[दश[न र आवǓधक योजना 

अनǾुप उपलिÞधमूलक भए वा नभएको यǒकन गरȣ ×यèतो बजेट तथा 

काय[Đम èवीकृत गरȣ मÛğालय र योजना आयोगमा पठाउन ुपनȶछ।  

(११) उपǓनयम (१०) बमोिजम लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 

बजेट तथा काय[Đम èवीकृत गदा[ ĤाƯ बजेट सीमाबाट अǓनवाय[ 

दाǒय×व, ĤǓतबƨता रकम र भƠुानी हनु बाकँȧ Ǔसिज[त दाǒय×वको 

लाǓग पÊुने रकम छुʫाएर माğ अÛय काय[Đमको लाǓग बजेट èवीकृत 

गनु[पनȶछ। 

(१२) उपǓनयम (१०) बमोिजम èवीकृत बजेट तथा काय[Đम 

पठाउँदा बजेट माग[दश[नको आधारमा ğैमाǓसक ǒवभाजनसǒहत Ĥदेश 

मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) माफ[ त 

पठाउन ुपनȶछ। 

(१३) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले ǒवƣीय हèताÛतरण 

अÛतग[तको सशत[ अनदुान रकमको Ĥèताव गदा[ चाल ुकाय[Đमको 

ǓनरÛतरता, ×यèतो खच[को आवæयकता, पçु ʫाइँ र काय[सàपादनको 

आधारमा गनु[पनȶछ। 

(१४) ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम बजेट तजु[मा गदा[ 

बजेट तथा काय[Đममा छलफल गनȶ, बजेट तथा काय[Đम èवीकृत 

गनȶ, बजेट तथा काय[Đम पठाउने र बजेट तथा काय[Đम Ĥदेश 
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मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) माफ[ त 

Ĥǒवƴ गनȶ जèता काय[ बजेट माग[दश[नमा तोǒकǑदएकोमा सोहȣ बमोिजम 

र नतोǒकएकोमा Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) बÛद हनुपूुव[ कàतीमा एक हƯा अगाǓड 

सàपǏ गनु[पनȶछ र ×यèतो समयावǓधǓभğ सàपǏ नगरेमा मÛğालयले 

बजेट तथा काय[Đम सàपǏ सàबÛधी ĤǒĐया आफैले अगाǓड बढाउन 

सÈनेछ। 

(१५) Ĥदेश सरकारले पूरक बजेट पेस गनु[पनȶ अवèथा परȣ 

बजेट तजु[मा सàबÛधमा कुनै Ǔनदȶशन Ǒदएमा Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले 

सोहȣ बमोिजम गनु[पनȶछ। 

17. वैदेिशक सहायता बजेटमा समावेश गनु[पनȶ: (१) Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकायले आÝनो बजेट तथा काय[Đमसँग सàबिÛधत वैदेिशक 

सहायताको सàझौता बमोिजम ĤाƯ हनुे नगद तथा वèतगुत 

सहायतालाइ[ वाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा समावेश गनु[पनȶछ। 

(२) वैदेिशक सहायताबाट सʶाǓलत आयोजनाले वाǒष[क 

काय[Đम तयार गरȣ तालकु Ǔनकाय र मÛğालयमा पठाउँदा दातपृ¢सँग 

भएको वैदेिशक सहायता सàझौताको ǒवǓभǏ शीष[कमा उिãलिखत 

रकममÚये चाल ुआǓथ[क वष[को अÛ×यसàममा खच[ हनुे र आगामी 

आǓथ[क वष[को लाǓग बाकँȧ रहने रकमको ǒववरण अनसूुची-४, 

अनसूुची-५, अनसूुची-६ र अनसूुची-७ बमोिजमको ढाचँामा पठाउन ु

पनȶछ।×यèतो ǒववरणमा उिãलिखत रकम वैदेिशक सहायता Ĥदान गनȶ 

दातपृ¢को सहायता ǒववरण बमोिजम हनु ुपनȶछ। 
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(३) एउटै वैदेिशक सहायता सàझौता अÛतग[त ĤाƯ भएको 

वैदेिशक सहायता एकभÛदा बढȣ Ǔनकायले उपयोग वा खच[ गनȶ भएमा 

मÛğालयले Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायसँग परामश[ गरȣ ×यèतो 

वैदेिशक सहायता उपयोग वा खच[ गनȶ ǓनकायमÚयेबाट एउटा 

Ǔनकायको Ĥमखुलाइ[ िजàमेवारȣ तोÈन ु पनȶछ।×यसरȣ िजàमेवारȣ 

तोǒकएकोमा ×यèतो Ǔनकायको Ĥमखुले र नतोǒकएको भए ×यèता 

ǓनकायमÚये सबैभÛदा बढȣ सहायता उपयोग गनȶ Ǔनकायको Ĥमखुले 

वैदेिशक सहायताको उपयोग तथा खच[ सàबÛधी सàपूण[ ǒववरण 

समावशे गरȣ उपǓनयम (२) बमोिजम पठाउन ुपनȶछ। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम ĤाƯ ǒववरणको आधारमा 

मÛğालयले वैदेिशक सहायता उपयोग गनȶ सबै Ǔनकायको उपिèथǓतमा 

बजेट छलफल गनु[पनȶछ। 

18. मÛğालयले बजेट तथा काय[Đमलाई अिÛतम Ǿप Ǒदने: (१) ऐन तथा 

यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ĥदेशका सबै केÛġȣय Ǔनकायबाट Ĥèताǒवत 

बजेट तथा काय[Đम ĤाƯ भएपƱात मÛğालयले आवæयक छलफल 

तथा ǒवƲषेण समेत गरȣ बजेट तथा काय[Đमलाई अिÛतम Ǿप Ǒदनेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम बजेट तथा काय[Đमलाई अिÛतम 

Ǿप Ǒदँदा मÛğालयले नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारको आǓथ[क 

अवèथा समेत ǒवचार गरȣ Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय र योजना आयोगसगँ 

छलफल गरȣ बजेट ǒववरणमा आवæयक थपघट गन[ सÈनेछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम मÛğालयले बजेट ǒववरणमा 

आवæयक थपघट गदा[ सारभतू Ǿपमा थपघट वा पǐरमाज[न भएमा 
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सोको जानकारȣ सàबिÛधत Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायलाई सोहȣ बमोिजम 

काय[Đम समायोजन गन[ लगाउन ुपनȶछ। 

19. खच[को मापदÖड: (१) मÛğालयले ऐनको दफा ९ बमोिजम बजेट 

ǒवǓनयोजन गदा[ ×यèतो बजेट खच[ गनȶ मापदÖड (नàस[) समेत बनाउन ु

पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) को Ĥयोजनको लाǓग Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकायले आफूले सàपादन गनȶ काम कारबाहȣको ĤकृǓत अनसुार 

मÛğालयले तजु[मा गरेको मापदÖडको ĤǓतकूल नहनु ेगरȣ मÛğालयको 

सहमǓतमा एकȧकृत वा छुʣाछुʣै खच[को मापदÖड (नàस[) बनाउन 

सÈनेछ। 

20. सàभाǒवत दाǒय×वको अǓभलेख: (१) ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश काननु 

बमोिजम Ǔसिज[त आǓथ[क दाǒय×व, अदालतको Ǔनण[य वा आदेशबाट 

Ĥदेश सरकारले åयहोनु[ पनȶ सàभाǒवत आǓथ[क दाǒय×व वा वैदेिशक 

सहायता अÛतग[त सʶाǓलत आयोजना वा सोबाट Ǔसज[ना भएको दाǒय×व 

बापतको रकमको अǓभलेख Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले राơ ु

पनȶछ। 

(२) दातपृ¢सँग गरेको सिÛध, सàझौता बमोिजम कुनै शãुक 

वा दèतरु सàबÛधी दाǒय×व Ǔसज[ना भएकोमा सोको जानकारȣ सàबिÛधत 

मÛğालयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) मÛğालयले Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट जमानत वा 

ĤǓतजमानत बसी èथानीय तह वा अÛय Ǔनकाय वा आयोजना उपलÞध 

गराएको ऋणको सàझौताको एक ĤǓत अǓभलेख राơ ेĤयोजनको लाǓग 
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×यèतो सàझौता भएको तीस ǑदनǓभğ ĤचǓलत काननुले तोकेको 

Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ। 

21. ĤǓतबƨता रकमको ǒववरण: (१) काया[लयले Ǔनयम १६ बमोिजम 

बजेट तजु[मा गदा[ ǒवगत र चाल ुआǓथ[क वष[मा सàझौता भई बाँकȧ 

दाǒय×वमÚये आगामी आǓथ[क वष[मा सàझौता अनसुार खच[ हनेु 

ĤǓतबƨता (कÛʫाÈÍयअुल अिÞलगसेन) रकम यǒकन गरȣ सàबिÛधत 

केÛġȣय Ǔनकायमा अनसूुची-८ बमोिजमको ढाँचामा पठाउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतबƨता रकमको ǒववरणको 

आधारमा सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायले अनसूुची-९ बमोिजमको ढाचँामा 

मÛğालय वा Ǔनकायगत ĤǓतबƨताको एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ 

Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) 

माफ[ त बजेट छलफलको Đममा मÛğालयमा पेस गनु[पनȶछ। 

(३) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले आगामी वष[को बजेट Ĥèताव 

गदा[ सो आǓथ[क वष[मा खच[ हनु े ĤǓतबƨतालाई बजेट ǒवǓनयोजन 

गǐरसकेपǓछ माğ अÛय काय[Đममा बजेट Ĥèताव गनु[पनȶछ। 

(४) काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतबƨता 

रकमको वाǒष[क ǒववरण आǓथ[क वष[ समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय र 

तालकु काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(५) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले उपǓनयम (१) बमोिजमको 

ĤǓतबƨता रकमको ǒववरणको आधारमा एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ 

आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन मǒहनाǓभğ ǒवƭतुीय Ĥणालȣ माफ[ त 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  
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(६) उपǓनयम (५) बमोिजमको ǒववरणको आधारमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥदेश सरकारको ĤǓतबƨता रकमको 

वाǒष[क ǒववरण तयार गनु[पनȶछ। 

    (७) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको सàभाǒवत दाǒय×व तथा 

ĤǓतबƨता रकमको समĒ ǒववरण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको 

ǒवƭतुीय Ĥणालȣ माफ[ त Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(ǒप.एल.एम.Ǔब.आई.एस) मा आउने åयवèथा गनु[पनȶछ।  

(८) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले उपǓनयम (५) 

बमोिजम ǒववरण नपठाउने Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको ǒववरण 

मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ।मÛğालयले पया[Ư आधार र कारणǓबना 

ǒववरण नपठाउने Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको बाँकȧ बजेट वा थप 

बजेट Ǔनकासा रोʞा गन[ सÈनेछ। 

22. İोत सहमǓत: मÛğालयले आयोजनाको औिच×य, Ǔğवषȸय ǒवǓनयोिजत 

बजेट, İोत उपलÞधता, खच[को आवæयकता र मÚयमकालȣन खच[ 

संरचना समेतका आधारमा बहवुषȸय आयोजना काया[Ûवयन गन[ İोत 

सहमǓत Ǒदन सÈनछे। 

23. बजेट Ǔनकासा, खच[ तथा लêय र ĤगǓत ǒववरण पेस गनु[पनȶ: Ĥदेश 

सभामा राजèव र åययको अनमुान साथ पेस गनȶ Ĥयोजनको लाǓग 

Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले मातहतका Ǔनकायको समेत चाल ुआǓथ[क 

वष[को नौ मǒहनाको बजेट, खच[ तथा लêय र ĤगǓत ǒववरण तयार 

गरȣ बैशाख पÛĢ गतेǓभğ मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ। 

24. समǒƴगत आǓथ[क पǐरलêयको Ĥ¢पेण: (१) मÛğालयले ऐनको दफा 

१६ को अधीनमा रहȣ योजना आयोगसँग परामश[ गरȣ आवǓधक 
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योजना, मÚयमकालȣन खच[ संरचना, ǒवƣीय र बजेट संरचना समेतको 

आधारमा देहायको समǒƴगत आǓथ[क पǐरलêयको वाǒष[क र 

मÚयमकालȣन Ĥ¢ेपण गनȶछः- 

(क) आǓथ[क वǒृƨदर,  

(ख) बचत तथा लगानी, 

(ग) ǒवƣीय अवèथा, 

(घ) वैदेिशक åयापार,  

(ङ) राजèव पǐरचालन, 

(च) साव[जǓनक ऋण, 

(छ) लगानी, राजèव, बजेट घाटा र कुल ऋणको 

कुल गाह[èØय उ×पादनसँगको अनपुात। 

(२) मÛğालयको मÛğीले आǓथ[क वष[को आय-åययको 

अनमुान Ĥदेश सभामा पेस गदा[ उपǓनयम (१) बमोिजमको समǒƴगत 

आǓथ[क पǐरलêयको Ĥ¢ेपण समेत Ĥèततु गनु[पनȶछ। 

25. आयोजनाको वगȸकरण: (१) Ĥदेश सरकारले ऐनको दफा १७ 

बमोिजम आयोजनाको वगȸकरण गदा[ आवǓधक योजना तथा ¢ेğगत 

नीǓत, रणनीǓत तथा नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारले अवलàबन 

गरेको समĒ ǒवकास नीǓत समेतको आधारमा गनु[पनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम आयोजना वगȸकरण गनȶ आधार 

तथा मापदÖड योजना आयोगको Ǔसफाǐरसमा Ĥदेश सरकारबाट èवीकृत 

भए बमोिजम हनुछे। 
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(३) Ĥदेश सरकारले यस Ǔनयम बमोिजम आयोजनाको 

वगȸकरण गदा[ नेपाल सरकार र èथानीय तहको आयोजना बैǋसँग 

समेत सामʷèयता हनुे गरȣ गनु[पनȶछ। 

26. आयोजनाको ǒववरण पठाउन ुपनȶ: Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले Ǔनयम 

१६ बमोिजम वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम र मÚयमकालȣन खच[ 

संरचनाको ǒववरण पठाउँदा Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय आफɆ ले वा 

मातहतको काया[लय वा आयोजनामाफ[ त तीन वष[सàममा काया[Ûवयन 

गǐरने आयोजनाको ǒववरण Ĥदेशको आयोजना बैǋमा समावेश गन[ 

योजना आयोग र मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ। 

27. Ĥदेशको आयोजना बैǋमा Ĥǒवƴ गनȶ: (१) Ǔनयम २६ बमोिजम 

आयोजनाको ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ योजना आयोगले सàबिÛधत 

मÛğालय तथा Ǔनकायगत Ǿपमा आयोजनाको वगȸकरण, 

ĤाथǓमकȧकरण वा पनुः ĤाथǓमकȧकरण गरȣ ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण 

गनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥदेशको आयोजना बैǋमा 

समावेश गनȶ Ĥयोजनको लाǓग योजना आयोगले उपयƠु ǒवƭतुीय 

Ĥणालȣ (अनलाइन Ǔसèटम) को åयवèथा गन[ सÈनछे। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको Ĥणालȣमा èथानीय तहले 

समेत आफूले काया[Ûवयन गनȶ आयोजनाको ǒववरण, ĤगǓत अवèथा 

लगायत योजना आयोगले तोकेको अÛय ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ। 

(४) योजना आयोगले Ĥदेशको आयोजना बैǋ सàबÛधी 

मापदÖड बमोिजम आयोजनाको ĤाथǓमकȧकरण वा पनुः ĤाथǓमकȧकरण 
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गरȣ मÛğालयगत ĤाथǓमकता सूचीको आधारमा Ĥदेशको आयोजना 

बैǋमा आयोजना Ĥǒवǒƴ गनȶछ। 

(५) Ĥदेशको आयोजना बैǋमा समावेश नभएको आयोजनाको 

लाǓग बजेट ǒवǓनयोजन गन[ पाइने छैन। 

(६) योजना आयोगले èथानीय तह माफ[ त काया[Ûवयन गǐरने 

आयोजनाको पǒहचान, वगȸकरण, मूãयाǋन, छनौट तथा ĤाथǓमकȧकरण 

र पनुः ĤाथǓमकȧकरण सàबÛधमा आवæयक आधार तथा मापदÖड 

तयार गनȶछ। 

(७) योजना आयोगले èथानीय तहमाफ[ त काया[Ûवयन गǐरने 

आयोजनाको वगȸकरण गदा[ आयोजनाको आवæयकता तथा लागतको 

आधारमा छुʣाछुʣै वगȸकरण गन[ सÈनेछ। 

(८) योजना आयोगले èथानीय तहका आयोजना Ĥदेशको 

आयोजना  बैǋमा Ĥǒवǒƴ गन[ तथा आयोजनाको पǒहचान, मूãयाǋन, 

छनौट तथा ĤाथǓमकȧकरण गन[ सàबिÛधत èथानीय तहलाई आवæयक 

सहजीकरण गǐरǑदन सÈनछे। 

28. सǓमǓत वा उपसǓमǓत गठन गन[ सÈन:े (१) ऐनको दफा १७ बमोिजम 

आयोजना वगȸकरण, ĤाथǓमकȧकरण वा पनुः ĤाथǓमकȧकरणको 

Ǔसफाǐरस गनु[अिघ योजना आयोगले आयोजना वगȸकरणको आधार 

तथा मापदÖड तजु[मा, आयोजना मूãयाǋन, छनौट तथा ĤाथǓमकȧकरण 

र Ĥदेशको आयोजना बैǋ सàबÛधी काय[ गन[ आयोगको उपाÚय¢को 

संयोजक×वमा आवæयकता अनसुार सǓमǓत वा आयोगको कुनै सदèयको 

संयोजक×वमा उपसǓमǓत गठन गन[ सÈनछे। 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजम सǓमǓत वा उपसǓमǓत गठन गदा[ 

×यèतो सǓमǓत वा उपसǓमǓतमा आयोजनासँग सàबिÛधत पदाǓधकारȣ र 

मÛğालयको सिचवलाई समेत समावेश गनु[पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम सǓमǓत वा उपसǓमǓतको काम, 

कत[åय तथा काय[ǒवǓध सो सǓमǓत वा उपसǓमǓत गठन गदा[को बखत 

योजना आयोगले तोǒकǑदए बमोिजम हनुेछ। 

 

पǐरÍछेद-४ 

बजेट Ǔनकासा, खच[ र ǓनयÛğण 

29. बजेट अिÉतयारȣ तथा Ǔनकासाः (१) Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन वा Ĥदेश 

पेæकȧ खच[ ऐन Ĥारàभ भएपǓछ सो ऐन बमोिजम ǒवǓनयोजन भएको 

Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा 

Ĥǒवƴ भएको रकम खच[ गनȶ अिÉतयारȣ èवतः अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣलाई भएको माǓननेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन वा Ĥदेश 

पेæकȧ खच[ ऐन Ĥारàभ हुँदाका बखत Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना 

Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा Ĥǒवƴ भएको काय[Đम सो 

आǓथ[क वष[मा काया[Ûवयन गन[को लाǓग èवतः èवीकृत भएको 

माǓननेछ। 

(३) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको सिचवले ऐनको दफा १८ 

को उपदफा (५) बमोिजम अिÉतयारȣ पठाउँदा मÛğालयबाट ĤाƯ 

बजेट काया[Ûवयन माग[दश[न समेत संलÊन गरȣ पठाउन ुपनȶछ। 
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(४) ऐनको दफा १८ को उपदफा (५) बमोिजम Ĥदेशका 

एक केÛġȣय Ǔनकायको सिचवले Ĥदेशका अकȾ केÛġȣय Ǔनकायको 

सिचवलाइ[ खच[ गनȶ अिÉतयारȣ Ĥदान गदा[ èवीकृत वाǒष[क 

काय[Đमसǒहत अिÉतयारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 

(५) उपǓनयम (३) वा (४) बमोिजम बजेट तथा काय[Đम 

र अिÉतयारȣ ĤाƯ भएपǓछ सàबिÛधत काया[लयले काय[Đम सʶालन 

तथा बजेट खच[ गनȶ काय[ताǓलका, माǓसक खच[ अनमुान ǒववरण, 

वाǒष[क खǐरद योजना तथा ĤǓतबƨतासǒहतको ǒववरण तयार गरȣ 

तालकु काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजमको ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले ğैमाǓसक 

खच[ अनमुान ǒववरणको सीमाǓभğ रहȣ सàबिÛधत काया[लयलाइ[ 

आवæयकता अनसुार भƠुानी Ǔनकासा Ǒदनेछ। 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजमको ğैमाǓसक खच[ अनमुानको 

सीमाǓभğको रकमले कुनै मǒहनामा नपÊुने भएमा काया[लयले ×यèतो 

खच[ अनमुान अƭावǓधक गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(८) काया[लयले आÝनो नाममा ǒवǓनयोजन भएको रकम खच[ 

गनु[ अिघ ×यèतो रकम भƠुानी पाउने åयिƠ वा फम[को नाममा 

भƠुानी Ǔनकासाको लाǓग एकल खाता कोष Ĥणालȣ वा नेपाल सरकार 

वा Ĥदेश सरकारबाट èवीकृत Ĥणालȣ बमोिजम भƠुानी आदेश तयार 
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गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ।  

(९) उपǓनयम (८) बमोिजम काया[लयबाट रȣतपवू[कको 

भƠुानी आदेश ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयले सàबिÛधत काया[लयको ǒवǓनयोजन, राजèव, 

धरौटȣ र ĤचǓलत काननु बमोिजम èथापना भएको काय[सʶालन कोष 

अÛतग[त भए गरेको सàपूण[ कारोबारको माǓसक फाँटवारȣ समेतको 

आधारमा सàबिÛधत काया[लयको èवीकृत बजेटǓभğ रहȣ भƠुानी 

आदेशमा उिãलिखत åयिƠ वा फम[को नाममा भƠुानी Ǔनकासा 

गनु[पनȶछ। 

तर मÛğालय, तालकु मÛğालय वा Ǔनकायबाट बजेट रकम 

Ǔनकासा रोʞा भएकोमा फुकुवा नभएसàम ×यèतो रकम Ǔनकासा Ǒदन ु

हुदैँन। 

(१०) उपǓनयम (९) बमोिजम भƠुानी Ǔनकासा Ǒदँदा वैदेिशक 

सहायता समावेश भएको योजनाको सàबÛधमा महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लय तथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट तोकेको काय[ǒवǓध 

अनसुार Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶछ। 

(११) मÛğालयले सालबसालȣ ĤकृǓतको बाहेक ǒवशेष 

Ĥकारको पटके काय[Đम वा आयोजनाको लाǓग कुनै सरकारȣ वा 

गैरसरकारȣ काया[लय, सǍǑठत सǎ, संèथा वा Ĥदेशका साव[जǓनक 

संèथानलाई बजेटमा समावशे भएको रकम Ǔनकासा Ǒदँदा सàबिÛधत 

मÛğालयमाफ[ त Ǒदन ुपनȶछ। 
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(१२) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले यस Ǔनयम बमोिजम Ĥदान 

गरेको अिÉतयारȣको जानकारȣ मÛğालय, महालेखा परȣ¢कको 

काया[लय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयलाई समेत Ǒदन ुपनȶछ। 

30. नगद योजना तजु[मा गनु[पनȶ: मÛğालयले Ĥदेश सरकारको नगद 

आवæयकतालाई ǒवƲषेण गरȣ बजेट काया[Ûवयनको लाǓग नगद 

åयवèथापन गन[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा नेपाल राƶ 

बैǋको समÛवयमा आवǓधक नगद योजना (पेǐरयोǓडक Èयास Üलान) 

तजु[मा गनु[पनȶछ। 

31. आǓथ[क वष[ समाƯ हनु ु अिघ भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[पनȶ: (१) 

काया[लयले ǒवǓनयोजन ऐनले ǒĥज नहनु ेभनी तोकेको शीष[कको रकम 

बाहेक भƠुानी Ǒदनपुनȶ अÛय रकम आǓथ[क वष[ समाƯ हनुभुÛदा 

कàतीमा सात Ǒदन अगावै भƠुानी Ǒदई Ǔनकासा र खच[को लेखा 

अƭावǓधक गरȣ भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[पनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको अवǓध समाƯ भएपǓछ 

काया[लयलाई काय[Đम संशोधन भई थप बजेट ĤाƯ भएमा, खच[को 

İोत पǐरवत[न भएमा वा अǓत आवæयक काम परȣ खच[ गनु[ परेमा 

×यèतो खच[ पçुʫाई गनȶ Ǔबल, भरपाई, बजेट थप भएको Ĥमाण र 

अÛय कागजातसǒहत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयमा पेस गरȣ भƠुानी Ǔनकासा माग गन[ 

सǒकनछे।×यसरȣ भƠुानी Ǔनकासा माग भइआएमा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले ĤाƯ Ǔबल, 

भरपाई र सोसाथ संलÊन कागजात परȣ¢ण गदा[ भƠुानी Ǔनकासा Ǒदन 
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आवæयक देखेमा सàबिÛधत åयिƠ वा फम[को नाममा भƠुानी Ǔनकासा 

Ǒदन ुपनȶछ। 

तर Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयले Ǔबल, भरपाई र संलÊन अÛय कागजात परȣ¢ण गदा[ 

भƠुानी Ǔनकासा Ǒदन नǓमãने देखेमा सो कुरा जनाइ[ भƠुानी आदेश 

सàबिÛधत काया[लयमा ǒफता[ पठाउन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

ǒहसाब Ǔमलान गनȶ तथा खच[ लेखी राजèव खातामा रकम जàमा गनȶ 

Ĥयोजनमा बाहेक आǓथ[क वष[को अिÛतम Ǒदन भƠुानी Ǔनकासा Ǒदइन े

छैन। 

(४) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयबाट असार मसाÛतसàम जारȣ भएको चेक वा ǒवƭतुीय कोषको 

भƠुानी कुनै कारणले पÛĢ ǑदनǓभğ नसाǒटएमा वा भƠुानी पाउनेको 

खातामा रकम जàमा नभएमा सàबिÛधत काया[लयबाट Ǔनकासा र खच[ 

घटाई भƠुानी आदेशसǒहत साउन एʞाइस गतेǓभğ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा Ǔनकासा र खच[ 

समायोजनको लाǓग पठाउन ुपनȶछ। 

(५) काया[लयले उपǓनयम (४) बमोिजम Ǔनकासा र खच[ 

घटाइसकेपǓछ वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ Ĥमािणत गन[को 

लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयमा  पठाउन ुपनȶछ। 

(६) उपǓनयम (१) बमोिजम काया[लयले लेखा अƭावǓधक 

राखे वा नराखेको र आवæयक ǒववरण तयार गरे वा नगरेको सàबÛधमा 
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Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले 

Ǔनरȣ¢ण गन[ सÈनेछ।×यसरȣ Ǔनरȣ¢ण गदा[ लेखा अƭावǓधक राखेको 

नदेिखएमा तǽुÛत अƭावǓधक गन[ लगाई सोको जानकारȣ तालकु 

काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

 (७) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन ǑदनǓभğ भƠुानी हनु बाँकȧ 

चेकको ǒववरण सàबिÛधत बैǋमा पठाउन ुपनȶछ र बैǋले Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयबाट Ĥमािणत 

ǒववरण अनसुारको चेकको माğ भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ। 

32. काय[सàपादन करार तथा परुèकृत गनȶ मापदÖड: (१) ऐनको दफा १९ 

को उपदफा (५) बमोिजम गǐरने काय[सàपादन करारमा देहायका 

ǒवषयहǾ उãलेख गनु[पनȶछः- 
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(क) काया[लयको उƧेæय, 

(ख) उƧेæय ĤाǓƯको लाǓग सàपादन गनु[पनȶ काय[ तथा 

काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा, 

(ग) èवीकृत बजेट तथा काय[Đम र सो अनसुार गǐरन े

ǒĐयाकलाप, 

(घ) हाǓसल गनु[पनȶ उपलिÞध, Ĥ×येक उपलिÞधको अǋ 

भार र उपलिÞध अनसुारको ĤाƯ अǋ, 

(ङ) काय[सàपादनको समय सीमा, 

(च) सàपाǑदत कामको गणुèतर तथा अनगुमन सूचक, 

(छ) काय[सàपादन ĤǓतवेदन, 

(ज) अÛय आवæयक कुराहǾ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको करार गनȶ पदाǓधकारȣले 

काय[सàपादन करार बमोिजम èवीकृत बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन 

गदा[ काय[योजना तयार गरȣ िजàमेवार पदाǓधकारȣ तोकȧ ×यèतो 

काय[योजना काया[Ûवयन गनु[ वा गराउन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको काय[सàपादन करार 

काया[Ûवयन भए वा नभएको सàबÛधमा मãूयाǋन गदा[ सàपूण[ 

ǒĐयाकलाप वा उपलिÞधलाइ[ कुल एक सय अǋ कायम गरȣ असी वा 

सोभÛदा बढȣ अǋ ĤाƯ गनȶलाई उ×कृƴ, पैसʧी वा सोभÛदा बढȣ 

असीभÛदा कम अǋ ĤाƯ गनȶलाई सÛतोषजनक, पचास वा सोभÛदा 
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बढȣ पैसʧीभÛदा कम अǋ ĤाƯ गनȶलाई सामाÛय र पचासभÛदा कम 

अǋ ĤाƯ गनȶलाई कमजोर काय[सàपादन गरेको मानी मूãयाǋन 

गनु[पनȶछ। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम मूãयाǋन गदा[ ǒवकास आयोजना 

वा काय[Đम सʶालन गनȶ Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको काय[सàपादन 

करार गनȶ पदाǓधकारȣले आफू मातहत सʶाǓलत आयोजना वा 

काय[ĐमहǾमÚयेबाट उ×कृƴ ठहǐरएका आयोजना वा काय[Đम 

सʶालन गनȶ काया[लय ĤमखुहǾमÚये वष[मा एक जनालाई पÍचीस 

हजार Ǿपैयाँसàमको रकम परुèकार èवǾप उपलÞध गराउन सÈनेछ। 

×यसरȣ परुèकार उपलÞध गराउँदा काय[सàपादनमा काया[लय Ĥमखु 

बाहेक अÛय कम[चारȣको समेत उ×कृƴ योगदान रहेको पाइएमा ×यèतो 

परुèकार सो काया[लयका बढȣमा तीन जना कम[चारȣलाई दामासाहȣले 

Ĥदान गन[ सǒकनेछ। 

(५) उपǓनयम (३) बमोिजम मूãयाǋन गदा[ मनाǓसब कारण 

बेगर पचासभÛदा कम अǋ ĤाƯ गनȶ आयोजना वा काया[लय Ĥमखुलाइ[ 

काय[सàपादन करार गनȶ पदाǓधकारȣले करारको शत[ बमोिजम ǒवभागीय 

कारबाहȣ समेत गन[ सÈनेछ। 

33. रकमाÛतर तथा İोताÛतर सàबÛधी åयवèथा: (१) ऐनको दफा २० 

को उपदफा (२) बमोिजम सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 

रकमाÛतर गदा[ वाǒष[क काय[Đम र सोको अपिे¢त उपलिÞधमा असर 

नपनȶ गरȣ रकमाÛतर गरȣ Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा अƭावǓधक गनु[पनȶछ। 
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तर पǒहलो ğैमाǓसक अवǓध समाƯ नभएसàम र बजेट 

ǒवǓनयोजन नभएको खच[ शीष[कमा रकमाÛतर गन[ पाइने छैन। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम रकमाÛतर गरेको जानकारȣ 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, महालेखा परȣ¢कको काया[लय, 

मÛğालय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) ऐनको दफा २० को उपदफा (२) बमोिजम रकमाÛतर 

गन[ पाउने सीमाभÛदा बढȣ रकम रकमाÛतर गनु[पनȶ भएमा काया[लयले 

रकमाÛतर गनु[पनȶ कारणसǒहत सàबिÛधत सिचवबाट Ǔनण[य गराइ[ 

èवीकृǓतको लाǓग मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम रकमाÛतरको लाǓग अनरुोध भई 

आएमा मÛğालयले आवæयकता अनसुार ×यèतो रकम रकमाÛतर गन[ 

सÈनेछ। ×यसरȣ रकमाÛतर गरेको रकम त×काल Ĥदेश मÛğालयगत 

बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा अƭावǓधक गरȣ 

सोको जानकारȣ सàबिÛधत काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(५) मÛğालयले बजेट काया[Ûवयन गन[ İोतको åयवèथापनको 

लाǓग कुनै शीष[क वा उपशीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकम एक İोतबाट 

अकȾ İोतमा İोताÛतर गन[ सÈनेछ।यसरȣ İोताÛतर गरेको जानकारȣ 

Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(६) Ĥदेशमा कुनै ǒवपɮ åयवèथापनको लाǓग त×काल İोत 

åयवèथापन गनु[पनȶ गरȣ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएमा ǒवषयगत 

मÛğालय वा Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायसँगको समÛवयमा आयोजना 
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ĤाथǓमकȧकरण गरȣ Ǔसफाǐरस भई आएका ǒवपÙ  åयवèथापनका 

काय[का लाǓग कुल वाǒष[क बजेटको सीमाǓभğ रहȣ सàबिÛधत मÛğालय 

वा Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको èवीकृत काय[Đममा ×यèतो आयोजना, 

काय[Đम वा ǒĐयाकलाप समावेश गरȣ मÛğालयले रकमाÛतर, 

İोताÛतर, काय[Đम संशोधन वा थप Ǔनकासा माफ[ त İोत åयवèथापन 

गन[ सÈनेछ। 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजम थप हनेु आयोजना, काय[Đम 

वा ǒĐयाकलाप Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 

(ǒप.एल.एम.Ǔब.आई.एस.) मा Ĥǒविç ट गनु[पनȶछ। 

(८) आǓथ[क वष[ समाƯ भइसकेपǓछ सàझौता बमोिजम 

वैदेिशक İोतको रकम ĤाƯ नभएको कारणबाट नेपाल सरकार वा 

Ĥदेश सरकारको İोतबाट कुनै रकम खच[ भएकोमा लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतले ×यèतो वैदेिशक İोतको रकम ĤाƯ हनु नसÈनाको 

कारणसǒहत ǒहसाब Ǔमलानको लाǓग मÛğालयमा लेखी पठाउन ु

पनȶछ।×यसरȣ लेखी आएमा मÛğालयले ×यèतो रकमको İोताÛतर गरȣ 

ǒहसाब Ǔमलान तथा बǽेज ुकायम भएकोमा ×यèतो बǽेज ुफरफारक 

गनȶ Ĥयोजनको लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा 

ǓनयÛğकको काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

 (९) उपǓनयम (८) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

बजेट सहायता (बजेटरȣ सपोट[) मा İोत कायम भएको ǒवǓनयोजन 

बजेटको आǓथ[क वष[ समाÜ त भइसकेपǓछ मÛğालयले नेपाल सरकार, 

अथ[ मÛğालय सम¢ ǒहसाब Ǔमलानको लाǓग अनरुोध गनȶछ।   
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(१०) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

मÛğालयले ऐन, Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣको अधीनमा 

रहȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयलाइ[ रकमाÛतर गन[ सÈने गरȣ अǓधकार Ĥ×यायोजन गरेकोमा 

सोहȣ बमोिजम हनुेछ।  

34. काय[Đम संशोधन गन[ सǒकने: (१) èवीकृत बजेट तथा काय[Đम 

अÛतग[तको कुनै काय[Đम काया[Ûवयन गन[ नसǒकन ेभएमा वा èवीकृत 

काय[Đम Ǔभğको अÛय कुनै ǒĐयाकलापमा खच[ गनु[पनȶ अवèथा भएमा 

सàबिÛधत काया[लयले ×यèतो काय[Đम सàपǏ गन[ नसÈनकुो कारण 

तथा आधार उãलेख गरȣ काय[Đम संशोधन गन[को लाǓग तालकु 

Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा लेखी पठाउन पनȶछ। ×यसरȣ लेखी 

पठाउँदा आवǓधक योजना तथा काय[Đमको उƧेæय, लêय र èवीकृत 

बजेट अनकूुल हनुे गरȣ पठाउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लेखी आएमा लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतले Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐनको पǐरǓधǓभğ रहȣ आवæयकता तथा 

औिच×य समतेको आधारमा काय[Đम संशोधन गरȣ Ĥदेश मÛğालयगत 

बजेट सूचना Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा अƭावǓधक गन[ 

लगाउन ुपनȶछ। ×यसरȣ काय[Đम संशोधन गरेको जानकारȣ मÛğालय, 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

35. बजेट रोʞा वा ǓनयÛğण गन[ वा समप[ण गराउन सÈन:े (१) मÛğालयले 

ऐनको दफा २१ बमोिजम बजेट रोʞा, ǓनयÛğण वा समप[ण सàबÛधमा 
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गरेको Ǔनण[यको जानकारȣ तǾुÛत सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत 

र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाइ[ Ǒदन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मÛğालयबाट बजेट समप[णको 

सूचना ĤाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 

सो सूचना बमोिजम बजेट समप[ण गरȣ सोको जानकारȣ मÛğालय र 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाइ[ Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतले समप[णको लाǓग लेखी आएको बजेटबाट खच[ 

हनेु गरȣ दाǒय×व Ǔसज[ना भइसकेको वा आǓथ[क वष[को बाँकȧ अवǓधमा 

थप बजेट खच[ हनेु सǓुनिƱत भएमा सो हदसàमको बजेट रोʞा नगन[ 

तथा समप[ण नगराउनको लाǓग पçुʫाɃसǒहत मÛğालयमा तǾुÛत लेखी 

पठाउन ुपनȶछ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम लेखी आएमा मÛğालयले खच[को 

आवæयकता र औिच×य हेरȣ बजेट रोʞा, ǓनयÛğण वा समप[ण सàबÛधी 

Ǔनण[यमा पनुǒव[चार गन[ सÈनछे। 

36. ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरण पेस गनु[पनȶ: (१) बजेट तथा काय[Đम 

काया[Ûवयन गनȶ Ĥ×येक काया[लयले अनसूुची-३ बमोिजमको ढाचँामा 

ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय र Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ु

पनȶछ। 

(२) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले बजेट शीष[कको आधारमा 

ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ।  
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37. बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन ĤगǓत समी¢ा गनȶ: (१) Ǔनयम ३६ 

बमोिजम ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकायले ×यसको भौǓतक र ǒवƣीय प¢को काया[लयगत र केÛġȣय 

Ǔनकायगत समी¢ा गनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम समी¢ा गदा[ ĤगǓत कम भएको 

देिखएमा सोको कारण पǒहचान गरȣ सधुारको लाǓग चाãन ुपनȶ कदम 

समेत उãलेख गनु[पनȶछ। 

(३) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको सिचव वा Ĥशासकȧय Ĥमखुले 

बजेट तथा काय[Đम अनसुार ĤगǓत भए वा नभएको मूãयाǋन गरȣ 

बाधा अÔकाउ परेको भए सो फुकाई Ǒदने र Ǔनदȶशन Ǒदनपुनȶ भए सो 

समेत Ǒदन ुपनȶछ। 

(४) ĤगǓत ǒववरण नपठाउने काया[लय Ĥमखुलाई लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतले ऐन बमोिजम कारबाहȣ गन[ सÈनछे। 

(५) मÛğालयले कुल ĤगǓत ǒववरणको आधारमा वाǒष[क 

बजेटको अध[वाǒष[क समी¢ा गरȣ ĤǓतवेदन Ĥकाशन गनȶछ। 

38. अनगुमन तथा मूãयाǋन ĤǓतवेदन साव[जǓनक गनȶ: ऐनको दफा २३ 

बमोिजम बजेट तथा काय[Đमको अध[वाǒष[क तथा वाǒष[क ĤगǓत 

मूãयाǋन ĤǓतवेदन साव[जǓनक गदा[ मÛğालयले आÝनो वेबसाइटमाफ[ त 

वा अÛय माÚयमबाट गन[ सÈनेछ। 

39. अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले बाहेक अǽले बजेट खच[ गन[ नहनेु: (१) 

अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले बाहेक अǽ कसैले पǓन बजेट खच[ गनȶ 

आदेश Ǒदन वा खच[ èवीकृत गन[ हुदैँन। 
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(२) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले देहायका कुराको यǒकन गरȣ 

बजेट खच[ गन[ वा खच[ गनȶ Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶछः- 

(क)  èवीकृत वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम र 

सàबिÛधत खच[ शीष[कमा परेको र खच[ गन[ 

बाकँȧ रहेको,  

(ख)  आयोजनाको सàबÛधमा भए सो आयोजना 

èवीकृत भएको, 

(ग)  वैदेिशक İोतबाट खच[ åयहोनȶ भएमा ×यèतो 

İोत ĤाƯ भएको वा सो सàबÛधी सàझौता 

Ĥभावकारȣ भएको। 

तर सàझौता Ĥभावकारȣ भई नसकेको 

भए तापǓन ×यèतो सàझौता अनसुार पूव[गामी 

खच[ वैदेिशक İोतबाट åयहोनȶ भएमा खच[ गनȶ 

आदेश Ǒदन वा खच[ èवीकृत गन[ सǒकनेछ। 

40. सरकारȣ रकम खच[ गनȶ काय[ǒवǓध: (१) काया[लय Ĥमखुले सरकारȣ 

रकम खच[ गदा[ बजेट तथा काय[Đमको सीमाǓभğ रहȣ खच[ गनु[पनȶछ।  

(२) काया[लयले चाल ु आǓथ[क वष[को ǒवǓनयोिजत बजेटले 

नखाàने र बढȣ खच[ हनेु गरȣ दाǒय×व Ǔसज[ना गनु[ हुदैँन। 

(३) काया[लयले सरकारȣ रकम खच[ गदा[ अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣबाट èवीकृǓत गराई खच[ गनु[पनȶछ।  

(४) èवीकृत बजेटǓभğ परेको तर कुनै कारणवश अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣको èवीकृǓतǓबना कुनै रकम खच[ गरेकोमा अǓधकारĤाƯ 
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अǓधकारȣले ×यसरȣ खच[ गरेको कारण मनाǓसब देखेमा कारण जनाई 

×यèतो खच[ समथ[न गǐरǑदन सÈनेछ। 

(५) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सरकारȣ रकम खच[ गदा[ ×यèतो 

खच[ पǒुƴ गनȶ Ǔबल, भरपाई, Ĥमाण र कागजात संलÊन हनु ुपनȶछ। 

Ǔबल, भरपाई, Ĥमाण र कागजात संलÊन गन[ नसǒकने काममा भएको 

फुटकर खच[को हकमा खच[ गनȶ अǓधकारȣले Ĥमािणत गरȣ अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣƮारा èवीकृत गराई राơ ुपनȶछ। 

èपƴीकरणः यस उपǓनयमको Ĥयोजनको लाǓग “फुटकर खच[” भǏाले 

एकपटकमा दईु हजार Ǿपैयाँसàम र सोभÛदा कमको यातायात खच[, 

ढुवानी खच[ र यèतै Ǔबल, भरपाई पेस हनु नसÈने स-साना काममा 

भएको फुटकर खच[ सàझन ुपछ[।  

(६) Ĥदेश सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖडको आधारमा 

तोǒकएको ǒवशेष खच[ वा शािÛत सरु¢ा तथा गƯुचर वा Ĥदेश 

अनसुÛधान Þयरुो सàबÛधी कामको Ǔबल, भरपाई पेस गन[ उिचत नहनु े

खच[ Ĥदेश सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖड बमोिजम खच[ गरȣ Ĥदेश 

सरकारले तोकेको अǓधकारȣबाट èवीकृत गराई राơ ुपनȶछ।  

 (७) सरकारȣ Ǔनकायबाट कुनै ताǓलम, सेǓमनार, गोƵी, 

काय[शाला जèता काय[Đमको लाǓग रकम खच[ गदा[ ×यèतो 

काय[Đमको लागत अनमुान अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको 

हनु ुपनȶछ। 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम èवीकृत काय[Đम अनसुार 

सʶाǓलत तालȣम, सेǓमनार, गोƵी, काय[शाला जèता काय[Đम सàपǏ 

भइसकेपǓछ ×यèतो काय[मा भएको खच[, खǐरद गǐरएको मालसामानको 
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ǒववरण तथा Ǔबल, भरपाईसǒहत काय[Đममा उपिèथत तथा 

काय[Đमबाट लाभािÛवत åयिƠको सÌÉया र उपिèथǓत समेत समावेश 

गरȣ ĤǓतवेदन तयार गरȣ अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गराउन ु

पनȶछ। 

(९) èवीकृत बजेटको ǒवǒवध रकमबाट खच[ गनȶ गरȣ Ǔनधा[ǐरत 

भएको काममा बाहेक èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा नपरेको अÛय 

आवæयक काय[ तथा अǓतǓथ स×कारमा एकपटकमा पÛĢ हजार 

Ǿपैयाँसàम सàबिÛधत सिचव, दश हजार Ǿपैयासँàम ǒवभागीय Ĥमखु 

र पाँच हजार Ǿपैयाँसàम काया[लय Ĥमखुको èवीकृǓत Ǔलई खच[ गन[ 

सǒकनछे। 

(१०) िजàमेवार åयिƠले सरकारȣ रकमको खच[ लेơ ुअिघ 

×यèतो रकम खच[ गन[ वा भƠुानी Ǒदन आवæयक Ǔबल, भरपाइ[ र 

कागजात संलÊन भए वा नभएको तथा संलÊन कागजात अनसुार 

भƠुानी Ǒदन रȣत पगेु वा नपगुेको जाँच गनु[पनȶछ। 

(११) सरकारȣ रकम खच[ गदा[ वा कुनै आǓथ[क कारोबार 

गदा[ काया[लय Ĥमखुले सरकारȣ रकमको ǒहनाǓमना, हाǓन नोÈसानी वा 

लापरबाहȣ हनु नपाउने गरȣ सरकारȣ सàपिƣ, नगद, िजÛसी सरुि¢त 

राơ उिचत ĤबÛध Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

 (१२) काया[लय Ĥमखुले कुनै बजेट उपशीष[कमा ǒवǓनयोिजत 

रकम अपया[Ư छ र सो रकम खच[ नगरेमा सरकारȣ हाǓन नोÈसानी 

हनेु वा सरकारȣ काममा बाधा पनȶ देखेमा सोको èपƴ कारण खलुाई 

सोहȣ उपशीष[कको अकȾ खच[ उपशीष[कको मौÏदात रकमबाट खच[ 
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गन[ सÈनछे।×यसरȣ खच[ भएको रकम Ǔनयम ४४ बमोिजम ǓनयǓमत 

गराउने दाǒय×व खच[ गनȶ अǓधकारȣको हनुेछ। 

(१३) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

उपǓनयम (१५) बमोिजमका ǒवषयमा चालू वष[को बजेटले नखामेको 

खच[ वा Ǔनयम ३१ बमोिजम भƠुानी Ǔनकासा बÛद भएको कारण 

भƠुानी हनु नसकेको खच[ åयहोनु[पनȶ उिचत आधार र पया[Ư कारण 

भएमा सàबिÛधत काया[लयले संलÊन Ǔबल, भरपाई बमोिजमको रकम 

आगामी वष[मा भƠुानी Ǒदने गरȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट 

èवीकृत ढाचँामा भƠुानी Ǒदन बाकँȧको ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क वष[ 

समाÜ त भएको एÈ काइस ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 

Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा आǓथ[क ǒववरणसँगै पेस 

गनु[पनȶछ।×यसरȣ पेस भएको भƠुानी Ǒदन बाँकȧ रकमको ǒववरण 

आǓथ[क ǒववरणसँगै Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 

(१४) उपǓनयम (१३) बमोिजम भƠुानी Ǒदन बाकँȧको 

ǒववरण आǓथ[क ǒववरणको साथमा संलÊन गरȣ तालकु काया[लय, 

सàबिÛधत मÛğालय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा समेत पठाउन ु

पनȶछ। 

(१५) उपǓनयम (१४) बमोिजम दाǒय×व Ǔसज[ना भई भƠुानी 

Ǒदन बाँकȧको ǒववरणमा समावेश भएको खच[ रकममÚये देहायको 

खच[को भƠुानी Ǒदन बाँकȧ रहेमा चाल ुआǓथ[क वष[को सàबिÛधत बजेट 

रकमबाट भƠुानी Ǒदन पÊुने देिखएमा Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना 
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Ĥणालȣ (पी.एल.एम.बी.आइ.एस.) मा Ĥǒवƴ गराई सàबिÛधत 

काया[लयले भƠुानी Ǒदन सÈनेछ:- 

(क) तलब (èवीकृत दरबÛदȣको), 

(ख) महǍी भƣा र èथानीय भƣा, 

(ग) सǽवा ħमण खच[, 

(घ) घर भाडा, 

(ङ) पोशाक, खाƭाǏ, औषǓध उपचार, Ǔबरामी र 

बÛदȣको Ǔसधा, 

(च) सेवा Ǔनवƣृ सǒुवधा, 

(छ) Ĥदेश सरकारमा दाǒय×व पनȶ सामािजक सरु¢ा 

बापतको रकम, 

(ज) èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको 

कुनै åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीसँग भएको 

सàझौता बमोिजमको रकम। 

41. सरकारȣ घर, जÊगा हèताÛतरण, आǓथ[क सहायता तथा अनदुान: (१) 

Ĥदेश सरकारको èवाǓम×वमा रहेको सरकारȣ सàपिƣ तथा घर, जÊगा 

कुनै सरकारȣ काया[लयलाई हèताÛतरण गनु[ परेमा वा एउटा 

काया[लयको नाममा रहेको घर, जÊगा अकȾ काया[लयलाइ[ हèताÛतरण 

गनु[ परेमा ×यèतो घर, जÊगा वा सàपिƣसँग Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय 

Ǔनकायको सहमǓत Ǔलइ[ मÛğालयको Ǔसफाǐरसमा Ĥदेश सरकारबाट 

Ǔनण[य गराइ[ हèताÛतरण गन[ सǒकनछे। 
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(२) बजेट शीष[क तथा उपशीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकम देहाय 

बमोिजमका आǓथ[क सहायता वा अनदुानको ǽपमा खच[ गन[ 

मÛğालयको सहमǓत आवæयक पनȶ छैन:- 

(क) ǒवपɮ åयवèथापन जèता काय[मा सरोकारवाला 

मÛğालय वा Ĥदेश सरकारबाट भएको Ǔनण[य 

अनसुार खच[ गन[ वा आǓथ[क सहायता Ǒदन, 

(ख) ǒवƭालय, Ĥदेश ǒवƳǒवƭालय र राǒƶय तथा 

अÛतरा[ǒƶय सǎ, संèथालाई आǓथ[क सहायता Ǒदने 

सàबÛधमा नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारबाट 

भएको Ǔनण[य अनसुार खच[ गन[, 

(ग) ĤचǓलत काननु बमोिजम वा Ĥदेश सरकारले Ǔनण[य 

गरेर आǓथ[क सहायता वा अनदुान Ǒदने भनी 

तोǒकǑदएको रकम भƠुानी गन[, 

(घ) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार लि¢त 

समूहलाई ǒवतरण गǐरने मालसामान (बीउ Ǔबजन, 

बोट Ǔबǽवा, दोपाया, चौपाया आǑद) ǒवतरण गन[। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको नगद वा वèतगुत आǓथ[क 

सहायता Ǒदनलाई बजेट पेस गदा[ यथासàभव लêय, काय[Đम, लागत 

अनमुान र कुन Ǔनयम वा Ǔनण[यबाट कसलाई कसरȣ ǒवतरण गǐरने हो 

सो Ĥƴ खोलȣ पेस गनु[पनȶछ। 

(४) उपǓनयम (२) बमोिजम Ĥदेश सरकारबाट हनेु सबै 

Ĥकारको भƠुानी सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको बैǋ खातामा जàमा 

हनेु गरȣ गनु[पनȶछ। 
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(५) काया[लयले उपǓनयम (२) बमोिजम कुनै सǎ वा 

संèथालाई Ǒदएको रकम जनु कामको लाǓग Ǒदइएको हो सो काममा 

लêय अनसुार खच[ गरे वा नगरेको र ×यèतो रकमको काननु बमोिजम 

लेखापरȣ¢ण भए वा नभएको कुराको अनगुमन गरȣ वाǒष[क ǒववरण 

तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र मÛğालयमा पठाउन ु

पनȶछ।  

(६) आǓथ[क सहायता तथा अनदुान Ǒदँदा योजना, काय[Đम र 

यथासàभव लागत समेत खलुाई Ǒदन ुपनȶछ। 

42. सरकारȣ रकम खच[ गदा[ सǓुनिƱत हनुपुनȶ ǒवषय: अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣले सरकारȣ रकम खच[ गदा[ देहायका ǒवषय सǓुनिƱत भएको 

एकȧन गरȣ खच[ गनु[पनȶछ:-  

(क) Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम सेवा तथा काय[मा 

खच[ गन[ ǒवǓभǏ शीष[कमा èवीकृत भएको रकम 

सो सेवा तथा काय[को ǓनǓमƣ èवीकृत सीमाǓभğ 

रहेको, 

(ख) आǓथ[क कारोबार ĤचǓलत काननु बमोिजम भएको 

र खच[को लाǓग आवæयक Ĥमाण पगेुको, 

(ग) èवीकृत ĤचǓलत लेखामान पालना गǐरएको, èवीकृत 

ढाँचा अनǾुप लेखा रािखएको र ĤǓतवेदन पेस 

भएको, 

(घ) नगदȣ वा िजÛसी तथा अÛय सरकारȣ सàपिƣको 

हाǓन नोÈसानी र दǾुपयोग हनु नपाउने गरȣ 

आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनसुरण गǐरएको, 
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(ङ)  सरकारȣ ऋण, जमानत तथा Ǔन¢ेप ĤाƯ भए वा 

नभएको,  

(च)  कुनै काम अनावæयक Ǿपमा दोहोरो हनुे गरȣ 

ǒवǓभǏ कम[चारȣ वा Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायबाट 

नगǐरएको,  

(छ)  उपलÞध İोत, साधन तथा सàपिƣको समिुचत 

उपयोग भएको र सàपिƣ हाǓन नोÈसानी नहनु े

गरȣ सàभार तथा संर¢णको उिचत åयवèथा 

गरेको, 

(ज)  काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤगǓत 

भएको, कामको गणुèतर र पǐरमाण समेत 

सÛतोषजनक भएको, 

(झ)  èवीकृत लागत र खच[को सीमाǓभğ रहȣ काय[Đम 

सʶालन गǐरएको।  

43. वैदेिशक सहायताको शोधभना[: (१) Ĥदेशबाट काया[Ûवयन हनुे गरȣ 

वैदेिशक सहायता रकमको åयवèथा भएमा खच[को फाँटवारȣसǒहत 

आवæ यक कागजात मǒहना समाƯ भएको सात ǑदनǓभğ शोधभना[ माग 

गनȶ अǓधकारȣको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  

 (२) वैदेिशक सहायता शोधभना[ माग गदा[ सàबिÛधत 

अǓधकारȣले देहाय बमोिजम गनु[पनȶछ:- 

(क)  मातहतको काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन 

एकाइबाट सàझौता बमोिजम के कèतो रकम 

खच[ गन[ सÈने वा नसÈन,े के कèतो रकम खच[ 
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गरेमा दातपृ¢बाट शोधभना[ हनु सÈने वा 

नसÈने सàबÛधी जानकारȣ, आवæयक पनȶ 

कागजात र नेपाल सरकार तथा दातपृ¢को 

İोततफ[ को बजेट अनपुात खच[ गनȶ काया[लयमा 

पठाउन,े 

(ख) मातहतको काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन 

एकाइबाट शोधभना[ माग गन[ आवæयक पनȶ 

खच[को फाँटवारȣको अǓतǐरƠ अÛय आवæयक 

ǒववरण वा कागजात समय सीमा तोकȧ माग 

गनȶ, 

(ग) खÖड (ख) बमोिजम ĤाƯ खच[को फाँटवारȣ र 

अÛय आवæयक ǒववरण ǽज ु गरȣ शोधभना[ 

हनुपुनȶ रकम Ǔनधा[रण गरȣ तीस ǑदनǓभğ 

सàबिÛधत दातपृ¢सँग शोधभना[ माग गनȶ, 

×यसरȣ शोधभना[ माग गरेको ǒववरणको एक 

ĤǓत महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र ऋणको 

हकमा ĤचǓलत काननुले तोकेको Ǔनकायमा 

पठाउने र Ûयूनतम माग सीमाǋ (Ġसेहोãड) 

पगुेपǓछ शोधभना[ माग गरȣ पठाउन,े 

(घ) आयोजनाले मातहतको काया[लय वा काय[Đम 

काया[Ûवयन एकाइबाट शोधभना[ हनुे गरȣ गरेको 

खच[, दातपृ¢सँग शोधभना[ माग गरेको, शोधभना[ 

माग हनु बाँकȧ, शोधभना[ ĤाƯ भएको, शोधभना[ 
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ĤाƯ हनु बाँकȧ आǑद र सोझै भƠुानी माग 

दरखाèत र भƠुानीको अǓभलेख राखी महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा भएको अǓभलेखसगँ 

Ĥ×येक तीन मǒहनामा Ǔभडाउने,  

(ङ) वैदेिशक İोततफ[ को सोझै भƠुानी खच[ र 

वèतगुत सहायता रकम भƠुानी भएको 

जानकारȣ ĤाƯ हनुासाथ एकल खाता कोष 

Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गन[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा 

भƠुानी आदेश पठाउन,े  

(च) गत आǓथ[क वष[को वैदेिशक İोततफ[ को 

शोधभना[ र सोझै भƠुानीको एकȧकृत ǒवƣीय 

ǒववरण असोज मसाÛतǓभğ महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा पेस गनȶ,  

(छ) मातहतका काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन 

एकाइलाइ[ दातपृ¢बाट शोधभना[ हनु सÈन े

रकम माğ खच[ गन[ Ǔनदȶशन Ǒदने। 

(३) आयोजना वा काय[Đम Ĥमखुले वैदेिशक सहायता 

शोधभना[को िèथǓतको सàबÛधमा अनसूुची-१० बमोिजमको ढाँचामा 

ğैमाǓसक Ǿपमा लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ ǒववरण पेस 

गनु[पनȶछ।  

(४) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले उपǓनयम (३) बमोिजम ĤाƯ 

ǒववरणको आधारमा वैदेिशक सहायता शोधभना[को िèथǓतको ǓनयǓमत 
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अनगुमन गरȣ सो सàबÛधी वाǒष[क ǒववरण महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ।  

(५) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले Ĥ×येक आǓथ[क वष[ समाƯ 

भएको तीन मǒहनाǓभğ लेखापरȣ¢ण नभएको ǒवƣीय ǒववरण 

(अनअ्Ǔडटेड ĤोजेÈट ǒफनािÛसयल èटेटमेÛट) तयार गरȣ महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयबाट Ĥमािणत गराइ[ सàबिÛधत दातपृ¢ सम¢ 

पठाउन ुपनȶछ। 

(६) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भएको 

ǒवƣीय ǒववरण (अǓडटेड ĤोजेÈट फाइनािÛसयल èटेटमेÛट) सàझौतामा 

तोǒकएकोमा सोहȣ अवǓधǓभğ र सàझौतामा नतोǒकएकोमा आǓथ[क वष[ 

समाƯ भएको छ मǒहनाǓभğ सàबिÛधत दातपृ¢ सम¢ पठाउन ुपनȶछ। 

(७) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले वैदेिशक सहायताबाट 

सʶाǓलत आयोजनाको नाममा ऋण र अनदुानको छुʣाछुʣै ǒवशेष खाता 

खोलȣ उƠ खाताको आàदानी र खच[को İेèता माǓसक Ǿपमा बैǋ 

ǒववरणसँग Ǔभडाई लेखा अƭावǓधक गरȣ ×यèतो खाताको कारोबारको 

माǓसक फाँटवारȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(८) यस Ǔनयम बमोिजम राơ ु पनȶ İेèता तथा अǓभलेख 

नराखेको, शोधभना[ नहनुे ǒकǓसमको (इनइǓलिजबल) रकम खच[ गरेको 

र Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ शोधभना[ नमागकेो कारण शोधभना[ हनु नसकȧ 

नेपाल सरकार वा Ĥदेश सरकारलाइ[ कुनै हाǓन नोÈसानी भएको 

हदसàम सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु 

िजàमेवार हनेुछ। 
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(९) वैदेिशक सहायताको शोधभना[ सàबÛधी अÛय åयवèथा 

ĤचǓलत सǎीय काननु बमोिजम हनुेछ। 

44. खच[ गरेको रकम ǓनयǓमत हनु सÈन:े (१) ĤचǓलत काननु बमोिजम 

खच[ गनȶ, गराउने गरȣ बजेट ǒवǓनयोजन नभएको वा बजेट शीष[कमा 

रकम भए पǓन अपया[Ư भएको खच[ रकम वा Ǔनयम ४० को उपǓनयम 

(१२) बमोिजम भएको खच[ रकम सàबिÛधत सिचवको Ǔसफाǐरसमा 

मÛğालयले रकमाÛतर वा İोताÛतर गरȣ वा थप Ǔनकासा Ǒदई ǓनयǓमत 

गǐरǑदन सÈनेछ।  

(२) काया[लय Ĥमखुले Ǔनयम ४० को उपǓनयम (१२) 

बमोिजम खच[ èवीकृत गरेमा आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सोहȣ 

बमोिजम खच[ जनाई ×यसरȣ खच[ भएको सात ǑदनǓभğ काया[लय 

Ĥमखुबाट Ǔनण[य गराइ[ ×यèतो खच[ ǓनयǓमत गन[ सàबिÛधत Ǔनकाय 

वा सàबिÛधत मÛğालयमा पेस गनु[पनȶछ। 

(३) कुनै बजेट शीष[क अÛतग[तको रकम खच[ गदा[ पया[Ư र 

मनाǓसब कारणले रकमाÛतर सàबÛधी ĤǒĐया पूरा नगरȣ खच[ गरेकोमा 

चाल ु बजेटको सàबÛधमा सàबिÛधत सिचवले र पुजँीगत बजेटको 

सàबÛधमा सàबिÛधत सिचवको Ǔसफाǐरसमा मÛğालयले मनाǓसब 

देखेमा रकमाÛतर वा İोताÛतर गरȣ ǓनयǓमत गǐरǑदन सÈनेछ। 

(४) èवीकृत बजेटबाट खच[ गनु[पनȶ काममा खच[ गदा[ यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजम पâु याउन ुपनȶ रȣत नपâु याई ǒवशषे पǐरिèथǓतमा 

खच[ गरेको र सàबिÛधत मÛğालयले जाचँ गदा[ ×यèतो खच[ गरेको 

कारणबाट Ĥदेश सरकारलाई कुनै हाǓन नोÈसानी नभएको वा हनुसÈन े

हाǓन नोÈसानी जोǓगएको र थप आǓथ[क åययभार समेत नपरेको 
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देिखएमा ×यèतो खच[ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ǓनयǓमत गǐरǑदन 

सÈनेछ। 

èपƴीकरणः यस उपǓनयमको Ĥयोजनको लाǓग "ǒवशेष पǐरिèथǓत" 

भǏाले त×काल खच[ नगदा[ सरकारȣ हाǓन नोÈसानी हनु,े बढȣ दèतरु 

Ǔतनु[ पनȶ, थप आǓथ[क åययभार åयहोनु[ पनȶ जèतो अवèथा सàझन ु

पछ[। 

(५) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट 

खच[ ǓनयǓमत भएको जानकारȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(६) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

ǓनयǓमत गरेको खच[लाइ[ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम रȣत पâु याइ[ खच[ 

गरेको माǓननेछ। 

(७) यस Ǔनयम बमोिजम खच[ ǓनयǓमत हनु नसकेमा ×यèतो 

खच[को सàबÛधमा खच[ गनȶ वा गराउने अǓधकारȣ िजàमेवार हनुेछ। 

45. ǒवकास सǓमǓतको खच[ गनȶ अǓधकार: (१) ǒवकास सǓमǓत सàबÛधी 

ĤचǓलत काननु बमोिजम गठन भएको ǒवकास सǓमǓतलाइ[ Ĥदेश 

सरकारले काननु बमोिजम Ǒदएको अनदुान वा कुनै रकम खच[ गनȶ वा 

गराउने अǓधकार हनेुछ।  

(२) ǒवकास सǓमǓतले Ĥदेश सरकारलाइ[ थप आǓथ[क दाǒय×व 

पनȶ कुनै ǒवषयमा खच[ गनु[ वा खच[को दाǒय×व Ǔसज[ना गनु[अिघ 

मÛğालयको सहमǓत Ǔलन ुपनȶछ। 

46. ǒवƣीय हèताÛतरणको रकम ǒफता[ गनȶ: (१) Ĥदेश सिʶत कोषबाट 

Ĥदेशका èथानीय तहमा भएको ǒवƣीय हèताÛतरणको रकममÚये 
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सàबिÛधत आǓथ[क वष[Ǔभğ खच[ नभई जनुसकैु खातामा बाँकȧ रहेको 

सशत[ अनदुान, समपूरक अनदुान र ǒवशेष अनदुानको रकम सोहȣ 

आǓथ[क वष[Ǔभğ सàबिÛधत èथानीय तहले Ĥदेश सिʶत कोषमा ǒफता[ 

गनु[पनȶछ। 

 (2) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥदेश सिÑ चत कोषमा ǒफता[ 

गनु[पनȶ रकम ǒफता[ नगरेमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले ǒवƭतुीय 

Ĥणालȣमा खच[ नभई बाँकȧ रहेको रकमको ǒववरण मÛğालयमा पेस 

गनु[पनȶछ। 

(3) उपǓनयम (2) बमोिजम पेस भएको ǒववरणको आधारमा 

उपǓनयम (१) बमोिजमको रकम सàबिÛधत èथानीय तहको खाताबाट 

Ĥदेश सिÑ चत कोषमा ǒफता[ गनु[पनȶ भएमा मÛğालयले सोहȣ बमोिजम 

Ǔनण[य गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई लेखी पठाउन सÈनेछ। 

(4) उपǓनयम (3) बमोिजम मÛğालयबाट लेखी आएमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥदेश सिÑ चत कोषमा रकम दािखला गन[ 

बैǋमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

(5) उपǓनयम (4) बमोिजम लेखी आएमा बैǋले सàबिÛधत 

बैǋबाट रकम ĤाÜ त गरȣ Ĥदेश सिÑ चत कोषमा जàमा गरȣ सोको 

जानकारȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

47. अÛतर-सरकारȣ अिÉतयारȣ: (१) नेपाल सरकारका काया[लय वा 

èथानीय तहमाफ[ त कुनै आयोजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ गरȣ 

Ǔनण[य भएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयले नेपाल सरकार वा èथानीय तहलाई Ĥदेशका 

Ǔनकायको एकाइको Ǿपमा Ĥदेश मÛğालयगत बजेट सूचना Ĥणालȣ 
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(ǒप.एल.एम.Ǔब.आई.एस.) मा काया[लय कोड Ǒदई सोहȣ कोडबाट 

ĤचǓलत काननु बमोिजम सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले एकल खाता कोष Ĥणालȣ अनसुार 

आǓथ[क कारोबार सÑ चालन गनȶ गरȣ ×यèतो आयोजना वा काय[Đमको 

भƠुानी Ǔनकासा Ǒदनेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम भƠुानी Ǔनकासा भएको रकम 

नेपाल सरकार वा èथानीय तहको सिʶत कोषमा आàदानी बाँÚन पाइने 

छैन। 

(३) अÛतर-सरकारȣ अिÉतयारȣ बमोिजम काय[Đम 

काया[Ûवयन गनȶ काया[लयले ×यèतो अिÉतयारȣ अनसुार भएको खच[को 

माǓसक, ğैमाǓसक र वाǒष[क ĤǓतवेदन महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत 

ढाँचामा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम अिÉतयारȣ Ǒदने Ǔनकायमा पठाउन ु

पनȶछ। 

पǐरÍछेद-५ 

पेæकȧ Ǒदने र फʪȿट गनȶ काय[ǒवǓध  
   

48. पेæकȧ Ǒदने र फʪȿट गनȶ: (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम कुनै åयिƠ 

वा संèथाले सरकारȣ कामको लाǓग पेæकȧ Ǔलन ु पदा[ कुन कामको 

लाǓग के कǓत रकम चाǒहने हो ×यसको यǒकन ǒववरण खलुाइ[ 

सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ Ǔनवेदनसाथ संलÊन 

ǒववरणको आधारमा काया[लय Ĥमखुले सàबिÛधत कामको लाǓग 

आवæयक पनȶ रकमभÛदा बढȣ नहनेु गरȣ पेæकȧ Ǒदन ुपनȶछ। 
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(३) उपǓनयम (२) बमोिजम पेæकȧ Ǒदँदा पेæकȧ माग गनȶ 

åयिƠ कम[चारȣ बाहेक अÛय åयिƠ भए ×यèतो åयिƠको बाब,ु आमा, 

पǓत वा प× नीको नाम थर, èथायी तथा अèथायी ठेगाना, सàपक[  फोन 

नàबर, मोबाइल नàबर र इमेल ठेगाना तथा संèथाको हकमा ×यèतो 

संèथा र संèथा Ĥमखुको नाम, ठेगाना, सàपक[  फोन नàबर, ÝयाÈस 

नàबर र संèथाको इमेल ठेगाना जèता आवæयक ǒववरण खलुाई पेæकȧ 

Ǒदन ुपनȶछ। 

(४) उपǓनयम (२) बमोिजम पेæकȧ Ǔलने åयिƠ वा संèथाले 

काम सàपǏ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ आफूले सàपǏ गरेको कामको 

सàबÛधमा खच[ Ĥमािणत गनȶ आवæयक Ǔबल, भरपाई र 

कागजातसǒहतको ĤǓतवेदन सàबिÛधत काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ। 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ 

काया[लयले आवæयक जाचँबझु गरȣ सात ǑदनǓभğ ×यèतो पæेकȧ 

फʪȿट गǐरसÈन ुपनȶछ। 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजम पेæकȧ फʪȿट भएकोमा सोको 

जानकारȣ सात ǑदनǓभğ सàबिÛधत पेæकȧ Ǔलने प¢लाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(७) उपǓनयम (५) बमोिजम पेæकȧ फʪȿट गदा[ पेæकȧभÛदा 

बढȣ रकम खच[ हनु गएको र ×यèतो रकम ऐन, यस Ǔनयमावलȣ वा 

अÛय ĤचǓलत काननु बमोिजम भƠुानी Ǒदन ुपनȶ देिखए तापǓन èवीकृत 

काय[ĐमǓभğ चाल ुआǓथ[क वष[को ǒवǓनयोिजत बजेटबाट भƠुानी गन[ 

अपगु हनुे भएमा Ǒदएको पæेकȧ फʪȿट गरȣ ×यसरȣ अपगु भएको 

रकम भƠुानी Ǒदन बाँकȧको ǒववरणमा Ĥमािणत गरȣ राơ ुपनȶछ।  



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

58 

(८) उपǓनयम (५) बमोिजमको अवǓधǓभğ पेæकȧ फʪȿट 

हनु नसÈने भएमा सोको कारणसǒहतको जानकारȣ सात ǑदनǓभğ 

सàबिÛधत पेæकȧ Ǔलने åयिƠ वा संèथालाई Ǒदन ुपनȶछ। 

49. दैǓनक तथा ħमण खच[ पेæकȧ: (१) èवीकृत ħमण आदेश वा Ǔनण[य 

बमोिजम सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा Ĥदेश वा नेपालǓभğ वा ǒवदेश 

ħमणमा काजमा खǒटने सरकारȣ कम[चारȣ र अÛय åयिƠलाई 

सàबिÛधत काया[लयले ħमण खच[ सàबÛधी ĤचǓलत काननु बमोिजम 

पाउने दैǓनक तथा ħमण खच[ र अÛय रकम भए सो समेत ǒहसाब 

गरȣ पेæकȧ Ǒदन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेæकȧ Ǔलने कम[चारȣ वा 

åयिƠले ħमणबाट आÝनो काया[लय वा èथानमा फकȶ को वा ħमण 

काय[ पूरा गरेको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ ħमण ĤǓतवेदनसǒहत फाँटवारȣ 

पेस गरȣ पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶछ। 

50. मालसामान खǐरद सàबÛधी पेæकȧ: (१) ǓबĐेताबाट सोझै मालसामान 

खǐरद गन[ नसǒकन े भई ×यèतो मालसामान खǐरद गन[ आÝनो 

काया[लयको कम[चारȣलाई पेæकȧ Ǒदई पठाउन ुपनȶ भएमा अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣले कारण उãलेख गरȣ पेæकȧ Ǒदन सÈनछे। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मालसामान खǐरद गन[ पेæकȧ 

रकम बिुझǓलन ेकम[चारȣले मालसामान खǐरद गरȣ काया[लयमा फकȶ को 

एʞाइस ǑदनǓभğ सो पेæकȧ रकम फʪȿट गन[ मालसामानसǒहत Ǔबल, 

भरपाई पेस गनु[पनȶछ। 

(३) यस Ǔनयम बमोिजम कम[चारȣलाई पेæकȧ Ǒदँदा काया[लय 

Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाइ[ Ǒदन ुहुँदैन।  
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51. åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीलाई Ǒदइन े पæेकȧ: (१) काया[लयले 

मालसामान खǐरद गन[, सेवा उपलÞध गराउन वा Ǔनमा[ण सàबÛधी 

कामको लाǓग सरकारȣ कम[चारȣ बाहेक कुनै åयिƠ, फम[, संèथा वा 

कàपनीलाई पæेकȧ Ǒदँदा ĤचǓलत काननु बमोिजम बैǋ जमानत Ǔलन ु

पनȶछ। 

(२) पेæकȧ Ǒदन ु पनȶ गरȣ खǐरद सàझौता गदा[ काम पूरा 

हनुपुनȶ भनी तोǒकएको àयादǓभğ काम पूरा नभई पæेकȧ बाँकȧ रहन 

गएमा ×यèतो बाँकȧ पेæकȧ रकमको àयाद नाघेको ǓमǓतदेिख वाǒष[क 

दश ĤǓतशतको दरले हनु आउने Þयाज र साँवा एकमƴु बझुाउन ुपनȶ 

कुरा सàझौताको शत[मा उãलेख गनु[पनȶछ। 

(३) काया[लयले सàझौताको शत[ अनसुार Ǒदइने पेæकȧ र 

ħमणको ǓनǓमƣ Ǒदइने पæेकȧ बाहेक चाल ुआǓथ[क वष[को अÛ×यसàममा 

फʪȿट हनु नसÈने गरȣ कुनै पेæकȧ Ǒदन ुहुदैँन। 

तर कुनै ǒवशेष कारण परȣ पेæकȧ नǑदई नहनुे भएमा काया[लय 

Ĥमखुले एक तह माǓथको पदाǓधकारȣबाट èवीकृत गराई पेæकȧ Ǒदन 

सÈनेछ। 

(४) यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए 

तापǓन आǓथ[क वष[को अÛ×यसàममा बजेट ǒĥज हनु नǑदने उƧेæयले 

कसैलाई पæेकȧ Ǒदन, ×यèतो रकम अÛय कोषमा जàमा गन[, èवदेशी 

åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीले èथानीयèतरमा भƠुानी हनेु गरȣ 

ĤǓततपğ खोãन, साव[जǓनक संèथानमा लगानी गन[ वा èथानीय तहमा 

रकम हèताÛतरण गन[ पाइने छैन। 
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तर सàझौता बमोिजम बैǋ जमानत Ǔलई ĤचǓलत काननु 

बमोिजम पेæकȧ Ǒदन यस Ǔनयमले बाधा पâु याएको माǓनने छैन।  

52. पेæकȧ रकम असलु गǐरन:े (१) सरकारȣ रकम पेæकȧ Ǔलने सरकारȣ 

कम[चारȣ वा अÛय जनुसकैु åयिƠले यस Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको 

àयादǓभğ पेæकȧ फʪȿटको लाǓग आवæयक कागजात पेस नगरेमा 

×यèतो पेæकȧ रकममा àयाद नाघेको ǓमǓतले वाǒष[क दश ĤǓतशतको 

दरले Þयाज समेत लगाई असलु गǐरनेछ। 

(२) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम कुनै कम[चारȣले Ǔलएको पेæकȧ 

फʪȿट गन[ Ǔनधा[ǐरत àयादǓभğ आवæयक कागजात नबझुाएमा 

काया[लय Ĥमखुले ×यèतो कम[चारȣको तलब, भƣा रोʞा गन[ वा Ǔनजले 

पाउने माǓसक तलब वा अÛय सǒुवधाबाट कʣा गरȣ ×यèतो पæेकȧ 

असलु गरȣ फʪȿट गन[ सÈनेछ। 

(३) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम पेæकȧ फʪȿट गन[ 

नसǒकएमा काया[लयले पेæकȧ फʪȿट नगनȶ åयिƠ, फम[, संèथा वा 

कàपनीको नाम साव[जǓनक गरȣ Þयाजसǒहत सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु 

गन[ सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

53. फʪȿट हनु बाकँȧ रकमको लेखा र बरबझुारथ: (१) सरकारȣ 

कामकाजको लाǓग पेæकȧ Ǒदएको रकम सोहȣ आǓथ[क वष[Ǔभğ फʪȿट 

हनु नसकेमा काया[लय Ĥमखुले ×यसरȣ फʪȿट हनु बाँकȧ रहेको 

पेæकȧ रकम, पेæकȧ Ǔलनेको नाम थर, èथायी तथा अèथायी ठेगाना, 

सàपक[  फोन नàबर, मोबाइल नàबर र इमेल ठेगाना सǒहत कुन काम 

बापत पेæकȧ Ǒदएको हो सो समेत खलुाई अकȾ आǓथ[क वष[मा 

िजàमेवारȣ सारȣ Ĥमािणत गनु[पनȶछ।  
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(२) काया[लय Ĥमखु आफू सǽवा, बढुवा वा अवकाश भइ[ 

वा अÛय कुनै कारणले काया[लय छोÔन ुपनȶ भएमा Ǔनजले काया[लयबाट 

फʪȿट गन[ बाकँȧ पæेकȧ रकमको ǒववरण तयार गरȣ हालवालालाई 

बरबझुारथ गनु[पनȶछ। 

(३) काया[लयले ĤचǓलत काननु बमोिजम Ǒदएको पेæकȧको 

àयाद नाघेको र àयाद ननाघेको छुʣाछुʣै अǓभलेख राơ ुपनȶछ।Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकायले सोको एकȧकृत लगत बनाई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा  पठाउन ुपनȶछ। 

(४) लेखापरȣ¢ण गनȶ Ǔनकायले फʪȿट हनु बाँकȧ पेæकȧ 

रकमलाई आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदनमा समावेश 

गनु[पनȶछ। 

तर Ǔनयमानसुार àयाद ननाघेको पेæकȧ रकमलाई बǽेज ुमाǓनन े

छैन।  

(५) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ पæेकȧको िजàमेवारȣ सारे वा 

नसारेको र àयादǓभğ पेæकȧ फʪȿट गरे वा नगरेको समते हेरȣ 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ। 

54. पेæकȧको फाटँवारȣ पठाउन ुपनȶ: (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पेæकȧ 

फʪȿट भए वा नभएको जानकारȣ Ǒदन र पेæकȧ फʪȿट समयमा 

गराउन पेæकȧको सूची तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले 

मǒहना समाƯ भएको तीन ǑदनǓभğ काया[लय Ĥमखु सम¢ पेस गनु[पनȶछ 

र ×यèतो सूची ĤाƯ भएपǓछ काया[लय Ĥमखुले सोको समी¢ा गरȣ 

फʪȿट सàबÛधी काय[ गनु[, गराउन ुपनȶछ। 
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(२) काया[लयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लय र तालकु Ǔनकाय, Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा 

Ĥ×येक मǒहना åयǓतत भएको सात ǑदनǓभğ पेæकȧको फाँटवारȣ पठाउन ु

पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम पेæकȧको फाँटवारȣ ĤाƯ भएपǓछ 

सàबिÛधत Ǔनकाय, Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले पेæकȧको लगत राखी 

Ǔनयमानसुार पेæकȧ फʪȿट भए वा नभएको अनगुमन गनु[पनȶछ। 

55. पेæकȧको àयाद थप गन[ सÈन:े कसैले यस पǐरÍछेदमा तोǒकएको 

àयादǓभğ पेæकȧ फʪȿट गन[ नसÈने मनाǓसब कारण खलुाई Ǔनवेदन 

Ǒदएमा काया[लय Ĥमखुले बढȣमा पÛĢ Ǒदनसàमको àयाद थप गǐरǑदन 

सÈनेछ। 

56. धरौटȣ बापतको पेæकȧ फरफारक गनु[पनȶ: (१) काया[लयले टेǓलफोन, 

धारा, ǒवƭतु र यèतै अÛय सǒुवधा उपयोग गरे बापत ×यèतो सǒुवधा 

उपलÞध गराउने कुनै Ǔनकायमा राखेको धरौटȣ रकम Ǔतनु[पनȶ रकमबाट 

ǓनयǓमत Ǿपमा कʣा गरȣ ǒहसाब Ǔमलान गरȣ फरफारक गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम फरफारक गरेको धरौटȣ 

बापतको पेæकȧको जानकारȣ तालकु काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा Ǒदनपुनȶछ। 
  

पǐरÍछेद-६ 

कारोबारको लेखा 
 

57. लेखाको ǓसƨाÛत, आधार र ढाचँा: (१) काया[लय र बजेट Ĥणालȣ 

बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकायले ǒवǓनयोजन, राजèव, 
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धरौटȣ तथा अÛय कारोबारको लेखा नगदमा आधाǐरत दोहोरो लेखा 

Ĥणालȣको ǓसƨाÛत बमोिजम राÉ न ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकाय वा 

सरकारȣ कारोबारको कुनै ǓनिƱत कारोबारको सàबÛधमा लेखाको 

माÛय ǓसƨाÛत बमोिजम छुʣै लेखा राơ ेगरȣ तोÈन सÈनेछ। 

(३) काया[लयले सरकारȣ कारोबारको लेखा राÉदा 

काय[सʶालनèतरको लेखा र Ĥदेशका केÛġȣयèतरको लेखा छुʣाछुʣै 

राơ ुपनȶछ। 

(४) महालेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले कुनै कारोबारको सàबÛधमा आवæयकता र संèथागत 

¢मताको ǒवƲषेण गरȣ सधुाǐरएको नगदमा आधाǐरत लेखा Ĥणालȣ 

(मोǓडफाइड Èयास बसे एकाउिÖटǍ Ǔसèटम) वा सधुाǐरएको Ĥोदभावी 

लेखा Ĥणालȣ (मोǓडफाइड एŘयअुल एकाउिÖटǍ Ǔसèटम) वा Ĥोदभावी 

लेखा Ĥणालȣ (एŘयअुल एकाउिÖटǍ Ǔसèटम) लागू गन[ सÈनेछ। 

(५) ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम रािखने लेखाको ढाँचा, 

आǓथ[क सǋेत वा वगȸकरण सàबÛधमा कुनै ǑƮǒवधा भएमा महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǔनधा[रण गरे 

बमोिजम हनुेछ। 

58. कारोबारको लेखा: (१) ऐनको दफा २६ बमोिजम काया[लयले लेखा 

राÉदा सो लेखा Ĥमािणत गनȶ Ǔबल, भरपाई तथा अÛय कागजात 

ǓसलǓसलाबƨ Ǿपमा राơ ुपनȶछ।  
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(२) भƠुानी वा पेæकȧ फʪȿटको लाǓग पेस हनेु Ĥ×येक 

Ǔबल, भरपाई र सोसाथ संलÊन अÛय कागजातमा खच[ गनȶ åयिƠले 

तयार गरȣ महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा पेस गनु[पनȶछ। 

×यसरȣ पेस हनु आएको Ǔबल, भरपाई तथा अÛय कागजातलाई खच[ 

èवीकृत गनȶ अǓधकारȣले रकम भƠुानी Ǒदन ुवा फʪȿट गनु[ अिघ 

Ĥमािणत गनु[पनȶछ।  

(३) ऐनको दफा २६ को उपदफा (२) बमोिजम बजेटमा 

समावशे नभएको कारोबारको अǓभलेख महालेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोकेको ढाँचामा राơ ुपनȶछ। 

(४) वैदेिशक सहायतामा सʶाǓलत आयोजनाको हकमा 

èवीकृत लेखा ढाचँाको अǓतǐरƠ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके 

बमोिजमको सहायक लेखा समेत राơ ुपनȶछ। 

(५) वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, टन[ कȧ सहायताको 

ǒहसाबको लेखा राơ ेर त×सàबÛधी ǒववरण पेस गनȶ तǐरका महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजम हनुेछ। 

(६) काया[लयले राơ ु पनȶ लेखा दǽुèत राखे वा नराखेको 

तथा नगद मौÏदात ठȤक भए वा नभएको सàबÛधमा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले जनुसकैु बखत Ǔनरȣ¢ण गन[ सÈनेछ। ×यसरȣ 

Ǔनरȣ¢ण गदा[ कुनै कैǒफयत देिखएमा सोको ĤǓतवेदन ×यèतो 

काया[लयको सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ। 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजम कैǒफयत सǒहतको ĤǓतवदेन ĤाƯ 

भएमा सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायको सिचवले सàबिÛधत काया[लयलाई 
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देहाय बमोिजम गरȣ वा गन[ लगाई ×यसको जानकारȣ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछः- 

(क) नगदȣ वा िजÛसी मालसामानको लगत कायम 

गन[ छुट भएकोमा तीन ǑदनǓभğ लगत कायम 

गन[ लगाउन,े 

(ख) नगदȣ वा िजÛसी मालसामानको लगत फरक 

गरȣ Ĥदेश सरकारलाई हाǓन नोÈसानी पारेकोमा 

लगत दǽुèत गन[ लगाई पÛĢ ǑदनǓभğ 

नोÈसानी भएको रकम असलु उपर गनȶ, 

(ग) खÖड (ख) बमोिजम असलु हनु नसकेमा 

ĤचǓलत काननु बमोिजम सरकारȣ बाँकȧ सरह 

असलु गन[ सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी 

पठाउन।े 

(८) कारोबारको लेखा सàबÛधमा महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लय तथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǒदएको Ǔनदȶशनको 

पालना गनु[ सबै काया[लय Ĥमखुको कत[åय हनुछे। 

59. राजèव दािखला र राजèवको लेखा: (१) राजèव उठाउने काया[लयले 

करदाता वा सेवाĒाहȣबाट ĤाƯ गरेको राजèव वा ĤचǓलत काननु 

बमोिजम Ĥदेश सरकारलाइ[ ĤाƯ भएको राजèव Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयको नाममा सरकारȣ कारोबार गनȶ बैǋमा खोǓलएको राजèव 

खाता (ननअ्परेǒटभ रेǓभÛयू एकाउÖट) मा जàमा गनु[पनȶछ। 

तर ĤचǓलत काननु बमोिजम èथानीय तहमा बाडँफाँट हनु े

राजèव रकम Ĥदेश ǒवभाÏय कोषमा दािखला गनु[पनȶछ। 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजम राजèव खातामा जàमा भएको 

रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सिʶत कोष ǒहसाब Ǔमलान 

गदा[ èथानाÛतरण गनȶ बाहेक अÛय Ĥयोजनको लाǓग रकम िझÈन 

पाइने छैन। 

(३) काया[लयले करदाताबाट बैǋमा जàमा हनु आएको बैǋ 

भौचर र नगद सǋलन गरȣ बैǋमा दािखला गरेको बैǋ भौचरको ǒववरण 

छुʣाछुʣै खातामा Ĥǒवƴ गरȣ महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा 

लेखा राơ ुपनȶछ। 

(४) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

काया[लयले पाचँ हजार Ǿपैयासँàमको राजèव करदाता वा सेवाĒाहȣबाट 

नगदै बिुझǓलन सÈनेछ।×यसरȣ बिुझǓलएको राजèव उपǓनयम (१) 

बमोिजमको खातामा दैǓनक Ǿपमा जàमा गरȣ बैǋ दािखला ǒववरणमा 

Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ। 

(५) काया[लयले करदाता वा सेवाĒाहȣबाट चेक वा ĜाÝटको 

Ǿपमा ĤाƯ भएको राजèव सàबिÛधत बैǋबाट राजèव खातामा जàमा 

भएको भौचर ĤाƯ भएपǓछ माğ आàदानी जनाउन ुपनȶछ। 

(६) काया[लयमा नगद वा बैǋ भौचरको Ǿपमा ĤाƯ भएको 

जनुसकैु राजèव रकमको अǓनवाय[ Ǿपमा आàदानी रǓसद काटȣ 

सàबिÛधत खातामा आàदानी जनाउन ुपनȶछ। 

(७) बǽेज ुकायम भएको रकम असलु भएमा ×यèतो रकम 

बǽेज ुकायम भएको काया[लयको नाममा उपǓनयम (१) बमोिजमको 

खातामा जàमा गनु[पनȶछ।×यसरȣ बǽेज ुरकम असलु हुदँा राजèवतफ[ को 

बǽेज ु भए राजèवको सàबिÛधत शीष[कमा, अÛय Ǔनकायबाट रकम 
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ǒफता[ आएमा Ǔनकासा ǒफता[, èथानीय तह तथा Ĥदेश सरकारले अनदुान 

Ǒदएका Ǔनकायबाट रकम ǒफता[ आएमा अनदुान ǒफता[ र अÛय 

कारोबारको बेǽज ुभए बǽेज ुशीष[कमा लेखाǋन गनु[पनȶछ। 

(८) राजèव भौचरको àयाद एक वष[सàम कायम रहनछे। 

एक वष[Ǔभğ सेवा नǓलएमा वा राजèव ǒफता[ नǓलएमा वा राजèव 

ǒफता[को कारबाहȣ सǽु नगरेमा काया[लयले उƠ भौचरबाट सेवा Ǒदन 

र ×यèतो राजèव ǒफता[ गन[ सÈने छैन।  

(९) Ĥदेश सिʶत कोषमा दािखला भएको राजèव कुनै 

कारणबाट ǒफता[ गनु[पनȶ भएमा मÛğालयबाट बजेट Ǔनकासा गरȣ ǒफता[ 

गन[ सǒकनेछ।  

(१०) Ĥदेश सरकारले करदाताको ǒहत र सǒुवधाका लाǓग 

ǒवƭतुीय भƠुानी Ĥणालȣको माÚयमबाट सरकारȣ राजèव सǋलन, 

लेखाǋन तथा ĤǓतवेदनलाई åयविèथत गन[ आवæयक åयवèथा गन[ 

सÈनेछ।  

(११) बैǋले राजèव रकम ǒवƭतुीय माÚयमबाट सǋलन र 

Ĥǒवǒƴ गदा[ कुनै ğǒुट भएमा बैǋ आफɆ ले सोहȣ Ǒदन ×यèतो ǒववरण 

संशोधन गन[ सÈनेछ। 

(१२) ǒवƭतुीय माÚयमबाट सǋलन तथा Ĥǒवǒƴ गǐरएको 

राजèवको ǒववरण काया[लयले सेवा ǑदनभुÛदा पǒहले संशोधन गनु[पनȶ 

भएमा सàबिÛधत काया[लयले सेवा नǑदएको यǒकन गरȣ ×यèतो रकम, 

रकम जàमा गरेको ǓमǓत र काया[लय कोड बाहेक अÛय ǒववरण 

सàबिÛधत काया[लयले संशोधन गन[ सÈनछे। 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

68 

(१३) ǒवƭतुीय माÚयमबाट Ĥǒवǒƴ गǐरएको राजèव ǒववरणमा 

काया[लय कोड संशोधन गनु[पनȶ भएमा आÝनो काय[¢ेğǓभğको 

काया[लय कोड भए सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले र फरक 

काय[¢ेğǓभğको काया[लय कोड भए Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले संशोधन गन[ सÈनछे। 

तर ×यèतो राजèव रकम र सोको दािखला ǓमǓत संशोधन गन[ 

पाइने छैन। 

(१४) उपǓनयम (१२) वा (१३) बमोिजम राजèव ǒववरण 

वा काया[लय कोडमा संशोधन गदा[ सामाÛयतया भौचरको àयादǓभğ 

×यèतो भौचर बमोिजमको सेवा Ǒदन ु भÛदा अगावै संशोधन गन[ 

सǒकनछे।सो अवǓधपǓछ भौचरमा संशोधन हनेु छैन। 

तर,  

(क) आǓथ[क वष[ समाƯ भइसकेपǓछ संशोधन गनु[पनȶ 

भएमा असोज मसाÛतसàम संशोधन गन[ 

सǒकनछे। 

(ख) आǓथ[क वष[ समाƯ भइसकेको àयादǓभğको 

राजèव भौचरको आधारमा असोज मसाÛत पǓछ 

सेवा Ǒदनपुनȶ भएमा सàबिÛधत काया[लयले Ǔनण[य 

गरȣ सेवा Ǒदन ुपनȶछ। 

(१५) काया[लयले ĤचǓलत काननु बमोिजम कुनै सेवा Ĥदान 

गन[को लाǓग जàमा गन[ लगाएको सàबिÛधत सेवाĒाहȣको राजèवको 

भौचरमा ×यèतो सेवा Ĥदान गरेको åयहोरा जनाइ[ Ǒदन ुपनȶछ। 
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60. राजèव लेखा अƭावǓधक गनȶ: काया[लयले Ǔनयम ५९ बमोिजम 

राजèवको आàदानी जनाउँदा जनुसकैु माÚयमबाट राजèव ĤाƯ गरेको 

भए तापǓन ×यèतो राजèव èवीकृत राजèव वगȸकरण र åयाÉया 

बमोिजम लगती राजèव तथा हसबलȣ राजèव आàदानी दािखल गरȣ 

गोƳारा भौचर तयार गरȣ दोहोरो लेखा Ĥणालȣको ǓसƨाÛत अनसुार 

राजèव लेखा अƭावǓधक गनु[पनȶछ। 

61. राजèव असलुȣको समी¢ा गनु[पनȶ: (१) ĤचǓलत काननु बमोिजम राजèव 

सǋलन गनȶ सàबिÛधत मÛğालय र मÛğालयले आÝनो मातहतका 

काया[लयबाट भएको राजèव असलुȣको ĤगǓत समी¢ा ğैमाǓसक अवǓध 

सàपǏ भएको एक मǒहनाǓभğ गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) को Ĥयोजनको लाǓग राजèव सǋलन गनȶ 

काया[लयले ǓनयǓमत Ǿपमा पेस गनु[ पनȶ ǒववरणको अǓतǐरƠ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले कुनै ǒववरण माग गरेमा ×यèतो ǒववरण 

सो काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ।  

62. काया[लय Ĥमखुले Ǔनरȣ¢ण गनु[पनȶ: काया[लय Ĥमखुले Ĥ×येक मǒहना 

राजèव उÓन छुट भए वा नभएको र राजèव लेखा तथा दािखलाको 

Ǔनरȣ¢ण गरȣ राजèव ǒहनाǓमना भए वा नभएको र Ǔनयम ६० बमोिजम 

लगती राजèव तथा हसबलȣ राजèवको लेखा रहे वा नरहेको Ǔनरȣ¢ण 

गरȣ सोको अǓभलेख अƭावǓधक गन[ लगाउन ुपनȶछ।  

 

पǐरÍछेद-७ 

धरौटȣ सàबÛधी åयवèथा 
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63. धरौटȣ रकम जàमा गनȶ: (१) काया[लयले देहायको कुनै कामको लाǓग 

धरौटȣको Ǿपमा रकम जàमा गन[ लगाउन सÈनछे:- 

(क) Ĥदेश सरकार, नेपाल सरकार, èथानीय तह वा 

अÛय सरकारȣ Ǔनकायलाई बझुाउन ु पनȶ राजèव 

अǓĒम Ǿपमा बझुाउन,  

(ख) Ĥदेश सरकार, नेपाल सरकार, èथानीय तह वा 

अÛय सरकारȣ Ǔनकायलाई बझुाउन ु पनȶ राजèव 

कǓत बझुाउन ुपनȶ भǏे Ǔनण[य नहुदैँ ×यèतो राजèव 

रकम अǓĒम Ǿपमा बझुाउन, 

(ग) सàबिÛधत काया[लयले ĤचǓलत काननु बमोिजम 

धरौटȣ राơ ु पनȶ भनी तोकेकोमा ×यèतो धरौटȣ 

रकम दािखल गन[। 

(२) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

ĤचǓलत काननुमा धरौटȣ सàबÛधमा छुʣै åयवèथा भएको रहेछ भन े

सोहȣ बमोिजम हनुेछ। 

64. धरौटȣ खाता: (१) Ǔनयम ६३ बमोिजम काया[लयको नाममा ĤाƯ हनेु 

धरौटȣ रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयको नाममा रहेको एकल कोष धरौटȣ खातामा जàमा 

गनु[पनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको धरौटȣ खातामा रकम जàमा 

गदा[ सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले बैǋले तोके बमोिजम चार ĤǓत 

भौचर भरȣ बैǋ दािखला गनु[पनȶछ। 
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(३) ǒवƭतुीय माÚयमबाट धरौटȣ रकम जàमा गदा[ काया[लयले 

तोǒकǑदए बमोिजम सबै ǒववरण खलुाइ[ जàमा गनु[पनȶछ। 

(४) यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए 

तापǓन महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓतमा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको नाममा वैदेिशक 

मġुामा धरौटȣ खाता खोãन सǒकनछे। 

तर ×यèतो खाता नेपाल राƶ बैǋमा माğ खोãन ुपनȶछ। 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजमको धरौटȣ खातामा वैदेिशक 

मġुामा धरौटȣ राÉ न े काया[लय र बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा 

बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकायले वैदेिशक मġुामा रकम जàमा गन[ र 

खच[ गन[ सÈनेछ।  

(६) उपǓनयम (२), (३), (४) वा (५) बमोिजम जàमा भएको 

धरौटȣ रकमको सàबिÛधत काया[लयले आàदानी रǓसद काटȣ आàदानी 

जनाउन ुपनȶछ। 

65. धरौटȣ कारोबारको लेखा: (१) काया[लयले आÝनो नामबाट एकल कोष 

धरौटȣ खातामा जàमा गरेको धरौटȣ रकमको गोƳारा धरौटȣ खाता र 

åयिƠगत धरौटȣ खाता अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ।  

(२) काया[लयले धरौटȣको लेखा अƭावǓधक राखी एक 

आǓथ[क वष[मा बाँकȧ रहेको धरौटȣ अकȾ आǓथ[क वष[को लाǓग 

िजàमेवारȣ सानु[ पनȶछ।×यसरȣ िजàमेवारȣ सादा[ Ĥ×येक वष[ धरौटȣ 

रकमको छुʣै बैǋ नगदȣ ǒकताब समेत राखी कुन काम बापत धरौटȣ 

जàमा हनु आएको हो सो åयहोरा समेत खलुाइ[ सानु[ पनȶछ। 
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(३) बोलपğ जमानत, काय[सàपादन जमानत, पेæकȧ जमानत 

र अÛय जमानत बापतको धरौटȣको लेखा महालेखा ǓनयÛğकको 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजमको 

ढाँचामा राơ ुपनȶछ।  

66. धरौटȣ जफत गनȶ: (१) Ǔनयम ६३ बमोिजम कुनै Ĥयोजनको लाǓग 

रािखएको धरौटȣ ×यèतो काम पूरा नगरेको कारणले ĤचǓलत काननु 

वा करारको शत[नामा बमोिजम जफत गनु[पनȶ भएमा काया[लय Ĥमखुले 

Ǔनण[य गरȣ ×यèतो धरौटȣ वा जमानतको रकम जफत गनु[पनȶछ। 

(२) Ǔनयम 6७ बमोिजम धरौटȣ रकम ǒफता[ पाउने åयिƠबाट 

कुनै सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु गनु[पनȶ भएमा ×यèतो रकम Ǔनजले 

ǒफता[ पाउने धरौटȣ रकमबाट कʣा गरȣ असलु गरȣ सोको जानकारȣ 

सàबिÛधत åयिƠलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

67. धरौटȣ रकम ǒफता[: (१) काया[लयमा जàमा गरेको धरौटȣ Ǔनयम ६५ 

बमोिजम जफत वा कʣा नहनुे वा Ǔनयम ६८ बमोिजम राजèव दािखला 

नहनेु भएमा ×यèतो धरौटȣ रकम सàबिÛधत åयिƠले ǒफता[ पाउनेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम धरौटȣ रकम ǒफता[ Ǔलनको 

लाǓग ĤचǓलत काननुमा अवǓध तोǒकएकोमा सोहȣ अवǓधǓभğ र अवǓध 

नतोǒकएकोमा जनु कामको लाǓग धरौटȣ रािखएको हो सो ×यèतो काम 

समाƯ भएको ǓमǓतले एक वष[Ǔभğ धरौटȣ रकम जàमा गरेको 

Ĥमाणसǒहत सàबिÛधत åयिƠले धरौटȣ जàमा गरेको काया[लयमा 

Ǔनवदेन Ǒदन ुपनȶछ। 
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(३) उपǓनयम (२) बमोिजम ĤाƯ Ǔनवेदन जाचँबझु गदा[ 

काया[लयको अǓभलेख र Ǔनवेदनको åयहोरा Ǿज ुभएमा काया[लयले 

×यèतो धरौटȣ रकम सàबिÛधत åयिƠलाइ[ ǒफता[ Ǒदन ुपनȶछ। 

68. धरौटȣ रकम राजèवमा दािखला गनु[पनȶ: (१) जनु Ĥयोजनको लाǓग 

धरौटȣ रािखएको हो सो काम पूरा भई ĤचǓलत काननु बमोिजम वा 

करारको शत[नामा बमोिजम धरौटȣ रकम राजèव खातामा दािखला 

गनु[पनȶ भएमा िजàमेवार åयिƠले ĤचǓलत काननु वा करारको 

शत[नामामा àयाद तोǒकएकोमा सोहȣ àयादǓभğ र àयाद नतोǒकएको 

भएमा तीस ǑदनǓभğ Ǔनण[य गरȣ दािखला गनु[पनȶछ। 

(२) Ûयाǒयक वा अध[Ûयाǒयक Ǔनकायमा रहेको धरौटȣ ǒफता[ 

पाउने ठहर भएको एक वष[सàम सàबिÛधत åयिƠ ǒफता[ माÊन 

नआएमा एक वष[ पगेुपǓछ ×यèतो धरौटȣ रकम ǒफता[ Ǔलन आउन ुभनी 

×यèतो Ǔनकायले पÛĢ Ǒदनको àयाद Ǒदई कुनै राǒƶयèतरको दैǓनक 

पǓğकामा सूचना Ĥकाशन गनु[पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको àयादǓभğ ×यèतो धरौटȣ रकम 

ǒफता[ Ǔलन नआएमा राजèव खातामा जàमा गरȣ ǒहसाब Ǔमलान 

गनु[पनȶछ। 

 (४) Ûयाǒयक तथा अध[Ûयाǒयक Ǔनकायमा मƧुाको ǒकनारा 

नभएसàम वा सरकारȣ Ǔनकायमा जनुसकैु Ĥयोजनको लाǓग रहेको 

धरौटȣ बापतको जेथाजमानीको ×यèतो जेथाजमानी Ǔलने Ǔनकायले छुʣै 

लगत तयार गरȣ आवæयक संर¢ण समेत गनु[पनȶछ।  

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम अǓभलेख रािखएको जेथाजमानी 

×यèतो मƧुामा भएको फैसला वा Ǔनण[य अिÛतम हुदँा जफत हनुे ठहरेमा 
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एक वष[Ǔभğ ĤचǓलत काननु बमोिजम Ǔललाम बढाबढको माÚयमबाट 

ǓबĐȧ गरȣ ĤाƯ हनेु रकम राजèव खातामा दािखल गनु[पनȶछ। 

69. धरौटȣ रकम राजèवमा आàदानी बाÚँन:े देहायको कुनै अवèथामा 

काया[लयले धरौटȣ रकम राजèव खातामा आàदानी बाÚँन ुपनȶछः- 

(क)  Ǔनयम ६६ बमोिजम धरौटȣ रकम जफत वा कʣा भएको, 

(ख) Ǔनयम ६७ मा उिãलिखत अवǓधǓभğ धरौटȣ रकम ǒफता[ 
Ǔलन नआएको, 

(ग)  बैǋ खातामा रकम जàमा भएको तर काया[लयको धरौटȣ 

खातामा लेखाǋन नभएको,  

(घ)  कसले के बापत धरौटȣ राखेको हो भǏे कुरा èपƴ नभई 

बैǋको खातामा रहेको, वा  

(ङ)  Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयको नाममा रहेको धरौटȣ खातामा सàबिÛधत 

काया[लयको नाममा रहेको बैǋ ǒववरण (èटेटमेÖट) मा 

बढȣ देिखएको। 

70. धरौटȣ रकम अÛय कामको ǓनǓमƣ खच[ गन[ नहनु:े (१) धरौटȣ बापत 

ĤाƯ भएको रकम ĤचǓलत काननुमा उãलेख गǐरएको काममा बाहेक 

अÛय काममा खच[ गनु[ हुदैँन। 

(२) ĤचǓलत काननु बमोिजम धरौटȣबाट खच[ गन[ सǒकने 

åयवèथा भएकोमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

75 

इकाइ काया[लयले सàबिÛधत काया[लयको नाममा छुʣै धरौटȣ खाता 

खोलȣ जàमा गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन सÈनछे। 

71. धरौटȣ रकमको ǒहसाब Ǔमलान गनȶ: (१) काया[लयले आÝनो नाममा 

एकल कोष खातामाफ[ त कारोबार भएको ǒववरण ĤाƯ गरȣ İेèता 

बाकँȧ रकम र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयको अǓभलेखमा रहेको सàबिÛधत काया[लयको नाममा बैǋमा 

बाकँȧ रहेको रकम माǓसक Ǿपमा Ǔभडाई ǒहसाब Ǔमलान गनु[ पनȶछ। 

सàबिÛधत काया[लयको धरौटȣको ǒववरण उपलÞध गराउने िजàमेवारȣ 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयको हनुछे। 

(२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयले एकल कोष खातामा रहेको धरौटȣको ǒहसाब बैǋको 

ǒववरणसँग माǓसक Ǿपमा Ǔभडाई अƭावǓधक गनु[पनȶछ।  

72. अिèत×वमा नरहेको काया[लय वा आयोजनाको धरौटȣ खाता: (१) कुनै 

काया[लय खारेज हुदँा वा कुनै आयोजना सàपǏ हुँदाका बखत धरौटȣ 

रकम बाँकȧ रहन गएमा सो काया[लय वा आयोजनाले धरौटȣ रकम र 

धरौटȣ राơ ेåयिƠ वा संèथाको नाम, ठेगानासǒहत सàबिÛधत केÛġȣय 

Ǔनकायले तोके बमोिजम सो काया[लय वा आयोजनाको दाǒय×व र 

िजàमेवारȣ Ǔलने काया[लय वा आयोजनामा बझुाउन ु पनȶछ।×यसरȣ 

बिुझǓलने काया[लय वा आयोजनाले सोको अǓभलेख राखी खारेज भएको 

काया[लय वा सàपǏ आयोजनाको अǓभलेखबाट लगत कʣा गनु[, गराउन ु

पनȶछ। 
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(२) कुनै काया[लयमा दाǒय×व हèताÛतरण नभएको 

काया[लयको नाममा रहेको धरौटȣ रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले नाम थर, ठेगाना खलेुको 

हकमा धरौटȣ ǒफता[ गन[ पɇतीस Ǒदनको समय Ǒदई साव[जǓनक सूचना 

Ĥकाशन गनु[पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको सूचनामा उिãलिखत 

अवǓधǓभğ Ĥमाण सǒहत Ǔनवेदन Ǒदएमा र ×यèतो Ǔनवेदनको åयहोरा 

र काया[लयको अǓभलेख दǾुèत भएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले ×यèतो धरौटȣ रकम सàबिÛधत 

åयिƠलाइ[ ǒफता[ गनु[पनȶछ। ×यसरȣ सूचना गदा[ कसैको माग दावी 

पेस नभएको वा नाम थर, ठेगाना नखलेुकोमा ×यèतो रकम Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले Ǔनयम 

६८ बमोिजम राजèवमा आàदानी बाÚँन ुपनȶछ। 

73. सरकारȣ काया[लयले धरौटȣ राơ:े कुनै सरकारȣ काया[लयले कुनै 

Ǔनकायमा धरौटȣ राơ ुपनȶ भएमा आफूले राखेको धरौटȣको ǒववरण 

अनसूुची-११ बमोिजमको ढाँचामा अǓभलेख राơ ुपनȶछ।  

पǐरÍछेद-८ 

ǒवƣीय ǒववरण तथा ĤǓतवेदन 
  

74. माǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण पेस गनȶ: (१) Ĥ×येक काया[लयले मǒहना 

समाƯ भएको सात ǑदनǓभğ खच[को फाँटवारȣ, फʪȿट हनु बाँकȧ 

पेæकȧको ǒववरण, राजèव र धरौटȣको ǒववरण, राजèवको बैǋ 

ǒहसाबको ǒववरण, धरौटȣको ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण र सàपिƣ तथा 
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ĤǓतबƨताको ǒववरण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयमा रहेको अǓभलेखसँग ǽज ुगरȣ तालकु काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ।×यसरȣ ǒववरण पठाउँदा बǽेजकुो माǓसक ǒववरण समेत 

समावेश गरȣ पठाउन ुपनȶछ। 

(२) वैदेिशक सहायता समावेश भएको आयोजनाको हकमा 

सàबिÛधत आयोजना वा काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम ǒववरण 

पठाउँदा वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, टन[ कȧ, ĤाǒवǓधक र अÛय 

सहायताको अǓतǐरƠ शोधभना[ हनुे रकम, खच[ शीष[क, दातपृ¢, 

İोतको Ĥकार र भƠुानी ǒवǓध समेतको ǒववरण खãुन ेगरȣ तालकु 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(३) िजàमेवार åयिƠले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको एʞाइस 

ǑदनǓभğ उपǓनयम (२) बमोिजमको ǒवषय समेत समावशे गरȣ 

काया[लयको ǒवǓनयोजन¸ राजèव¸ धरौटȣ, पेæकȧ बाकँȧ ǒववरण, 

भƠुानी हनु बाँकȧको ǒववरण, अÛय कोषको वाǒष[क ǒवƣीय ǒववरण र 

सàपिƣ तथा दाǒय×वको ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयबाट 

Ĥमािणत भएको आǓथ[क ǒववरण सात ǑदनǓभğ तालकु काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ। 

75. िजãलागत ǒवƣीय ǒववरण: (१) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 

Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले िजãलािèथत काया[लयलाई Ǒदएको 

भƠुानी Ǔनकासाको आधारमा बजेट शीष[क र काया[लयको ǒववरण 

छुǒʣन ेगरȣ Ĥदेशका Ĥ×येक केÛġȣय Ǔनकायको नेपाल सरकार तथा 
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Ĥदेश सरकारको İोत, वैदेिशक सहायताको भƠुानी Ǔनकासाको 

ǒववरण, राजèव¸ धरौटȣ, अÛय कोष तथा सàपिƣ र ĤǓतबƨताको 

छुʣाछुʣै अǓभलेख तयार गरȣ सोको ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ समाƯ भएको 

दईु मǒहनाǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ǒववरण पठाउँदा बजेटमा 

समावेश भएको तर भƠुानी Ǔनकासा Ǒदन ु नपनȶ Ǔनयम ७४ को 

उपǓनयम (२) बमोिजमको वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, टन[ कȧ, 

ĤाǒवǓधक र अÛय सहायताको अǓतǐरƠ शोधभना[ हनु े रकम, खच[ 

शीष[क, दातपृ¢¸ İोतको Ĥकार र भƠुानी ǒवǓध समेत खलुाई पठाउन ु

पनȶछ। 

(३) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयले Ǔनयम ७४ को उपǓनयम (३) बमोिजम ĤाƯ ǒवƣीय 

ǒववरणमा वाǒष[क बजेट, रकमाÛतर, Ǔनकासा, खच[, बाँकȧ रकम, 

राजèव¸ धरौटȣ र अÛय कोषको कारोबार समेत ǽज ुगरȣ महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको 

समयǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा र केÛġȣय लेखा राơ ेĤदेशका तालकु काया[लयमा पठाउन ु

पनȶछ। 

76. Ĥदेशको केÛġȣय लेखा तथा ǒवƣीय ǒववरण: (१) Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकायले केÛġȣय लेखा राÉदा वाǒष[क बजेट, İोताÛतर, रकमाÛतर, 

Ǔनकासा, खच[, वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, टन[ कȧ, ĤाǒवǓधक र 

अÛय सहायता तथा शोधभना[ हनुे रकमको दातपृ¢, İोतको Ĥकार, 

भƠुानी ǒवǓध समेत खãुने गरȣ लेखा राơ ुपनȶछ। ×यसरȣ लेखा राÉदा 
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राजèव, धरौटȣ, अÛय कारोबार, सàपिƣ तथा ĤǓतबƨताको समेत 

केÛġȣय लेखा राơ ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लेखा राơ े Ĥयोजनको लाǓग 

मातहतका काया[लयले केÛġȣय लेखा राơ ेतालकु काया[लयमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको समयǓभğ ऐन तथा यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजमको ǒवƣीय ǒववरण पठाउन ुपनȶछ। 

(३) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ऐनको दफा २६ को उपदफा 

(४) बमोिजम तयार गरेको ǒववरण र मातहत काया[लय समेतको आय 

åययको केÛġȣय लेखा तथा ǒवƣीय ǒववरण तयार गरȣ असोज 

मसाÛतǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा महालेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  

(४) सàबिÛधत मÛğालय र Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले चाल ु

आǓथ[क वष[को बजेट काया[Ûवयनको अध[वाǒष[क मूãयाǋनको लाǓग पसु 

मǒहनासàमको आàदानी तथा खच[को ǒववरण माघ सात गतेǓभğ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ु

पनȶछ। ×यèतो ǒववरणको आधारमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ माघ पÛĢ गतेǓभğ मÛğालयमा पेस 

गनु[पनȶछ। 

(५) सàबिÛधत मÛğालय र Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले चाल ु

आǓथ[क वष[को बजेट काया[Ûवयनको िèथǓत मूãयाǋनको लाǓग वैशाख 

पÛĢ गतेǓभğ संशोǓधत अनमुान तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय तथा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। ×यèतो 
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ǒववरणको आधारमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले एकȧकृत ǒववरण 

तयार गरȣ बैशाख मसाÛतǓभğ मÛğालयमा पेस गनु[पनȶछ। 

77. आǓथ[क कारोबारको वाǒष[क ĤǓतवेदन: (१) काया[लयले आǓथ[क वष[Ǔभğ 

भएको बजेट ĤाǓƯ र भƠुानी, सàपिƣ तथा दाǒय×व, पेæकȧ, ĤǓतबƨता, 

बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको आय åयय, अÛय कोषहǾ, बǽेज,ु भƠुानी Ǒदन 

बाकँȧ रकम समेतका ǒववरण समावेश भएको वाǒष[क ǒवƣीय ǒववरण 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट èवीकृत ढाँचामा तयार गरȣ आǓथ[क 

वष[ समाÜ त भएको एÈ काइस ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवदेन ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयले आÝनो अǓभलेखसँग Ǿज ु गरȣ कुनै राय 

ĤǓतǒĐया भए सोसमेत उãलेख गरȣ एक मǒहनाǓभğ सàबिÛधत 

काया[लयको तालकु Ǔनकाय, Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

78. सàपिƣको लेखाǋन तथा ĤǓतवेदन: (१) काया[लयले आफूले खǐरद 

गरेको, Ǔनमा[ण गरेको वा अÛय कुनै माÚयमबाट ĤाƯ गरेको िजÛसी 

मालसामान तथा सàपिƣको लेखा ×यèतो मालसामान तथा सàपिƣको 

खǐरद मूãयको आधारमा राơ ुपनȶछ। 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम लेखा तथा अǓभलेख राÉदा ĤǓत 

एकाइ मूãय पाचँ हजार Ǿपैयाँसàम पनȶ िजÛसीलाई िजÛसी मालसामान 

खातामा अǓभलेख राÉ न ुपनȶछ। 
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(३) उपǓनयम (१) बमोिजम लेखा तथा अǓभलेख राÉदा ĤǓत 

एकाइ मूãय पाचँ हजार ǽपैयाँभÛदा बढȣ रकम पनȶ सàपिƣलाई सàपिƣ 

खातामा अǓभलेख राÉ न ुपनȶछ।   

(४) उपǓनयम (३) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

एक पटक Ĥयोग भइसकेपǓछ पनुः सोहȣ Ǿपमा Ĥयोगमा आउन नसÈन े

पाँच हजार ǾपैयाँभÛदा बढȣ मूãयको सàपिƣलाई काया[लय Ĥमखुले 

×यèतो सàपिƣको ĤकृǓत वा Ĥयोगको अवèथा खलुाइ[ Ǔनण[य गरȣ खच[ 

भएर जाने खातामा अǓभलेख राơ सÈनछे। 

(५) उपǓनयम (२) बमोिजमको िजÛसी मालसामान Ĥयोग हनु 

सÈने अवèथासàम अǓभलेख राÉ न ुपनȶछ। ×यèतो िजÛसी मालसामान 

Ĥयोग हनु नसÈने अवèथा भएमा काया[लय Ĥमखुबाट Ǔनण[य गरȣ खच[ 

लेÉ न सǒकनछे। 

(६) उपǓनयम (१) बमोिजम िजÛसी मालसामान तथा सàपिƣ 

खǐरद मूãय कायम गदा[ आफɆ ले खǐरद गरेकोमा Ǔबल वा मूãय खलेुको 

कागज बमोिजम र अÛय काया[लय वा Ǔनकायबाट ĤाƯ भएकोमा ×यसरȣ 

ĤाƯ हुँदाका बखत मूãय खलुाइएकोमा सो मूãयमा ढुवानी खच[̧  जडान 

खच[̧  बीमा खच[ तथा भÛसार महसलु लगायतका अÛय खच[ समावेश 

हनेु गरȣ मूãय कायम गनु[पनȶछ। 

(७) काया[लयले कुनै िजÛसी मालसामान तथा सàपिƣ ĤाƯ 

हुदँा ×यèतो सàपिƣको मूãय नखलेुको भएमा Ǔनयम ९६ बमोिजम 

×यèतो िजÛसी मालसामान तथा सàपिƣको मूãय कायम गरȣ लेखा राơ ु

पनȶछ। 
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(८) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले आÝनो र मातहतको 

काया[लयको सàपिƣ तथा दाǒय×वको अǓभलेख राखी वाǒष[क ǒववरण 

भदौ मसाÛतǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(९) उपǓनयम (८) बमोिजम ĤाƯ ǒववरणको आधारमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले असोज मसाÛतǓभğ Ĥदेश सरकारको 

सàपिƣ तथा दाǒय×वको एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ु

पनȶछ। 

79. बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकायले ǒवƣीय 

ǒववरण पेस गनु[पनȶः (१) बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा बजेटरȣ) 

साव[जǓनक Ǔनकायले आÝनो र आÝनो अÛतग[तका काया[लयको 

अनदुान, आÝनो आÛतǐरक आàदानी वा अÛय Ǔनकायबाट ĤाÜ त रकम 

समेत समावेश गरȣ ĤाǓƯ र भƠुानी, सàपिƣ तथा दाǒय×व, पेæकȧ, 

ĤǓतबƨता, अÛय कोषहǾ, बेǽज,ु भƠुानी Ǒदन बाकँȧ रकम समेतको 

ǒववरण ğैमाǓसक र वाǒष[क Ǿपमा तयार गनु[पनȶछ। ×यसरȣ तयार 

गरेको ğैमाǓसक ǒववरण ğैमास समाÜ त भएको पÛĢ ǑदनǓभğ र वाǒष[क 

ǒववरण भदौ मसाÛतǓभğ सàबिÛधत मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(२) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले उपǓनयम (१) बमोिजमको 

ǒववरणको आधारमा ĤचǓलत लेखामान बमोिजम बजेट Ĥणालȣ बाǒहरका 

(एÈèĚा बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकाय समतेको आàदानी, खच[, अनदुान 

लगायतका ǒवषय समावेश गरȣ नÈसाǋन (àयाǒपǍ) गनȶ र सोको 

आधारमा वाǒष[क एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण तयार गरȣ पÛĢ ǑदनǓभğ 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

83 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम वाǒष[क ǒववरण पठाउँदा Ǔनःशत[ 

बाहेकको अÛय अनदुान रकम सोहȣ आǓथ[क वष[Ǔभğ खच[ हनु नसकȧ 

बाकँȧ रहेको भए ×यèतो रकम Ĥदेश सरकारलाई ǒफता[ गरȣ सोको 

ǒववरण समेत संलÊन गनु[पनȶछ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒफता[ 

नगरेमा Ĥदेश सरकारले ×यèतो रकम सो आǓथ[क वष[मा उपलÞध 

गराउने अनदुान रकमबाट कʣा गǐरनेछ। 

80. Ĥदेशका साव[जǓनक संèथानको ǒवƣीय ĤǓतवेदन: (१) Ĥदेशका 

साव[जǓनक संèथानले सàपिƣ र दाǒय×वको अǓतǐरƠ Ĥदेश सरकारबाट 

ĤाƯ अनदुान, शेयर तथा ऋण लगानी, आÛतǐरक आàदानी, खच[को 

ǒवƣीय ǒववरण तथा असलु उपर गनु[पनȶ बǽेजकुो ǒववरण तयार गरȣ 

सàबिÛधत मÛğालय र मÛğालयमा आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन 

मǒहनाǓभğ पेस गनु[पनȶछ। ×यèतो ǒववरणको आधारमा मÛğालयले 

Ĥदेशका साव[जǓनक संèथानको पषु मसाÛतǓभğ वाǒष[क िèथǓत समी¢ा 

गरȣ ĤǓतवेदन Ĥकाशन गनȶछ। 

(२) Ĥदेश सरकारले साव[जǓनक संèथानमा शयेर तथा ऋण 

लगानी वा शेयर ǒवǓनवेश गदा[ सàबिÛधत साव[जǓनक संèथानको सàपक[  

मÛğालयको Ǔसफाǐरस तथा ×यèतो संèथानको ǒवƣीय अवèथा र 

åयावसाǒयक योजनाको आधारमा गनȶछ।  
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(३) Ĥदेशका साव[जǓनक संèथानले Ĥदेश सरकारबाट भएको 

शेयर तथा ऋण लगानी आǓथ[क वष[ समाƯ भएको चार मǒहनाǓभğ 

सàबिÛधत मÛğालय र मÛğालयसँग ǒहसाब समायोजन गनु[पनȶछ। 

 

पǐरÍछेद-९ 
आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा लेखापरȣ¢ण 

  

81. आÛतǐरक ǓनयÛğण सàबÛधी åयवèथा: (१) सàबिÛधत मÛğालय र 

Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले आÝनो र मातहत काया[लयबाट सàपादन 

गǐरने काय[, Ĥदान गǐरने सेवा तथा èवीकृत काय[Đम बमोिजमको 

ǒĐयाकलाप Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता, Ĥभावकाǐरता र जोिखमरǒहत 

ढǍबाट सàपादन गन[, ǒवƣीय ĤǓतवेदन Ĥणालȣलाई ǒवƳसनीय बनाउन 

तथा ĤचǓलत काननु बमोिजम काय[सàपादन गन[ कामको ĤकृǓत 

अनसुारको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गरȣ लागू गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 

तयार गदा[ काया[लयको कामको ĤकृǓत अनसुार ǓनयÛğणको वातावरण, 

सàभाǒवत जोिखम, ǓनयÛğणको उपाय, सूचना र सʶार, अनगुमन गनȶ 

Ǔनकाय र ǒवǓध लगायतका ǒवषय समावेश गरȣ अनसूुची-१२ 

बमोिजमको ढाँचामा तयार गनु[पनȶछ।  

 (४) उपǓनयम (३) बमोिजम आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 

तयार गरȣ èवीकृǓतका लाǓग Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायमा 

पठाउन ुपनȶछ। 
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(५) उपǓनयम (४) बमोिजम ĤाÜ त हनु आएको आÛतǐरक 

ǓनयÛğण Ĥणालȣलाई Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले सोहȣ Ǿपमा वा 

आवæयकता अनसुार पǐरमाज[न सǒहत èवीकृत गरȣ काया[Ûवयनको 

लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ।  

(६) यस Ǔनयम बमोिजम आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार 

र èवीकृत मÛğालयले बनाएको ǑदÊदश[नको आधारमा गनु[पनȶछ।
  

(७) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनगुमन गन[ लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतले िजàमेवार अǓधकारȣ तोकȧ अनगुमन गनȶ र सोको 

ĤǓतवेदन Ǒदने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदन लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतले लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतमा पेस गन[ 

लगाउन ुपनȶछ। 

(९) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम मातहतको काया[लयबाट 

सàपादन गǐरने काय[, Ĥदान गǐरने सेवा तथा èवीकृत काय[Đम 

बमोिजमको ǒĐयाकलाप Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता, Ĥभावकाǐरता र 

जोिखमरǒहत ढǍबाट सàपादन गरे वा नगरेको ǒवषयमा Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकायले वष[को कàतीमा दईु पटक अनगुमन गनु[पनȶछ।  

(१०) उपǓनयम (९) बमोिजम अनगुमन गदा[ कुनै कैǒफयत 

देिखएमा तालकु काया[लयले ×यèतो कैǒफयत सधुारको लाǓग सàबिÛधत 

काया[लयलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ। 
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82. लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक सàबÛधी 

काय[ǒवǓध: (१) लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक 

आवæयकता अनसुार बèन सÈनेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको बैठकमा लेखापरȣ¢ण तथा 

आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतले आÝनो केÛġȣय Ǔनकाय वा सो अÛतग[तको 

काया[लयबाट आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको पǐरपालना भए वा नभएको 

सàबÛधमा मूãयाǋन गनु[पनȶछ।×यसरȣ मãूयाǋन गदा[ कुनै ǒवषय सधुार 

गनु[ पनȶ देिखएमा सो ǒवषय खलुाई अǒवलàब सधुार गन[ सàबिÛधत 

काया[लय Ĥमखुलाई Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶछ।  

(३) लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक 

सàबÛधी अÛय काय[ǒवǓध सो सǓमǓत आफɆ ले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम 

हनेुछ। 

83. आÛतǐरक लेखापरȣ¢क खटाउन:े (१) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ Ĥदेश Ĥशासन 

सेवा, लेखा समूहमा काय[रत वǐरƵ लेखा अǓधकृत/लेखा अǓधकृतलाई 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अǓधकृत र लेखापाल/अǓधकृत (लेखा)/वǐरƵ 

अǓधकृत (लेखा) कम[चारȣलाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सहायकका 

Ǿपमा कàतीमा दईु वष[को लाǓग आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈनेछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈदा एउटा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अकȾ Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयबाट गराउन ेगरȣ तोÈन सÈनेछ। 
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(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई तोǒकएको अवǓधमा सǽवा 

गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ककै Ǿपमा कामकाज गनȶ गरȣ बाहेक 

लेखापालन वा अÛय काय[ गनȶ गरȣ सǽवा गǐरने छैन। 

(४) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोकेको कम[चारȣले तोǒकएको िजàमेवारȣ पूरा 

नगरेमा वा िजàमेवारȣ पूरा गन[ असमथ[ भएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले कारण जनाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको िजàमेवारȣबाट 

जनुसकैु बखत हटाउन सÈनछे। 

84. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी अÛय काय[ǒवǓधः (१) काया[लय 

Ĥमखुले आÝनो काया[लयको ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, आàदानी तथा 

खच[ वा सàपिƣ तथा दाǒय×व र ĤचǓलत काननु बमोिजम खडा भएको 

काय[सʶालन वा अÛय साव[जǓनक कोषको लेखा आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णको लाǓग खǒटएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई उपलÞध 

गराउन ुपनȶछ। 

(२) कुनै आयोजना वा ǒवƣीय जोिखम देिखएको ¢ेğमा 

ǒवशेष£ समेतको सेवा Ǔलई आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶ देिखएमा 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आवæयकता अनसुार ǒवशषे£ 

तोǒकǑदन सÈनेछ। ×यसरȣ ǒवशषे£ तोǒकएकोमा आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢कले सोको ĤǓतवेदन सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत 

सम¢ र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ।आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢कले आÝनो आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन पेस गदा[ 

×यèतो ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन समेत समावेश गनु[पनȶछ। 
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(३) èथानीय तह वा ĤचǓलत काननु बमोिजम èथापना भएको 

कुनै बोड[, सǓमǓत वा यèतै ĤकृǓतका अÛय संèथाबाट आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णको लाǓग अनरुोध भई आएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयलाई तोÈन सÈनेछ। 

(४) यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए 

तापǓन अÛतर-सरकारȣ अिÉतयारȣ अÛतग[त भएको Ǔनकासा खच[को 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबिÛधत अिÉतयारȣ Ǒदने Ǔनकायको आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢कले गनȶछ। 

(५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ 

देहायका कुराको जाचँ गनु[पनȶछ:- 

(क)  काया[लयमा हनुे ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, 

सàपिƣ तथा अÛय सरकारȣ कोषको आàदानी 

तथा खच[ र ×यसको लेखाǋन ĤचǓलत 

काननुƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया अनǾुप भए वा 

नभएको, 

(ख)  काया[लयको ǒवƣीय साधनको उपयोग 

Ǔमतåययी तǐरकाले द¢तापूव[क Ĥभावकारȣ 

Ǿपमा भए वा नभएको,  

(ग) तोǒकएको समयमा पेæकȧ फʪȿट भए 

नभएको र फʪȿट हनु बाँकȧ पेæकȧ रहे वा 

नरहेको,  
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(घ)  काया[लयको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनǾुप 

लêय ĤाǓƯ गरे वा नगरेको,  

(ङ)  काया[लयको ǒवƣीय ĤǓतवेदनले आǓथ[क 

कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे 

वा नगरेको, 

(च)  आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ पया[Ư रहे वा 

नरहेको, 

(छ) काया[लय, बजेट Ĥणालȣ बाǒहरको (एÈèĚा 

बजेटरȣ) साव[जǓनक Ǔनकाय वा आयोजनाको 

नाममा बैǋमा ǒवदेशी मġुामा कुनै खाता 

सÑ चालनमा रहेको भएमा ×यसको İेèता, 

शोधभना[को ǒहसाब राखे वा नराखेको, 

(छ) Ǔनयम ६२ बमोिजम काया[लय Ĥमखुले 

Ǔनरȣ¢ण गरे वा नगरेको। 

(६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम ǒवचार गनु[पनȶ ǒवषयहǽको ǽज ुसूची (चेकǓलƴ) तयार गरȣ 

सोको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶछ। 

(७) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ 

लेखापरȣ¢ण ǒटपोट, चेकǓलƴ र अÛय ǒववरण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय Ĥमखु सम¢ पेस गनु[पनȶछ। 

×यèतो ǒववरणको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢क र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय Ĥमखुले संयƠु 
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Ǿपमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत काया[लय 

र सोको तालकु काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  

(८) तालकु काया[लयले आफू मातहत काया[लयले उपǓनयम 

(७) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदनमा उिãलिखत सझुाव काया[Ûवयन गरे वा 

नगरेको र कुनै बǽेज ुकायम भएकोमा ×यèतो बǽेज ुसमयमै फʪȿट 

गरे वा नगरेको सàबÛधमा अनगुमन गनु[पनȶछ।  

(९) Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले आÝनो काय[¢ेğǓभğको 

काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ सोको वाǒष[क 

ĤǓतवेदन असोज मसाÛतǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ।  

(१०) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

बनाएको आचारसंǒहताको पालना गनु[पनȶछ। 

(११) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णको Ĥभावकाǐरता अǓभवǒृƨ गन[ आचारसंǒहता पालना भए 

वा नभएको तथा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ तोǒकएको 

समयमा सàपादन भए वा नभएको ǓनयǓमत Ǿपमा अनगुमन गनु[पनȶछ। 

(१२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले उपǓनयम (१०) 

बमोिजमको ĤǓतवेदनको आधारमा ǒवƣीय जोिखम ǒवƲषेण गदा[ कुनै 

काया[लयको पनु: आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ आवæयक देिखएमा 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢क खटाई पनुः आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउन 

सÈनेछ। 
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(१३) उपǓनयम (९) बमोिजमको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदनमा नऔUãयाइएको तर उपǓनयम (११) बमोिजम अनगुमन वा 

उपǓनयम (१२) बमोिजम पनुः आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ वा अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण हुदँा बाÚया×मक ǽपमा पालना गनु[पनȶ कुराहǽ पालना 

नगरेको वा सावधानीपूव[क आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगरेको देिखएमा 

सàबिÛधत आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई ऐन तथा ĤचǓलत काननु 

बमोिजम कारबाहȣ हनेुछ। 

85. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको कैǒफयत तथा बेǽज ुफʪȿट गनȶ: 

(१) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औUãयाइएको 

कैǒफयत सàबÛधमा ğैमाǓसक ĤǓतवदेनको हकमा अकȾ ğैमाǓसक 

अवǓधǓभğ तथा वाǒष[क ĤǓतवेदनको हकमा अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

अगावै आवæयक Ĥमाण संलÊन गरȣ ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए ǓनयǓमत 

गराइ[ बǽेज ु फʪȿट गनु[, गराउन ु पनȶछ।×यसरȣ बǽेज ु फʪȿट 

गरेपǓछ सोको जानकारȣ तालकु काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(२) काया[लय Ĥमखु आफɆ ले ǓनयǓमत गन[ नसÈने बǽेजलुाई 

ǓनयǓमत गन[को लाǓग त×सàबÛधी आवæयक ǒववरण तथा 

कागजातसǒहत तालकु काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम ǒववरण तथा कागजात ĤाƯ 

भएपǓछ तालकु काया[लयले ×यèतो बǽेज ुǓनयǓमत गनु[ पनȶ देिखएमा 

ǓनयǓमत गǐरǑदन ुपनȶछ। ǓनयǓमत हनु नसÈन ेदेिखएमा सोको कारण 

जनाइ[ सàबिÛधत काया[लयमा ǒफता[ पठाउन ुपनȶछ।  
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(४) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको åयहोरा, 

कायम भएको बǽेज ुर फʪȿट हनु बाँकȧ रहेको बǽेजकुो ǒववरण 

अिÛतम लेखापरȣ¢क सम¢ पेस गनु[पनȶछ। 

(५) काया[लयले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भई ĤǓतवेदन ĤाƯ 

भएको पÛĢ ǑदनǓभğ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

गदा[ देिखएको बǽेजकुो तलुना×मक ǒववरण अƭावǓधक गरȣ अनसूुची-

१३ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ।  

86. लेखापरȣ¢ण गराएपǓछ माğ रमाना Ǒदने: (१) आǓथ[क कारोबार गनȶ 

काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको कुनै मǒहनाको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नहुदैँ सǽवा भएमा Ǔनज काय[रत रहेको 

अवǓधको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराई माग भएको जवाफ वा Ĥमाण 

पेस गन[ लगाई हालवालालाई वा हालवालालाई बझुाउन ेगरȣ मातहत 

कम[चारȣलाई बझुाई बरबझुारथ गरेपǓछ माğ रमाना Ǒदन ु पनȶछ। 

बÐुनेले पǓन सो बमोिजम बिुझǓलन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको अवèथा परȣ आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णको लाǓग अनरुोध भएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले त×काल आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

गǐरǑदन ु पनȶछ। बरबझुारथ गनु[पनȶ åयिƠले İेèता तयार गरȣ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग सात ǑदनǓभğ पेस गरȣ आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बǽेजकुो जवाफ समेत सात ǑदनǓभğ Ǒदन ु

पनȶछ। 
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(३) यस Ǔनयम बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउन 

ǒवशेष कारणवश असमथ[ भई रमाना Ǒदनपुनȶ अवèथा Ǔसज[ना भएमा 

एक तह माǓथको èवीकृǓत Ǔलएर माğ रमाना Ǒदन ुपनȶछ।  

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगनȶ, नगराउने, İेèता पेस नगनȶ 

र जवाफ Ǒदन आलटाल गनȶ कम[चारȣलाइ[ सàबिÛधत लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतले ǒवभागीय कारबाहȣ गन[ सÈनेछ।  

87. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदन उपरको कारबाहȣ: ऐनको दफा ३६ 

बमोिजम महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 

औUãयाइएको बǽेज ु सàबÛधमा सूचना ĤाƯ भएको पɇतीस ǑदनǓभğ 

सàबिÛधत काया[लयले देहाय बमोिजम फʪȿट गरȣ महालेखापरȣ¢कको 

काया[लय सम¢ पेस गनु[पनȶछः- 

(क) Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बǽेजमुÚयेबाट 

पेæकȧ फʪȿट नभएको कारणले कायम भएको 

बǽेज,ु असलु उपर गनु[पनȶ बǽेज ुर ǓनयǓमत गनु[ पनȶ 

बǽेज ुछुʫाउने,  

(ख)  खÖड (क) बमोिजम छुʫाएको बǽेजमुÚये पेæकȧ 

बǽेज ु र असलु उपर गनु[ पनȶ बǽेजकुो हकमा 

सàबिÛधत åयिƠलाइ[ तǾुÛत ×यèतो पेæकȧ फʪȿट 

गन[ र असलु उपर गनȶ बǽेजकुो हकमा जो जसबाट 

असलु उपर गनु[ पनȶ हो सàबिÛधत åयिƠलाइ[ 

त×काल ×यèतो रकम दािखल गन[ लगाउने,  
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(ग) खÖड (क) बमोिजमको ǓनयǓमत गनु[ पनȶ बǽेजकुो 

हकमा ×यèतो बǽेज ु ǓनयǓमत गन[ आवæयक पनȶ 

Ĥमाण संलÊन गरȣ िजàमेवार åयिƠबाट ǓनयǓमत 

गराउने,  

(घ)  खÖड (ख) र (ग) बमोिजम बǽेज ुफʪȿट भएको 

कुरा Ĥमािणत हनुे सʞल वा Ĥमािणत ǒववरण तथा 

कागजात सàपरȣ¢णको लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयसम¢ पेस गनȶ,  

(ङ) खÖड (क) बमोिजमका बǽेजकुो हकमा ×यèतो बǽेज ु

हनु ुनपनȶ कुनै कारण भए सोको मनाǓसब आधार र 

कारण तथा ×यèतो आधार र कारणलाइ[ पǒुƴ गनȶ 

कागजात सǒहत बǽेज ु कायम नगन[ महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयमा लेखी पठाउने र सोको 

जानकारȣ तालकु काया[लयलाइ[ समेत Ǒदने। 

88. बेǽजकुो लगत राơ:े (१) काया[लयले महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयबाट ĤाƯ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औUãयाइएको बǽेजकुो 

लगत अनसूुची-१४ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ। 

(२) अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ वा उपǓनयम 

(१) बमोिजम लगत राखेपǓछ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लगत कायम 

हनेु छैन। 

(३) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायले आÝनो र मातहतको 

काया[लयको बǽेजकुो लगत राÉदा फʪȿट भएको तथा अिÛतम 
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लेखापरȣ¢णबाट थप भई आएको बǽेज ुǒववरण समेत समावेश गरȣ 

असलु, ǓनयǓमत र पेæकȧ बǽेजकुो फʪȿट अǋ र बाँकȧ अǋ खलुाई 

अनसूुची-१५ बमोिजमको ढाँचामा ǒववरण तयार गरȣ अƭावǓधक गरȣ 

राơ ुपनȶछ। यसरȣ तयार भएको बǽेज ुलगतको आधारमा काया[लयले 

बǽेज ुफʪȿटको ğैमाǓसक काय[योजना बनाई काया[Ûवयन गनु[पनȶछ। 

89. ǓनयǓमत गरȣ बेǽज ुफʪȿट तथा फरफारख गनȶ: (१) काया[लयको 

नाममा कायम भएको बǽेजमुÚये ĤचǓलत काननु बमोिजम पâु याउन ु

पनȶ रȣत नपगेुको तर सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हाǓन नोÈसानी नभएको 

कुराको पçुʫाइɌ गनȶ पया[Ư आधार र कारण सǒहत काया[लय Ĥमखुले 

×यèतो खच[ ǓनयǓमत गरȣ बǽेज ुफʪȿट तथा फरफारख गǐरǑदन 

सàबिÛधत Ǔनकायको Ĥमखुको Ǔसफाǐरस सǒहत लेखा उƣरदायी 

अǓधकृत सम¢ लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लेखी आएमा लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतले आवæयकता अनसुार लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण 

सǓमǓतमा छलफल गराइ[ सो सǓमǓतको Ǔसफाǐरस समेतको आधारमा 

×यèतो बǽेज ुǓनयǓमत गन[ सÈनेछ। 

(३) काया[लय Ĥमखुले यस Ǔनयम बमोिजम ǓनयǓमत भई 

फʪȿट भएको बǽेजकुो लगत कʣा गन[ महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

(४) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले महालेखा परȣ¢कको 

Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा असलु उपर गनु[पनȶ भनी औUãयाइएको बǽेज ु

ǓनयǓमत गनु[पनȶ बǽेज ुहो भनी ठहâ याएमा ×यèतो बǽेजलुाई ǓनयǓमत 
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हनेु बǽेज ुकायम गǐरǑदन महालेखा परȣ¢कबाट वाǒष[क ĤǓतवेदन पेस 

हनुभुÛदा अगाǓड Ǔनज सम¢ लेखी पठाउन सÈनेछ। 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम लेखी आएको åयहोरा मनाǓसब 

देिखएमा महालेखा परȣ¢कले ×यèतो बǽेजलुाई ǓनयǓमत गनु[पनȶ 

बǽेजमुा कायम गǐरǑदन सÈनेछ। 

(६) ऐनको दफा ३९ बमोिजम फʪȿट तथा फरफारख हनु 

नसकȧ बाकँȧ रहेको बǽेज ु लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ऐनको दफा 

४१ बमोिजमको बǽेज ुफʪȿट सǓमǓतमा पेस गरȣ फʪȿट गराउन ु

पनȶछ।  

(७) ऐनको दफा ४१ बमोिजमको बǽेज ुफʪȿट सǓमǓतबाट 

फʪȿट गनȶ Ǔनण[य भएको र Ĥदेश तहǓसल काया[लयबाट असलु 

फʪȿट भएको बǽेजकुो जानकारȣ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

90. असलु गरȣ बेǽज ु फʪȿट तथा फरफारख गनȶ: (१) महालेखा 

परȣ¢कको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा असलु उपर गनु[पनȶ भनी उãलेख 

गǐरएको बǽेज ुरकम काया[लय Ĥमखुले सàबिÛधत åयिƠ वा संèथालाइ[ 

एʞाइस ǑदनǓभğ दािखला गन[ Ǔलिखत जानकारȣ गराउन ुपनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको अवǓधǓभğ सàबिÛधत åयिƠ 

वा संèथाले बǽेज ुरकम दािखला गन[ असमथ[ भई मनाǓसब कारणसǒहत 

बǽेज ुरकम दािखला गन[ थप अवǓध माग गरेमा काया[लयले बढȣमा 

एʞाइस Ǒदनसàमको अवǓध थप गǐरǑदन सÈनेछ।  

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम थǒपएको अवǓधǓभğ बǽेज ुरकम 

दािखला नगरेमा काया[लयले सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले सरकारȣ 
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Ǔनकायबाट कुनै रकम भƠुानी पाउन ेरहेछ भन े×यèतो रकमबाट कʣा 

गरȣ Ǒदन सàबिÛधत Ǔनकायलाइ[ लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम रकम कʣा गन[ लेखी आएमा 

×यèतो रकम कʣा गरȣ सàबिÛधत काया[लयमा पठाइǑदन ुसàबिÛधत 

Ǔनकायको कत[åय हनुेछ। 

(५) उपǓनयम (१) वा (३) बमोिजम बǽेज ु असलु हनु 

नसकेमा काया[लयले बǽेज ुरकम दािखला गन[ सàबिÛधत åयिƠ वा 

संèथाको नाममा पɇतीस Ǒदनको साव[जǓनक सूचना जारȣ गरȣ बǽेज ु

फʪȿट गराउन ुपनȶछ। 

(६) कसैले उपǓनयम (५) बमोिजमको अवǓधǓभğ बǽेज ुरकम 

दािखल गन[ नसकȧ ǒकèताबÛदȣमा बǽेज ु रकम बझुाउनको लाǓग 

Ǔलिखत अनरुोध गरेमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतले काया[लयको 

Ǔसफाǐरसमा बढȣमा छ मǒहनासàमको अवǓधǓभğ बǽेज ुरकम बझुाउन े

गरȣ ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरǑदन सÈनेछ। 

(७) यस Ǔनयम बमोिजम असलु भई फʪȿट भएको बǽेज ु

लगत कʣाको लाǓग काया[लय Ĥमखुले महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम लगत कʣाको लाǓग अनरुोध 

भई आएमा महालेखा परȣ¢कको काया[लयले ×यèतो बǽेजकुो लगत 

कʣा गरȣ सàबिÛधत काया[लयलाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 

(९) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले काया[लयèतर र Ĥदेशका 

केÛġȣयèतरमा रहेको बेǽजलुाई असलु गनु[पनȶ, ǓनयǓमत गनु[पनȶ र 
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पेæकȧ बाकँȧ बǽेजकुो Ǿपमा छुʫाई लगत अƭावǓधक गनु[, गराउन ु

पनȶछ। 

(१०) यस Ǔनयम बमोिजमको ĤǒĐयाबाट बǽेज ुरकम असलु 

उपर गन[ नसǒकएमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ऐनको दफा ४७ को 

उपदफा (३) बमोिजम Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत कèन पठाउँदा 

अनसूुची-१६ बमोिजमको ढाचँामा पठाउन ुपनȶछ। 

91. Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको ĤǓतवेदन बमोिजम बेǽज ुफʪȿट गनȶ 

काय[ǒवǓध: (१) ऐनको दफा ४० को उपदफा (३) बमोिजम Ĥदेश 

सभाबाट èवीकृत Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको ĤǓतवदेन बमोिजम 

बǽेजकुो लगतबाट हटाउन ु पनȶ भएमा सàबिÛधत लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतले आÝनो मÛğालय वा Ǔनकाय अÛतग[तको बǽेजकुो लगतबाट 

हटाउन ×यèतो ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको बीस ǑदनǓभğ महालेखा परȣ¢क 

सम¢ अनरुोध गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम अनरुोध भई आएमा महालेखा 

परȣ¢कले दश ǑदनǓभğ लगत कʣा गरȣ सोको जानकारȣ Ĥदेश 

साव[जǓनक लेखा सǓमǓत र सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतलाई 

Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) यस Ǔनयममा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन Ĥदेश 

सभाबाट Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको ĤǓतवेदन èवीकृत हनु 

नसकेको वा ǒढलाई भएमा बǽेजकुो लगत कʣा गरȣ सàबिÛधत 

मÛğालय, काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लय पठाउन 

सǒकनछे।। 
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92. बेǽज ुफʪȿट सǓमǓतबाट बेǽज ुफʪȿट गनȶ काय[ǒवǓध: (१) बǽेज ु

फèयौटको लाǓग ऐनको दफा ४१ बमोिजमको बǽेज ु फʪȿट 

सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस भई आएको बǽेजकुो सàबÛधमा छलफल गन[ सो 

सǓमǓतले सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत र अÛय िजàमेवार 

åयिƠलाई सो सǓमǓतको बैठकमा बोलाउन सÈनछे। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम छलफल भइसकेपǓछ बǽेज ु

फʪȿट सǓमǓतले उिचत ठानेमा ×यèतो बǽेज ु ǓनयǓमत वा Ǔमनाहा 

गǐरǑदन सÈनेछ।×यसरȣ बǽेज ुǓनयǓमत वा Ǔमनाहा गरेको जानकारȣ 

सो सǓमǓतले सàबिÛधत मÛğालय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयलाई 

Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम बǽेज ुǓनयǓमत वा Ǔमनाहा भएको 

जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ महालेखा परȣ¢कले ×यèतो बǽेजकुो लगत 

कʣा गरȣ ×यसको जानकारȣ बेǽज ुफʪȿट सǓमǓत र सàबिÛधत लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(४) बǽेज ु फʪȿट सǓमǓतले आÝनो बैठक सàबÛधी 

काय[ǒवǓध आफɆ  Ǔनधा[रण गनȶछ। 

93. Ĥदेश बेǽज ुफʪȿट अनगुमन सǓमǓत: (१) काया[लयले गरेको बǽेज ु

फʪȿटको अनगुमन गरȣ बǽेज ुफʪȿट सàबÛधी कामकारबाहȣमा 

Ĥभावकाǐरता ãयाउन देहाय बमोिजमको Ĥदेश बǽेज ुफʪȿट अनगुमन 

सǓमǓत रहनेछ:-  

(क) Ĥमखु सिचव                -संयोजक 

(ख) सिचव, मÛğालय                                

-सदèय 
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(ग) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक     -सदèय 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[åय र 

अǓधकार देहाय बमोिजम हनुछे:-  

(क) सàबिÛधत मÛğालय, मÛğालय, Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकाय, Ǔनकाय वा काया[लयले 

गरेको बǽेज ु फʪȿट सàबÛधी 

कामकारबाहȣको लेखाजोखा तथा मूãयाǋन 

गनȶ, 

(ख) कायम भएको बǽेज ुकम फʪȿट गनȶ वा 

फʪȿट नगनȶ सàबिÛधत मÛğालय, 

मÛğालय, Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय वा 

Ǔनकायको Ĥमखुलाई सǓमǓतमा उपिèथत 

गराई छलफल गनȶ, 

(ग) कायम भएको बǽेज ु फʪȿट नगनȶ वा 

नगराउने काया[लय Ĥमखु र कम[चारȣलाई 

मूãयाǋनको आधारमा कारबाहȣको लाǓग 

सàबिÛधत मÛğालयलाई Ǔनदȶशन Ǒदने र 

यसरȣ Ǒदइएको Ǔनदȶशन माǓथ कारबाहȣ 

नगरेको पाइएमा लेखा उƣरदायी अǓधकृत 

उपर ǒवभागीय कारबाहȣको लाǓग Ĥदेश 

सरकार सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(घ) सàबिÛधत मÛğालय, मÛğालय, Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकाय वा Ǔनकायलाई बǽेज ु
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फʪȿट गन[ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने र बǽेज ु

फʪȿट सàबÛधी कारबाहȣ शǽु गरे वा 

नगरेको वा असलु उपर गनु[पनȶ भनी 

ठहâ याएको बǽेज ु तोǒकएको समयǓभğ 

असलु उपर गरे वा नगरेको तथा Ĥदेश 

तहǓसल काया[लयमा पठाए वा नपठाएको 

सàबÛधमा अनगुमन गनȶ, 

(ङ) बǽेज ु फʪȿट सàबÛधी कामकारबाहȣको 

सàबÛधमा Ĥ×येक तीन मǒहनामा सàबिÛधत 

मÛğालय, मÛğालय, Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकाय वा Ǔनकायबाट असलु उपर वा 

ǓनयǓमत भएको र पेæकȧ बǽेजकुो अǋ समेत 

खलुाई ĤगǓत ǒववरण माग गरȣ अनसूुची-

१५, अनसूुची-१७ र अनसूुची-१८ 

बमोिजमको ढाचँामा मÛğालय, मÉुयमÛğी 

तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय र Ĥदेश 

सभाको Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓतमा पेस 

गनȶ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक सो सǓमǓतको 

संयोजकले तोकेको ǓमǓत, समय र èथानमा आवæयकता अनसुार 

बèनेछ।  

(4) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको सिचवालय 

मÛğालयमा रहनेछ।  
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(5) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले सǓमǓतको 

सिचवालयको ǓनयǓमत कामकाज गन[ र बǽेज ुअǋ बढȣ हनेु Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकायमा बǽेज ु फʪȿट सàबÛधी काय[ गन[को लाǓग 

मÛğालयको सहमǓतमा èवीकृत अèथायी दरबÛदȣमा ǒवषय 

ǒवशेष£सǒहत आवæयकता अनसुार करारमा कम[चारȣ ǓनयƠु गन[ 

सÈनेछ। 

(६) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले आÝनो बैठक 

सàबÛधी काय[ǒवǓध आफɆ  Ǔनधा[रण गनȶछ। 

 
 
 

पǐरÍछेद-१० 

सरकारȣ सàपिƣको िजàमा, लगत र संर¢ण 
  

94. सरकारȣ सàपिƣको िजàमा र संर¢ण: (१) काया[लयमा रहेको नगद, 

बैǋ मौÏदातको ǒववरण, भƠुानी आदेश, चेकबकु, धरौटȣ र राजèवको 

İेèता आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको िजàमामा रहनेछ।  

(२) राजèवको लगत र ×यस सàबÛधी अÛय कागजात 

काया[लय Ĥमखुले आÝनै रेखदेखमा कुनै कम[चारȣको िजàमामा राơ 

सÈनेछ। 

(३) िजÛसी मालसामान तथा त×सàबÛधी İेèता भÖडार शाखा 

Ĥमखुको िजàमामा रहनेछ। 
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(४) साव[जǓनक पूवा[धार, èवाèØय उपकरण जèता ǒविशƴ 

ĤकृǓतको ĤाǒवǓधक ǒव£ता आवæयक पनȶ सàपिƣ तथा ×यèतो सàपिƣ 

सàबÛधी कागजात र अǓभलेख काया[लय Ĥमखुले तोकेको कम[चारȣको 

िजàमामा रहने गरȣ तोÈन सÈनेछ। 

(५) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम कुनै कम[चारȣको 

िजàमामा रहेको सरकारȣ सàपिƣको ǒहनाǓमना नहनु े गरȣ लगत 

İेèतासǒहत ×यसको संर¢ण गनȶ कत[åय ×यèतो सàपिƣ िजàमा Ǔलन े

कम[चारȣ र सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुको हनुेछ। 

95. सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको लगत तयार गनȶ: (१) काया[लय 

Ĥमखुले आÝनो काया[लयमा रहेको र खǐरद गरȣ वा नगरȣ, कुनै 

Ĥकारले हèताÛतरण भई वा वèतगुत सहायता वा अÛय कुनै Ĥकारबाट 

ĤाƯ हनु आएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको ǒववरण र मूãय 

समेत खलुाई सàपिƣ तथा िजÛसी ǒकताबमा सात ǑदनǓभğ आàदानी 

बाधँी लगत अƭावǓधक गनु[, गराउन ुपनȶछ। 

(2) उपǓनयम (1) बमोिजम लगत तयार गनȶ र लगत 

बमोिजमको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान काया[लय Ĥमखुको 

रेखदेखमा Ǔनयम ९४ को उपǓनयम (३) र (४) बमोिजमको 

कम[चारȣको िजàमामा रहनछे। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत अƭावǓधक गदा[ 

ĤǒवǓधजÛय कुनै सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको हकमा सàबिÛधत 

काया[लयको ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट जाचँ गराई के कèतो अवèथामा 

×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान ĤाƯ भएको हो Ĥमािणत गराई 

सो कुरा कैǒफयत जनाई लगत खडा गनु[ पनȶछ। 
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(४) सàपिƣको मूãयाǋन, पनुः मूãयाǋन तथा अǓभलेखीकरण 

सàबÛधी अÛय åयवèथा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ। 

96. मूãय नखलेुको सàपिƣ तथा िजÛसीको मूãय कायम गनȶ: (१) सàपिƣ 

तथा िजÛसी मालसामानको मूãय खलेुकोमा सोहȣ बमोिजम İेèता राơ ु

पनȶछ र मूãय नखलेुकोमा उपǓनयम (२) बमोिजम मूãय कायम गरȣ 

×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको İेèता अƭावǓधक 

गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मूãय कायम गदा[ देहायको 

ǒवषयलाई आधार Ǔलनपुनȶछ:-  

(क) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान खǐरद वा ĤाƯ 

भएको समयमा खǐरद गǐरएको समान ĤकृǓतको 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको काया[लयमा 

रहेको मूãय, 

(ख) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान खǐरद वा ĤाƯ 

भएको समयमा खǐरद गǐरएको समान ĤकृǓतको 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको अÛय 

काया[लयमा कायम रहेको मूãय, 

(ग) ×यèतो ĤकृǓतको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान 

ǓबĐȧ गनȶ ǓबĐेताबाट ĤाƯ त×काǓलन समयको 

मूãय,  

(घ) सàबिÛधत ǒवषयको ĤाǒवǓधकले Ǔसफाǐरस गरेको 

त×काǓलन समयको मूãय, 
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(ङ) राजèव छुट गरȣ खǐरद वा भÛसार जाचँपास 

भएको वèतकुो मूãयमा छुट भएको राजèव समेत 

समावेश गरȣ कायम भएको मूãय।  

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम मूãय कायम गदा[ काया[लय 

Ĥमखुले Ǔनण[य गरȣ कायम गन[ सÈनेछ। 

(४) उपǓनयम (२) वा (३) बमोिजम मूãय कायम गन[ 

नसǒकएमा सàबिÛधत मÛğालय, मÛğालय, Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको 

हकमा सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकाय वा Ǔनकायको Ĥमखुले तोकेको 

कàतीमा अǓधकृत नवɋ/दशɋ वा सो सरहको अǓधकृत कम[चारȣ, एक 

जना ĤाǒवǓधक कम[चारȣ, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको अǓधकृत 

ĤǓतǓनǓध र भÖडार शाखा Ĥमखु रहेको सǓमǓत गठन गरȣ सो सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरस र सो बाहेक अÛय काया[लयको हकमा सàबिÛधत काया[लय 

Ĥमखु, सàबिÛधत िजãला Ĥशासन काया[लयको अǓधकृत ĤǓतǓनǓध, Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयको ĤǓतǓनǓध र काया[लय Ĥमखुले तोकेको 

ĤाǒवǓधक कम[चारȣ समेत रहेको सǓमǓत गठन गरȣ सो सǓमǓतले Ǔनधा[रण 

गरेको मूãयलाइ[ नै ×यèतो सàपिƣ वा िजÛसीको मूãय माǓननेछ।  

97. वैदेिशक सहायताबाट ĤाƯ हनेु सàपिƣ तथा िजÛसी åयवèथा: वैदेिशक 

सहायताबाट ĤाƯ हनेु सàपिƣ तथा िजÛसी सàबÛधी åयवèथा ĤचǓलत 

सǎीय काननु बमोिजम हनेुछ।  

98. खारेज भएको काया[लयको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको िजàमा 

Ǔलन:े (१) कुनै काया[लय खारेज वा गाǓभने Ǔनण[य भएकोमा 

साǓबकवाला काया[लयको Ĥमखुले ×यèतो Ǔनण[यमा ǓमǓत तोǒकएको 

भएमा सोहȣ ǓमǓतǓभğ र ǓमǓत नतोǒकएको भएमा Ǔनण[य भएको पɆतीस 
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ǑदनǓभğ सàपिƣको ǒववरण तयार गरȣ हालवालालाई हèताÛतरण 

गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम खारेज भएको वा गाǓभएको 

काया[लय कायम रहेको Ǒदनसàमको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 

मौÏदात र मम[त सàभार, Ǔललाम, Ǔमनाहा गनु[ पनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको पǐरमाण र मूãय समेत खलुाई ×यèतो काया[लय खारेज 

भएको वा गाǓभएको ǓमǓतले पɇतीस ǑदनǓभğ सàबिÛधत मÛğालयले 

ĤǓतवेदन तयार गरȣ वा गन[ लगाई ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको िजàमा Ǔलने Ǒदने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

99. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Ǔनरȣ¢ण: (१) काया[लय 

Ĥमखुले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम लगत खडा गरȣ अǓभलेख रािखएको 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मौजदुा अवèथाको सàबÛधमा वष[मा 

कàतीमा एक पटक आफɆ  वा ×यèतो मालसामान िजàमा Ǔलने कम[चारȣ 

बाहेक अÛय कम[चारȣको नेत×ृवमा कàतीमा तीन सदèयीय सǓमǓत गठन 

गरȣ सो सǓमǓतबाट Ǔनरȣ¢ण गरȣ गराइ[ महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत 

ढाँचामा सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ǔलन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनमा देहायका कुरा 

खलुाउन ुपनȶछ:- 

(क) सàपिƣ तथा िजÛसी ǒकताबमा आàदानी 

बाǓँधएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 

सÌÉया र मौजदुा अवèथा, 
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(ख) सàपिƣ तथा िजÛसी ǒकताबमा आàदानी 

नबाǓँधएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान 

फेला परेमा सोको सÌÉया र मौजदुा अवèथा, 

(ग) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको संर¢ण 

र सàभार भए वा नभएको åयहोरा, 

(घ) मम[त सàभार गनु[पनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको ǒववरण,  

(ङ) टुटफुट तथा बकेàमा भई पनुः Ĥयोग गन[ 

नसǒकन,े मम[त गरȣ पनुः Ĥयोग गन[ सǒकने 

भए तापǓन सामानको पाट[पजुा[ नपाइने र 

मम[त गदा[ उƠ सामानको बजार मूãयको 

पÍचीस ĤǓतशत भÛदा बढȣ खच[ हनेु वा 

ĤǒवǓध परुानो भएको कारण Ĥयोग गदा[ 

काय[कुशलता घÒन ेअवèथा भए वा नभएको 

åयहोरा, 

(च) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Ĥयोग भए 

वा नभएको, हाǓन नोÈसानी भए वा नभएको 

र हाǓन नोÈसानी भएको भए कसको 

लापरबाहȣबाट भएको हो सोको ǒववरण, 

(छ) एकै ǒकǓसमको सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान मÚये गत वष[ उपयोग भएको 

पǐरमाण र चाल ु आǓथ[क वष[मा खǐरद 

गǐरएको पǐरमाणको तलुना×मक ǒववरण, 
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(ज) सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण सàबÛधमा 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

तोǒकǑदएको अÛय कुरा। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनबाट आàदानी बाÚँन 

छुट भएको कुनै सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान रहेको देिखएमा 

काया[लय Ĥमखुले ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãय र 

ǒववरण खलुाई आàदानी बाÚँने र ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको मम[त सàभार, संर¢ण र Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[, गराउन ु

पनȶछ। 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ 

काया[लय Ĥमखुले ×यèतो ĤǓतवेदनको एक ĤǓत तालकु काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ। तालकु काया[लयले ×यèतो ĤǓतवदेनको ǒवषयमा एक 

मǒहनाǓभğ कुनै Ǔनदȶशन Ǒदएमा काया[लय Ĥमखुले सो समेतलाई ǒवचार 

गरȣ र सो अवǓधǓभğ कुनै Ǔनदȶशन ĤाƯ नभएमा Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[पनȶ 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको हकमा Ǔनयम 10६ बमोिजम 

Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ र मम[त सàभार गनु[ पनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको हकमा तीन मǒहनाǓभğ मम[त सàभार गǐरसÈन ुपनȶछ।  

 (५) काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ हनेु सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामान खǐरद गनु[, गराउन ुहुँदैन। काया[लयको आवæयक 

भÛदा बढȣ हनुे र Ĥयोगमा नआउने सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान 

भएमा तालकु काया[लयमा ĤǓतवेदन पेस गरȣ ×यहाँबाट Ǔनदȶशन ĤाƯ 

भए बमोिजम अÛय कुनै सरकारȣ काया[लयलाइ[ हèताÛतरण गन[ 

सǒकनछे।  
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(६) उपǓनयम (२) को खÖड (घ) बमोिजम मम[त सàभार 

गनु[पनȶ भनी उãलेख भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मम[त 

सàभारको लाǓग आवæयक पनȶ रकम बजेट तजु[मा गदा[को बखत 

वाǒष[क बजेटमा समावेश गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुको 

हनेुछ। 

(७) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट िजÛसी मालसामानको लगत 

नराखेको, मम[त सàभार, Ǔललाम, Ǔमनाहा वा बरबझुारथ नगरेको 

देिखएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǔनरȣ¢ण गन[ सÈनेछ। 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले Ǔनरȣ¢ण गदा[ अǓनयǓमतता भएको देिखएमा Ĥदेशका 

केÛġȣय Ǔनकायको सिचवले आवæयक कारबाहȣ गरȣ सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामानको लगत राơ, मम[त, सàभार, संर¢ण गन[ लगाई 

कारबाहȣको अǓभलेख समेत राơ ुपनȶछ। 

100. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको İेèता: Ĥ×येक काया[लयले 

गत आǓथ[क वष[को मौÏदात, चाल ुआǓथ[क वष[मा खǐरद गरेको तथा 

हèताÛतरण भई आएको मालसामान र वèतगुत सहायताको Ǿपमा ĤाƯ 

भएको मालसामान समेत उãलेख गरȣ कुल सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको पǐरमाण र मूãय, चाल ुआǓथ[क वष[मा Ǔललाम, Ǔमनाहा 

वा हèताÛतरण भई खच[ भएको पǐरमाण र मूãय तथा बाकँȧ िजÛसी 

मालसामानको पǐरमाण र मूãय समेत खलुाई िजÛसी मालसामानको 

İेèता महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाँचामा राơ ुपनȶछ। 

101. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मौÏदातको ğैमाǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण: 

काया[लयले सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मौÏदातको ğैमाǓसक तथा 
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वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकाय, Ǔनकाय 

र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा 

एक एक ĤǓत पठाउन ुपनȶछ। यèतो ğैमाǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण 

ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायले एकȧकृत ğैमाǓसक 

तथा वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लय, Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पेस 

गनु[पनȶछ। 

102. घर, जÊगाको लगत: (१) Ĥ×येक काया[लयले काया[लय बसेको सरकारȣ 

घर, जÊगा तथा काया[लय अÛतग[तको सरकारȣ घर, जÊगाको लगत 

महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा राơ ु पनȶछ।×यèतो घर, 

जÊगाको आÝनो नाममा वा अÛय कुनै काया[लयको नाममा जÊगाधनी 

Ĥमाण पजुा[ ĤाƯ भए वा नभएको åयहोरा समेत खलुाउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम रािखएको घर, जÊगाको ǒववरण 

िजãला Ĥशासन काया[लय, तालकु Ǔनकाय, सàबिÛधत मÛğालय, 

मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(३) सरकारȣ काया[लयको नाममा रहेको जÊगाको जÊगाधनी 

Ĥमाण पजुा[ Ǔलन बाँकȧ रहेको भएमा सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुले 

जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ ĤाƯ गनȶ सàबÛधी कारबाहȣ अगाǓड बढाउन ु

पनȶछ। 
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पǐरÍछेद-११ 
बरबझुारथ, Ǔललाम ǓबĐȧ तथा Ǔमनाहा 

 

103. बरबझुारथ: (१) कुनै कम[चारȣ सǽवा, बढुवा वा अवकाश वा अÚययन 

Ǔबदा वा असाधारण Ǔबदा जèता लामो Ǔबदामा बèदा वा अÛय कुनै 

कारणले आफू काय[रत काया[लय छोडी जादँा वा सो कामबाट अलग 

हुदँा आÝनो िजàमामा रहेको नगद, िजÛसी मालसामान, ǒवƣीय 

कारोबारको İेèता तथा साव[जǓनक खǐरदसगँ सàबिÛधत कागजात र 

अÛय सरकारȣ कागजात, बǽेज ु लगत तथा ǒवƭतुीय Ĥणालȣ 

सʶालनसँग सàबिÛधत पासवड[ वा सोस[कोड, लाइसेÛस र अÛय सǋेत 

जèता सरकारȣ सàपिƣ वा İेèता हालवालालाई वा हालवाला नभएमा 

काया[लय Ĥमखुले तोकेको कम[चारȣलाई बरबझुारथ गनु[ पनȶछ र 

बिुझǓलने कम[चारȣले ×यèतो सàपिƣ, İेèता तथा सूचना तǽुÛत बिुझǓलन ु

पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको 

कम[चारȣ सेवाबाट अवकाश Ǔलइसकेको, भागी पƣा नलागेको, म×ृय ु

भएको वा मानǓसक Ǿपमा अèवèथ रहेको र ×यèतो कम[चारȣले गनु[ 

पनȶ बरबझुारथ Ǔनजको पǐरवारको सदèयले गन[ चाहेमा ×यèतो 

पǐरवारको सदèयबाट बिुझǓलन ु पनȶ åयिƠले काया[लय Ĥमखुको 

रोहबरमा बिुझǓलन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम बरबझुारथ गरेकोमा 

İेèता अनसुार कुनै नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान अपगु भएको 

देिखएमा ×यसरȣ अपगु भएको नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 
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िजàमेवारȣ सàबिÛधत बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको कम[चारȣको नाममा 

लगत रहनेछ। 

(४) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम बरबझुारथ हुँदा नगद, 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान, ǒवƣीय कारोबारको İेèता तथा 

साव[जǓनक खǐरदसँग सàबिÛधत कागजात र अÛय सरकारȣ कागजात 

हाǓन नोÈसानी वा ǒहनाǓमना भएको देिखएमा वा उपǓनयम (३) 

बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको कम[चारȣले काया[लय Ĥमखुले 

तोकेको समयावǓधǓभğ Ǔनजको नाममा रहेको नगद, सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामान नबझुाएमा ×यèतो हाǓन नोÈसानी वा ǒहनाǓमना 

भएको तथा बरबझुारथ गन[ बाँकȧ नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान बराबरको रकम ऐन तथा अÛय ĤचǓलत काननु बमोिजम 

असलु उपर गǐरनेछ। 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम असलु गनु[ पदा[ सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामानको हकमा सोको अवèथा तथा बजार मूãय र 

ıासकʣीलाई समेत ǒवचार गरȣ मूãय कायम गǐरनेछ।  

तर बɮ Ǔनयतपूव[क हाǓन नोÈसानी वा ǒहनाǓमना गरेको 

देिखएमा ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको खǐरद मूãयलाई 

नै सो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãय कायम भएको 

माǓननेछ। 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजम मूãय कायम गनȶ Ĥयोजनको 

लाǓग सàबिÛधत मÛğालय, मÛğालय, Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय वा 

Ǔनकायको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ĥमखुले तोकेको अǓधकृत, 

एक जना ĤाǒवǓधक अǓधकृत र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको 
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अǓधकृत ĤǓतǓनǓध रहेको सǓमǓत र सो बाहेक अÛय काया[लयको हकमा 

सàबिÛधत काया[लयको Ĥमखु, सàबिÛधत िजãला Ĥशासन काया[लय र 

Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको ĤǓतǓनǓध रहेको सǓमǓतले मूãय कायम 

गनȶछ। 

104. बरबझुारथको Ĥमाणपğ: (१) Ǔनयम १०३ बमोिजम बरबझुारथ 

गǐरसकेपǓछ बरबझुारथ गनȶ कम[चारȣलाई साǓबक काया[लयबाट 

अनसूुची-१९ बमोिजमको ढाँचामा बरबझुारथको Ĥमाणपğ Ǒदन ुपनȶछ। 

(२) बरबझुारथ गनȶ कम[चारȣले उपǓनयम (१) बमोिजम 

Ĥमाणपğ पेस नगरȣ Ǔनजलाई हालको काया[लयमा हािजर हनु जान 

रमाना Ǒदन ु हुदैँन र हािजर गराउने काया[लयले पǓन बरबझुारथको 

Ĥमाण नǓलई हािजर हनु आउने कम[चारȣलाइ[ हािजर गराउन ुहुँदैन। 

(३) बरबझुारथ गनȶ åयिƠ अवकाश वा अÛय åयहोराले 

सेवाबाट अलग भई ĤचǓलत काननु बमोिजम Ǔनवƣृभरण वा उपदान 

पाउने भएमा उपǓनयम (१) बमोिजमको Ĥमाणपğ पेस नगरȣ Ǔनजले 

पाउने Ǔनवƣृभरण वा उपदान, योगदानमा आधाǐरत Ǔनवƣृभरण वा 

उपदान वा योगदानमा आधाǐरत सामािजक सरु¢ा सàबÛधी कारबाहȣ 

गǐरने छैन। 

105. Ǔलिखत आदेश नभई सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान 

हèताÛतरण गन[ नहनेु: (१) काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको 

अǓधकारȣको Ǔलिखत आदेश नभई सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान वा सरकारȣ कागजात कसैलाइ[ हèताÛतरण गनु[ वा गराउन ु

हुदैँन। 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजम सरकारȣ सàपिƣ, िजÛसी 

मालसामान वा सरकारȣ कागजात हèताÛतरण गदा[ महालेखा 

परȣ¢कबाट èवीकृत ढाँचाको हèताÛतरण फाराम भरȣ हèताÛतरण गनु[ 

पनȶछ। सàपिƣ वा िजÛसी मालसामान बिुझǓलने काया[लयले हèताÛतरण 

भई आएको सàपिƣ वा िजÛसी मालसामान िजÛसी खातामा आàदानी 

बाधँी सोको जानकारȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय र साǓबक काया[लयलाई Ǒदन ु पनȶछ। 

बिुझǓलन े काया[लयबाट आàदानी बाँधेको जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ 

साǓबक काया[लयले ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको लगत 

कʣा गनु[पनȶछ। 

(३) काया[लयमा सवारȣ साधन, यािÛğक उपकरण, औजार 

जèता सàपिƣ हèताÛतरण गनु[ परेमा ×यèतो सàपिƣ Ǔलन ेर Ǒदने दवैु 

Ǔनकायका सिचव र मÛğालयको सिचव रहेको सǓमǓतको Ǔनण[यको 

आधारमा गनु[पनȶछ। 

तर आफू अÛतग[तको Ǔनकायमा यािÛğक उपकरण, मेǓसनरȣ 

औजार जèता िजÛसी मालसामान तथा सàपिƣ हèताÛतरण गनु[ परेमा 

लेखा उƣरदायी अǓधकृतको Ǔनण[यको आधारमा हèताÛतरण गन[ बाधा 

पनȶ छैन। 

(४) Ĥदेश सरकारबाट èथानीय तहमा सवारȣ साधन 

हèताÛतरण गदा[ मÛğालयको सहमǓतमा सàबिÛधत लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतको Ǔनण[यको आधारमा गन[ सǒकनेछ। 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम सवारȣ साधन हèताÛतरण गदा[ 

दता[ नामसारȣ गरȣ हèताÛतरण गनु[पनȶछ। 
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106. Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ: (१) Ǔनयम ९९ बमोिजम सàपिƣ तथा िजÛसी 

Ǔनरȣ¢ण गदा[ टुटफुट तथा बकेàमा भई पनुः Ĥयोग गन[ नसǒकन,े 

मम[त गरȣ पनुः Ĥयोग गन[ सǒकने भए तापǓन सामानको पाट[पजुा[ 

नपाइने र मम[त गदा[ उƠ सामानको बजार मूãयको पÍचीस 

ĤǓतशतभÛदा बढȣ खच[ हनुे वा ĤǒवǓध परुानो भएको कारण Ĥयोग गदा[ 

काय[कुशलता घÒने भनी सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा 

उãलेख भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानमÚये काया[लय Ĥमखुले 

Ǔललाम गनु[पनȶ भनी ठहराएको मालसामान ×यèतो ĤǓतवदेन ĤाƯ भएको 

ǓमǓतले एक मǒहनाǓभğ Ǔललाम ǓबĐȧको ĤǒĐया सǽु गनु[पनȶछ। 

(२) काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ 

Ǔनण[य गदा[ Ǔनमा[ण वा खǐरद भएको ǓमǓतले सवारȣ साधनको हकमा 

बीस वष[, कàÜयटुर, ãयापटप, ǒĤÛटर, फोटोकपी, सभ[र लगायत सूचना 

ĤǒवǓधजÛय सàपिƣको हकमा पाँच वष[, फǓन[चरको हकमा दश वष[ र 

अÛय मेिशनरȣ औजारको हकमा पÛĢ वष[ भÛदा कम अवǓध भएको 

सàपिƣ ĤाǒवǓधकबाट Ǔनरȣ¢ण गराई ĤǓतवेदन Ǔलएर माğ Ǔललाम 

गनु[पनȶ वा नपनȶ यǒकन गनु[ पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ǔनण[य गदा[ 

उपǓनयम (२) मा उिãलिखत अवǓधभÛदा बढȣ अवǓधको सàपिƣको 

हकमा काया[लय Ĥमखुले भÖडार शाखा Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु र काया[लयमा उपलÞध भएसàम सàबिÛधत मालसामानको 

जानकारȣ राơ ेकम[चारȣ समेतको राय Ǔलनपुनȶछ। 
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(४) उपǓनयम (2) वा (3) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ 

Ǔनण[य गदा[ Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ सàपिƣ पğकुो (èŘयाप) Ǿपमा Ǔललाम 

ǓबĐȧ गनु[पनȶ भएमा सोको åयहोरा समेत खलुाई Ǔनण[य गनु[ पनȶछ। 

(५) घर, जÊगा जèता िèथर सàपिƣ नेपाल सरकार वा Ĥदेश 

सरकारको Ǔनण[य बेगर Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ पाइने छैन। 

तर परुानो घर भ×काई नया ँबनाउन वा अÛय कुनै कारणले 

परुानो घर भ×काउँदा Ǔनिèकएको सामĒी Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय 

Ǔनकायको èवीकृǓतमा काया[लय Ĥमखुले Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ बाधा 

पगुेको माǓनने छैन। 

107. Ǔललाम गनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãयाǋन: (१) यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ĥयोजनको लाǓग सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामानको मूãयाǋन गन[ देहाय बमोिजमको एक सǓमǓत 

रहनेछः- 

(क) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय र अÛय 

केÛġȣयèतरको काया[लयको हकमा सàबिÛधत 

Ǔनकायको Ĥमखुले तोकेको कàतीमा अǓधकृत 

नवɋ/दशɋ वा सोसरहको अǓधकृतको 

संयोजक×वमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले तोकेको अǓधकृतèतरको एक जना 

ĤǓतǓनǓध र सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 

बारेमा जानकारȣ भएको कुनै सरकारȣ 

Ǔनकायको ǒव£ कम[चारȣ एक जना,  
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(ख) खÖड (क) मा उिãलिखत बाहेक अÛय 

काया[लयको हकमा सàबिÛधत काया[लयको 

Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृतको 

संयोजक×वमा सàबिÛधत Ĥमखु िजãला 

अǓधकारȣले तोकेको अǓधकृतèतरको ĤाǒवǓधक 

कम[चारȣ र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लयको ĤǓतǓनǓध एक जना। 

(२) उपǓनयम (१) को खÖड (ख) बमोिजमको ĤाǒवǓधक 

कम[चारȣ तोÈदा यथासàभव सàबिÛधत सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको £ान भएको कम[चारȣ तोÈन ुपनȶछ।  

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले ǒवशेष ĤकृǓतको 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको हकमा सàबिÛधत ǒवषयको 

ĤाǒवǓधकको सहयोग Ǔलई मूãयाǋन गन[, गराउन सÈनेछ। 

(४) Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ĥयोजनको लाǓग सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको मूãयाǋन गदा[ अनसूुची-२०  बमोिजमको दररेटबाट 

घÒदो ıासकʣी ǒवǓध Ĥयोग गरȣ मूãय कायम गनु[पनȶछ। 

(5) Ǔनयम 10६ को उपǓनयम (1) र (2) बमोिजमका 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Ǔललाम ǓबĐȧ मूãय कायम गदा[ 

उपǓनयम (4) बमोिजमको ǒकताबी मूãयमा देहायका ǒवषयलाई समेत 

ǒवचार गरȣ Ûयूनतम मूãय Ǔसफाǐरस गनु[ पनȶछ:-  

(क) यसअिघ Ǔललाम ǓबĐȧ गरेको ×यèतै 

ĤकृǓतको सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामानको दररेट, 
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(ख) परुाना सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 

खǐरद ǓबĐȧ गनȶ फम[, कàपनी वा 

åयावसाǒयक सÌ घ संèथाले Ǔनधा[रण गरेको 

दररेट, 

(ग) खÖड (क) र (ख) बमोिजम दररेट ĤाÜ त हनु 

नसकेमा मूãयाǋन सǓमǓतले कायम गरेको 

उपयƠु दररेट। 

(६) Ǔनयम १०८ को उपǓनयम (७) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ 

हनु नसकेको अवèथा भएमा उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतबाट 

सो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको पनुः मूãयाǋन गराई Ǔललाम 

ǓबĐȧ मूãय कायम गनु[पनȶछ। 

(७) भÛसार महसलु Ǔतरेको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 

मूãयाǋन गदा[ भÛसार महसलु समेत समावेश गरȣ कायम हनुे मूãयमा 

ıासकʣी गनु[पनȶछ। 

108. Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ ǒवǓध: (१) Ǔनयम १०७ बमोिजम मूãय कायम 

भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान देहाय बमोिजम Ǔललाम बढाबढ 

गरȣ Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[पनȶछः- 
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(क) तीन लाख Ǿपैयासँàम मूãय कायम भएको 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान भए सात 

Ǒदनको àयाद Ǒदई Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ 

काया[लय, सàबिÛधत िजãला Ĥशासन 

काया[लय तथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा 

सूचना टाँस गरेर,  

(ख) तीन लाख ǾपैयाभँÛदा बढȣ दश लाख 

Ǿपैयाँसàम मूãय कायम भएको सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामान भए èथानीयèतरको 

पǓğकामा पÛĢ Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना 

Ĥकाशन गरेर, 

(ग) दश लाख ǽपैयाँभÛदा बढȣ मूãय कायम 

भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान भए 

राǒƶयèतरको पǓğकामा एʞाइस Ǒदनको 

àयाद Ǒदई सूचना Ĥकाशन गरेर। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम टाँस वा Ĥकाशन गǐरने 

सूचनालाई Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ काया[लयको वेबसाइटमा समेत राơ ु

पनȶछ। 

 (३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम टाँस वा Ĥकाशन गǐरने 

सूचनामा देहाय बमोिजमको ǒववरण खलुाउन ुपनȶछः- 

(क) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको ǒववरण, 

(ख) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãय, 
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(ग) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान Ǔललाम हनु े

èथान, ǓमǓत र समय, 

(घ) बढाबढ शǽु हनेु Ûयूनतम मãूय, 

(ङ) Ǔललाम सकार गन[ डाँक बोãन ुअिघ नै मूãयको 

पाँच ĤǓतशतले हनुे नगद धरौटȣ राơ ुपनȶ कुरा 

र डाँक अǋ बÕदै गएमा सोहȣ अनपुातमा 

धरौटȣ थप गदȷ जान ुपनȶ कुरा, 

(च) Ǔललाम सकार गरेको सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान उठाई लैजान ुपनȶ अवǓध, 

(छ) अÛय आवæयक कुराहǾ। 

(४) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

बोलपğबाट Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ मनाǓसब देिखएमा सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान हेन[ सÈने åयवèथा Ǔमलाई उपǓनयम (१) बमोिजमको 

àयाद Ǒदई बोलपğ आƾान गन[ सǒकनेछ। यसरȣ बोलपğ आƾान 

गǐरएकोमा बोल अǋको दश ĤǓतशतले हनुे रकम बराबरको बैǋ 

जमानत वा धरौटȣ खातामा रकम जàमा गरेको भौचर बोलपğ साथ 

राơ ुपनȶछ। बोलपğ माग गदा[ बोलपğ खǐरद र दािखला सàबÛधी 

काय[ सàबिÛधत काया[लय र आवæयक देिखएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा समेत गनȶ åयवèथा 

Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

(५) उपǓनयम (१), (२) वा (४) बमोिजम टाँस वा Ĥकािशत 

भएको सूचना बमोिजम Ǔललाम सकार गन[ चाहने åयिƠ, फम[, संèथा 

वा कàपनीले देहाय बमोिजमको रकम Ǔतरȣ सàबिÛधत काया[लयबाट 
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सो काया[लयको काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣको 

दèतखत र काया[लयको छाप लागेको बोलपğ फाराम खǐरद गनु[पनȶछ:- 

(क) दश लाख Ǿपैयासँàम Ûयूनतम मूãय कायम 

भएको बोलपğको लाǓग एक हजार ǽपैया,ँ 

(ख) दश लाख भÛदा माǓथ जǓतसकैु रकम Ûयूनतम 

मूãय कायम भएको बोलपğको लाǓग दईु 

हजार ǽपैयाँ। 

(६) उपǓनयम (1) वा (4) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ हनु 

नसकेमा कायम भएको Ûयूनतम मूãयमा वाता[Ʈारा सोझै ǓबĐȧ गन[ 

सǒकनछे। 

 (७) उपǓनयम (६) बमोिजम समेत ǓबĐȧ हनु नसकेमा 

Ǔनयम 10७ को उपǓनयम (1) बमोिजमको सǓमǓतबाट पनुः मूãयाǋन 

गराई कायम भएको मूãयमा उपǓनयम (1) वा (4) मा तोǒकएको 

àयादको आधा àयाद Ǒदई Ǔललाम ǓबĐȧको ĤǒĐया सǽु गनु[ पनȶछ।  

(८) उपǓनयम (७) बमोिजमको ĤǒĐयाबाट समेत ǓबĐȧ हनु 

नसकेमा काया[लय Ĥमखुले Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको ĤǓतǓनǓध 

र िजãला Ĥशासन काया[लयको अǓधकृत ĤǓतǓनǓधको रोहवरमा वाता[Ʈारा 

Ǔललाम कबोल रकम कायम गरȣ सोझै ǓबĐȧ गनु[पनȶछ। 

(9) उपǓनयम (८) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ काया[लयले 

सात Ǒदनको सूचना Ǒदई ǓसलबÛदȣ Ĥèताव माग गरȣ गनु[पनȶछ। 

(१०) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

Ǔललाम ǓबĐȧ वा वाता[Ʈारा सोझै ǓबĐȧ समेत हनु नसकेमा ×यसरȣ 

ǓबĐȧ हनु नसकेको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान सàबिÛधत 
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Ǔनकायको ǒवभागीय èवीकृǓत Ǔलई गैरनाफामलूक सीप ǒवकास केÛġ, 

ĤाǒवǓधक Ĥिश¢ण केÛġ, कुनै सामदुाǒयक शैि¢क संèथा वा सामािजक 

संèथालाई हèताÛतरण गन[ सǒकनछे। 

(११) यस Ǔनयम बमोिजम कुनै सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ वा हèताÛतरण हनु नसकेमा सàबिÛधत 

Ǔनकायको ǒवभागीय Ǔनण[यबाट ×यèतो मालसामानको उिचत 

åयवèथापन गरȣ लगत कʣा गनु[पनȶछ।  

(१२) िजÛसी मालसामान Ǔललाम सकार गनȶ प¢ले सàबिÛधत 

काया[लयले तोकेको अवǓधǓभğ Ǔललाम साकार गदा[ कबोल गरेको पूरा 

रकम नबझुाएमा वा ×यèतो रकम बझुाई तोǒकएको समयमा 

मालसामान नउठाएमा Ǔनजले राखेको धरौटȣ जफत गरȣ जफत रकम 

बराबरसàम घटȣ कबोल भएको Đमशः दोİो, तेİो वा चौथो 

घटȣवालाको कबोल अǋ èवीकृत गन[ सǒकनछे।  

(१३) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सàपिƣ तथा िजÛसी 

मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ भए वा नभएको सàबÛधमा तालकु 

काया[लयले वष[को एक पटक Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ। 

(१४) Ǔनमा[ण भएको भौǓतक संरचना भ×काई सàपिƣ तथा 

िजÛसी मालसामानको Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ भ×काउन लाÊने खच[ र 

ǓबĐȧ गदा[ ĤाƯ हनेु रकमको ĤǓत एकाइ लागत अनमुान तयार 

गनु[पनȶछ। ×यसरȣ भ×काउँदा लाÊने खच[भÛदा Ǔललामबाट ĤाƯ हनेु 

रकम बढȣ हनु आएमा फरक रकमलाई नै Ǔललाम ǓबĐȧ मूãय मानी 

Ǔललाम सàबÛधी कारबाहȣ गन[ सǒकनेछ।  
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तर भौǓतक संरचना भ×काई साǓबक èथान वा पǐरसरमा नया ँ

संरचना Ǔनमा[ण गनु[पनȶ भएमा Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी बोलपğमा ×यèतो 

संरचना भ×काउने काय[लाई समेत समावेश गनु[पनȶछ। 

(१५) Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 

ĤकृǓत समेतलाई ǒवचार गरȣ आवæयकता अनसुार Üयाकेज बनाई 

Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ सǒकनेछ। 

109. जफत भएको मालसामानको मूãयाǋन: ĤचǓलत काननुमा अÛयथा 

åयवèथा गरेकोमा बाहेक जनुसकैु कारणबाट जफत भएको मेिशन, 

उपकरण वा मालसामानको Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ सàबिÛधत 

मÛğालयबाट मूãयाǋन सǓमǓत गठन गरȣ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

मूãयाǋन गनु[ पनȶछ। यसरȣ सǓमǓत गठन गदा[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको ĤǓतǓनǓध समेत राơ ु

पनȶछ। 

110. नƴ गनु[पनȶ: काया[लयले ĤचǓलत काननु बमोिजम आÝनो कÞजामा 

Ǔलएको वा आÝनो मौÏदातमा रहेको मालसामानको उपभोग ǓमǓत 

समाƯ भएमा वा अÛय कुनै कारणबाट उपभोग गन[ नहनेु Ĥमािणत 

भएमा Ǔनयम १०७ को उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले मचुãुका 

गरȣ ×यèतो िजÛसी मालसामान पनुः Ĥयोग गन[ नसǒकने गरȣ साव[जǓनक 

Ǿपमा नƴ गनु[पनȶछ। यसरȣ नƴ गरेपǓछ ×यèतो मालसामानको लगत 

कʣा गनु[पनȶछ। 

111. Ǔमनाहा सàबÛधी åयवèथा: (१) ĤाकृǓतक Ĥकोप, ǒवपɮ वा दघु[टनाको 

कारणबाट ¢Ǔत भएको सरकारȣ सàपिƣ, İेèता तथा कागजातको 
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मूãयाǋन गरȣ Ǔमनाहाको Ǔसफाǐरस गन[ देहाय बमोिजमको सǓमǓत 

रहनेछ:-  

(क) Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ                           

-संयोजक 

(ख) Ĥमखु, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा  

Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय             

-सदèय 

(ग) Ĥमखु, िजãला Ĥहरȣ काया[लय                          

-सदèय 

(घ)  Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायले तोकेको 

कàतीमा अǓधकृतèतरको  

सàबिÛधत ǒवषयको ĤाǒवǓधक कम[चारȣ                 

-सदèय 

(ङ) सàबिÛधत काया[लयको Ĥमखु वा Ǔनजले 

तोकेको अǓधकृत -सदèय-सिचव  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले ĤाकृǓतक Ĥकोप वा 

दघु[टनाको कारणबाट ¢Ǔत भएको सरकारȣ सàपिƣको वाèतǒवक 

¢Ǔतको मूãयाǋन गरȣ मूãय समेत खलुाई Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय 

Ǔनकाय सम¢ ĤǓतवेदन Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको ĤǓतवेदनको आधारमा पचास 

लाख मूãय बराबरसàमको ¢Ǔतको हकमा Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय 

Ǔनकायको सिचवले र सोभÛदा बढȣ रकमको हकमा Ĥदेश सरकारले 

Ǔमनाहा Ǒदन सÈनछे। 
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(४) Ĥदेश सरकारले Ĥयोगमा ãयाएको सÝटवयेर Ĥयोग नहनु े

अवèथा भएमा सàबिÛधत ¢ेğको ĤाǒवǓधकको ĤǓतवदेनको आधारमा 

Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको सिचवले Ǔमनाहा गन[ सÈनछे। 

(५) ऐनको दफा ४५ बमोिजम Ǔमनाहा गदा[ उपǓनयम (३) 

र (४) मा उãलेख भएदेिख बाहेकको ǒवषयमा पाचँ लाख Ǿपैयासँàम 

सàबिÛधत सिचवले, पाँच लाख ǽपैयाभँÛदा बढȣ दश लाख ǽपैयासँàम 

देहाय बमोिजमको सǓमǓतले र दश लाख ǽपैयाभँÛदा बढȣ रकमको 

हकमा सो सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा Ĥदेश सरकारले Ǔमनाहा Ǒदन 

सÈनेछ:- 

(क) Ĥमखु सिचव                                      

-संयोजक 

(ख) सिचव, मÛğालय                       

-सदèय 

(ग) सिचव, सàबिÛधत मÛğालय                           

-सदèय 

(घ) Ĥदेश  लेखा ǓनयÛğक, Ĥदेश  

लेखा ǓनयÛğक काया[लय                          

-सदèय 

(ङ) अǓधकृत नवɋ/दशɋ वा सàबिÛधत 

मÛğालयको Ĥशासन हेनȶ महाशाखा Ĥमखु  -

सदèय सिचव 
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 (६) सǓमǓतले आवæयकता अनसुार ĤाǒवǓधक वा अÛय ǒव£ 

आमÛğण गन[ सÈनेछ। 

(७) उपǓनयम (५) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक सàबिÛधत 

मÛğालयबाट Ǔमनाहाको लाǓग Ǔसफाǐरस भइआएको तीस ǑदनǓभğ बèन ु

पनȶछ।  

(८) उपǓनयम (५) बमोिजमको सǓमǓतले आÝनो बैठक 

सàबÛधी काय[ǒवǓध आफɆ  Ǔनधा[रण गनȶछ। 
 

पǐरÍछेद-१२ 

सरकारȣ बाकँȧ असलु उपर 
 

112. सरकारȣ बाकँȧको लगत पठाउन ु पनȶ: (१) ऐनको दफा ४७ को 

उपदफा (३) र दफा ४८ को उपदफा (1) बमोिजमको सरकारȣ 

बाकँȧ सरह असलु उपर गनु[पनȶ रकम सरकारȣ बाँकȧको लगत कायम 

गन[ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले अनसूुची-१६ बमोिजमको ढाचँामा 

Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम सरकारȣ बाँकȧको लगत पठाउँदा 

Ǔनयम ९० को उपǓनयम (१), (३) र (५) बमोिजमको ĤǒĐया पूरा 

गदा[ समेत असलु उपर हनु नसकेको रकम माğ पठाउन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाÜ त हनु आएको लगत Ĥदेश 

तहǓसल काया[लयले जाचँी रȣत पगेुको भएमा सात ǑदनǓभğ लगत कसी 

सोको जानकारȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा Ǒदन ुपनȶछ र ×यसरȣ ĤाÜ त भएको 

जानकारȣको आधारमा सàबिÛधत Ǔनकायले आÝनो लगत कʣा गनु[ 

पनȶछ।  
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(४) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ लगत जाचँबझु गदा[ उãलेख 

गनु[पनȶ सबै ǒववरण उãलेख गरेको पाइएमा Ĥदेश तहǓसल काया[लयले 

सात ǑदनǓभğ ×यèतो सरकारȣ बाँकȧको लगत कसी सàबिÛधत लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतलाइ[ जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 

(५) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ लगतमा उãलेख गनु[पनȶ 

कुनै ǒववरण उãलेख नभएको पाइएमा Ĥदेश तहǓसल काया[लयले सात 

ǑदनǓभğ ×यèतो ǒववरण उãलेख गरȣ पठाउन सàबिÛधत लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतलाइ[ लेखी पठाउन सÈनछे। 

113. Ĥदेश तहǓसल काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार: (१) ऐनको दफा 

४८ मा उãलेख भएको अǓतǐरƠ Ĥदेश तहǓसल काया[लयको काम, 

कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछ:- 

(क) सरकारȣ बाँकȧ असलु उपर गनु[पनȶ åयिƠले 

कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट तलब, भƣा, 

Ǔनवƣृभरण, उपदान वा अÛय कुनै Ĥकारको 

भƠुानी पाउन ेरहेछ भने ×यèतो भƠुानी रोʞा 

गरȣ असलु उपर गनु[ पनȶ रकम कʣा गन[ वा 

सàबिÛधत åयिƠको बैǋ खाता तथा सàपिƣ 

रोʞा गन[ सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउन,े 

(ख) सरकारȣ बाँकȧ Ǔतनु[ पनȶ åयिƠ, फम[, संèथा 

वा कàपनीको नाम र बाकँȧ रकमको लगत 

Ĥ×येक वष[ अƭावǓधक गरȣ Ĥदेशका 

सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायमा पठाउन,े 
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(ग) सरकारȣ रकम असलु उपर गनु[पनȶ åयिƠ वा 

Ǔनजको जमानी बèने åयिƠले जेथा जमानी 

Ǒदएको भए ×यèतो जायजेथा खोजतलास गरȣ 

रोʞा राơ लगाउने, 

(घ) सरकारȣ बाँकȧ रकम Ǔतनु[पनȶ åयिƠ, फम[, 

संèथा वा कàपनीलाई Ĥदेश सरकारका 

Ǔनकायबाट उपलÞध गराइने सेवा सǒुवधा रोʞा 

गन[ सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउने,  

(ङ) कुनै ǒवदेशी नागǐरक, अÛतरा[ǒƶय फम[, संèथा, 

कàपनीबाट सरकारȣ बाँकȧ असलु उपर 

गनु[पनȶ भएमा सो असलु उपर गन[ ĤचǓलत 

काननु बमोिजम परराƶ मÛğालयमाफ[ त 

सàबिÛधत ǒवदेशी मलुकु वा Ǔनकायमा लेखी 

पठाउन।े 

(२) Ĥदेश तहǓसल काया[लयले ऐनको दफा ४१ बमोिजमको 

बǽेज ुफʪȿट सǓमǓतको सिचवालयको Ǿपमा समेत काम गनȶछ। 

114. सरकारȣ बाकँȧ असलु फʪȿट गनȶ ĤǒĐया: (१) Ĥदेश तहǓसल 

काया[लयले Ǔनयम ११२ बमोिजम लगत कायम भएको सरकारȣ बाँकȧ 

रकम बǽेज ुरकम बझुाउन सàबिÛधत åयिƠ वा Ǔनजको हकवाला वा 

×यèतो रकम बझुाउन ुपनȶ संèथा भए ×यèतो संèथाको नाममा पɇतीस 

Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना पठाउन ुपनȶछ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको àयादǓभğ रकम दािखला गन[ 

नसकȧ सोको पया[Ư कारणसǒहत सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले àयाद 
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थपको लाǓग माग गरेमा Ĥदेश तहǓसल काया[लयले बढȣमा तीस 

Ǒदनसàमको àयाद थप गǐरǑदन सÈनेछ। 

(३) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजमको àयादǓभğ समेत 

रकम दािखला नगरेमा Ĥदेश तहǓसल काया[लयले ×यèतो åयिƠ वा 

संèथाले सरकारȣ Ǔनकायबाट कुनै रकम भƠुानी पाउन ेभएमा ×यèतो 

रकम Ĥदेश तहǓसल काया[लयको नाममा जàमा गǐरǑदन वा Ǔनजको 

नाममा जनुसकैु बैǋमा मौÏदात रहेको रकमबाट असलु उपर गन[ 

सàबिÛधत बैǋमा लेखी पठाउन सÈनछे। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम Ĥदेश तहǓसल काया[लयबाट 

असलु उपरको लाǓग लेखी आएमा सàबिÛधत काया[लय वा बैǋले 

×यèतो रकम कʣा गरȣ Ĥदेश तहǓसल काया[लयको नाममा जàमा 

गǐरǑदन ुपनȶछ। कुनै åयिƠले Ĥदेश तहǓसल काया[लयले असलु उपर 

गनु[ पनȶ रकम हो भǏे जानीजानी ×यèतो रकम सो काया[लयको नाममा 

रकम जàमा नगरेमा सो काया[लयले ×यèतो सरकारȣ काया[लय वा 

बैǋको सàबिÛधत कम[चारȣलाइ[ ĤचǓलत काननु बमोिजम ǒवभागीय 

कारबाहȣ गन[ सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउन सÈनछे। 

(५) Ĥदेश तहǓसल काया[लयले तोǒकǑदएको àयादǓभğ आफूले 

Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ सरकारȣ बाँकȧ रकम नबझुाउने åयिƠ वा संèथाको 

जनुसकैु सàपिƣ वा जायजेथाबाट ×यèतो रकम असलु गन[ सÈनेछ।  

(६) उपǓनयम (५) बमोिजम सरकारȣ बाँकȧ असलु गदा[ 

×यèतो åयिƠ वा संèथाको नाममा रहेको जायजेथा रोʞा गन[ सàबिÛधत 

मालपोत काया[लयमा लेखी पठाउन ु पनȶछ। ×यसरȣ जायजेथा रोʞा 

राơ लेखी आएमा सàबिÛधत मालपोत काया[लयले ×यèतो åयिƠको 
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नाममा रहेको जायजेथा खोजतलास गरȣ रोʞा राखी सोको जानकारȣ 

Ĥदेश तहǓसल काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजम जायजेथा रोʞा भएको जानकारȣ 

ĤाƯ भए पǓछ Ĥदेश तहǓसल काया[लयले ×यèतो जायजेथाको ĤचǓलत 

काननु बमोिजम चलनचãतीको मूãय कायम गरȣ पɇतीस Ǒदनको àयाद 

Ǒदई ǓसलबÛदȣ बोलपğ वा साव[जǓनक बढाबढको माÚयमबाट ×यèतो 

जायजेथाको Ǔललाम ǓबĐȧको लाǓग कुनै राǒƶयèतरको दैǓनक पǓğकामा 

साव[जǓनक सूचना Ĥकाशन गनु[पनȶछ। 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ असलु उपर 

गनु[पनȶ रकम खाàन सÈन े जǓत माğै जायजेथाको Ǔललाम ǓबĐȧ 

गनु[पनȶछ। जायजेथा खÖड खÖड ǓबĐȧ गन[ नǓमãने भई परैु Ǔललाम 

ǓबĐȧ गदा[ वा खÖड खÖड गरȣ Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ समेत असलु उपर 

गनु[ पनȶ रकमभÛदा बढȣ असलु भएमा बढȣ भएको जायजेथा सàबिÛधत 

åयिƠ वा संèथालाई ǒफता[ Ǒदनपुनȶछ।  

(९) उपǓनयम (७) बमोिजम Ǔललाम गदा[ दईु पटकसàम 

Ǔललाम सकार हनु नसकेमा वा सकार हनु आएको रकम मालपोत 

काया[लयबाट रिजƶेशन Ĥयोजनको लाǓग कायम भएको Ûयूनतम मूãय 

भÛदा पǓन कम हनु आएमा वा रकम असलु उपर गनु[पनȶ åयिƠ वा 

संèथाले बझुाउन ु पनȶ रकम खाàन नसÈने भएमा ×यèतो जायजेथा 

Ǔनयम १११ को उपǓनयम (५) बमोिजम गǑठत सǓमǓतले Ǔनण[य गरȣ 

Ĥदेश सरकारको èवाǓम×वमा Ǔलनछे।  

(१०) उपǓनयम (९) बमोिजम Ĥदेश सरकारको èवाǓम×व 

कायम भएको छ मǒहनाǓभğ सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले बझुाउन ु
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पनȶ रकम र Ǔललाम ǓबĐȧ सàबÛधी सूचना Ĥकाशन गदा[ लागकेो 

सàपूण[ खच[ रकम समेत दािखला गरȣ ×यèतो जायजेथा ǒफता[ माग 

गरेमा Ĥदेश सरकारले ×यèतो जायजेथा सàबिÛधत åयिƠ वा संèथालाइ[ 

ǒफता[ Ǒदन सÈनेछ।  

(११) यस Ǔनयम बमोिजम जायजेथा Ǔललामबाट पǓन सरकारȣ 

बाकँȧ असलु हनु नसकेमा वा सरकारȣ बाँकȧ Ǔतनु[ पनȶ åयिƠ वा 

संèथाको कुनै जायजेथा नभएमा Ǔनजलाइ[ कसैले कुनै जमानी Ǒदएको 

रहेछ भने ×यèतो जमानी बèने åयिƠबाट यस Ǔनयम बमोिजम सरकारȣ 

बाकँȧ असलु गनु[ पनȶछ। ×यसरȣ असलु गदा[ समेत सरकारȣ बाकँȧ 

असलु हनु नसकेमा असलु हनु नसकेको रकमले खामे जǓत सàबिÛधत 

åयिƠ वा संèथाको Ĥमखुलाइ[ िजãला अदालतको आदेश Ǔलइ[ ĤचǓलत 

काननु बमोिजम कैदमा राखी सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु गनु[पनȶछ। 

(१२) उपǓनयम (११) बमोिजम कुनै åयिƠलाइ[ सरकारȣ 

बाकँȧ बझुाउन नसकेको कारणले कैदमा रािखएकोमा ĤचǓलत काननु 

बमोिजम Ǔनजको कैद अवǓध समाƯ भएपǓछ Ĥदेश तहǓसल काया[लयले 

×यèतो सरकारȣ बाँकȧ èवतः असलु भएको मानी लगत कʣा गनु[पनȶछ।  

पǐरÍछेद-१३ 

ǒवƣीय उƣरदाǒय×व र िजàमेवारȣ 
 

115. मÛğालयका मÛğीको िजàमेवारȣ: ऐनको दफा ४९ बमोिजम ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व बहन गनȶ, गराउने सàबÛधमा मÛğालयका मÛğीको 

िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनेुछ:-  
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(क) नेपाल सरकारले अवलàबन गरेको आǓथ[क तथा 

ǒवƣीय नीǓतको आधारमा आǓथ[क वǒृƨ, उ×पादन, 

रोजगारȣ तथा लगानीको िèथǓत समेत ǒवæ लेषण 

गरȣ Ĥदेशमा ǒवƣीय èथाǒय×व कायम गनȶ, गराउने, 

(ख) ǒवƣ नीǓत तय गनु[को साथै समǒƴगत आǓथ[क 

पǐरलêयको Ĥ¢ेपण गनȶ, 

(ग) आवǓधक योजनाको काया[Ûवयन गनȶ, गराउन,े 

(घ) बजेट तजु[मा गनȶ, गराउने, 

(ङ) बजेटको Ĥादेिशक लêय तथा İोतगत लêय पूरा 

गनȶ, गराउन,े 

(च) èवीकृत बजेट, नीǓत तथा काय[Đमको 

काया[Ûवयनको लाǓग Ĥदेश र èथानीय तहबीच 

समÛवय गनȶ, अनगुमन तथा आवǓधक समी¢ा गनȶ, 

गराउने, 

(छ) बजेट तथा काय[Đमले Ǔलएको लêय र ĤǓतफल 

ĤाǓƯको लाǓग रणनीǓतक काय[योजना बनाइ[ 

काया[Ûवयन गनȶ, गराउन,े 

(ज) ĤचǓलत सǎीय काननु बमोिजम वैदेिशक सहायता 

पǐरचालन सàबÛधमा ǒवकास साझेदार र अÛतरा[ǒƶय 

ǒवƣीय सǎ, संèथासँग समÛवय, सहकाय[ र 

साझेदारȣको सàबÛध ǒवकास गनȶ, 

(झ) Ĥदेश ǒवƣ åयवèथापन सàबÛधमा आवæयक 

समÛवय गनȶ, गराउने, 
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(ञ) ǒवƣीय अनशुासन कायम गनȶ, गराउने। 

116. ǒवभागीय मÛğीको िजàमेवारȣ: ऐनको दफा ४९ बमोिजम ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व बहन गनȶ, गराउने सàबÛधमा ǒवभागीय मÛğीको 

िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ:-  

(क) आÝनो मÛğालयबाट काया[Ûवयन गनु[पनȶ आयोजना 

तथा काय[Đम छनौट गनȶ, गराउने,  

(ख) èवीकृत आयोजना तथा काय[Đमको काया[Ûवयनको 

अवèथाको बारेमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट 

ǓनयǓमत Ǿपमा अनगुमन गराउन,े जानकारȣ Ǔलन े

र आवæयकता अनसुार माग[Ǔनदȶश गनȶ,  

(ग) आवǓधक योजनाको आÝनो मÛğालयसँग सàबिÛधत 

ǒवषय काया[Ûवयन गनȶ, गराउन,े 

(घ) आÝनो मÛğालय वा अÛतग[तको काया[लयबाट 

भएको बजेट काया[Ûवयन सàबÛधमा भए गरेको 

कामकारबाहȣको मूãयाǋन तथा समी¢ा गनȶ, 

गराउने। 

117. योजना आयोगको उपाÚय¢को िजàमेवारȣ: ऐनको दफा ४९ बमोिजम 

ǒवƣीय उƣरदाǒय×व बहन गनȶ, गराउने सàबÛधमा योजना आयोगको 

उपाÚय¢को िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ:- 

(क) अथ[तÛğको ǒवƲषेण एवं ǒवकास काय[Đम, 

आयोजना तथा बजेट काया[Ûवयनको समी¢ा गनȶ, 

गराउने, 
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(ख) राजèव, वैदेिशक सहायता र आÛतǐरक ऋण 

सǒहतको राǒƶय İोतको अनमुान गनȶ,  

(ग) आवǓधक योजना, नीǓत तथा काय[Đमको 

काया[Ûवयनको लाǓग खच[को आवæयकता आकँलन 

गनȶ, गराउन,े  

(घ) ǒवषय ¢ेğगत मÚयमकालȣन खच[ संरचना तयार 

गनȶ तथा गन[ लगाउने र समǒƴगत ǒवƣ खाका, 

बजेट खाका र नǓतजा खाका सǒहतको एकȧकृत 

खच[ संरचना तयार गनȶ, 

(ङ) खच[को आवæयकता, ǒवƣ अनशुासन, काया[Ûवयन 

¢मता, ǒवǓनयोजन कुशलता र समǒƴगत आǓथ[क 

èथाǒय×व समेतको आधारमा ǒवषयगत मÛğालय र 

Ǔनकायको बजेट सीमा Ǔनधा[रण गनȶ, 

(च) ǒवषय ¢ेğगत मÛğालय र Ǔनकायको काय[Đम 

तथा बजेट छलफलको समÛवय गनȶ, गराउने, 

(छ) आवǓधक योजना, वाǒष[क काय[Đम तथा ǒवकास 

आयोजनाको काया[Ûवयनको ǓनयǓमत अनगुमन, 

मूãयाǋन तथा समी¢ा गनȶ, गराउने। 

118. Ǔनकायको Ĥमखुको िजàमेवारȣ: ऐनको दफा ४९ बमोिजम ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व बहन गनȶ, गराउने सàबÛधमा Ǔनकायको Ĥमखुको 

िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ:- 
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(क) आÝनो र मातहत काया[लयको योजना, बजेट तथा 

काय[Đम तजु[मा गनȶ, गराउने र काया[Ûवयनको लाǓग 

माग[Ǔनदȶश गनȶ,  

(ख) मातहतका आयोजना वा काय[Đम र बजेट 

काया[Ûवयनको ğैमाǓसक Ǿपमा मूãयाǋन गनȶ, 

गराउने, 

(ग) ǒवǓनयोिजत बजेट लि¢त उƧेæय अनǾुप खच[ हनु 

नसकेमा सोको िजàमेवारȣ Ǔलन,े 

(घ) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको जानकारȣ Ǔलने र 

आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने। 

119. लेखा उƣरदायी अǓधकृतको िजàमेवारȣ: ऐनको दफा ४९ बमोिजम 

ǒवƣीय उƣरदाǒय×व बहन गनȶ, गराउने सàबÛधमा लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनेुछ:- 

(क) मातहतको Ǔनकाय Ĥमखु वा अǓधकारȣबाट èवीकृत 

बजेट तथा काय[Đमको काया[Ûवयन गनȶ, गराउन,े  

(ख) बजेट काया[Ûवयनको समयबƨ उपलिÞध सूचकको 

आधारमा खच[ गनȶ, काय[सàपादन करार गनȶ, ĤगǓत 

अनगुमन गनȶ, गराउने र नǓतजाको आधारमा 

परुèकृत वा ǒवभागीय कारबाहȣ गनȶ, 

(ग) ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम आǓथ[क 

कारोबारको लेखा राơ,े राơ लगाउन,े ĤǓतवेदन 

गनȶ, गराउने, आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

भए वा नभएको Ǔनरȣ¢ण गनȶ, गराउन,े 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

136 

(घ) Ĥदेश ǒवकास समèया समाधान सǓमǓत, 

मÛğालयèतरȣय ǒवकास समèया समाधान सǓमǓतको 

बैठकबाट भएको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, गराउने, 

(ङ) मÛğालय अÛतग[तको आयोग, सǓमǓत, बोड[, 

ĤǓतƵान वा संèथाको आǓथ[क कारोबारको Ǔनरȣ¢ण, 

रेखदेख गरȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तथा अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण गराउने र ĤǓतवेदन Ǔलन,े 

(च) आÝनो मातहत Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको बजेट 

तथा काय[Đम काया[Ûवयनको माǓसक अनगुमन 

गरȣ गराई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, मनाǓसब कारण 

बगेर लêय अनसुार ĤगǓत नभएमा आवæयक 

कारबाहȣ गनȶ, 

(छ) बजेट काया[Ûवयन सàबÛधमा मÛğालयबाट जारȣ 

भएको माग[दश[न तथा मापदÖडको पालना गनȶ, 

गराउने। 

120. आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ: (१) 

आǓथ[क Ĥशासन सʶालन गनȶ सàबÛधमा आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखुको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुछे:-  

(क) आǓथ[क कारोबारसँग सàबिÛधत काम र 

िजàमेवारȣ बहन गरȣ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

भƠुानी Ǔनकासा माग गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन,े 

(ख) Ǔनकासा भएको रकमको खच[को ǒहसाब 

रȣतपूव[क राơ,े खच[को फाँटवारȣ तथा आǓथ[क 
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ǒववरण तयार गनȶ, ×यèतो फाँटवारȣ तथा 

आǓथ[क ǒववरण काया[लय Ĥमखु वा तोǒकएको 

अǓधकृतबाट Ĥमािणत गराई समयमै Ĥदेशका 

सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायमा पठाउने र 

लेखापरȣ¢ण गराउन,े 

(ग) सोधभना[को लाǓग आवæयक ǒववरण Ǔनधा[ǐरत 

समयǓभğै तयार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा 

पठाउन,े 

(घ) लेखापरȣ¢णबाट कायम हनु आएको बǽेजकुो 

लगत राơ,े बǽेज ु फʪȿट गनȶ गराउने र 

ǓनयǓमत गनु[ पनȶ ǒवषयमा आवæयक कागजात 

ǒववरण संलÊन गरȣ िजàमेवार åयिƠ सम¢ 

पेस गनȶ, 

(ङ) आफू सǽवा वा बढुवा भई जाँदा आÝनो 

िजàमाको सàपूण[ İेèता, नगद र बैǋ मौÏदात, 

बǽेज ुलगत र अǓभलेख हालवाला वा Ǔनजलाई 

बझुाउने गरȣ मातहत कम[चारȣलाई बरबझुारथ 

गनȶ, 

(च) काया[लयको आǓथ[क कारोबारको सàबÛधमा 

काया[लय Ĥमखुलाई राय Ǒदने, 

(छ) Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा Ĥमखुको हकमा ×यèतो मÛğालय वा 

Ǔनकायको केÛġȣय लेखा तयार गनȶ। 
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(२) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आǓथ[क कारोबार गदा[ 

ĤचǓलत काननु बमोिजम रȣत पगेु वा नपगेुको जाचँी रȣत पगेुकोमा 

भƠुानीको ǓनǓमƣ पेस गनȶ, रȣत नपगेुको वा आÝनो राय नǓलई रȣत 

नपगेुको कुनै कलम सदर भई भƠुानीको ǓनǓमƣ ĤाƯ हनु आएमा रȣत 

नपगेुको åयहोरा Ǔलिखत Ǿपमा èपƴ खलुाई काया[लय Ĥमखु सम¢ 

पेस गरȣ काया[लय Ĥमखुको Ǔलिखत आदेश बमोिजम गनु[पनȶछ। 

(३) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले ĤचǓलत काननु 

बमोिजमको ĤǒĐया पगेुको नदेिखएको आǓथ[क कारोबारको भƠुानी 

Ǒदन वा भƠुानीको ǓनǓमƣ पेस गन[ वा भƠुानीको ǓनǓमƣ Ǔसफाǐरस 

गनु[ हुदैँन। आǓथ[क कारोबार सʶालन तथा भƠुानी Ǒदने सàबÛधमा 

काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु बीचमा मतभेद भएमा 

काया[लय Ĥमखुको Ǔलिखत Ǔनण[य अनसुार गनु[पनȶछ। यèतो Ǔनण[यको 

जानकारȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले तालकु काया[लय र Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा 

तǽुÛत पठाउन ुपनȶछ। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम मतभेद भएका ǒवषयमा जाँचबझु 

गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले 

सàबिÛधत काया[लयलाई आवæयक परामश[ Ǒदनपुनȶछ।×यसरȣ Ǒदइएको 

परामश[को जानकारȣ Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले सàबिÛधत 

काया[लयको तालकु काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई 

समेत Ǒदन ुपनȶछ। 

121. Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको काम, कत[åय र िजàमेवारȣः ऐन तथा 

यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेख भएको अǓतǐरƠ Ĥदेश लेखा इकाइ 
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काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम, कत[åय र िजàमेवारȣ 

देहाय बमोिजम हनुेछ:- 

(क) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको ĤǓतǓनǓधको 

Ǿपमा िजãलािèथत काया[लयको आǓथ[क 

कारोबारको रेखदेख, Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 

काया[लयलाई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको 

नीǓत Ǔनदȶशन र ĤचǓलत काननुको अधीनमा रहȣ 

राय सãलाह Ǒदने, 

(ख) आÝनो इलाकाǓभğ रहेको आǓथ[क कारोबार गनȶ 

काया[लयको लगत तयार गरȣ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयको परामश[मा काया[लय 

सǋेत नàबर Ǒदई सोको लगत अƭावǓधक Ǿपमा 

राơ,े 

(ग) काया[लयबाट ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣ 

रकमको आàदानी र खच[को ǒववरण Ǔलई 

×यसको िजãलागत ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउने,  

(घ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको 

वा ĤचǓलत काननु वा Ĥदेश सरकारको 

Ǔनण[यबाट Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयबाट 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउने गरȣ 

तोǒकएकोमा ×यèतो Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकाय 

समेतको राजèव, ǒवǓनयोजन, धरौटȣ, िजÛसी र 
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ĤचǓलत काननु बमोिजम खडा भएको 

काय[सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

गराउने, 

(ङ) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम काया[लयलाई Ǒदएको 

अिÉतयारȣ र बजेट बाँडफाँट बमोिजम Ǔनकासा 

Ǒदने रकमको काया[लयगत र गोƳारा लेखा 

राơ,े Ǔनकासा Ǒदने र Ǔनकासा Ǒदइएको रकमको 

ǒववरण बैǋबाट Ĥमािणत गराई Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउने, 

(च) सरकारȣ काया[लयको लाǓग ǒवǓनयोिजत बजेट 

सàबिÛधत काया[लयले Ǒदएको भƠुानी आदेश 

अनसुार भƠुानी Ǔनकासा गरȣ एकल खाता कोष 

सʶालन काय[ǒवǓध बमोिजम ǒहसाब राơ,े  

(छ) राजèव तथा धरौटȣ लेखा सàबÛधमा 

आवæयकता अनसुार काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गरȣ 

सोको ĤǓतवदेन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा र सàबिÛधत काया[लयको तालकु 

Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा पठाउने र तत ्

सàबÛधमा ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम गनȶ, 

(ज) ǒवǓनयोजन लेखा, नगद मौÏदात र बǽेज ु

फʪȿट सàबÛधमा काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गरȣ 

×यèतो Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय र सàबिÛधत काया[लयको तालकु 
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Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा पठाउने र 

त×सàबÛधमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम गनȶ, 

(झ) काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गदा[ İेèता दǽुèत नरहेको 

वा ǒहनाǓमना भएको वा पेस गनु[ पनȶ ĤǓतवदेन 

ǓनयǓमत Ǿपमा पेस नगरेको वा यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम गनु[ पनȶ अÛय काम नगरेको पाइएमा 

काया[लयको भƠुानी Ǔनकासा, खाता, आǓथ[क 

कारोबार रोʞा गरȣ तालकु Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकायमा जानकारȣ Ǒदने, 

(ञ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको ĤǓतǓनǓधको 

Ǿपमा Ĥदेश तथा èथानीय सिʶत कोषको 

सʶालन, लेखाǋन ĤǓतवेदन तथा खाता सʶालन 

सàबÛधमा आवæयक समÛवय र सहजीकरण 

गनȶ तथा परामश[ Ǒदने,  

(ट) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले समय समयमा 

तोǒकǑदएको अÛय काय[ गनȶ। 

122. काया[लय Ĥमखुको काम, कत[åय र िजàमेवारȣः ऐन र यस Ǔनयमावलȣमा 

अÛयğ उãलेख भएको अǓतǐरƠ काया[लय Ĥमखुको आǓथ[क Ĥशासन 

सàबÛधी काम, कत[åय र िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुछे:- 

(क) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयसँग ǒवǓनयोिजत रकम भƠुानी 

Ǔनकासा माग गरȣ सो रकम आàदानी बाँधी 
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èवीकृत बजेट तथा काय[Đम र तालकु 

Ǔनकायले Ǒदएको अिÉतयारȣǓभğ रहȣ यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजमको रȣत पâु याई खच[ गनȶ, 

×यसको लेखा राơ ेवा राơ लगाउने,  

(ख) आयोजनाको सवȶ, Ǔडजाइन, लागत अनमुान 

तथा काय[Đम तयार गरȣ èवीकृत गनु[ पनȶ 

भए èवीकृत गराई बजेटमा Ǔनधा[ǐरत गǐरएको 

रकम Ǔनयमानसुार खच[ गनȶ र Ǔनधा[ǐरत 

काय[Đम अनसुार समयमै मालसामानको 

उपलिÞध र ĤाǒवǓधक वा Ĥशासकȧय åयवèथा 

Ǔमलाई काय[सàपादन गनȶ, 

(ग) यस Ǔनयमावलȣमा उãलेख भए बमोिजमको 

अवǓधǓभğ राजèव, धरौटȣ, ǒवǓनयोजन र अÛय 

कोषको बैǋ वा एकल खाता कोषको ǒहसाब 

ǒववरणसँग Ǔभडाई उƠ ǒववरण Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लय र तालकु Ǔनकायमा पठाउन,े 

(घ) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम वाǒष[क आǓथ[क 

कारोबार ĤǓतवेदन र ğैमाǓसक तथा वाǒष[क 

काय[सàपादन ĤǓतवेदन तयार गरȣ पेस गनȶ, 

(ङ) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सàपूण[ आǓथ[क 

कारोबार गनȶ, िजàमेवारȣ बहन गनȶ र बǽेज ु

फʪȿट गनȶ। 
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123. Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको काम, कत[åय र िजàमेवारȣः आǓथ[क 

Ĥशासन सàबÛधमा ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेख भएको 

अǓतǐरƠ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ 

देहाय बमोिजम हनुेछ:- 

(क) राजèव, ǒवǓनयोजन, धरौटȣ, ऋण लगानी 

लगायत साव[जǓनक कोषको कारोबारलाई 

åयविèथत गन[ नगद वा Ĥोदभावी (एŘयअुल) 

मा आधाǐरत लेखाको ĤचǓलत ढाचँा र खाता 

सूची Ĥयोगमा ãयाउन,े 

(ख) Ĥदेश सिʶत कोष, आकिèमक कोष र अÛय 

सरकारȣ कोषको ǒहसाब राơ ेर राơ लगाउन,े  

(ग) Ĥदेश सरकारको ǒवǓनयोजन, राजèव र 

धरौटȣको केÛġȣय लेखा, सहायता, अनदुान, 

ऋण र åयाज तथा लाभांश समेत समावशे 

गरȣ एकȧकृत आǓथ[क ǒववरण बनाउन े र 

लेखापरȣ¢ण गराउने, 

(घ) ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, अÛय सरकारȣ 

कोष र िजÛसी मौÏदातको पǐरचालन तथा 

आǓथ[क Ǔनयमको पǐरपालन सàबÛधमा 

आवæयकता अनसुार काया[लयको Ǔनरȣ¢ण 

गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 
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(ङ) यस Ǔनयमावलȣको काया[Ûवयन गदा[ आǓथ[क 

Ĥशासन सàबÛधमा कुनै समèया देिखएमा राय 

Ǒदने, 

(च) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकारȣ 

काया[Ûवयन गनȶ सàबÛधमा Ĥदेशका केÛġȣय 

Ǔनकायसँग समÛवय र सहजीकरण गनȶ, 

(छ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी मापदÖड 

तजु[मा गरȣ काया[Ûवयनमा ãयाउन,े 

(ज) ǒवƣीय कारोबारसँग सàबिÛधत ǒवषयमा 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लयसँगको 

समÛवयमा ǒवƭतुीय Ĥणालȣको ǒवकास गरȣ 

सʶालनमा ãयाउने। 

124. मÛğालयको सिचवको काम, कत[åय र िजàमेवारȣः ऐन तथा यस 

Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेख भएको अǓतǐरƠ मÛğालयको सिचवको 

आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम, कत[åय र िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम 

हनेुछः- 

(क) बजेट तजु[मा तथा काया[Ûवयन गनȶ सàबÛधमा 

नीǓतगत माग[दश[न र Ǔनदȶ िशका तजु[मा गरȣ 

èवीकृत गराई काया[Ûवयन गनȶ, गराउन,े 

(ख) कुनै काया[लयको कुनै रकमको Ǔनकासा पूरै 

वा आिंशक Ǿपले रोʞा राơ ुपरेमा Ǔनकासा 

रोʞा राखी Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 
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र  Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायलाई 

सूचना गनȶ, गराउने, 

(ग) कुनै काया[लयको èवीकृत बजेट बमोिजमको 

रकममा अपगु रकमको åयवèथा गन[ वा 

रकमाÛतर वा İोताÛतर गनु[ परेमा 

सालबसालȣ ǒवǓनयोजन ऐनको पǐरǓधǓभğ रहȣ 

Ǔनकासा Ǒदने र ×यसको जानकारȣ महालेखा 

परȣ¢कको काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयलाई Ǒदने, 

(घ) बजेटमा ǓनǑद[ƴ राजèव र आÛतǐरक ऋण 

सǋलन गनȶ, गराउन,े 

(ङ) साव[जǓनक खच[लाई Ǔमतåययी र कुशलतम 

पǐरचालन गन[ आवæयक मापदÖड तजु[मा 

गरȣ काया[Ûवयन गनȶ, गराउने, 

(च) Ĥदेश सिʶत कोषमा हनुे नगद Ĥवाहको 

आवǓधक Ǿपमा ǒवƲषेण गरȣ आवæयक 

रणनीǓत तय गनȶ, 

(छ) बजेट Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा साव[जǓनक 

ǒवƣीय åयवèथापनसँग सàबिÛधत ǒवƭतुीय 

Ĥणालȣको ǒवकास गरȣ सʶालनमा ãयाउन,े 

(ज) Ĥदेश सरकारलाई आǓथ[क दाǒय×व पनȶ गरȣ 

Ǔलइने नीǓत र काननु तजु[मा गदा[ आवæयक 

राय परामश[ उपलÞध गराउने, 
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(झ) बजेट काया[Ûवयनको सàबÛधमा अनगुमन 

गरȣ Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायलाई आवæयक 

समÛवय र सहजीकरण गनȶ। 

125. अǓनयǓमतता सàबÛधमा Ǔनण[य गनु[पनȶः िजàमेवार åयिƠले आफूले 

गरेको आǓथ[क कारोबार सàबÛधमा कुनै काममा अǓनयǓमतता भएको 

देखेमा ×यèतो अǓनयǓमततालाइ[ ǓनयǓमत गन[ ×यèतो कारोबार भएको 

पÛĢ ǑदनǓभğ कारण खलुाइ[ ऐनको दफा ५1 को उपदफा (३) 

बमोिजम अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣसम¢ पेस गरेमा अǓधकारĤाƯ 

अǓधकारȣले आफू सम¢ पेस भएको सात ǑदनǓभğ आवæयक Ǔनण[य 

Ǒदनपुनȶछ। 

पǐरÍछेद-१४ 
ǒवǒवध 

 

126. रकम जàमा गनु[पनȶः (१) Ĥदेश सरकारको आयोजना वा काया[लयले 

उ×पादन गरेको मालसामान Ĥदेशका सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकायले 

Ǔनधा[रण गरेको मूãयमा ×यèतो Ǔनकायले Ǔनधा[रण गरेको ĤǒĐया 

बमोिजम ǓबĐȧ गनु[पनȶछ। ×यसरȣ गǐरएको ǓबĐȧबाट ĤाƯ रकम Ĥदेश 

सिʶत कोषमा जàमा गनु[पनȶछ। 

(२) सरकारȣ बजेट ǒवǓनयोजनबाट गǐरएको आǓथ[क 

कारोबारबाट ĤाƯ राजèव यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ĥदेश सिʶत 

कोषमा जàमा गनु[पनȶछ। 
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127. वैदेिशक सहायता सàझौता: (१) ĤचǓलत सǎीय काननु बमोिजम Ĥदेश 

सरकारलाइ[ ĤाƯ हनुे वैदेिशक सहायतासँग सàबिÛधत काय[मा Ĥदेश 

सरकारको तफ[ बाट मÛğालयले सàझौता गनȶछ। 

(२) कुनै काया[लयले दातपृ¢बाट कुनै ǒकǓसमको नगदȣ वा 

वèतगुत सहायता ĤाƯ गनु[ अिघ ĤचǓलत सǎीय काननु बमोिजम 

तोǒकएको Ǔनकायको èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ। ×यसरȣ ĤाƯ भएको वा हनु े

सहायतालाई काया[लयले वाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा समावेश गरȣ 

आàदानी जनाई खच[ गनु[पनȶछ।  

128. सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग: (१) ऐनको दफा ५९ को उपदफा (१) 

बमोिजम कुनै काया[लयले सàपादन गनु[पनȶ बजेट तथा लेखा सàबÛधी 

काय[लाई åयविèथत गन[ सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत वा अÛय कुनै 

Ĥणालȣको ǒवकास गनु[पनȶ भएमा ×यèतो काया[लयको तालकु  मÛğालय 

वा Ǔनकायले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय माफ[ त मÛğालयको पूव[ 

èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ र मÛğालयले ×यèतो Ĥणालȣको ǒवकास गनु[पनȶ 

ठानेमा èवीकृǓतको लाǓग महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा लेखी पठाउन ु

पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥणालȣको ǒवकास, सʶालन र 

ती Ĥणालȣको ǒवƭमान Ĥणालȣसँगको अÛतर-आबƨता र सरु¢ा 

सàबÛधी åयवèथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले बनाएको काय[ǒवǓध बमोिजम हनेुछ। 

(३) सरकारȣ लेखा सàबÛधी कारोबार गन[ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय तथा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले èवीकृǓत 

Ǒदएको बाहेक अÛय Ĥणालȣ ǒवकास गरȣ सʶालन गन[ पाइने छैन।  
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129. आǓथ[क काय[ǒवǓध सàबÛधी आÛतǐरक Ǔनदȶिशका बनाउन सǒकने: (१) 

आÝनो मÛğालय अÛतग[त सʶाǓलत आयोजना वा काय[सगँ सàबिÛधत 

आǓथ[क कारोबारलाई सåुयविèथत ǽपमा सʶालन गन[ सàबिÛधत 

मÛğालयले यस Ǔनयमावलȣको अधीनमा रहȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमाफ[ त मÛğालयको सहमǓत Ǔलई आǓथ[क काय[ǒवǓध सàबÛधी 

आÛतǐरक Ǔनदȶ िशका बनाई लागू गन[ सÈनेछ। 

(२) Ĥदेशको ǒवशेष काननुƮारा गǑठत संèथाले आǓथ[क 

काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व सàबÛधी Ǔनयमावलȣ वा 

ǒवǓनयमावलȣ बनाउँदा यसको ĤǓतकूल नहनुे गरȣ बनाउन ुपनȶछ।  

130. अǓधकार Ĥ×यायोजन: (१) ऐनको दफा ६० तथा यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣमा Ǔनǒहत अǓधकारहǾमÚये केहȣ 

अǓधकार ×यèतो अǓधकारको जवाफदेǒहता आफूमा रहने गरȣ Ǔनजले 

आफू मातहतको कुनै अǓधकारȣलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ।  

तर आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको राय Ǔलई Ǔनण[य गनु[पनȶ 

ǒवषयको अǓधकार Ĥ×यायोजन गदा[ आǓथ[क Ĥशासन शाखा ĤमखुभÛदा 

माǓथãलो तहको कम[चारȣलाई गनु[पनȶछ। 

(२) मÛğालयले ऐनको दफा २० को उपदफा (३) 

बमोिजमको पुजँीगत रकमको रकमाÛतर गनȶ अǓधकार कुनै Ǔनकायको 

लेखा उƣरदायी अǓधकृतलाई ऐनको दफा ६० बमोिजम Ĥ×यायोजन 

गन[ सÈनेछ। 

(३) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

उपǓनयम (२) बमोिजम Ĥ×यायोजन गǐरएको अǓधकारको Ĥयोगको 

जवाफदेǒहता सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतमा Ǔनǒहत रहनेछ। 
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(४) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔमनाहा Ǒदने, योजना èवीकृत गनȶ, बǽेज ु

फʪȿट तथा फरफारक गनȶ र कबǓुलयतनामा संशोधन गनȶ अǓधकार 

Ĥ×यायोजन गन[ सǒकने छैन। 

 (५) उपǓनयम (४) को ĤǓतकूल नहनेु गरȣ सàबिÛधत 

सिचवले आÝनो उƣरदाǒय×वमा आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाई 

खाताको सʶालन लगायत आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी अǓधकार 

Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ। 

(६) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम अǓधकार Ĥ×यायोजन 

गनȶ अǓधकारȣ वा मÛğालयले आफूले Ĥ×यायोजन गरेको अǓधकारको 

सàबÛधमा सàबिÛधत अǓधकारȣ वा लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट 

ǓनयǓमत Ǿपमा जानकारȣ Ǔलई राơ ुपनȶछ। 

131. चेकको भƠुानी अवǓध: (१) ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

सरकारȣ कोषबाट भƠुानीको लाǓग जारȣ गǐरएको चेकको भƠुानी 

अवǓध पÛĢ Ǒदनको हनुेछ। 

(२) बैǋले उपǓनयम (१) बमोिजमको अवǓध नाघेको चेकको 

भƠुानी Ǒदन ुहुँदैन। 

132. बैठक भƣा: ĤचǓलत काननुमा åयवèथा भएको वा लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतको Ǔनण[य बमोिजम गठन भई एक भÛदा बढȣ Ǔनकायको 

पदाǓधकारȣ समावेश हनुे सǓमǓतको बैठक काया[लय समय अिघ वा 

पǓछ गनु[ परेमा ×यèतो बैठकमा उपिèथत हनुे सदèयलाई मÛğालयले 

तोके बमोिजमको दरमा बैठक भƣा Ǒदन सǒकनछे। 
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तर ĤाǒवǓधक वा ǒव£को Ǿपमा सहभागी हनेु सरकारȣ सेवा 

बाǒहरको सदèयलाई काया[लय समयमा उपिèथत भएको भए तापǓन 

बैठक भƣा Ǒदन बाधा पनȶ छैन। 

133. आǓथ[क दाǒय×व पनȶ ǒवषयमा मÛğालयको सहमǓत Ǔलनपुनȶ: काया[लयले 

èवीकृत ǒवǓनयोिजत बजेट बाहेक थप आǓथ[क दाǒय×व Ǔसज[ना हनु ेगरȣ 

Ǔनण[य गदा[ वा गराउँदा वा ×यèतो कुनै काय[ गनु[ परेमा मÛğालयको 

पूव[ सहमǓत Ǔलन ुपनȶछ। 

134. अनसूुचीमा हेरफेर गन[ सÈन:े मÛğालयले Ĥदेश राजपğमा सूचना 

Ĥकाशन गरȣ अनसूुचीमा आवæयक हेरफेर गन[ सÈनेछ। 

135. बचाउ: Ǔनयमावलȣ Ĥारàभ हनु ुपूव[ ĤचǓलत काननु बमोिजम भए गरेका 

कामकारबाहȣ यसै Ǔनयमावलȣ बमोिजम भए गरेको माǓननछे।
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 अनसूुची–१  

(Ǔनयम १६ को उपǓनयम (१) र (३) सँग सàबिÛधत) 

वाǒष[क बजेट तथा काय[Đमको ढाचँा 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

वाǒष[क काय[Đम 

१. आ.व.:–  

२. बजेट उपशीष[क नं.: 
३. मÛğालय/Ǔनकाय: 
४. Ǔनकाय/काया[लय: 
५. काय[Đम/आयोजनाको नाम: 
६. èथान:  (क) िजãला: 
 (ख) गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाः 
 (ग) वडा नं.: 
 

७. काय[Đम/आयोजना शǽु भएको ǓमǓत: 
८. काय[Đम/आयोजना पूरा हनेु ǓमǓत: 
९. आयोजना/काया[लय Ĥमखुको नाम: 
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एक
ाइ

 

काय[Đम/आय

◌ोजनाको कुल 

ǒĐयाकलाप 

सàपूण[ काय[मÚये 

गत 

आǓथ[क वष[सàमको 

वाǒष[क 

लêय 

Ĥथम 

ğैमाǓसक 

दोİो 

ğैमाǓसक 
तेİो ğैमाǓसक 

चौथो 

ğैमाǓसक 
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पǐ
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बजे
ट 

पǐ
रम

ाण
 

भा
र 

बजे
ट 

१०. वाǒष[क बजेट ǽ.:  
(क) आÛतǐरक  (१) नेपाल सरकार: 
  (२) Ĥदेश सरकारः 

(३) संèथा/Ǔनकायः 
(४) जनसहभाǓगता: 

(ख) वैदेिशक (१) ऋण:   (२) अनदुानः 
(ग) मġुाः      सटहȣ दरः 
(घ) दातपृ¢/संèथा: 

११. काय[Đम/आयोजनाको कुल लागत: सǽुको    संशोǓधत 

(क) आÛतǐरक  (१) नेपाल सरकार: 
 (२) Ĥदेश सरकारः 
 (३) संèथा/Ǔनकाय: 
 (४) जनसहभाǓगता: 
(ख) वैदेिशक (१) ऋण:  

 (२) अनदुान: 
१२. गत आ.व. सàमको खच[ ǽ. (सोझै भƠुानी र वèतगुत अनदुान समेत) 
(क) आÛतǐरक  (१) नेपाल सरकार: 
 (२) Ĥदेश सरकारः 
 (३) संèथा/Ǔनकाय:  
 (४) जनसहभाǓगता: 
(ख) वैदेिशक (१) ऋण: 
 (२) अनदुान:  
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पुजँीगत खच[ अÛतग[तका काय[ĐमहǾः 
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         

(क) 

पुजँीगत 

खच[ 

अÛतग[
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काय[Đ

महǾक
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◌ो 

जàमा 

चाल ुखच[ अÛतग[तका काय[Đमहǽः 

                         

                         

चाल ु

खच[ 

अÛतग[

तका 

काय[Đ

महǾक

◌ो 

जàमा 

      

 

                

चाल ु

खच[तर ्

फ 
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उपभोग 

खच[को 

जàमा 

चाल ु

खच[तर ्

फ 

सʶाल

न 

खच[को 

जàमा 

      

 

                

(ख) 

चाल ु

खच[तर ्

फको 

जàमा 

      

 

                

(ग

) 

कुल 

जàमा 
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(क+ख

) 
 

 काया[लय वा आयोजना Ĥमखु:  Ǔनकाय Ĥमखु       Ĥमािणत गनȶ: 

 ǓमǓत:      ǓमǓत:                ǓमǓत: 

 

 
 

 काय[Đम वा आयोजनाको कुल ǒĐयाकलाप अÛतग[त तीन महल रहेका 

छन:् 

महल नं. ४ पǐरमाण :  सàपूण[ काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरमा सàपǏ गनु[पनȶ Ĥ×येक 

ǒĐयाकलाप (महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलाप) को कुल भौǓतक 

पǐरमाण र सÌÉया आǑद उãलेख गनȶ। 

महल नं. ५ लागतः महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलाप पूरा गन[ Ĥारिàभक मूãयाǋन 

(एĤाइजल) अनसुार लाÊने रकम उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ६ भारः यस महलमा Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सो ǒĐयाकलापको 

कुल लागतलाई काय[Đम वा आयोजनाको कुल लागतले भाग गरȣ १०० 

ले गणुन गनु[पनȶछ। 

भार = 

ǒĐयाकला

पको कुल 

लागत 
x 

१०

० 

काय[Đम 

वा 

आयोजना

को कुल 

लागत 

सàपूण[ काय[मÚये गत आǓथ[क वष[सàमको खच[ ǒववरणका लाǓग तीन महल रहेका छन:्- 

महल नं. ७ सàपǏ पǐरमाणः  काय[Đम वा आयोजना सǽु भएदेिख यो काय[Đम काया[Ûवयन गǐरने वष[ 

भÛदा अिघãलो वष[ (गत आ.व.) सàम सàपǏ गǐरसकेको सàबिÛधत 

ǒĐयाकलापको सàपूण[ पǐरमाण उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ८ खच[ः  काय[Đम वा आयोजना सǽु भएदेिख गत आ.व. सàम सàबिÛधत 

ǒĐयाकलापको लाǓग भएको खच[को कुल रकम उãलेख गनȶ।  

महल नं. ९ भाǐरत ĤगǓत:  गत आ.व. सàम सàपǏ भइसकेका सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾको ĤगǓत 

आयोजना अवǓधभरका लाǓग Ǔनधा[ǐरत भारको आधारमा ĤǓतशत उãलेख 

गनȶ। भाǐरत ĤगǓत Ǔनकाãदा ×यस अवǓधसàमको ĤगǓत र कुल 

ǒĐयाकलापको अनपुातलाई ×यस ǒĐयाकलापको Ǔनधा[ǐरत भारले गणुन 

गनु[पनȶछ।  

भाǐरत ĤगǓत = 

ǒĐयाकलाप

को सàपǏ 

पǐरमाण 

x सो 

ǒĐयाकलाप

को 

आयोजना 

अवǓधभरको 

कुल भार 

काय[Đम 

वा 

आयोजना 

अवǓधभरको 

ǒĐयाकलाप
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को  

कुल 

पǐरमाण 

वाǒष[क लêय अÛतग[त तीन महल रहेका छन ्:- 

महल नं. १० पǐरमाण:  महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अनसुारका पǐरमाण (सÌÉया, पǐरमाण आǑद) उãलेख गनȶ। 

महल नं. ११ भारः  वाǒष[क लêयतफ[  भार Ǔनधा[रण गदा[ सो ǒĐयाकलापको वाǒष[क 

पǐरमाणलाई ǒĐयाकलापको आयोजना अवǓधभरको कुल पǐरमाणले भाग 

गरȣ सो ǒĐयाकलापको आयोजना अवǓधभरको भारले गणुन गनु[पनȶछ।  

भार = 

ǒĐयाकला

पको 

वाǒष[क 

लêय 

(पǐरमाण) 

x सो 

ǒĐयाकला

पको 

आयोजना 
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काय[Đम 

वा 

आयोजना 

अवǓधभर

को सो 

ǒĐयाकला

पको  

कुल 

पǐरमाण 

अवǓधभर

को भार 

महल नं. १२ बजटे: èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ 

पूरा गन[ छुʫाइएको वाǒष[क कुल रकम लेơ।े 

ğैमाǓसक ǒवभाजनहǾ: 

महल नं. १३, १६, १९ र २२ पǐरमाणः Ĥथम ğैमाǓसकसàमको लêय महलमा भनु[ पदा[ वाǒष[क लêयलाई 

मÚयनजर राखी Ĥथम, ǑƮतीय, ततृीय र चौथो ğैमाǓसक अवǓधमा ǒवभाजन 

गनु[पनȶछ।पǐरमाणमा उãलेख भएको पǐरमाणलाई काय[योजना बनाई कुन 
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ğैमाǓसक अवǓधमा के कǓत पǐरमाण सàपǏ गन[ सǒकने हो ×यसको 

आधारमा ǒवभाजन गरȣ राơ ुपनȶछ। 

महल नं. १४, १७, २० र २३ भारः  ğैमाǓसक भार Ǔनकाãदा कुनै ǒĐयाकलापको ğैमाǓसक अवǓधमा सàपǏ 

गǐरने पǐरमाणलाई ǒĐयाकलापको वाǒष[क पǐरमाणले भाग गरȣ ×यसलाई 

ǒĐयाकलापको वाǒष[क भारले गणुन गनु[पद[छः- 

भार = 

ğैमाǓसक 

अवǓधमा 

सàपǏ 

गǐरने 

पǐरमाण 

x 

ǒĐयाकल

◌ापको 

वाǒष[क 

भार 

काय[Đम 

वा 

आयोजना

को 

वाǒष[क 
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ǒĐयाकल

◌ापको 

कुल 

पǐरमाण 

 

महल नं. १५, १८, २१ र २४ बजटेः  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ 

पूरा गन[ छुʫाइएको वाǒष[क रकमलाई (महल नं. १० मा उिãलिखत) 

वाǒष[क पǐरमाणको अनपुातमा ğैमाǓसक बजटे ǒवभाजन गनु[पनȶछ। 

हरफ (रो) तफ[ ः हरफतफ[  सबै काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ उãलेख गǐरसकेपǓछ जोड 

जàमा गनु[पनȶछ। 

हरफ (क) जàमा:  (१) महल नं. ३, ४, ७, १०, १३, १६, १९ र २२ मा उिãलिखत 

ǒĐयाकलापको एकाइ र पǐरमाणको जàमा गनु[ नपनȶ। 

(२) महल नं. ५, ६, ८, ९, ११, १२, १४, १५, १७, १८, २०, २१, 

२३ र २४ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको लागत, भार, बजेट र खच[ 

रकमको ठाडो जोड गरȣ हनु आउने रकम लेơ।े 
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हरफ (ख) चाल ुखच[ अÛतग[तका काय[ĐमहǾ: चाल ुखच[तफ[ को काय[Đम/ǒĐयाकलापको समेत पूजँीगत खच[मा उãलेख 

गǐरए जèतै ǒवǓधबाट पǐरमाण, भार र बजटे तयार गनु[पनȶ। 

हरफ (ग) कुल जàमाः  हरफ (क) र हरफ (ख) मा भएको अǋ जोडेर लेơ।े 

 

ġƴÞय: कुनै ǒĐयाकलापको भार Ǔनकाãदा उपभोग (ĤशासǓनक) खच[लाई समावशे नगरȣ पूजँीगत खच[ र चालतुफ[ का काय[Đम 

खच[को कुल लागतलाई आधार माǏु पनȶछ। 
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अनसूुची-२ 

(Ǔनयम १६ को उपǓनयम (५) सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 

.......................... मÛğालय/Ǔनकाय 

राजèवको अनमुाǓनत ǒववरणको  

 

Đ.सं. राजèव शीष[क अनमुाǓनत राजèव रकम  

(Ǿ. हजारमा) 
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अनसूुची-३ 

(Ǔनयम १६ को उपǓनयम (९) र Ǔनयम 3६ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 
लêय र ĤगǓत ǒववरणको ढाचँा 

 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

.......................... काया[लय/आयोजना 

आ.व. ............... को ................... अवǓधसàमको लêय र ĤगǓत ǒववरण 

बजटे उपशीष[क नं. .......................           

 (रकम ǽ. लाखमा) 

Đम 

सɨ

Éया 

काय[Đम

/ 

ǒĐयाकल

◌ापहǾ 

ए

का

इ 

 

आयोजना 

अवǓधभरको 

लêय (बहवुषȸय 

आयोजनाको 

हकमा) 

वाǒष[क लêय 

यस ............ 

अवǓधसàमको 

लêय 

वाǒष[क ĤगǓत 

(भौǓतक) 

यस .......... 

अवǓधसàमको  

भौǓतक ĤगǓत  

(बहवुषȸय 

आयोजनाको 

हकमा) 

यस 

............

. 

अवǓधसम्

मको खच[ 

कैफ

ि◌य

त 
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पǐ
रम

ाण
 

भा
र 

बजे
ट 

पǐ
रम

ाण
 

भा
र  

बजे
ट  

पǐ
रम

ाण
 

भा
र  

बजे
ट 

पǐ
रम

ाण
 

भा
र  

ĤǓ
तश

त  

पǐ
रम

ाण
 

भा
र  

ĤǓ
तश

त 

रक
म 

ǽ.
 

ĤǓ
तश

त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 
१

० 

१

१ 

१

२ 

१

३ 

१

४ 

१

५ 

१

६ 

१

७ 

१

८ 

१

९ 

२

० 
२१ 

                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     

(क

) 

पुजँीगत 

खच[तफ[

को 

जàमा 
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(ख

) 

चाल ु

खच[तफ[  

काय[Đम 

खच[को 

जàमा 

 

   

           

   

 

(ग) 

चाल ु

खच[तफ[  

उपभोग 

खच[को 

जàमा 

 

   

           

   

 

(घ

) 

चाल ु

खच[तफ[  

सʶालन 

खच[को 

जàमा 
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(ङ) 

कुल 

खच[ 

जàमा 

(क+ख+

ग+घ) 

 

   

           

   

 

 

योजना शाखा Ĥमखुः आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखुः 

 काया[लय Ĥमखुः 
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फाराम भनȶ तǐरका: 

काय[Đम वा आयोजनाको Ǔनधा[ǐरत अवǓधमा गǐरएको कामको ĤगǓत ǒववरण तयार गन[ यो फाराम Ĥयोग गनु[पनȶछ। आǓथ[क वष[को 

Ĥ×येक तीन मǒहना (ğैमाǓसक), छ मǒहना (अध[वाǒष[क) र एक वष[ (वाǒष[क) लाई ĤǓतवेदन अवǓध माǓननेछ। ĤǓतवेदन तयार गदा[ 

जनु अवǓधको लाǓग तयार गन[ लाǓगएको हो, सो अवǓध, शीष[क र महलहǾको खालȣ ठाउँमा उãलेख गनु[पनȶछ। सामाÛयतया ğैमाǓसक 

लêय ǒवभाजन हनुे भएकोले अध[वाǒष[क ĤǓतवेदन पठाउन ुपदा[ दोİो ğैमाǓसक अवǓधको पǐरमाण, भार र बजेटको आधा भाग र Ĥथम 

ğैमाǓसक अवǓधको पǐरमाण, भार र बजटे जोडी ×यस अवǓधको लêय Ǔनधा[रण गनु[पनȶछ।ĤगǓतसँग आबƨ भएका आयोजना वा 

काया[लयहǾको तालकु काया[लयमा र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा यो फाराम बमोिजम ĤगǓत 

ǒववरण पठाउन ुपनȶछ। यो फाराम देहाय बमोिजम भनु[पनȶछ:- 

महल नं. १ ĐमसÌÉया :  आयोजनाको सàपूण[ काय[हǾको ĐमसÌÉया लेơ।े 

महल नं. २ काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ:  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका सबै काय[Đम र ǒĐयाकलापहǾ लेơ।े 

महल नं. ३ एकाइः  महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको पǐरमाण, सÌÉया आǑद जनाउन े

जèतै: गोटा, घन Ǔमटर, ǒकलो Ǔमटर, जना, ĤǓतशत आǑद उãलेख गनȶ। 

वाǒष[क लêय अÛतग[त तीन महलहǾ छन ्। 

महल नं. ४ पǐरमाण:  काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरको कुल पǐरमाण उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ५ भारः  यस महलमा Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सो ǒĐयाकलापको 

कुल लागतलाई काय[Đम वा आयोजनाको कुल लागतले भाग गरȣ १०० ले 

गणुन गनु[पनȶछ। 

भार = 

ǒĐयाकला

पको कुल 

पǐरमाण 
x 

१०

० 

काय[Đम 

वा 

आयोजना

को कुल 

लागत 

 

महल नं. ६ बजटे :  काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरको कुनै ǒĐयाकलापको कुल लागतलाई 

उãलेख गनȶ। 

महल नं. ७ पǐरमाण :  महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अनसुारका पǐरमाण (सÌÉया, पǐरमाण आǑद) उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ८ भारः  यस महलमा Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सो ǒĐयाकलापको 

कुल लागतलाई काय[Đम वा आयोजनाको कुल लागतले भाग गरȣ १०० ले 

गणुन गनु[पनȶछ। 

भार = 

ǒĐयाकला

पको कुल 

पǐरमाण 
x 

१०

० 

काय[Đम 

वा 

आयोजना

को कुल 

लागत 

 

महल नं. ९ बजटे :  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ 

पूरा गन[ छुʫाइएको रकम लेơ।े  

यस .............. अवǓधसàमको लêय अÛतग[त तीन महलहǾ रहेका छन:्  
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 यस .............. अवǓधसàमको लêय महलमा भनु[ पदा[ चाल ुआǓथ[क वष[को 

अिघãलो ......... अवǓधको पǐरमाण, भार, बजटे समेत जोडी हनु आउने 

पǐरमाण, भार, बजटेको लêय लेơ ुपनȶछ।  

 तर Ĥथम ......... अवǓधको लêयमा अिघãलो अवǓध हुँदैन। चाल ुआǓथ[क 

वष[को अिÛतम अवǓधको ĤǓतवेदनमा वाǒष[क लêयलाई नै यस ........... 

अवǓधसàमको लêयमा उãलेख गनु[पनȶछ। 

महल नं. १० पǐरमाणः  महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अनसुारका पǐरमाण (सÌÉया, पǐरमाण आǑद) मÚये यस ........... 

अवǓधसàमको पǐरमाण उãलेख गनु[पनȶछ। 

महल नं. ११ भारः  गत आ.व. सàम सàपǏ भइसकेका सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾको ĤगǓत 

आयोजना अवǓधभरका लाǓग Ǔनधा[ǐरत भारको आधारमा ĤǓतशत उãलेख गनु[ 

पनȶछ। भाǐरत ĤगǓत Ǔनकाãदा ×यस अवǓधसàमको ĤगǓत र कुल 

ǒĐयाकलापको अनपुातलाई ×यस ǒĐयाकलापको Ǔनधा[ǐरत भारले गणुन 

गनु[पनȶछ।  

भार = 
ǒĐयाकला

पको 
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ĤǓतवेदन 

अवǓधको 

कुल 

पǐरमाण 

x 

१०

० 

काय[Đम 

वा 

आयोजना

को 

ĤǓतवेदन 

अवǓधको 

लागत 

 

महल नं. १२ बजटेः  यस .............. अवǓधसàमको बजटे उãलेख गनȶ।  

यस ........... अवǓधसàमको भौǓतक ĤगǓत अÛतग[त तीन महलहǾ रहेका छन ्: 

महल नं. १३ पǐरमाणः  यस आ.व. मा सàपǏ काय[को पǐरमाण उãलेख गनु[पनȶछ। 
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महल नं. १४ भारः  यस महलमा कुनै ǒĐयाकलापको यस आ.व. को ĤǓतवेदन अवǓधसàम सàपǏ 

पǐरमाणलाई वाǒष[क पǐरमाणले भाग गरȣ वाǒष[क भारले गणुन गनु[पनȶछ। 

 भार Ǔनकाãने सूğः- 

भार = 

सो 

अवǓधमा 

सàपǏ 

पǐरमाण 

x 

ǒĐयाकल

◌ापको 

वाǒष[क 

भार 

काय[Đम 

वा 

आयोजना

को 

वाǒष[क 

ǒĐयाकल

◌ापको 

कुल 

पǐरमाण 
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महल नं. १५ ĤǓतशतः  उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ........ अवǓधसàमको भौǓतक 

ĤगǓतलाई ĤǓतशतमा उãलेख गनु[पनȶछ। 

ĤगǓत ĤǓतशत = 

सàप

Ǐ 

पǐरमा

ण 

x 

१०

० कुल 

पǐरमा

ण 

 

महल नं. १६ पǐरमाणः  काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरमा सàपǏ गनु[पनȶ ǒĐयाकलापमÚये ĤǓतवेदन 

अवǓधसàम सàपǏ पǐरमाण उãलेख गनु[पनȶछ। 

महल नं. १७ भारः  काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरमा सàपǏ गनु[पनȶ ǒĐयाकलापमÚये ĤǓतवेदन 

अवǓधसàम सàपǏ पǐरमाणलाई काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरको सो 

ǒĐयाकलापको कुल पǐरमाणले भाग गरȣ सो ǒĐयाकलापको आयोजना 

अवǓधभरको कुल भारले गणुन गनु[पनȶछ।  
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 भार Ǔनकाãने सूğः- 

भार = 

यस 

अवǓधसàम

मा सàपǏ 

पǐरमाण 
x सो 

ǒĐयाकला

पको 

आयोजना 

अवǓधभर

को कुल 

भार 

काय[Đम 

वा 

आयोजना 

अवǓधभर

को सो 

ǒĐयाकला

पको कुल 

पǐरमाण 

 

महल नं. १८ ĤǓतशतः  उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ........ अवǓधसàमको भौǓतक 

ĤगǓतलाई ĤǓतशतमा उãलेख गनु[पनȶछ। 
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ĤगǓत ĤǓतशत = 

सàप

Ǐ 

पǐरमा

ण 

x 

१०

० कुल 

पǐरमा

ण 

यस .......... अवǓधसàमको खच[ अÛतग[त तीन महलहǾ रहेका छन:् 

महल नं. १९ रकम ǽ.:  महल नं. २ मा उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ......... अवǓधसàमको 

खच[ उãलेख गनु[पनȶछ। 

महल नं. २० ĤǓतशतः  महल नं. २ मा उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ......... अवǓधसàमको 

खच[ ĤǓतशतमा उãलेख गनु[पनȶछ। 

महल नं. २१ कैǒफयतः  अÛय कुरा भए खलुाउने। 

हरफतफ[ ः 

हरफतफ[  सबै काय[Đम/ǒĐयाकलापहǾ उãलेख गǐरसकेपǓछ जोड जàमा गनु[पनȶछ। 
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ġƴÞयः १.कुनै ǒĐयाकलापको भार Ǔनकाãदा उपभोग (ĤशासǓनक) खच[लाई समावशे नगरȣ पुजँीगत खच[ र चालतुफ[ का काय[Đम 

खच[को कुल लागतलाई आधार माǏु पनȶछ। 

 २. यस फाराम बमोिजम ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गदा[ वाǒष[क काय[Đम 

भए वाǒष[क लêय, बजटे र ĤगǓतलाई आधार मानी ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार 

गनु[पनȶछ। बहवुषȸय आयोजनाको हकमा आयोजना अवǓधभरको पǐरमाण, 

बजटे र ĤगǓत (पǐरमाण) लाई आधार मानी ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ।
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अनसूुची-४ 

(Ǔनयम १७ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

वैदेिशक सहायता (सोधभना[) रकमको ǒववरणको ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

ऋण र अनदुान (सोधभना[ हनेु) रकम Ĥयोगको ĤǓतवेदन 

आ.व. ........ को ........... ğैमाǓसकसàमको अवèथा 

आयोजनाको नाम र ठेगाना: 

उपशीष[क नं.: 

संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन÷मोबाइल नं.: 

दात ृसंèथा : 

ऋण/अनदुान नं.: 

ऋण/अनदुान सǽु हनेु ǓमǓत : 

ऋण/अनदुान बÛद हनुे ǓमǓत :       यस आ.व. को èवीकृत बजेट 

(सोधभना[ हनेु गरȣ): 

Èयाटोग

◌ोरȣ 

नं. 
 

Èयाटोगोरȣ

को 

नाम 

 

.......... मġुा 

ǒवǓनम

य दर 

 

नेपालȣ ǽपैया ँ

कैǒफ

यत 

सàझौता

मा 

åयवèथा 

भएको 

कुल 

रकम 

 

गत 

आ.व. 

सàम

को 

ĤाƯ 

रकम 

 

यस 

आ.

व. 

मा 

ĤाƯ 

रक

म 

 

बाँकȧ 
 

बाँकȧ 

दरखा

èत 

पğ 

पेस 

भएको

मा 

ĤाƯ 

हनु 

बाँकȧ 

रकम 

खच[ 

भएको 

तर 

दरखा

èत 

पğ 

पेस 

गन[ 

बाँकȧ 

रकम 

बाँकȧ 

ऋण 

वा 

अनदुान 

रकम 

चाल ु

आ.व.

को 

बाँकȧ 

अवǓधम

◌ा 

खच[ 

हनेु 

अनमुान

ि◌त 

रकम 

१ २ ३ ४ ५ 

६=३

-

(४+

५) 

७ 
८=६

× ७ 
९ १० 

११ 

=८-

(९+१

०) 

१२ 

 
१३ 

             

             

             

             

             

             

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः   काया[लय वा योजना Ĥमखुः 
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ǓमǓतः   ǓमǓतः 

ġƴåयः 

(१) यो फाराम Ǔनयम १७ बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[पनȶछ। 

(२) ğैमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु 

Ǔनकाय र Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा पेस गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची-५ 

(Ǔनयम १७ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

वैदेिशक सहायता (अǓĒम नगद) रकम Ĥयोगको ǒववरणको ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

ऋण र अनदुान (अǓĒम नगद सहायता) रकम Ĥयोगको ĤǓतवदेन 

आ.व. ......... को ........... ğैमाǓसकसàमको अवèथा 
 

संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं.: दात ृसंèथा : 

ऋण र अनदुान सǋेत नं. :       योजनाको नाम र ठेगाना : 

ऋण र अनदुान सǽु हनुे ǓमǓत :       

ऋण र अनदुान बÛद हनेु ǓमǓत : 

बजेट 

उपशी

ष[क 

नं. 
 

काय[Đ

मको 

नाम 

 

सàझौत

◌ामा 

åयवस्

था 

भएको 

कुल 

रकम 

(सàझौ

ता 

मġुामा

) 

गत आ.व. 

सàमको 

ĤाƯ 

रकम 

 

यस 

आ.व. मा 

ĤाƯ रकम 

बाँकȧ नेपालȣ ǽपैयाँ 
 

सà
झ
ौत
ा 
मġु

ाम
ा 

न ेप
ाल

ȣ  
मġु

ाम
ा  

सà
झ
ौत
ा 
मġु

ाम
ा 

न ेप
ाल

ȣ  
मġु

ाम
ा 

सà
झ
ौत
ा 
मġु

ाम
ा 

न ेप
ाल

ȣ 
मġु

ाम
ा 

गत
 आ

.व
.  

सà
मक

ो 
ख
च[ 

रक
म  

 

यस
 आ

.व
. 
क
ो  

वा
ǒष
[क
 ब

जे
ट 

यस
 आ

.व
. 
मा

 

भए
क
ो 
Ǔन
क
ास
ा 

रक
म बाँकȧ 

चाल ु

आ.व.

को 

बाँकȧ 

अवǓध

मा 

खच[ 

हनेु 

अनमुा

Ǔनत 

रकम 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

८=

३-

(४+

६) 

९ १० ११ १२ 

१३=(५

+७)- 

(१०+१

२) 

१४ 

 

              

              

              

              

              

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः       काया[लय वा योजना Ĥमखु: 
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ǓमǓत:         ǓमǓत: 
 

ġƴåय: 

(१) महल नं. ३, ४, ६ र ८ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǾुपको मġुामा लेơ ुपनȶछ। 

(२) महल नं. ९ मा महल नं. ८ लाई ऋण र अनदुानको ĤाƯ गरेको Ǒदनको ǒवǓनमय दरले गणुन गरȣ हनुे रकम लेơ ुपनȶछ। 

(३) महल नं. ५ र ७ मा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा ĤाƯ रकम लेơ ुपनȶछ। 

(४) महल नं. १२ मा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट भएको Ǔनकासा आदेश रकम लेơ ु

पनȶछ। 

(५) यो फाराम Ǔनयम १७ बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[पनȶछ। 

(६) ğैमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु 

Ǔनकाय र Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा पेस गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची-६ 

(Ǔनयम १७ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

वैदेिशक सहायता (सोझै भƠुानी) रकम Ĥयोगको ǒववरणको ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

ऋण र अनदुान रकम सोझै भƠुानी Ĥयोगको ĤǓतवेदन 

आ.व. ........ को ........... ğैमाǓसकसàमको अवèथा 

आयोजनाको नाम र ठेगाना : 

उपशीष[क नं. : 

संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं. : 

दात ृसंèथा : 

अनदुान सǋेत नं. : 

अनदुान सǽु हनुे ǓमǓत : 

अनदुान बÛद हनेु ǓमǓत : 
 

बजेट 

उपशीष[क 

नं. 
 

काय[Đमको 

नाम 

 

........... मġुा 
 

नेपालȣ ǽपैयाँ 

सàझौतामा 

åयवèथा 

भएको 

कुल 

रकम 

 

गत आ.व. 

सàमको 

ĤाƯ 

सोझै 

भƠुानी 

रकम 

 

यस 

आ.व. 

मा 

ĤाƯ 

सोझै 

भƠुानी 

रकम 

 

गत आ.व. 

सàम ĤाƯ 

सोझै 

भƠुानी 

रकम 

 

यस आ.व. 

को 

सोझै 

भƠुानी 

हनेु वाǒष[क 

बजेट 

 

यस 

आ.व. 

मा 

ĤाƯ 

सोझै 

भƠुानी 

रकम 

 

चाल ुआ.व.को 

बाँकȧ अवǓधमा 

ĤाƯ हनेु 

अनमुाǓनत सोझै 

भƠुानी रकम 

 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 

         

         

         

         

         

 
 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु:  काया[लय वा योजना Ĥमखु: 

ǓमǓत :  ǓमǓत : 
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ġƴåयः 

(१) महल नं. ३, ४ र ५ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǾुपको मġुामा लेơ ुपनȶछ। 

(२) महल नं. ४ मा योजना सǽु भएदेिख गत आ.व. सàमको सोझै भƠुानी रकम उãलेख गनु[पनȶछ र यो åयहोरा दात ृ

संèथाबाट पǒुƴ भएको हनुपुनȶछ। 

(३) यो फाराम Ǔनयम १७ बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[पनȶछ। 

(४) ğैमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु 

Ǔनकाय र Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा पेस गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची-७ 

(Ǔनयम १७ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

वैदेिशक सहायता (वèतगुत) Ĥयोगको ǒववरणको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

 

अनदुान (वèतगुत सहायता) Ĥयोगको ĤǓतवेदन 

आ.व. ........ को ........... ğैमाǓसकसàमको अवèथा 

आयोजनाको नाम र ठेगाना : 

उपशीष[क नं. : 

संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं. : 

दात ृसंèथा : 

अनदुान सǋेत नं. : 

अनदुान सǽु हनुे ǓमǓत : 

अनदुान बÛद हनेु ǓमǓत : 
 

बजेट 

उपशीष[क 

नं. 
 

काय[Đमको 

नाम 

 

........... मġुा नेपालȣ ǽपैयाँ 
 

सàझौतामा 

åयवèथा 

भएको 

कुल 

रकम 

 

गत आ.व. 

सàममा 

ĤाƯ 

वèतगुत 

सहायता 

रकम 

 

यस 

आ.व. 

मा 

ĤाƯ 

वèतगुत 

सहायता 

रकम 

 

गत आ.व. 

सàममा 

ĤाƯ 

वèतगुत 

सहायता 

रकम 

 

यस आ.व. 

मा 

वèतगुत 

सहायताको 

वाǒष[क 

बजेट 

 

यस 

आ.व. 

मा 

ĤाƯ 

वèतगुत 

सहायता 

रकम 

 

चाल ुआ.व.को 

बाँकȧ 

अवǓधमा ĤाƯ हनेु 

अनमुाǓनत 

वèतगुत 

सहायता रकम 

 

         

         

         

         

         

         

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु :      काया[लय वा योजना Ĥमखु : 

ǓमǓत :         ǓमǓत : 
 

ġƴåयः 

(१) महल नं. ३, ४ र ५ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǾुपको मġुामा लेơ ुपनȶछ। 

(२) महल नं. ४ मा योजना सǽु भएदेिख गत आǓथ[क वष[सàमको ĤाƯ वèतगुत सहायता रकम उãलेख गनु[पनȶछ र यो 

åयहोरा दात ृसंèथाबाट पǒुƴ भएको हनु ुपनȶछ। 

(३) यो फाराम Ǔनयम १७ बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[पनȶछ। 
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(४) ğैमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु 

Ǔनकाय र Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायमा पेस गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची- ८ 

(Ǔनयम २१ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत) 

ĤǓतबƨता रकमको ǒववरणको ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

........................ काया[लय/आयोजना 

काया[लयगत ĤǓतबƨता रकमको ǒववरण 

(सàझौता पƱात Ǔसिज[त दाǒय×व) 

आ.व. ........................ 

Ǔस.

नं 

आयोजना 

वा 

काय[Đमक

◌ो नाम 

बजेट 

उपशीष[

क 

नàबर 

खच[ 

शीष[

क 

नàबर 

ठेʞा 

नàब

र र 

नाम 

Ǔनमा[ण 

åयवसाय

◌ी 

सÜलायर ्

स वा 

परामश[ 

दाता 

सàझौत

◌ा 

रकम 

सàझौत

◌ा 

मÚये 

गत 

वष[ 

सàमक

◌ो 

यथाथ[ 

खच[ 

चाल ु

आǓथ[क 

वष[को 

अनमुाǓन

त खच[ 

रकम 

आगामी 

आǓथ[क 

वष[को 

अनमुाǓन

त खच[ 

रकम 

आगामी 

आǓथ[क 

वष[ 

पǓछका 

आǓथ[क 

वष[को 

अनमुाǓन

त खच[ 

रकम 

कैǒफय

त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

 
 
 
 
 
 
 

           

माǓथको ǒववरण Ĥ×येक बजेट शीष[क र उपशीष[क अनसुार फरक-फरक बनाउन ुपनȶछ। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु :       सिचव: 

ǓमǓत :          ǓमǓत : 
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अनसूुची- ९ 

(Ǔनयम २१ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

ĤǓतबƨता रकमको एकȧकृत ǒववरणको ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

........................ काया[लय/आयोजना 

 मÛğालय वा Ǔनकायगत ĤǓतबƨता रकमको एकȧकृत ǒववरण 

आ.व. ........................ 

Ǔस. 

नं 

आयोजना 

वा 

काय[Đमक

◌ो नाम 

बजेट 

उपशीष[

क नàबर 

खच[ 

शीष[

क 

नàब

र 

कुल 

ठेʞा 

सÌÉया 

कुल 

सàझौता 

रकम 

सàझौता 

मÚये 

गत 

वष[सàम

को 

यथाथ[ 

खच[ 

चाल ु

आǓथ[क 

वष[को 

अनमुाǓनत 

खच[ रकम 

आगामी 

आǓथ[क 

वष[को 

अनमुाǓनत 

खच[ रकम 

आगामी 

आǓथ[क वष[ 

पǓछका 

आǓथ[क वष[को 

अनमुाǓनत 

खच[ रकम 

कैǒफयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

माǓथको ǒववरण बजेट शीष[क र उपशीष[क अनसुार फरक फरक बनाउन ुपनȶछ। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु :       सिचव: 

ǓमǓत :          ǓमǓत : 
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अनसूुची-१० 

(Ǔनयम ४३ को उपǓनयम (३) सँग सàबिÛधत) 

वैदेिशक सहायता शोधभना[ िèथǓतको ǒववरणको ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

.................. मÛğालय/Ǔनकाय 

ऋण वा अनदुान (सोधभना[) रकमको ǒववरण 

आ.व. ........ को ........... ğैमाǓसकसàमको अवèथा 
 
 

बजेट 

उपशीष[

क नं. 
 

आयोजना

को 

नाम 

 

ऋण 

अनदुा

न 

सǋेत 

नं. 
 

दात ृ

संèथ

◌ा 
 

कुल 

सàझौता 

रकम 

(कारोबा

र 

मġुामा)  
 

कुल 

सàझौत

◌ा 

रकम 

(नेपालȣ 

मġुामा) 

नेपालȣ ǽपैयाँ 
 

कैǒफय

त 

 

सोधभन[

◌ा हनेु 

गरȣ 

भएको 

कुल 

खच[ 
 

हालसम्

म 

सोधभना[ 

ĤाƯ 

 

दरखास्

त पğ 

पेस 

भएको 

तर 

ĤाƯ 

हनु 

बाँकȧ 

दरखास्

त पğ 

पेस गन[ 

बाकँȧ 

बाँकȧ 

ऋण 

र 

अनदुा

न 

रकम 

 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

            

            

            

            

            

            

            

 
 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु :        आयोजना Ĥमखु : 

ǓमǓत :          ǓमǓत : 
 

ġƴåय: 

(१) महल नं. ५ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǾुपको मġुामा लेơ ुपनȶछ। 

(२) नेपालȣ मġुामा कुल सàझौता रकम कायम गदा[ ĤǓतवेदन गनȶ अवǓधको अिÛतम Ǒदनको ǒवǓनमय दरलाई आधार माǏु 

पनȶछ। 

(३) यो ĤǓतवेदन ğैमाǓसक अवǓध समाƯ भएको तीस ǑदनǓभğ लेखा उƣरदायी अǓधकृतसम¢ पेस गनु[पनȶछ।
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अनसूुची-११ 

(Ǔनयम ७३ सगँ सàबिÛधत) 

सरकारȣ काया[लयले राơ ेधरौटȣ ǒववरणको अǓभलेखको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

... ... ... ... ... ... मÛğालय/Ǔनकाय 

... ... ... ... ... ... ... ... ... काया[लय 

 

सरकारȣ काया[लयले राơ ेधरौटȣ ǒववरणको अǓभलेख 

 

Ǔस.नं. 

धरौटȣ 

सàबÛधी 

ǒववरण 

 

धरौटȣ सǋेत 

नं. 
 

धरौटȣ 
 

धरौटȣ ǒफता[/ĤाƯ 

हनेु अवǓध 

 

कैǒफयत 

 रकम 
धरौटȣ बिुझǓलने 

Ǔनकायको नाम 

बझेुको ǓमǓत 

र रǓसद नं. 

        

 

लगत राơ अनरुोध गनȶः लगत जनाई Ĥमािणत गनȶः  

काया[लय Ĥमखुको नाम, थर:- Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ 

काया[लय काया[लयको अǓधकृतको 

सहȣ:- नाम, थर:- 

ǓमǓत:- सहȣ:- 

 ǓमǓत:- 
 
 

ġƴÞय: यो ǒववरण रकम बझेुको भरपाईको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप संलÊन गरȣ दईु ĤǓत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले एक ĤǓत 

लगतमा जनाई सàबिÛधत काया[लयलाई ǒफता[ गनु[पनȶछ। ǒववरण महलमा धरौटȣ खच[ लेÉदाको गौƳारा भौचरमा नै 

ǓमǓत र सǒुवधा पाउने åयिƠ भए åयिƠको नाम, पद समेत खलुाउन ुपनȶछ। 
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अनसूुची-१२ 

(Ǔनयम ८१ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको ढाचँा 

१. Ǔनकायको नाम र ठेगाना: 

२. दूरǺǒƴ :  Ǔनकायको दूरǺǒƴ देहाय बमोिजम रहेको छ :- 

………………………………………………………………………… 

३. उƧæेय : Ǔनकायका उƧेæय देहाय बमोिजम रहेका छन ्:- 

(१)…………………………………………………… 

(२)……………………………………………………    

४. मÉुय काय[ : Ǔनकायको दूरǺǒƴ तथा उƧेæय पूरा गन[ गǐरने मÉुय काय[ देहाय बमोिजम रहेका छन ्:- 

(१)  …………………………………………………… 
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(२) …………………………………………………… 

५. काया[Ûवयन गनȶ काया[लय वा Ǔनकायः केÛġȣयèतरको Ǔनकाय वा ǒवभाग/Ǔनदȶशनालय वा सो èतरȣय काया[लयले 

तयार तथा èवीकृत गरेको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय वा काया[लय देहाय बमोिजम 

रहेका छन ्:- 

(१) …………………………………………………… 

(२) …………………………………………………… 

६. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको खाका : Ǔनकायको समǒƴगत उƧæेय र उƠ उƧेæय ĤाÜ त गन[ गǐरने मÉुय 

काय[मा ǒवƭमान जोिखम Ûयूनीकरण गन[ सघाउ पâु याउन ेआÛतǐरक ǓनयÛğणको खाका देहाय बमोिजम रहेको 

छ :- 

६.१ ǓनयÛğणको वातावरण : आÛतǐरक ǓनयÛğणको लाǓग Ǔनकायसँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध, 

मापदÖड, ǑदÊदश[नका साथै सǍठन संरचना, Ĥणालȣ, काय[ǒवभाजन तथा काय[ ǒववरण लगायत ǒवƭमान 

åयवèथाहǾ :  

(१)  …………………………………………………… 
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(२) …………………………………………………… 

(३)  …………………………………………………… 

६.२ आÛतǐरक ǓनयÛğणको खाका : 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Đ.सं. ǒवƭमान तथा 

सàभाǒवत जोिखमहǾ 

जोिखम ǓनयÛğणका 

ǒĐयाकलाप 

सूचना र 

सʶार 

अनगुमन गनȶ Ǔनकाय 

र ǒवǓध 
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अनसूुची- १३ 

(Ǔनयम ८५ को उपǓनयम (५) सँग सàबिÛधत) 

बेǽजकुो तलुना×मक ǒववरणको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लय 

काया[लय कोड नं. ............. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएको बेǽजकुो तलुना×मक ǒववरण 

काया[लय सǋते नàबरः- 

आ
Ǔथ
[क
 व

ष[ 

बजे
ट 

उ
पश

ीष
[क
 न

àब
र 

आ
.ले

.प
. 
बेǽ

ज
 ुद

फ
ा 
नà

बर
 

आ
.ले

.प
. 
बेǽ

ज
कु
ो 
छ
ोट
क
रȣ
 

बेǽ
ज
कु
ो 
ǒक

Ǔस
म 

आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णबाट 

कायम भएको बेǽज ु

Ǿ. 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

हनुभुÛदा अगाǓड 

फʪȿट Ǿ. 

आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णबाट 

कायम भएको बेǽज ु

अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदनमा समावेश 

भई लगत कʣा 

भएको Ǿ. अ
िÛत

म 
ले
ख
ाप
रȣ
¢
ण
 Ĥ

Ǔत
वेद

नम
ा 

कै
ǒफ

यत
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Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 
१

० 

१

१ 

१

२ 

१

३ 

१

४ 

१

५ 

१

६ 

१

७ 

१

८ 
१९ 

                   

                   

                                      

                                      

जàमा                                 

 

तयार गनȶको दèतखतः 
 

जाँच गनȶको दèतखतः 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखुको दèतखतः 
 

काया[लय 

Ĥमखुको 

दèतखतः 

नामः 
 

नामः नामः 
 

ना

मः  
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दजा[ः 
 

दजा[ः दजा[ः 
 

दर ्

जाः  
 

ǓमǓतः 
 

ǓमǓतः ǓमǓतः 
 

Ǔम

Ǔतः  
 

तलुना×मक अǓभलेख फाराम भनȶ तǐरकाः 

Ĥ×येक काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको åयहोरा अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगाǓड फʪȿट 

नभएको बेǽज ुअिÛतम ĤǓतवेदनमा उãलेख भए वा नभएको यǒकन गन[ बेǽजलुाई केÛġȣय बेǽज ुर कोषतफ[ को बेǽज ुछुʫाई 

तलुना×मक अǓभलेख खाता कàÜयटुरको एÈसल Ǔसटमा Ĥǒवǒƴ गरȣ छुʣाछुʣै तयार गरȣ राơ ुपद[छ।अिÛतम लेखापरȣ¢ण भएको 

पÛĢ ǑदनǓभğ यो फाराम तयार गरȣ बेǽजसँुग आबƨ काया[लय वा आयोजनाको तालकु Ǔनकायमा र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपद[छ। 

महल नं. १ आǓथ[क वष[ः कुन आǓथ[क वष[को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ बेǽज ुदेिखएको हो सो आǓथ[क वष[ यस 

महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. २ बजटे उपशीष[क नàबरः बेǽजसँुग सàबिÛधत बजटे उपशीष[क (ǒवǓनयोजन/राजèव/धरौटȣ/काय[सÑ चालन 

कोष/सǓमǓत/अÛय) नàबर यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ३ आ.ले.प. बेǽज ुदफा 

नàबरः 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजकुो दफा नàबर यस महलमा 

उãलेख गनȶ। 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

197 

महल नं. ४ आ.ले.प. बेǽजकुो 

छोटकरȣ åयहोरा र बेǽजसँुग 

सàबिÛधत åयिƠ/संèथाको नामः 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ु दफामा उãलेख भएको बेǽजकुो छोटकरȣ 

åयहोरा र बेǽजसँुग सàबिÛधत åयिƠ/संèथाको नाम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं.५ बेǽजकुो ǒकǓसम 

(लगǓत/सैƨािÛतक): 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भए अनसुार यस महलमा लगǓत बेǽज ु

भए लगǓत र सैƨािÛतक बेǽज ुभए सैƨािÛतक उãलेख गनȶ। 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट कायम 

भएको बेǽज ुǽ.महलमा चारवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽज ुदफामा उãलेख 

भए अनसुार चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[ पनȶ बेǽजकुो वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत 

गनु[पनȶ, असलु गनु[पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ बेǽज ुरकम छुʫाई Đमशः महल नं. 

६, ७ र ८ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सो दफा अनसुारको जàमा रकम महल नं. ९ मा Ĥǒवǒƴ 

गनु[ पद[छ। 

महल नं. ६ ǓनयǓमतः अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा ǓनयǓमत गरȣ फʪȿट गनु[पनȶ 

बेǽज ुरकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ७ असलुः अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा असलु गरȣ फʪȿट गनु[पनȶ बेǽज ु

रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ८ पेæकȧः अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ बेǽज ुरकम 

यस महलमा उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ९ जàमाः अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[पनȶ बेǽज ुमहल नं. 

६, ७ र ८ को जोड यस महलमा उãलेख गनȶ। 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगाǓड 

फʪȿट Ǿ.महलमा चारवटा महलहǽ 

छन:् 

यी महलहǽमा महल नं. ६, ७ र ८ मा उãलेख भएका बेǽज ु रकम मÚये अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको बेǽजकुो वगȸकरण 

अनसुार ǓनयǓमत गनु[पनȶ, असलु गनु[ पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ रकम मÚये फʪȿट 

भएको रकम Đमशः महल नं. १०, ११ र १२ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सो दफा अनसुार 

फʪȿट भएको जàमा रकम महल नं. १३ मा Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. १० ǓनयǓमतः महल नं. ६ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ुरकम मÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ११ असलुः महल नं. ७ को असलु गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ुरकम मÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

अगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. १२ पेæकȧः महल नं. ८ को पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ु रकम मÚये अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको रकम यस महलमा उãलेख 

गनȶ। 

महल नं. १३ जàमाः अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. १०, 

११ र १२ का रकमको जोड यस महलमा उãलेख गनȶ। 
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अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश भई 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनबाट लगत 

कʣा भएको Ǿ. महलमा चारवटा महलहǽ 

छन:् 

यी महलहǽमा महल नं. ६, ७ र ८ मा उãलेख भएको बेǽज ुरकम मÚये अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको बेǽजकुो वगȸकरण 

अनसुार ǓनयǓमत गनु[पनȶ, असलु गनु[पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ रकम Đमशः महल 

नं. १०, ११ र १२ मा Ĥǒवǒƴ भएको रकम घटाई फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश भई आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लगत कʣा भएको 

रकम Đमशः महल नं. १४, १५ र १६ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सो दफा अनसुार लगत 

कʣा भएको जàमा रकम महल नं. १७ मा Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. १४ ǓनयǓमतः महल नं. ६ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ुमÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

अगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. १० को रकम घटाई बाँकȧ 

रहेको रकम मÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश भएको रकम यस महलमा 

उãलेख गनȶ। 

महल नं. १५ असलुः महल नं. ७ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ुमÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

अगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. ११ को रकम घटाई बाँकȧ 

रहेको रकम मÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश भएको रकम यस महलमा 

उãलेख गनȶ। 

महल नं. १६ पेæकȧः महल नं. ८ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ुमÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

अगाǓड चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. १२ को रकम घटाई बाँकȧ 
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रहेको रकम मÚये अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश भएको रकम यस महलमा 

उãलेख गनȶ। 

महल नं. १७ जàमाः चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट नभई बाँकȧ रहेको महल नं. १४, १५ र १६ को अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश भएको रकमको जोड रकम यस महलमा उãलेख 

गनȶ। 

महल नं. १८ अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदनमा समावेश बेǽज ुदफा र बेǽजकुो 

छोटकरȣ åयहोराः 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजकुो दफा र बेǽजकुो छोटकरȣ 

åयहोरा यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. १९ कैǒफयतः बेǽजसँुग सàबिÛधत उãलेÉय कुनै ǒवषय भए यस महलमा उãलेख गनȶ। 
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अनसूुची- १४ 

(Ǔनयम ८८ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

बेǽजकुो लगतको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लय 

काया[लय कोड नं. ............. 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औUãयाइएको बेǽजकुो लगत 

.................. मǒहनासàमको 

काया[लय सǋते नàबरः- 
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. यस आǓथ[क वष[को 

सǽुको बाकँȧ Ǿ. 

यस आǓथ[क वष[मा  

फʪȿट Ǿ. 

फʪȿट भई बाकँȧ 

रहेको िजàमेबारȣ 

सानु[पनȶ Ǿ. 

बेǽ
ज
सुँग

 स
àब

िÛध
त 

बेǽ
ज
 ुर
क
म 

Ǿ
. 

त×
क
ाल

ȣन
 क

ाय
ा[ल

य 

त×
क
ाल

ȣन
 ले

ख
ा 
Ĥम

खु
क
ो 

नग
द 

अ
सलु

ȣ 
Ǔम
Ǔत

 

नग
द 

अ
सलु

ȣ 
भौ
चर

 नं
. 

फ
ʪ

ȿट
 भ

एक
ो 
मÚ

ये लगत कʣा 

तथा 

सàपरȣ¢णक

◌ो लाǓग पसे 

भएको 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

202 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पæे
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पæे
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पæे
क
ȧ 

ज
àम

ा 

कु
.च
ो. 

तथ
ा 
के
.त
.क

ा.म
ा 

म.
ले
.प
.क

ो 
क
ाय
ा[ल

यम
ा 

ज
àम

ा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 
१

० 

१

१ 

१

२ 

१

३ 

१

४ 

१

५ 

१

६ 

१

७ 

१

८ 

१

९ 

२

० 

२

१ 

२

२ 

२

३ 

२

४ 

२

५ 

२

६ 

२

७ 

                                                      

                                                      

जàमा                                                 

 

ġƴÞयः आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǽजकुो लगत छुʣाछुʣै खातामा राÉ न ुपद[छ। साथै कारोबारको ĤकृǓत 

अनसुार छुʣाछुʣै पानामा अǓभलेख राơ ुपद[छ। 

तयार गनȶको 

दèतखतः  

जाँच गनȶको 

दèतखतः 
 

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखुको दèतखतः 
 काया[लय Ĥमखुको दèतखतः 

 

नामः  नामः   नामः  नामः  

दजा[ः  दजा[ः   दजा[ः  दजा[ः  
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ǓमǓतः  ǓमǓतः   ǓमǓतः  ǓमǓतः  

बेǽजकुो लगत खाताको ǒववरण फाराम भनȶ तǐरकाः 

Ĥ×येक काया[लयले आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजलुाई केÛġȣय बेǽज ुर कोषतफ[ को बेǽज ु

छुʫाई बेǽजकुो लगत ǒकताब कàÜयटुरको एÈसल Ǔसटमा Ǔनàन बमोिजम Ĥǒवǒƴ गरȣ छुʣाछुʣै लगत तयार गरȣ राơ ुपद[छ। 

अनसूुची-१३ को आÛतǐरक/अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽजकुो लगत खाताको आधारमा अनसूुची-१४ को बेǽज ु

फʪȿटको काय[योजना तथा काय[योजना अनसुारको लêय र ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क वष[ सǽु भएको पɇतालȣस ǑदनǓभğ 

अनसूुची-१6 को बेǽज ुफʪȿटको माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण र अनसूुची-१7 को बेǽज ुफʪɡटको 

एकोकृत, माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण फाराम बमोिजम तयार गरȣ ĤगǓत पठाउन तोǒकएको समयावǓध 

पूरा भएको पÛĢ ǑदनǓभğ बेǽजसँुग आबƨ आयोजना वा काया[लयको तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयकोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा सÝटकपीसǒहतको ĤǓतवेदन पठाउन ुपद[छ। 

महल नं. १ आǓथ[क 

वष[ः 

कुन आǓथ[क वष[को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ बेǽज ुदेिखएको हो सो आǓथ[क वष[ उãलेख गनȶ। 

महल नं. २ बजटे 

उपशीष[क नàबरः 

बेǽजसँुग सàबिÛधत बजेट उपशीष[क (ǒवǓनयोजन/राजèव/धरौटȣ/काय[सÑ चालन कोष/सǓमǓत/अÛय) उãलेख 

गनȶ। 

महल नं. ३ बेǽज ु

दफा नàबरः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजकुो दफा नàबर उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ४ शǽु 

बेǽज ुǾ.: 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको लगǓत बेǽजकुो सǽु रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ५ आ.व. 

सàममा फèयȿटः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको लगǓत बेǽजकुो सǽु रकम मÚये गत आǓथ[क 

वष[सàममा फʪȿट भएको रकम उãलेख गनȶ। 

यस आ.व. को सǽुको 

बाकँȧ Ǿ. महलमा 

चारवटा महलहǽ 

छन:् 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएका बेǽज ु

दफामा उãलेख भए अनसुारको शǽु बेǽज ुरकम मÚये गत 

आǓथ[क वष[सàममा फʪȿट भएको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क 

वष[मा फʪȿट गनु[पनȶ बाँकȧ बेǽजकुो वगȸकरण अनसुार 

ǓनयǓमत गनु[पनȶ, असलु गनु[पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ बेǽज ु

रकम छुʫाई Đमशः महल नं. ६, ७ र ८ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ 

र सो दफा अनसुार बाँकȧ रहेको जàमा रकम महल नं. ९ 

मा Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. ६ ǓनयǓमतः गत आǓथ[क वष[सàम फʪȿट भएको सो दफाको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा ǓनयǓमत गरȣ फʪȿट 

गनु[पनȶ बाँकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ७ असलुः गत आǓथ[क वष[सàम फʪȿट भएको सो दफाको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा असलु गरȣ फʪȿट 

गनु[पनȶ बाँकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ८ पेæकȧः गत आǓथ[क वष[सàम फʪȿट भएको सो दफाको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा पेæकȧ फʪȿट गनु[पनȶ 

बाँकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 
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महल नं. ९ जàमाः गत आǓथ[क वष[सàम फʪȿट भएको सो दफाको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[पनȶ बाँकȧ 

रहेको बेǽज ुमहल नं. ६, ७ र ८ को जोड उãलेख गनȶ। 

यस आǓथ[क वष[मा 

फʪȿट Ǿ. महलमा 

चारवटा महलहǽ 

छन:् 

यी महलहǽमा महल नं. ६, ७ र ८ मा उãलेख भएका बेǽज ु

रकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको बेǽजकुो 

वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत गनु[ पनȶ, असलु गनु[ पनȶ र पेæकȧ 

फʪȿट गनु[पनȶ रकम मÚये फʪȿट भएको रकम Đमशः 

महल नं. १०, ११ र १२ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सो दफा अनसुार 

फʪȿट भएको जàमा रकम महल नं. १४ मा Ĥǒवǒƴ गनु[ 

पद[छ। 

महल नं. १० 

ǓनयǓमतः 

महल नं. ६ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ सो दफाको बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको 

रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ११ असलुः महल नं. ७ को असलु गनु[पनȶ सो दफाको बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको 

रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. १२ पेæकȧः महल नं. ८ को पæेकȧ फʪȿट गनु[पनȶ सो दफाको बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट 

भएको रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. १३ जàमाः चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. १०, ११ र 

१२ का रकमहǽको जोड उãलेख गनȶ। 
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फʪȿट भई बाकँȧ 

रहेको िजàमेबारȣ सानु[ 

पनȶ Ǿ. महलमा 

चारवटा महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा महल नं. ६, ७ र ८ मा उãलेख भएको बेǽज ु

रकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको बेǽजकुो 

वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत गनु[ पनȶ, असलु गनु[ पनȶ र पेæकȧ 

फʪȿट गनु[पनȶ रकम Đमशः महल नं. १०, ११ र १२ 

मा Ĥǒवǒƴ भएका रकमहǽ घटाई फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको 

आउँदो आǓथ[क वष[को लाǓग िजàमेबारȣ सानु[ पनȶ रकम 

Đमशः महल नं. १४, १५ र १६ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सो दफा 

अनसुार फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको बेǽज ुरकमको जàमा महल 

नं. १७ मा Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. १४ 

ǓनयǓमतः 

महल नं. ६ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ सो दफाको बेǽज ुमÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. 

१० को रकम घटाई बाँकȧ रहेको रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. १५ असलुः महल नं. ७ को असलुगनु[ पनȶ सो दफाको बेǽज ुमÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. ११ 

को रकम घटाई बाँकȧ रहेको रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. १६ पेæकȧः महल नं. ८ को पæेकȧ बाकँȧ रहेको सो दफाको बेǽज ुमÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. 

१२ को रकम घटाई बाँकȧ रहेको रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. १७ जàमाः चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको महल नं. १४, १५ र १६ का रकमहǽको जोड रकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. १८ 

बेǽजसँुग सàबिÛधत 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजकुो छोटकरȣ 

åयहोरा, बेǽजसँुग सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको नाम उãलेख 
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åयिƠ, संèथा, 

बेǽजकुो छोटकरȣ 

åयहोरा र बेǽज ु

फʪȿट, सàपरȣ¢ण 

भएको पğको चलानी 

नं. र ǓमǓतः 

गनȶ र बेǽज ु फʪȿट भई सàपरȣ¢ण भई लगत कʣा 

भइसकेको भए फʪȿट गदा[को Ǔनण[य ǓमǓत तथा 

महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट सàपरȣ¢ण तथा लगत कʣा 

भई सàपरȣ¢णको जानकारȣ पğ ĤाƯ भएकोमा सोको चलानी 

नं. र ǓमǓत समेत उãलेख गनȶ। 

महल नं. १९ रकम 

Ǿ.: 

महल नं. १८ मा उãलेख भएको åयिƠ तथा संèथाको नाम छुʣाछुʣै उãलेख गरे अनसुार Ǔनजको नाममा 

उãलेख भएको बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. २० 

काया[लय Ĥमखुः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजसँुग सàबिÛधत िजàमेवार त×कालȣन काया[लय Ĥमखुको नाम 

उãलेख गनȶ। 

महल नं. २१ लेखा 

Ĥमखुः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजसँुग सàबिÛधत त×कालȣन आǓथ[क Ĥशासन (लेखा) शाखाको 

Ĥमखुको नाम उãलेख गनȶ। 

महल नं. २२ नगद 

असलुȣ ǓमǓतः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये नगद असलु 

भई दािखला भएको भौचरको ǓमǓत उãलेख गनȶ। 

महल नं. २३ नगद 

असलुȣ भौ.नं. 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये नगद असलु 

भई दािखला भएको भौचर नàबर उãलेख गनȶ। 
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महल नं. २४ 

फʪȿट मÚये नगद 

असलुȣ Ǿ.: 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये नगद असलु भई फʪȿट 

भएको रकम उãलेख गनȶ। 

सàपरȣ¢णको लाǓग 

पेस भएको महलमा 

तीनवटा महलहǽ 

छन:् 

यी महलहǽमा महल नं. ६, ७ र ८ मा उãलेख भएका बेǽज ु

रकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भई सàपरȣ¢ण तथा 

लगत कʣाको लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लय र 

महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा पेस भएको रकम Đमशः 

महल नं. २६ र २७ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र महल नं. २७ मा 

दबैु Ǔनकायमा पेस भएको महल नं. २६ र २७ को जोड 

रकम Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. २५ Ĥदेश 

तहǓसल काया[लयमाः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको बाँकȧ 

बेǽज ुरकम मÚये फʪȿट भई बेǽज ुसàपरȣ¢ण तथा लगत 

कʣा हनुको लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा पेस गरेको रकम 

उãलेख गनȶ। 

महल नं. २६ 

महालेखापरȣ¢कको 

काया[लयमाः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुदफामा उãलेख भएको बाँकȧ 

बेǽज ुरकम मÚये फʪȿट भई बेǽज ुसàपरȣ¢ण तथा लगत 

कʣा हनुको लाǓग महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा पेस गरेको 

रकम उãलेख गनȶ। 
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महल नं. २७ जàमाः बाँकȧ बेǽज ुमÚये फʪȿट भई बेǽज ुसàपरȣ¢ण तथा लगत कʣा हनुको लाǓग पेस भएको महल नं. २५ 

र २६ को जोड रकम उãलेख गनȶ। 
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अनसूुची- १५ 

(Ǔनयम ८८ को उपǓनयम (३) र Ǔनयम ९३ को उपǓनयम (२) को खÖड (ङ) सँग सàबिÛधत) 

बेǽज ुफʪȿट (लêय र ĤगǓत) को ǒववरण तथा एकȧकृत ĤǓतवेदनको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लय 

काया[लय कोड नं. ............... 

बेǽज ुफʪȿट (लêय र ĤगǓत) को ǒववरण तथा एकȧकृत ĤǓतवेदन 

.................... मǒहनासàमको   

 ǽ. हजारमा  

Đ
.सं
. 

क
ाय
ा[ल

य 
सÌ

 के
त 

नं.
 र
 क

ाय
ा[ल
य फʪȿट गन[ बाकँȧ 

बǽेज ुआǓथ[क वष[ 

......... लाई 

अ.ãया. 

Ĥथम चौमाǓसक दोİो चौमाǓसक तेİो चौमाǓसक हालसàमको वाǒष[क 

 

लêय तथा ĤगǓत 

Ĥग
Ǔत
 Ĥ

Ǔत
श
त 

लêय तथा ĤगǓत 

Ĥग
Ǔत
 Ĥ

Ǔत
श
त 

लêय तथा ĤगǓत 

 Ĥ
गǓ
त 
ĤǓ
तश

त 

लêय तथा ĤगǓत 

 Ĥ
गǓ
त 
ĤǓ
तश

त 

 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
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ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 
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१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 
१

० 

१

१ 

१

२ 

१

३ 

१

४ 

१

५ 

१

६ 

१

७ 

१

८ 

१

९ 

२

० 

२

१ 

२

२ 

२

३ 

२

४ 

२

५ 

२

६  

१ 
साǓबक आǓथ[क वष[ ........ देिख ......... सàमको म.ले.प.को वाǒष[क ĤǓतवेदन ......... को Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा 

लगत रहेको मÚये-  

क 

...

को 

ल

êय 

                                                

 

ख  

...

को 

Ĥग

Ǔत 

                                                

 

२ 
साǓबक आǓथ[क वष[ ......... देिख ......... सàमको म.ले.प.को वाǒष[क 

ĤǓतवेदन ........ को- 

                
  

 

क 

...

को 

ल

êय 
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ख 

...

को 

Ĥग

Ǔत 

                                                

 

३ आǓथ[क वष[ ................ माğको म.ले.प.को वाǒष[क ĤǓतवेदन .......... को-                    

क 

...

को 

ल

êय 

                                                

 

ख 

...

को 

Ĥग

Ǔत 

                                                

 

४ 

कु

ल 

ल

êय 
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५ 

कु

ल 

Ĥग

Ǔत 

                                                

 

                

ǒवशषे ǒववरण 
बेǽज ु

जàमा 

फʪȿ

ट 

जàमा 

Ĥ.

श

. 

बाँ

क

◌ी 

Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा 

रहेको 

बेǽज ु

जàमा 

फʪȿ

ट 

जàमा 

Ĥ.

श

. 

बाँ

क

◌ी   

१ 
आ.व. ........ सàमको कुल 

बाँकȧ बेǽज ुǽ. 
        ५ 

........ सàमको पæेकȧ 

बाँकȧ बेǽज ु
        

  

२ कुल जàमा बेǽज ुमÚये 

पेæकȧ बाँकȧ ǽ. 

        ६ 

 ......... सàमको 

ǓनयǓमत गन[ बाँकȧ 

बेǽज ु

        

  

३ 
कुल जàमा बेǽज ुमÚये 

ǓनयǓमत गनु[ पनȶ ǽ. 
        ७ 

 ....... सàमको असलु 

गन[ बाँकȧ बेǽज ु
        

  

४ 
कुल जàमा बेǽज ुमÚये 

असलु गनु[ पनȶ ǽ. 
        ८ 

 ....... सàमको माğ 

जàमा बाँकȧ बेǽज ु
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तयार गनȶको 

दèतखतः  

जाँच गनȶको 

दèतखतः 
  

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखुको दèतखतः  
काया[लय Ĥमखुको दèतखतः 

 

नामः  नामः   नामः   नामः  

दजा[ः  दजा[ः   दजा[ः   दजा[ः  

ǓमǓतः  ǓमǓतः   ǓमǓतः   ǓमǓतः  

बेǽज ुफʪȿटको काय[योजना फाराम भनȶ तǐरकाः 

बेǽज ुफʪȿटको काय[योजना तथा काय[योजना अनसुारको लêय र ĤगǓत ǒववरणसǒहतको ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ सǽु भएको 

पɇतालȣस ǑदनǓभğ तयार गरȣ Ĥ×येक काया[लयले तालकु Ǔनकायमा र सàबिÛधत मÛğालयले बेǽज ुफʪȿट अनगुमन सǓमǓत,  

मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय र Ĥदेश सभाको साव[जǓनक लेखा सǓमǓतमा पठाउन ु पद[छ। सो पǓछ माǓसक, 

ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क लêय तथा ĤगǓतको तलुना×मक ǒववरण तोǒकएको समयावǓध पूरा भएको पÛĢ ǑदनǓभğ 

बेǽजसँुग आबƨ काया[लय वा आयोजनाले तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपद[छ।सàबिÛधत मÛğालयले मातहत Ǔनकायको नाम, ठेगानासǒहतको बेǽज ुफʪȿटको काय[योजना 

तोǒकएको Ĥ×येक अवǓध समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ तयार गरȣ बेǽज ुफʪȿट अनगुमन सǓमǓत र मÉुयमÛğी तथा 

मिÛğपǐरषÙको काया[लयमा तथा चौमाǓसक अवǓध समाƯ  भएको एʞाइस ǑदनǓभğ सǎीय संसदको साव[जǓनक लेखा सǓमǓतमा 

पठाउन ुपद[छ। 

महल नं. १ 

Đ.सं.: 

Đ.सं. १ को खÖड (क) मा कुन Ǔनकायको बेǽज ुफʪȿटको काय[योजना बनाइएको हो सो Ǔनकायको 

बेǽज ुमÚये  Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा रहेको बेǽजलुाई उƠ महलको चौमाǓसक ǒवभाजनमा बेǽज ु

फʪȿटको लêय उãलेख गनȶ र Đ.सं. १ को खÖड (ख) मा तोǒकएको लêय मÚये सो चौमाǓसक अवǓधमा 
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फʪȿट भएको ĤगǓत रकम उãलेख गनȶ। यसैगरȣ Đ.सं. २ को खÖड (क) र (ख) मा महालेखापरȣ¢कको 

काया[लयमा बेǽजकुो लगत रहेको लेखापरȣ¢णको अिÛतम ĤǓतवेदनबाहेकको आǓथ[क वष[हǽको कुल 

बेǽजलुाई बेǽज ुवगȸकरणसǒहतको चौमाǓसक लêय र बेǽज ुफʪȿट भई लगत कʣा भएको रकम उãलेख 

गनȶ। साथै Đ.सं. ३ को खÖड (क) र (ख) मा Đमशः महालेखापरȣ¢कको काया[लयले लेखापरȣ¢ण गरȣ 

पेस गरेको त×कालȣन वाǒष[क ĤǓतवेदनमा समावेश भएको गत एक आǓथ[क वष[को बेǽजकुो वगȸकरणसǒहतको 

चौमाǓसक अवǓधको बेǽज ुफʪȿटको लêय र बेǽज ुफʪȿट भई लगत कʣा भएको रकम उãलेख गनȶ। 

Đ.सं. ४ र ५ मा चौमाǓसक ǒवभाजनसǒहत कुल बेǽजकुो वाǒष[क लêय तथा ĤगǓत (Đ.सं. १, २ र ३ को 

जोड) रकम र ĤगǓत ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

महल नं. २ 

Ǔनकायः 

बेǽज ुफʪȿटको लêय र ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गनु[ पनȶ बेǽजसँुग सàबिÛधत Ǔनकायको नाम उãलेख गनȶ।  

फʪȿट गन[ 

बाकँȧ बेǽज ु

आǓथ[क वष[ 

..... लाई 

अ.ãया. 

महलमा 

चारवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा आǓथ[क वष[ समूहका फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम महल नं. ३, ४, ५ 

र ६ मा Đमशः ǓनयǓमत गनु[ पनȶ, असलु गनु[ पनȶ, पेæकȧ फʪȿट गनु[ पनȶ र फʪȿट गन[ 

बाँकȧ कुल जàमा बेǽज ुरकम उãलेख गनु[ पद[छ। 



 

खÖड १०) संÉया १ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८३/०३/४ 

216 

महल नं. ३ 

ǓनयǓमतः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनबाट तयार गǐरएको बेǽजकुो लगत ǒकताबको आधारमा आǓथ[क वष[ समूह अनसुार ǓनयǓमत 

गरȣ फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ४ 

असलुः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनबाट तयार गǐरएको बेǽजकुो लगत ǒकताबको आधारमा आǓथ[क वष[ समूह अनसुार असलु 

गरȣ फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ५ 

पेæकȧः 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनबाट तयार गǐरएको बेǽजकुो लगत ǒकताबको आधारमा आǓथ[क वष[ समूह अनसुार फʪȿट 

गन[ बाँकȧ पेæकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

महल नं. ६ 

जàमाः 

महल नं. ३, ४ र ५ मा उãलेख भएको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽजकुो जोड रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

Ĥथम 

चौमाǓसक 

लêय तथा 

ĤगǓत महलमा 

पाँचवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽज ुदफामा उãलेख भए मतुाǒवकको शǽु बेǽज ु

रकम मÚये गत आǓथ[क वष[सàममा फʪȿट भएको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[ पनȶ 

बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये Ĥथम चौमाǓसकको लêय र ĤगǓत भएको रकम वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत गनु[पनȶ, 

असलु गनु[ पनȶ र पæेकȧ फʪȿट गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम छुʫाई Đमशः महल नं. ७, ८ र ९ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ 

र सो रकमको जोड रकम महल नं. १० मा Ĥǒवǒƴ गनȶ। महल नं. ११ मा वाǒष[क लêयको तलुनामा 

Ĥथम चौमाǓसक अवǓधमा फʪȿट भई लगत कʣा भएको ĤगǓत ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

महल नं. ७ 

ǓनयǓमतः 

ǓनयǓमत गरȣ फʪȿट गन[ Ĥथम चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको बेǽजकुो लêय र ĤगǓत रकम उãलेख गनȶ।  

महल नं. ८ 

असलुः 

असलु गरȣ फʪȿट गन[ Ĥथम चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको बेǽजकुो लêय र ĤगǓत रकम उãलेख गनȶ।  
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महल नं. ९ 

पेæकȧः 

बाँकȧ रहेको पेæकȧ बेǽज ुफʪȿट गन[ Ĥथम चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको बेǽजकुो लêय र ĤगǓत रकम 

उãलेख गनȶ।  

महल नं. १० 

जàमाः 

चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनȶ लêय तोकेको र ĤगǓत भएको महल नं. ७, ८ र ९ को बेǽज ुर फʪȿट 

रकमको जोड रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ११ 

ĤगǓत ĤǓतशतः 

महल नं. १० को फʪȿट भएको जàमा रकमलाई महल नं. २५ को वाǒष[क लि¢त 

जàमा रकमले भाग गरȣ १०० ले गणुा गदा[ हनु आउन ेĤǓतशत यस महलमा उãलेख 

गनȶ।  

दोİो 

चौमाǓसक 

लêय तथा 

ĤगǓत महलमा 

पाचँवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽज ुदफामा उãलेख भए अनसुारको शǽु बेǽज ु

रकम मÚये गत आǓथ[क वष[सàममा फʪȿट भएको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[ पनȶ 

बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये दोİो चौमाǓसकको लêय र ĤगǓत भएको रकम वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत गनु[ 

पनȶ, असलु गनु[ पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम छुʫाई Đमशः महल नं. १२, १३ र १४ मा 

Ĥǒवǒƴ गनȶ र सोको जàमा महल नं. १५ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ। महल नं. १६ मा वाǒष[क लêयको तलुनामा 

दोİो चौमाǓसक अवǓधमा बेǽज ुफʪȿट भएको जàमा रकमको ĤगǓतको ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

महल नं. १२ 

ǓनयǓमतः 

ǓनयǓमत गरȣ फʪȿट गन[ दोİो चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको बेǽजकुो लêय र सो अवǓधमा बेǽज ु

फʪȿट भएको ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख गनȶ।  

महल नं. १३ 

असलुः 

असलु गरȣ फʪȿट गन[ दोİो चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको लêय र सो अवǓधमा बेǽज ुफʪȿट भएको 

ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख गनȶ।  
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महल नं. १४ 

पेæकȧः 

बाँकȧ रहेको पेæकȧ बेǽज ुफʪȿट गन[ दोİो चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको लêय र 

सो अवǓधमा पेæकȧ बेǽज ुफʪȿट भएको ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख गनȶ।  

महल नं. १५ 

जàमाः 

चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनȶ लêय तोकेको र ĤगǓत भएको महल नं. १२, १३ र १४ को जोड रकम यस 

महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. १६ 

ĤगǓत 

ĤǓतशतः 

महल नं. १५ को बेǽज ुफʪȿट भएको जàमा रकमलाई महल नं. २५ को वाǒष[क लि¢त 

जàमा बेǽज ुरकमले भाग गरȣ १०० ले गणुा गदा[ हनु आउने ĤǓतशत यस महलमा उãलेख 

गनȶ।  

तेİो 

चौमाǓसक 

लêय तथा 

ĤगǓत महलमा 

पाचँवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽज ुदफामा उãलेख भए अनसुारको शǽु बेǽज ु

रकम मÚये गत आǓथ[क वष[सàममा फʪȿट भएको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[ पनȶ 

बाँकȧ बेǽज ुरकम मÚये तेİो चौमाǓसकको लêय र सो अवǓधमा बेǽज ुफʪȿट भएको ĤगǓत रकम 

वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत गनु[ पनȶ, असलु गनु[ पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम छुʫाई Đमशः 

महल नं. १७, १८ र १९ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सोको जोड रकम महल नं. २० मा Ĥǒवǒƴ गनȶ। महल नं. 

२१ मा वाǒष[क लêयको तलुनामा तेİो चौमाǓसक अवǓधमा बेǽज ुफʪȿट भएको जàमा रकमको ĤगǓतको 

ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

महल नं. १७ 

ǓनयǓमतः 

ǓनयǓमत गरȣ बेǽज ुफʪȿट गन[ तेİो चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको लêय र सो अवǓधमा फʪȿट भएको 

ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख गनȶ।  

महल नं. १८ 

असलुः 

असलु गरȣ फʪȿट गन[ तेİो चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको लêय र सो अवǓधमा फʪȿट भएको ĤगǓत 

रकम यस महलमा उãलेख गनȶ।  
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महल नं. १९ 

पेæकȧः 

बाँकȧ रहेको पेæकȧ बेǽज ुफʪȿट गन[ तेİो चौमाǓसक अवǓधको लाǓग तोǒकएको लêय र सो अवǓधमा फʪȿट 

भएको ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख गनȶ।  

महल नं. २० 

जàमाः 

चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनȶ लêय तोकेको र ĤगǓत भएको तेİो चौमाǓसकको महल नं. १७, १८ र १९ को 

जोड रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. २१ 

ĤगǓत ĤǓतशतः 

महल नं. २० को बेǽज ुफʪȿट भएको जàमा रकमलाई महल नं. २५ को वाǒष[क लि¢त 

जàमा रकमले भाग गरȣ १०० ले गणुा गदा[ हनु आउने ĤǓतशत यस महलमा उãलेख 

गनȶ।  

वाǒष[क लêय 

तथा ĤगǓत 

महलमा 

पाचँवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽज ुदफामा उãलेख भए अनसुारको शǽु बेǽज ु

रकम मÚये गत आǓथ[क वष[सàममा फʪȿट भएको रकम घटाई चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[ पनȶ 

कुल बाँकȧ बेǽज ुरकमको वाǒष[क लêय र ĤगǓत भएको रकम वगȸकरण अनसुार ǓनयǓमत गनु[ पनȶ, असलु 

गनु[ पनȶ र पेæकȧ फʪȿट गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम छुʫाई Đमशः महल नं. २२, २३ र २४ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ 

र सोको जोड महल नं. २५ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ। महल नं. २६ मा वाǒष[क लêयको तलुनामा वाǒष[क अवǓधमा 

बेǽज ुफʪȿट भएको ĤगǓतको ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

महल नं. २२ 

ǓनयǓमतः 

ǓनयǓमत गरȣ बेǽज ुफʪȿट गनȶ वाǒष[क लêय र सो अवǓधमा फʪȿट भएको ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख 

गनȶ।  

महल नं. २३ 

असलुः 

असलु गरȣ बेǽज ुफʪȿट गनȶ वाǒष[क लêय र सो अवǓधमा फʪȿट भएको ĤगǓत रकम यस महलमा उãलेख 

गनȶ।  
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महल नं. २४ 

पेæकȧः 

बाँकȧ रहेको पेæकȧ बेǽज ुफʪȿट गनȶ वाǒष[क लêय र सो अवǓधमा फʪȿट भएको ĤगǓत रकम यस महलमा 

उãलेख गनȶ।  

महल नं. २५ 

जàमाः 

चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनȶ वाǒष[क लêय र सो अवǓधमा फʪȿट भएको ĤगǓत महल नं. २२, २३ र २४ 

को जोड रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. २६ 

ĤगǓत ĤǓतशतः 

महल नं. २० को बेǽज ुफʪȿट भएको जàमा रकमलाई महल नं. २५ को वाǒष[क लि¢त 

जàमा रकमले भाग गरȣ १०० ले गणुा गदा[ हनु आउन ेĤǓतशत यस महलमा उãलेख 

गनȶ।  

ǒवशषे ǒववरणः फारामको तãलो भागमा रहेको ǒवशेष ǒववरणमा बेǽज ुवगȸकरण अनसुारको हालसàमको बेǽज ुफʪȿट 

गन[ बाँकȧ कुल रकम र सो मÚये Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत रहेको बेǽज ुवगȸकरण अनसुारको रकम 

तोǒकए अनसुारको ǒववरणमा उãलेख गनȶ। 
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अनसूुची-१६ 

(Ǔनयम ९० को उपǓनयम (१०) र Ǔनयम ११२ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

सरकारȣ बाकँȧ रकमको लगत कèन पठाउँदा भनु[पनȶ ǒववरणको ढाचँा 

Ĥदेश सरकार 

... ... ... ... ... ... मÛğालय/Ǔनकाय 
 

सरकारȣ बाकँȧ रकमको लगत कèन पठाउँदा भनु[पनȶ ǒववरण 

1. सरकारȣ बाँकȧ रकमको लगत कèन भनु[पनȶ ǒववरणः 

१.१ åयिƠगत ǒववरणः 

(क) नामः   

(ख) ठेगानाः  

(ग) सàपक[  नं:  

(घ) èथायी लेखा नàबरः 

(ङ) संèथा वा फम[को ईजाजत नàबरः 

(च) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 

(नोटः संयƠु भएमा संयƠु उपĐमका सदèयहǾको ǒववरण थप गरȣ उãलेख गनȶ) 

१.२ संèथाको हकमा संèथाको ǒववरण उãलेख गरȣ सʶालक वा ĤोĤाइटरको ǒववरण एक भÛदा बढȣ भएमा थप उãलेख गनȶः 
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(क) नाम थरः 

(ख) ठेगानाः  

  èथायीः  

  अèथायीः  

(ग) सàपक[  नàबरः 

(घ) बाबकुो नाम थरः  

(ङ) बाजकेो नाम थरः 

(च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãलाः 

(छ) Üयान नàबरः 

(च) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 

२. कम[चारȣ भए देहायको ǒववरणः 

(क) काया[लयः  

(ख) पदः 

(ग) कम[चारȣ सǋेत नं.: 

(घ) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 

३.     अवकास ĤाƯ कम[चारȣ भए देहायको ǒववरणः  

(क) अवकास ĤाƯ ǓमǓतः 
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(ख) अवकास ĤाƯ गरेको काया[लयः 

(ग) Ǔनवƣृभरण पाइरहेको भए अǓधकारपğ नं. 

४. असलु उपर गनु[पनȶ रकमको ǒववरणः 

(क) पेæकȧः  

(ख) बेǽजःु  

(ग) हजा[ना Ǿ.  

(घ) दÖड जǐरबाना Ǿ.: 

(ङ) जàमा ǽ. ........... अ¢रेǒपः 

(च) åयाज लाÊने रकमः 

(छ) åयाजदरः 

(ज) åयाज लाÊन सǽु हनुे ǓमǓतः  

५. Ǔधतो र जमानीको ǒववरणः 

५.१ Ǔधतो रहेको जायजेथाको ǒववरणः 

(क)  जÊगाधनीको नाम थरः 

(ख)  बाबकुो नाम थरः 

(ग)  बाजकेो नाम थरः 

(घ)  ठेगानाः 
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(ङ) सàपक[  नàबरः 

(च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãलाः 

५.२ Ǔधतो रहेको घर, जÊगाको ǒववरणः 

Ǔस.नं. िजãला नगरपाǓलका/गाउँपाǓलका ǒकƣा नं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 

 
 
 
       
 

६. जमानीको ǒववरणः 

 (क) नाम थरः 

 (ख) बावकुो नाम थरः 

 (ग) बाजकेो नाम थरः 

 (घ) ठेगानाः 

 (ङ) सàपक[  नàबरः 

 (च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãलाः 

 (छ) जमानी Ǒदएको घर, जÊगाको ǒववरणः 

Ǔस.नं. िजãला नगरपाǓलका/ 

गाउँपाǓलका 

ǒकƣा नं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 
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७. असलु उपरको लाǓग गरेको Ĥयासः 

(क) सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई असलु उपरको लाǓग गरेको पğाचारको चलानी नं. र ǓमǓतः 

(ख) असलु उपरका लाǓग पɆतीस Ǒदने सूचना जारȣ गरेको ǓमǓत र समाचारपğको नामः  

(ग)  अÛय ĤयासहǾः  

 

 उिãलिखत रकम ऐनको दफा 39 अनसुार ǓनयǓमत फʪȿट तथा फरफारक हनु नसकेका, गन[ नǓमãने र सोसँग सàबिÛधत Ǔनयममा 

उिãलिखत सàपूण[ कारबाहȣ गǐरसǒकएको हुँदा सोहȣ ऐनको दफा ४७ को उपदफा (३) अनसुार लगत पठाइएको छ। 

 

                                         पेस गनȶः     Ĥमािणत गनȶः 
 

............................................. ........................................... 

                               आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत                     लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतको दèतखत 

  

 ġƴåयः 
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 लगत ǒववरण पठाउँदा Ǔनàन अनसुारको कागजातहǾ पठाउन ुपरन्ेछः- 

(१) सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गन[ Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत पठाउने Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप,  

(२) Ǔधतो रहेको जायजेथाको जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[को सʞलै र सो जायजेथा रोʞा राखेको सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ, 

(३) जमानीकता[ले गरेको कबǓुलयतनामा, सो कबǓुलयतनामामा उिãलिखत जायजेथाको सʞलै जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ र सो जायजथेा 

रोʞा रहेको सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ, 

(४)  घरको Ǔधतो Ǔलइएको भए उƠ घरको मूãयाǋन गǐरएका कागजातहǾ, 

(५) संयƠु उपĐम (जोइÛट भेʶर) को हकमा संयƠु उपĐमको सàझौता र साझेदारȣ सàबÛधी कागजपğ, 

(६)  सàबिÛधत अÛय कागजात। 
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अनसूुची- १७ 

(Ǔनयम ९३ को उपǓनयम (२) को खÖड (ङ) सँग सàबिÛधत) 

बेǽजकुो काया[लयगत लगत तथा एकȧकृत ĤगǓत ĤǓतवेदनको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लय 

काया[लय कोड नं. .............. 

बेǽजकुो काया[लयगत लगत तथा Ĥदेशका केÛġȣय Ǔनकायको एकȧकृत ĤगǓत ĤǓतवेदन 

........ मǒहनासàमको 

ǽ. हजारमा 

Đ
.सं
. 

क
ाय
ा[ल
य 

सÌ
 के
त 

नं.
 र
 

क
ाय
ा[ल
य 

अ.ãया. सǒहत बाकँȧ बǽेज ु यस आǓथ[क वष[मा फʪȿट 

ĤǓ
तश

त 

फʪȿट भई बाकँȧ 

रहेको बेǽज ु

फ
ʪ

ȿट
 म

Úये
 न

गद
 

अ
सलु

लगत कʣा 

तथा 

सàपरȣ¢णको 

लाǓग पेस 

भएको 
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पेæ
क
ȧ 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

ज
àम

ा 

पेæ
क
ȧ 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

ज
àम

ा 

म.
ले
.प
. क

ो 
क
ा. 

बा
ट 

कु
.च
ो. 
तथ

ा 
के
.त
.क

ा.ब
ाट

 

कु
ल

 ज
àम

ा 

पेæ
क
ȧ 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

ज
àम

ा 

Ĥदे
श
 त

हǓ
सक

 क
ाय
ा[ल

यम
ा 

म.
ले
.प
.क

ो क
ा. 

मा
 

ज
àम

ा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 
१

० 

१

१ 
१२ 

१

३ 

१

४ 

१

५ 

१

६ 
१७ १८ १९ २० 

२

१ 

२

२ 

१ 
साǓबक आǓथ[क वष[ ........ देिख ......... सàमको म.ले.प.को वाǒष[क ĤǓतवेदन ......... को Ĥदेश 

तहǓसल काया[लयमा लगत रहेको मÚये- 

        

                                            

                                            

  
जàम

◌ा 
                                        

२ साǓबक आǓथ[क वष[ ......... देिख ......... सàमको म.ले.प.को वाǒष[क ĤǓतवेदन ........ को-         
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जàम

◌ा 
                                        

३ आǓथ[क वष[ ............ माğको म.ले.प.को वाǒष[क ĤǓतवेदन .......... को-         

                             

                                            

  

जàम

◌ा 
                                        

४ 

कुल 

जàम

◌ा 

                                        

                     

 
१ जàमा बेǽज ुमÚये असलु गनु[ पनȶ बेǽज ुǾ.  

ǒव
श
ेष 

ǒव
वर

ण 

५ 
म.ले.प.मा लगत रहेको 

पेæकȧ बाँकȧ Ǿ. 
  

 
२ जàमा फʪȿट मÚये असलु भई फʪȿट भएको Ǿ.  ६ 

म.ले.प.मा लगत रहेको 

ǓनयǓमत गनȶ बेǽज ुǾ. 
  

 

३ सàपरȣ¢णको लाǓग महालेखापरȣ¢क र Ĥदेश तहǓसल 

काया[लयमा पेस भएको Ǿ. 
 ७ 

म.ले.प.मा लगत रहेको 

असलु गनȶ बेǽज ुǾ. 
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४ बाकँȧ बेǽज ुमÚये Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत रहेको Ǿ.  ८ 

म.ले.प.मा लगत रहेको 

जàमा बेǽज ुǾ. 
  

 
 
        

 
  

       
    

 

१ कुल बेǽज ु

मÚये परुानो ǽ.  

हजार 

मÚये Ǿ. 

 हजार फʪȿट भई 

सोको ĤगǓत 

 

Ĥ.

श

. 

भए

को

।  

 

    

 

२ कुल बेǽज ु

हालसàमको ǽ.  

हजार 

मÚये Ǿ. 

 हजार फʪȿट भई 

सोको ĤगǓत 

 

Ĥ.

श

. 

भए

को

।       

ġƴÞयः Ĥदेश तहǓसल काया[लयले ǒववरण तयार गदा[ यसै फाराम एकȧकृत गरȣ राơ ुपद[छ। 

                      

तयार गनȶको दèतखतः 
 

जाँच गनȶको दèतखतः   
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखुको दèतखतः 
 काया[लय Ĥमखुको दèतखतः 

नामः  नामः   नामः  नामः 

दजा[ः  दजा[ः   दजा[ः  दजा[ः 

ǓमǓतः  ǓमǓतः   ǓमǓतः  ǓमǓतः 
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काया[लयगत तथा केÛġȣय ĤगǓत ĤǓतवेदन फाराम भनȶ तǐरकाः 

बेǽज ुफʪȿटको माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण अनसुारको लêय र ĤगǓत ǒववरण तयार गनु[ पद[छ। 

यो ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ सǽु भएको पɇतालȣस ǑदनǓभğ तयार गरȣ Ĥ×येक काया[लयले तालकु Ǔनकायमा र सàबिÛधत 

मÛğालयले Ĥदेश सभाको साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, मÉुयमÛğी तथा िÛğपǐरषÙको काया[लय र बेǽज ुफʪȿट अनगुमन 

सǓमǓतमा पठाउन ुपद[छ। 

 सो पǓछ माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क बेǽज ुफʪȿटको लêय तथा ĤगǓतको तलुना×मक ǒववरण तोǒकएको 

समयावǓध पूरा भएको  पÛĢ ǑदनǓभğ बेǽजसँुग आबƨ काया[लय वा आयोजनाले तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ु पद[छ।सàबिÛधत मÛğालयले मातहत Ǔनकायको नाम, 

ठेगानासǒहतको बेǽज ु फʪȿटको आवǓधक ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश सभाको  Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, 

मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय र बेǽज ुफʪȿट अनगुमन सǓमǓतमा Ĥ×येक अवǓध समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ 

पठाउन ुपद[छ। 

महल नं. 

१ Đ.सं. 

Đ.सं. १ मा कुन Ǔनकायको बेǽज ुĤǓतवेदन बनाइएको हो सो Ǔनकायको Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा  

रहेको बेǽजलुाई पǒहलो खÖडमा Ĥǒवǒƴ गनȶ।Đ.सं. २ मा महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा लगत 

रहेको लेखापरȣ¢णको अिÛतम वाǒष[क ĤǓतवेदनमा उãलेख गǐरएको एक आǓथ[क वष[को बेǽज ुबाहेकको 

आǓथ[क वष[हǽको  कुल बेǽजकुो योगलाई बेǽज ुवगȸकरण अनसुार दोİो खÖडमा Ĥǒवǒƴ गनȶ।Đ.सं. 

३ मा महालेखापरȣ¢कको काया[लयले लेखापरȣ¢ण गरȣ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन पेस गरेको हालको 

वाǒष[क ĤǓतवेदनमा समावेश भएको मÚये अिÛतम  आǓथ[क वष[को बेǽज ुवगȸकरण गरȣ तेİो खÖडमा 
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Ĥǒवǒƴ गनȶ।Đ.सं. ४ मा Đ.सं. १, २ र ३ मा Ĥǒवǒƴ  गǐरएको बेǽज ुवगȸकरण अनसुारको कुल 

बेǽज,ु फʪȿट र बाँकȧ रकम Ĥǒवǒƴ गनȶ। 

महल नं. २ 

काया[लयको सǋेत 

नàबर र काया[लयः 

बेǽजसँुग सàबिÛधत काया[लयको नाम र सǋेत नàबर Đमशः माǓथãलो Ǔनकायदेिख मातहत Ǔनकायको नाम 

उãलेख गनȶ।  

अ.ãया. सǒहत 

बाँकȧ बेǽज ु

महलमा चारवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा आǓथ[क वष[ समूहको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम महल नं. ३, ४ र ५ मा Đमशः पेæकȧ 

फʪȿट 

 गनु[पनȶ, ǓनयǓमत गनु[ पनȶ र असलु गनु[ पनȶ उãलेख गनȶ र सोको कुल जàमा रकम महल नं. ६ मा उãलेख 

गनु[ पद[छ। 

महल नं. ३ 

पेæकȧः 

बेǽजकुो लगत ǒकताबका आधारमा आǓथ[क वष[ समूह अनसुार फʪȿट गन[ बाँकȧ Ǔनकायगत  

पेæकȧ बेǽज ुरकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ४ 

ǓनयǓमतः 

बेǽजकुो लगत ǒकताबका आधारमा आǓथ[क वष[ समूह अनसुार फʪȿट गन[ 

 बाँकȧ ǓनयǓमत गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ५ असलुः बेǽजकुो लगत ǒकताबका आधारमा आǓथ[क वष[ समूह अनसुार  

फʪȿट गन[ बाँकȧ असलु गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ६ जàमाः महल नं. ३, ४ र ५ मा उãलेख भएको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽजकुो जोड रकम यस महलमा उãलेख गनȶ। 

यस आǓथ[क वष[मा 

फʪȿट महलमा 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुमÚये ĤǓतवेदन  

अवǓधमा फʪȿट भएको सàबिÛधत Ǔनकायहǽको बेǽजकुो वगȸकरण अनसुार पेæकȧ फʪȿट 
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महल नं. ७, ८, ९, 

१०, ११, १२ र 

१३ समेत जàमा 

सातवटा महलहǽ 

छन:् 

 गनु[पनȶ, ǓनयǓमत गनु[ पनȶ र असलु गनु[ पनȶ बेǽज ुमÚये फʪȿट भएको रकम 

 Đमशः महल नं. ७, ८ र ९ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सोको जोड जàमा महल नं. १० मा Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. १० अनसुार फʪȿट भएको कुल रकम मÚये महालेखापरȣ¢कको काया[लयमाफ[ त सàपरȣ¢ण भई 

लगत 

 कʣा भएको रकम महल नं. ११ मा र Ĥदेश तहǓसल काया[लयमाफ[ त  

सàपरȣ¢ण तथा लगत कʣा भएको रकम महल नं. १२ Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। महल नं. ११ र १२ को जोड  

जàमा महल नं. १३ Ĥǒवǒƴ गनु[ पद[छ। 

महल नं. १४ 

ĤǓतशतः 

कुल बेǽज ुमÚये हालसàम फʪȿट भएको महल नं. १३ को रकमलाई महल नं. ६ को रकमले भाग  

गरȣ १०० ले गणुा गदा[ हनु आउने ĤǓतशत यस महलमा उãलेख गनȶ। 

फʪȿट बाकँȧ 

रहेको बेǽज ु

महलमा महल नं. 

१५, १६, १७ र 

१८ गरȣ चारवटा 

महलहǽ छन:् 

यी महलहǽमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको महल नं. ४, ५ र ६ 

मÚयेको  

बेǽज ुमÚये यस ĤǓतवेदन अवǓधमा बेǽज ुफʪȿट भएको महल नं. ७, ८ र ९ को 

रकम घटाई फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको बेǽज ुरकम वगȸकरण अनसुार Đमशः महल 

नं. १५, १६ र १७ मा Ĥǒवǒƴ गनȶ र सोको जोड जàमा महल नं. १८ मा Ĥǒवǒƴ 

गनु[ पद[छ।  

महल नं. १९ 

फʪȿट मÚये 

नगद असलुः 

महल नं. १४ मा उãलेख भएको कुल फʪȿट भएको बेǽज ुमÚये नगद असलु भई फʪȿट भएको रकम 

यस महलमा उãलेख गनȶ। 
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पेस भएको महलमा 

महल नं. २०, २१ 

र २२ गरȣ तीनवटा 

महलहǽ छन:् 

फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको महल नं. १८ को बेǽज ुरकम मÚये फʪȿटको 

 Ǔनण[य भई Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा सàपरȣ¢ण तथा लगत कʣाको लाǓग पेस भएको रकम महल नं. २० 

मा  

र महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा सàपरȣ¢ण तथा लगत कʣाको लाǓग पेस भएको रकम महल नं. २१ मा 

Ĥǒवǒƴ गनȶ र  

महल नं. २० र २१ को जोड जàमा महल नं. २२ मा Ĥǒवǒƴ गनु[पद[छ।  
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अनसूुची- १८ 

(Ǔनयम ९३ को उपǓनयम (२) को खÖड (ङ) सँग सàबिÛधत) 

अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम बेǽजकुो एकȧकृत ĤगǓत ǒववरणको ढाचँा 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लय 

काया[लय कोड नं. ............. 

अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम बेǽजकुो एकȧकृत ĤगǓत ǒववरण 

............ मǒहनासàमको 
 

Đ.सं

. 
ǒववरण 

रकम 

(Ǿ. 

हजारमा
) 

१ म.ले.प.को ....... औ ंवाǒष[क ĤǓतवेदन ........ अनसुार आ.व. .......... मा फʪȿट गनु[ पनȶ जàमा बेǽज ु   

२ यस मǒहनासàममा जàमा फʪȿट   

  (क) आǓथ[क वष[ ...... सàमको मÚये बेǽज ुफʪȿट सǓमǓत र Ĥदेश तहǓसल काया[लयबाट फʪȿट रकम   

   फʪȿट ĤǓतशत   
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Đ.सं

. 
ǒववरण 

रकम 

(Ǿ. 

हजारमा
) 

  (ख) आǓथ[क वष[ ...... देिख ....... सàमको मÚये महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट सàपरȣ¢ण भई लगत कʣा 

भएको बेǽज ु
  

   फʪȿट ĤǓतशत   

  (ग) म.ले.प.को काया[लयबाट आǓथ[क वष[ ...... को मÚये फʪȿट   

   फʪȿट ĤǓतशत   

  (घ) खÖड (क), (ख) र (ग) जोÔदा हनुे बेǽजकुो फʪȿट ĤǓतशत   

३ Đ.सं. २ को जàमा फʪȿट मÚये असलु उपर भई फʪȿट भएको Ǿ.   

४ बाँकȧ बेǽज ु   

  (क) बाँकȧ बेǽज ुĐ.सं. १ बाट २ को कʣा गरȣ बाँकȧ हनुे Ǿ.   

  (ख) Đ.सं. २ बमोिजम सàपरȣ¢ण गदा[ थप बेǽज ुकायम भएमा यसरȣ थǒपएको बेǽज ुǾ.   

  (ग) आǓथ[क वष[ ......... मा आ.व. .......... को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ कायम भएको Đ.सं. ६ बाट थप 

बेǽज ुǾ. 
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Đ.सं

. 
ǒववरण 

रकम 

(Ǿ. 

हजारमा
) 

५ महालेखापरȣ¢कको .... औ ंवाǒष[क ĤǓतवेदन ...... अनसुार आǓथ[क वष[ ......... मा फʪȿट गनु[ पनȶ बाँकȧ बेǽज ु

Ǿ. 
  

६ आǓथ[क वष[ ........ मा आǓथ[क वष[ ...... को İेèता लेखापरȣ¢ण भएको जàमा रकम   

  (क) लेखापरȣ¢ण भएको रकम मÚयेबाट कायम भएको बेǽज ुरकम Ǿ.   

  (ख) लेखापरȣ¢ण रकमको तलुनामा कायम भएको बेǽजकुो ĤǓतशत   

७ म.ले.प.को .....औ ंवाǒष[क ĤǓतवेदन ..... अनसुार जàमा बेǽज ुĐ.सं. १ अनसुार   

  ×यस मÚये असलु उपर गनु[ पनȶ बेǽज ु   

  (क) आǓथ[क वष[ ...... मा Đ.सं. २ बमोिजम फʪȿट मÚये असलु भएको   

  (ख) Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत कसेको आधारमा फʪȿट भएको    

८ (क) लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क वष[ ....... मा लेखापरȣ¢ण गराउन ुपनȶ    

  (ख) लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क वष[ ...... मा लेखापरȣ¢ण गराएको    

  (ग) लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क वष[ ..... मा लेखापरȣ¢ण गराउन ुपनȶ बाँकȧ   

९ (क) आǓथ[क वष[ ..... मा फʪȿट गनु[ पनȶ पेæकȧ बाँकȧ Ǿ.   
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Đ.सं

. 
ǒववरण 

रकम 

(Ǿ. 

हजारमा
) 

  (ख) आǓथ[क वष[ ....... मा फʪȿट भएको पæेकȧ Ǿ.   

  (ग) परुानो पæेकȧ बाँकȧ Ǿ.   

  (घ) आǓथ[क वष[ ........ मा भएको आǓथ[क वष[ ....... को लेखापरȣ¢णबाट थप भएको पेæकȧ Ǿ.   

 जàमा पेæकȧ बाकँȧ Ǿ.  

ġƴÞयः अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽजकुो लगत केÛġȣय र कोषतफ[  (सǓमǓत/संèथान)को छुʣाछुʣै ĤǓतवेदन 

तयार गरȣ पठाउन ुपद[छ। 

तयार गनȶको 

दèतखतः 

जाँच गनȶको 

दèतखतः 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको 

दèतखतः 

काया[लय Ĥमखुको 

दèतखतः 

नामः नामः नामः नामः 

दजा[ः दजा[ः दजा[ः दजा[ः 

ǓमǓतः ǓमǓतः ǓमǓतः ǓमǓतः 
 

एकȧकृत ĤगǓत ǒववरण फाराम भनȶ तǐरकाः 
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Ĥ×येक काया[लयले अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǽजलुाई केÛġȣय बेǽज ुर कोषतफ[ को बेǽज ुछुʫाई एकȧकृत 

ĤगǓत ǒववरण छुʣाछुʣै तयार गनु[ पद[छ। यो ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ शǽु भएको पɇतालȣस ǑदनǓभğ Ĥ×येक काया[लय (संèथान, कोष तथा 

सǓमǓत समेत)ले तालकु Ǔनकायमा र सàबिÛधत मÛğालयले Ĥदेश सभाको Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको 

काया[लय र बेǽज ुफʪȿट अनगुमन सǓमǓतमा तयार गरȣ पठाउन ुपद[छ। सो पǓछ माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क बेǽज ु

फʪȿट लêय र बेǽज ुफʪȿटको ĤगǓतको तलुना×मक ǒववरण तोǒकएको समयावǓध पूरा भएको पÛĢ ǑदनǓभğ बेǽजसँुग आबƨ 

काया[लय वा आयोजना (संèथान, कोष तथा सǓमǓत समेत) ले तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाइ काया[लयमा पठाउन ुपद[छ।सàबिÛधत मÛğालयले मातहत Ǔनकायको बेǽज ुफʪȿटको एकȧकृत आवǓधक ĤगǓत ǒववरण 

तयार गरȣ Ĥदेश सभाको Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय र बेǽज ुफʪȿट अनगुमन सǓमǓतमा 

तोǒकएको Ĥ×येक अवǓध समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ पठाउन ुपद[छ। 

Đ.सं. १ माः बेǽज ुलगत ǒकताब अनसुार चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गनु[ पनȶ कुल बाँकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

Đ.सं. २ माः चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको बेǽज ुरकम मÚये हालसàम फʪȿट भएको रकम उãलेख 

गनȶ 

Đ.सं. २ को- खÖड 

(क) माः 

बेǽज ुफʪȿट सǓमǓत र Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत रहेको परुानो बेǽज ुमÚये यस आǓथ[क वष[मा 

फʪȿट भएको रकम र कुल बेǽजकुो तलुनामा भएको ĤगǓत ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

खÖड (ख) माः गत आǓथ[क वष[भÛदा अिघको फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ुमÚये फʪȿट भई महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट 

सàपरȣ¢ण तथा बेǽजकुो लगत कʣा भएको रकम र Đ.सं. १ मा उãलेख भएको बाँकȧ बेǽजकुो तलुनामा 

भएको ĤगǓत ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 
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खÖड (ग) माः गत आǓथ[क वष[को बेǽज ुमÚयेबाट फʪȿट भई महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट सàपरȣ¢ण तथा बेǽज ु

लगत कʣा भएको रकम र Đ.सं. १ मा उãलेख भएको बाँकȧ बेǽजकुो तलुनामा भएको ĤगǓत ĤǓतशत 

उãलेख गनȶ। 

खÖड (घ) माः यस आǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको कुल बेǽज ुरकम र Đ.सं. १ मा उãलेख भएको बाकँȧ बेǽजकुो 

आधारमा हनुे ĤǓतशत उãलेख गनȶ। 

Đ.सं. ३ माः चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको जàमा बेǽज ुमÚये असलु भई बेǽज ुफʪȿट भएको रकम उãलेख 

गनȶ। 

Đ.सं. ४ को- खÖड 

(क) माः 

चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको कुल रकम घटाई फʪȿट गन[ बाँकȧ रहेको बेǽज ुरकम उãलेख 

गनȶ। 

खÖड (ख) माः चाल ुआǓथ[क वष[मा बेǽज ुफʪȿट तथा सàपरȣ¢ण गदा[ थप भएको बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ग) माः गत आǓथ[क वष[को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ कायम भएको बेǽज ुĐ.सं. ६ अनसुारको रकम उãलेख 

गनȶ। 

Đ.सं. ५ माः महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट Ĥकािशत त×कालको वाǒष[क ĤǓतवेदन अनसुार फʪȿट गन[ बाँकȧ बेǽज ु

Đ.सं. ४ को खÖड (क), (ख) र (ग) को बेǽज ुबाँकȧको जोड रकम उãलेख गनȶ। 

Đ.सं. ६ माः महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट गत आǓथ[क वष[मा लेखापरȣ¢ण गǐरएको ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣको 

कुल लेखापरȣ¢ण अǋ उãलेख गनȶ। 
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Đ.सं. ६ को- खÖड 

(क) माः 
गत आǓथ[क वष[मा लेखापरȣ¢ण भएको İेèताबाट Ǔनèकेको कुल बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ख) माः गत आǓथ[क वष[मा लेखापरȣ¢ण भएको लेखापरȣ¢ण रकमको तलुनामा Ǔनèकेको बेǽजकुो ĤǓतशत उãलेख 

गनȶ। 

Đ.सं. ७ माः महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको Đ.सं. १ अनसुारको फʪȿट गन[ बाँकȧ कुल 

बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

Đ.सं. ७ को- खÖड 

(क) माः 
फʪȿट गन[ बाँकȧ कुल बेǽज ुरकम मÚये असलु गरȣ फʪȿट गनु[ पनȶ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ख) माः लेखाउƣरदायी अǓधकृतले Ǔनण[य गरȣ ऐनको को दफा ४७ को उपदफा (३) बमोिजम कुल बाँकȧ बेǽज ु

मÚये असलु उपर गनȶ गरȣ लगत कèन Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा पठाएको आधारमा मÛğालयको बेǽज ु

लगत ǒकताबमा फʪȿट जनाइएको रकम उãलेख गनȶ। 

Đ.सं. ८ को- खÖड 

(क) माः 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु नसकȧ लेखापरȣ¢ण बÈयौता बेǽजकुो ǽपमा महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क 

ĤǓतवेदनमा समावेश भएको मातहत Ǔनकाय समेतको लेखापरȣ¢ण बÈयौता रकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ख) माः लेखापरȣ¢ण बÈयौता बेǽज ुरकम मÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा लेखापरȣ¢ण भएको रकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ग) माः चाल ुआǓथ[क वष[मा लेखापरȣ¢ण हनु नसकȧ बÈयौता बेǽजकुो ǽपमा बाँकȧ रहेको अƭावǓधक 

लेखापरȣ¢ण बÈयौता बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 
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Đ.सं. ९ को- खÖड 

(क) माः 
गत आǓथ[क वष[भÛदा अिघको फʪȿट गन[ बाँकȧ परुानो पæेकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ख) माः फʪȿट गन[ बाँकȧ Đ.सं. ९ को खÖड (क) को पेæकȧ बेǽज ुमÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भएको 

रकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ग) माः फʪȿट गन[ बाँकȧ परुानो पेæकȧ बेǽज ुमÚये चाल ुआǓथ[क वष[मा फʪȿट भई बाँकȧ रहेको रकम 

उãलेख गनȶ। 

खÖड (घ) माः गत आǓथ[क वष[को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ थप भएको नयाँ पेæकȧ बेǽज ुरकम उãलेख गनȶ। 

खÖड (ङ) माः फʪȿट गन[ बाँकȧ कुल पेæकȧ बेǽज ुĐ.सं. ९ को खÖड (ग) र (घ) को रकम जोÔदा हनुे रकम 

उãलेख गनȶ। 
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अनसूुची-१९ 

(Ǔनयम १०४ को (१) सँग सàबिÛधत) 

बरबझुारथ Ĥमाणपğको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

... ... ... ... ... ... मÛğालय/Ǔनकाय 

बरबझुारथ Ĥमाणपğ 

 यस मÛğालय/Ǔनकाय/ǒवभाग/काया[लयका ... ... ... ... ... ... ... 

... ... Įी ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... को 

िजàमा रहेको सरकारȣ नगदȣ, िजÛसी, कागजपğ र सàपिƣ तोǒकएको हालवाला 

... ... ... ... ... ... ...पदका Įी ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... लाई 

बझुाई सÈनभुएको åयहोरा Ĥमािणत गरȣ यो बरबझुारथ Ĥमाणपğ Ĥदान 

गǐरएको छ। 

 

बÐुनेको,- बझुाउनेको,- काया[लय Ĥमखुको,- 

नाम, थरः नाम, थरः नाम, थरः 

पदः पदः पदः 

दèतखतः दèतखतः दèतखतः 

ǓमǓतः ǓमǓतः ǓमǓतः 
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अनसूुची-२० 

(Ǔनयम १०७ को उपǓनयम (४) सँग सàबिÛधत) 

Ǔललाम गनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãयाǋनको ıासकʣी दररेट 

 

Đ.सं. ǒववरण ıासकʣी दर 

१. कàÜयटुर तथा सूचना ĤǒवǓधसँग सàबिÛधत 

उपकरण 

पÍचीस ĤǓतशत 

२. फǓन[चर तथा ǒफÈèचस[ पÍचीस ĤǓतशत 

३. अटोमोबाइãस, बस तथा Ǔमनीबस बीस ĤǓतशत 

४. Ǔनमा[ण तथा उ×खनन ्सàबÛधी उपकरण पÛĢ ĤǓतशत 

५. अÛय मेिशनरȣ औजार पÛĢ ĤǓतशत 
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      आ£ाले, 

        
                  वÛध ुĤसाद बाèतोला 

Ĥदेश सरकारको सिचव 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
आÛतǐरक माǓमला तथा काननु मÛğालय, लिुàबनी Ĥदेश, राƯी उप×यका (देउखरुȣ), नपेालमा मǑुġत।  

मूãय ǽ. १२२.५८।- 
 


